Protoko6t Nr 1/2007.

z kontroli przeprowadzonej w dniach od 10.01.2007r.
do 18.01.2007r., 22.01.2007r. do 25.01.2007r.,290@D7r.
do 01.02.2007r.

Jednostka kontrolowana;
Przedszkole Publiczne nr 10
41-253 Czelad

ul. Zeromskiego 19.

Zakres i tematyka kontroli;

1. Sprawdzenie wykonania zalégsokontrolnych wydanych jednostce
po kontroli przestrzegania procedur kontroli w 2006

2. Przestrzeganie procedur kontroli finansowej @raeprowadzenie wginej

oceny celowéci zachgania zobowjzan finansowych i dokonywania wydatkdéw
— kontrola 5% wydatkéw za rok 2006.

Okres objety kontrol a rok 2006r.

Kontrolg przeprowadzita;
HalinaZak — na podstawie upowgienia Burmistrza Miasta Czeladzi
do przeprowadzenia kontroli Nr B.0113-7-3/07 z dd8a01.2007r.



Ustalenia;

Przedszkole Publiczne nr 10 dziata na podstawieitstarzygtego przez Ragd
PedagogicznUchwah Nr 3/2004r z dnia 30.08.2004r.

Organem prowadzym Przedszkole jest Gmina Czelad

Sprawujcym nadzor pedagogiczny jest Kuratoriuw@aty.

Zasady gospodarki finansowej przedszkola gkjg przepisy dotyczce
finanséw jednostek budtowych.

Wstepna ocena celowoi zachgania zobowgzan finansowych i dokonania
wydatkéw nasipuje na etapie przygotowania projektu planu finaregm

| kontrasygnowania umow.

Dyrektorem Przedszkola jest Pani mgr Mirostawa Jawdtorej Zarad Miasta
Czeladzi uchwatNr 189/101/2002 powierzyt w wyniku wygranego korsu
stanowisko dyrektora na okres od 01.09.2002r. do832007r.

Posiada petnomocnictwo Burmistrza Miasta czeladiiia 14.03.2003r.

do dziatania w ramach jednoosobowego kierownictadppradkowary
jednostlg na czas nieokiéony.

Upowaznienie Burmistrza Miasta Czeladzi z dnia 31.03.2@¥bdysponowania
srodkami publicznymi przewidzianymi na wydatki w lhedie miasta Czeladzi
do wysokdci okreslonej corocznie w planach finansowych.

Upowaznienie obejmuje zatwierdzenie do wyptaty dowodévedswych
stwierdzagcych dokonanie operacji gospodarczych.

Upowaznienie Burmistrza Miasta Czeladzi Nr B01113-2-19%0fhia
19.10.2006r. do umarzania natesci, jezeli kwota nie przekracza jednorazowo
1.000,00 zt.

Podczas nieobeckha Dyrektora zasfpstwo peini Pani Jolanta Owczarek
posiadajca upowanienie Burmistrza Miasta Czeladzi z dnia 31.03.2005
do dysponowanigrodkami publicznymi.

Obstug: finansowo ksigowa przedszkola prowadzi zespot égowy.

Pani Alicja Jelaska- gtdwna Ksigowa i pracownik ds. likwidatury ptac na
podstawie porozumienia zawartego peataly Dyrektorem Gimnazjum nr 3
| Przedszkolem Publicznym nr 10.

Ksiegi rachunkowe prowadzone & siedzibie Gimnazjum nr 3

ul. Lwowska 2.

Ksiegowas¢ prowadzona jest w oparciu o ngsijace programy;



Wykaz programéw komputerowych
stosowanych w Gimnazjum Nr 3 w Czeladzi.

Lp

Nazwa programu

Opis funkcji programu

Uwagi

Ksiegowas¢ Optivum VULCAN

Program wspomagajy prowadzenie
ksiggowasci, wykonywania sprawozaa
bilansow, zestawiewydatkow, dokonuje
podziatu wydatkoéw, wg paragrafow itp.

Ptace Optivum VULCAN

Program wspomagajy prowadzenie
rachuby, wylicza listy ptac, przygotowuje
dokumenty do ZUS, rozlicza z PZU i
Urzedem Skarbowym, unidiwia
przygotowanie danych do sprawoada

Kadry Optivum VULCAN

Program wspomagajy prowadzenie
ewidencji pracownikéw, przygotowanie
uméw o prae, wyliczanie stadw pracy,
tworzenie i drukowanie zestawiiép.

W trakcie
wdrazania

Sekretariat Optivum VULCAN

Program wspomagagy prae sekretariatu
szkoty, umdliwia prowadzenie ewidencji
uczniéw i nauczycieli wg klas i rocznikéw,
umazliwia tworzenie rénych zestawig itp.

W trakcie
wdrazania

Arkusz organizacyjny Optivum
VULCAN

Program umgliwia tworzenie i drukowanie
arkusza organizacyjnego szkoly, dodatkoy
gromadzi dane placowki, oddziatow,
pracownikéw, umgliwia tworzenie rénych
zestawia itp.

VO

Mol Optivum VULCAN

Program wspomagajy prae szkolnej
biblioteki, umaliwia ewidencg ksiazek i
0s0b korzystaicych ze szkolnej biblioteki.

W trakcie
wdrazania

Magazyn i Stotéwka Optimum
VULCAN

Programy wspomagagje prae intendenta,
umazliwia tworzenie rénego rodzaju
zestawi@, umazliwiaja dokonywanie
zamdwieé towarow oraz ich rozliczanie i
ksicgowanie itp.

W trakcie
wdrazania

Ptatnik

Program umiiwia tworzenie dokumentéw
zgloszeniowych i rozliczeniowych dla ZUS
umazliwia elektroniczne przesytanie
dokumentéw.

ePFRON

Program umldwia tworzenie zgtoszei
deklaracji dla PERON oraz przesyfanie ich
drog elektronicza

10.

Multi Cash

Program umtiwia prowadzenie i obstug
rachunkéw bankowych w BSK oraz
dokonywanie platnézi drog elektroniczia

11.

NOD 32

Program anty wirusowy

12.

Panda Platinum

Pakiet e-bezpidgstea

13.

SQL Serwer

Baza danych dla programéw Optivum

14.

SIO

System Informacji &viatowej




Wewnetrzne regulacje organizacyjno- prawne wydane w 2006

1. Zargdzenie nr 1/2006 z dnia 02.01.2006r —Wprowadzesgelaminu
Rekrutacji dzieci do Przedszkola Publicznego nr 10.

2. Zargdzenie nr 2/2006 z dnia 31.08.2006r.- Ustaleniaetavynagrodzenia
zasadniczego od 01.09.2006 dla pracownikow ailadych nauczycielami

3. Zaradzenie nr 3/2006 z dnia 13.11.2006r. — Powotanmaigp
inwentaryzacyjnej oraz zespotu spisowego w rokus200

I. Sprawdzenie wykonania zalea& pokontrolnych wydanych jednostce po
kontroli przestrzegania procedur kontroli w 2006r.

Po kontroli przeprowadzonej w dniach od 15.05.2006r18.05.2006r.
I od 02.06.2006r. do 07.06.2006r., spoizono protokdt Nr 8/2006r,
nie wystosowano zaleg@okontrolnych do badanego materiatu za rok 2005.

Il . Przestrzeganie Procedur Kontroli Finansowej, ®az przeprowadzania

wstepnej oceny celow§&ci zacihgania zobowizan finansowych
i dokonywania wydatkow — Kontrola 5% wydatkow za 2@6r.

iDIan jednostkowy wydatkow oraz jego wykonanie 2a2006,
przedstawia ginastpujaco.

Dz.801. rozdziat 80104 Przedszkole

Plan po Wydatki wykonane | %
zmianach
563.249 543.302,85 96,5

t acznie w cagu roku dokonano 3 korekty planu.

Wydatki Przedszkola wynosity 543.302,85ztotych egiz 5% stanowi
27.165,10 ziotych.

W ramach 5% wydatkow za 2006r sprawdzono wydatkiggione

w §4440 — zaktadowy FunduSmiadczeé Socjalnych 24.865,00 ziotych.
§ 4210 — zakup materiatéw i wypdsaia 7.026,00 ztotych.



W ramach 84440 Zasady Tworzenia Funduszu okstaja;

Regulamin Mg¢dzyprzedszkolnego Fundusgwiadczeé Socjalnych —
obowizuje od 01.01.2005r. ustalany na podstawie;
1. Ustawy z dnia 04.03.1994r. o zaktadowych funduszacadcze
socjalnych z psa.zmianami.
2. Ustawa z dnia 26.01.1982r. Karta Nauczyciela (Ddrl179/2004r)

Umowa w sprawie prowadzenia wspolnej dziatémsocjalnej zawarta zostata
pomidzy;

. Dyrektorka Przedszkola Publicznego Nr 1 w Czeladzi.
Dyrektorka Przedszkola Publicznego Nr 4 w Czeladzi.
Dyrektorka Przedszkola Publicznego Nr 5 w Czeladzi.
Dyrektorka Przedszkola Publicznego Nr 7 w Czeladzi.
Dyrektorka Przedszkola Publicznego Nr 9 w Czeladzi.
Dyrektorka Przedszkola Publicznego Nr 10 w Czeladzi.
Dyrektorka Przedszkola Publicznego Nr 11 w Czeladzi.
. Dyrektorka Przedszkola Publicznego Nr 12 w Czeladzi.
Zwanych dalej ,stronami”

ONOoOGhWNE

Srodki funduszu socjalnego powstay wyniku corocznego odpisu
podstawowego.

a)dla pracownikow administracji w wyséko37,5% prze@tnego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej.

b) dla nauczycieli dokonujegsadpisu w wysokgci ustalonej jako iloczyn
planowanej przeetnej w danym roku kalendarzowym, liczba nauczyciel
zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarzeggjpo przeliczeniu na petny
wymiar zagc) skorygowanej w kicu roku do faktycznej przegnej liczby
zatrudnionych nauczycieli 9 po przeliczeniu na paetymiar zagc) i 110%
kwoty bazowej okrdonej dla pracownika gastwowej sfery bugketowe,.

c) dla nauczycieli &dacych emerytami i rencistami dokonuje sdpisu 5%
pobieranych przez nich emerytur i rent na podstalestarczonych dowodow
wysokdaci otrzymywanych emerytur i rent.

Niezaleznie od dokonywanych odpisow i zkiszer, fundusz socjalny zasilgj
dodatkowo

a) odsetki odrodkéw funduszy

b) wptywy z oprocentowania ggczek udzielonych na cele mieszkaniowe.
Srodki funduszu gromadzone sa oddzielnym koncie bankowym.

(Srodki funduszu niewykorzystane w danym roku kalendaym przechodg
na rok nasfpny).



Podstaw naliczenia odpisu stanowi przeiria planowana w danym roku
kalendarzowym liczba os6b zatrudnionych w jedngstkerygowana w agu
roku do faktycznej przeginej liczby oséb zatrudnionych.

Korekta naliczenia odpisu n&§ z dnia 08.11.2006r.

1. Nauczyciele 9,08 x 1.1975,38 = 17.936,45 — 17.691,00 = Z15,4245,00)
2. Obstuga 7,67x 764,25= 5.861,80- 5.505®66,80 (267,00)
3. Emeryci-obstuga 2X 127,38 = 254,76

4. Emeryci-naucz. 1 X 812,00 = 812,00
1066,76- 367,00 = 699,76 (700,00)
24.865,01 — 23.653,00 =1.212,01  (1.212,00)

Srodki funduszu przeznaczono na;

1. Wypoczynek urlopowy organizowany przez pracowanik

Ogotem zi. nauczyciel 4.100zt. - obstuga 3.152z1 = 7.252zt.
wyciagi bankowe 54/13.06.2006r.

2. Swiadczenie urlopowe nauczycieli 6.936,15z4
3.Swiadczenie urlopowe — emeryci i refi(2x170zt)
Emeryci wycagi bankowe nr 55. (14.06.2006r).

4. Zapomogi pierizne ( 3 osoby) = 3.450 zt.
5. Swiadczenigswiateczne obstuga 2413 zt. nauczyciele 2.900 zt.33%zt.
wyciagi bankowe 11/23.11.2006r.

6.936,15zt.
340 zt.

6. Swiadczenigwiateczne emeryci 2x250z 500zt
wyciagi bankowe 113/29.11.2006r.

7. Payczki zwrotne mieszkaniowe (4x2.500zt.) =10.000 zi.

t gcznie stanowi kwog = 33.791,15 z.

t aczna kwota optat bankowych B w 2006r. wyniostd.001,67 zt.

Obstug; finansowo-ksigowa w Przedszkolach nr 1, 4,5, 7, 9, 10, 11, 12
prowadzi Pani Ebieta Torbus, - starsza kgbwa, ktérej zakres oboyakow
ustala Dyrektor Miejskiego Zespotu Szkét w Czeladz
Ksiggowas¢ do MFSS jest prowadzona metpekczr.



a) dziennik tabelaryczny( amerykanka),

b) karty wydatkow (wyptacon@iadczenia na poszczegolne przedszkola-
mieskcznie,swiadczenia urlopowe dla nauczycighyiadczenia urlopowe
,wczasy pod grus¥, swiadczeniagwiateczne, zapomogi, pgczki
mieszkaniowe, optaty bankowe.

Wyzej wymienione wydatki kgguje s¢ na podstawie wyggu bankowego,
sporadzanego przez Miejski Zespot Szkot.
c) kartoteki imienne pracownikéw,

Posiedzenia komisji socjalnej i jej rozstrzygma s protokotowane
| zwotywane przez jej przewodnigzego.

W roku 2006 odbyly sicztery posiedzenia komisji d/s M5 tj. 09.03.2006r.,
07.06.2006r., 10.10.2006r., 10.11.2006r.

Na konto MBS wplyreta z Przedszkola nr 10

| transza w dniu 31.05.2006r. kwota 17.740,0@vgkiag bankowy nr 50/06, co
stanowi 75% naliczenia funduszu.

Il transza w dniu 29.09.2006r kwota 5.913,00 ziciyy bankowy nr 93/06,
dodatkowo korekta z dnia 30.11.2006r.kwota 1.212{0@yciag bankowy
nr 114/06.
Przyktad kstgowan przez starsgksiegowa;
| Konto 135 MA
231 WN (wyptatyaEzne)
Il Konto 135 WN
234 MA (sptaty pgczek)
[l Konto 851 WN
231 MA (zapomogiwiadczenia urlopowewiadczenigwiateczne)
225 MA (podatek)

Komisja socjalna MES w roku 2006 przyznata pracownikom
swiadczenie urlopowe — zgdznik nr 1.

Na podstawie przyfych aéwiadczé dochodu na cztonka rodziny , zostaty
ustalone progi dochodow przez koraisj
Dla pracownikow admistracji, obstugi i nauczycieli;

Dochdéd progi od-do, Kwota brutto
0 -900 zt. 500 zi.
901 —1.300 zt | 400 zt.
1.300 w zwy 300 zt

Dla emerytow- rencistow;

|Dochod progi od-do|  Kwota brutto |




0 -1000 zt. 170 zi.
1001 w zwy 120 zi.

Swiadczenie przyznano;
Z tytutu Karty Nauczyciela — 10 nauczycielomkweote 6.936,15 ztotych.
Tytutu ustawy o zaktadowym funduszwiadczeé socjalnych
- 9 nauczycielom na kwo4.100,00 ztotych.
-1 nauczyciel — emeryt
na kwat 170,00 ztotych.
- 8 obstuga - na kwo8.152,00 ztotych.
-2 obstuga emeryci i resuei
kaote 340,00 ztotych.

Komisja socjalna MBS przyznata pracownikogwiadczenigswiateczne
zalcznik nr 2.

Zostaty okrélone progi dochoddw.

Dla pracownikow obstugi, nauczycieli oraz emeryia@ncistow;

Dochdéd progi od-do, Kwota brutta

0 -900 zt. 350 zi.

901 —-1.300 zt | 300 zt.
1.300 w zwy 250 zi

Swiadczenie przyznano

- 9 nauczycielom na kwgd2.900,00 ziotych.
- 8 obstuga na kw@. 413,00 ztotych.
- 2 emeryci i renggi na kwot 500,00 ziotych.

Komisja MRS przyznata 2 nauczycielom zapomogi losowe
na kwot 2.600,00 zi.
1 nauczycielowi zapomedgezzwrotia na kwot 850,00 zt. - zaijcznik nr 3.

Srodki funduszu MBS niewykorzystane w roku bigcym, przechodgna rok
nastpny. Stan na dzfe31.12.2006r. wynosi 20.070,14 zt.

W ramach 8§ 4210 — Zakup i wyposzenie.

Dokonano zakupu; na wakto7.027,00 zitotych.
1) Faktura Nr 6/2006 z dnia 12.04.2006r. wystawi.RiU ,FANTOM”



z Czeladzi na wartd 2.291,00 ztotych.

Faktura wptyrta do jednostki 12.04.2006r. i zostata zarejestravaod nr 319.
Zaptaty faktury dokonano przelewem w dniu 19.046200V. B. Nr 42.

W/w zakup zostat wpisany do kgi inwentarza podstawowego Dz.VI. K.B.
poz. 19 (poz. 1 z faktury),

Poz. 2 kartoteka matowagmowa Z/T

Poz. 3 kartoteka matowakmowa 24/M

Poz. 4 kartoteka matowakmowa 2Z/M

Faktura zawiera stosowne klauzule, co do sprawdzswmd wzgtdem formalno-
rachunkowym, merytorycznym, podpis gtdwnegagsivego i zatwierdzenie
do wypftaty przez dyrektora.

Nr wniosku 20/06 PP10/8/06.

Faktura zawiera dekretacijco do sposobu kgjowania przez wskazanie
mieshca, pod jaki dowdd ma Byzaksegowany, numerem konta oraz podpis
gtdbwnego ksigowego odpowiedzialnego za te wskazania.

2. Faktura Nr 5/2006 z dnia 12.04.2006 na wg&rfh385,00 ztotych. Wplysia
do jednostki i zostata zarejestrowana w dziennibre&pondencyjnym pod
numerem 320. Zaptaty dokonano przelewem w dniu4l20D6r. W.B Nr 42.
Zakup zostat wpisany do kgji inwentarza podstawowego Dz.VI.K.B poz.
22,23,24.

3. Faktura Nr 4/2006 z dnia 12.04.2006r. na warfn350,00 ztotych. Wphygla
do jednostki i zostata zarejestrowana w dziennisre&pondencyjnym pod
numerem 321. Zaptaty dokonano przelewem w dniu4l20D6r. W.B. Nr 42.
Zakup zostat wpisany do kgji inwentarza podstawowego Dz.VI. K.B. poz.
20,21.Poz. nr 3 w/w faktury — kartoteka matowsctowa 24/T.

Obydwie faktury posiadajklauzule, co do sprawdzenia pod wextgm
formalno rachunkowym, merytorycznym, podpis gidbwmé&giegowego i
zatwierdzone do wyptaty przez dyrektora. Pod wagin formalno —
rachunkowym podpisata gtéwna &gowa. Uprawnienie jej wynika

z zargdzenia Dyrektora Nr 5/2005 z dnia 16.05.2005r.

Pod wzgédem merytorycznym, faktury podpisuje Dyrektor Pizakala
Publicznego Nr 10.

Faktury zostaty oznaczone nr wniosku Nr 20/2006.

Ksieggowai zwiazanych z zakupem dokonano na kontachsewaych.

WN MA
400 — Koszty zgodnie z 8 201/2 Rozrachunki
z dostawcami



900 — Konto pozabilansowe 998 zaarmgaanie wydatkow

budzetu

013 Pozostatérodki trwate 072/1 Umorzenie pogrodkow
trwatych

Zaptata

201/2 Rozrachunki z dostawcami 130 Rachunekabie

998 Zaangzowanie wydatkow 900 konto pozabilansowe

Na tym ustalenie kontroli zakozono i wpisano do Ksiki ewidencji kontroli
pod pozycgy 8/2007.

Protokot sporzdzono w dwoch egzemplarzach i przed podpisaniem
przeczytano.

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono Dyrektokmmitrolowane]
jednostki, ktérego poinformowano o mievosci wniesienia uwag i zastrzen
do protokotu.

Kontrolowana jednostka. Kontrohgy.

Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 10

w Czeladzi, ul.Zeromskiego 19

mgr Mirostawa Jaworek Podinspektor
Halina Zak

Glowny Ksiggowy

Alicja Jelenska

Do wiadomdci.
Burmistrz Miasta Czelad

w/z
Sekretarz
Miasta Czelad
mgr inz. Dorota Bak
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