Protokdt Nr 11/2007

z kontroli przeprowadzonej w dniach od 14.05.dd®32007 r.
w Szkole Podstawowej nr 3 w Czeladzi

Jednostka kontrolowana

Szkota Podstawowa nr 3
im. Janusza Korczaka
w Czeladzi

ul. Staszica 47

Przedmiot kontroli

1. Sprawdzenie wykonania zaléceokontrolnych wydanych jednostce po
kontroli przestrzeganie procedur kontroli w 2006 r.

2. Przestrzeganie procedur kontroli finansowe] orazprowadzenie wgbnej
oceny celowéci zachgania zobowjzaa finansowych i dokonywania
wydatkéw — kontrola 5% wydatkdéw za rok 2006.

Okres objety kontrola
ROK 2006

Kontroluj acy

HALINA ZAK - na podstawie Upowaienia Burmistrza Miasta Czelad
Nr B.0113-7-27/07 z dnia 7.05.2007.



Ad. 1. Sprawdzenie wykonania zaleag pokontrolnych wydanych jednostce
po kontroli przestrzegania procedur &ntroli w 2006 r.

Zalecenia pokontrolnectg w pgmie B-ZP.0913-13/06 z dnia 20.06.2006 r.
udzielono Burmistrzowi Miasta zgodnigeeminem wyznaczonym w/w
psmie i wyeliminowano w nagpujacy sposob.

Zalecenie Nr 1.

Uzupeiné przyjeta w jednostce dokumentagasad rachunkowoi o zapisy
- okreslenia roku obrotowego i przatych okresdw sprawozdawczych,

- ustalenia zasad wyceny aktywéw i pasywow,

- petnego wykazu programéw komputerowyciygwanych w ksiggowasci.

Aneksem Nr 1 z dnia 31.07.2006 r. uzupetniono wéwigy w dokumentacji zasad
rachunkowseci do Zaradzenia Nr 3/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej3n
w Czeladzi.

Zalecenie Nr 2.

Doprowadz¢ do zgodnéci listy ptac z Instrukcja obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentow finansowo-égowych.

- Listy ptac @ podpisywane niezgodnie z wegtrznymi uregulowaniami

wynikajacymi z ,Instrukcji obiegu i archiwizowania dokuniéw finansowo-

ksiggowych § 12 pkt 9.

Niezgodndci dotyczce podpisu list ptac pod wzglem merytorycznym zostaty
usungte wprowadzonym Aneksem Nr 1 z dnia 31.07.200&orZaradzenia nr

3/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3.

Zalecenie Nr 3.

Calds¢ korespondenciji wptywagej do jednostki nalsy rejestrowd w dzienniku
poczty zgodnie z Instrukcja kancelaryjn

- Faktury za zakupiony smtzkomputerowy zostaty wpisane do rejestru poczty
pod nr 314/05, 323/05, 324/05, posiadanamiona sprawdzenia pod wadgm
formalno - rachunkowym , merytorycznym oraz wajpipodpisy gtownego
ksicgowego i dyrektora szkoty.



Zalecenie Nr 4.

- Przed zaksgowaniem wszelkie dokumenty staneee podstaw ksiegowania
naleey podd& kontroli formalno-rachunkowej, merytorycznej i dpavac
podpisem ksigowej i kierownika jednostki.

Sprawdzono dokumenty kgjowe: Faktury od Nr 170 — Ip. 23 i widnagpodpisy
0os6b upowznionych do kontroli formalno-rachunkowej i merytomnej, oraz
podpis gt. ksigowej i kierownika jednostki.

Zalecenie Nr 5.

- Wszelkie skfadniki mienia stanoage wyposaenie biurowe (dot.srodkéw
ewidencjonowanych ikziowo i wart@gciowo) oznaczaindywidualnym numerem
iInwentarzowym trwale naniesionym na ten gprajmow& w ,Spisie inwentarza”
Z zaznaczeniem 0s0b, ktérym powierzonoate;.

Spisy winny by w kazdym pomieszczeniu.

-Kazdy element wyposania — komputer, monitor, drukarka zostaty oznaezon
indywidualnym numerem inwentarzowym, oraz wpisaone,8pisu inwentarza”
umieszczonego w pomieszczeniach w ktérych znajsigj® wyposaenie str. 58
poz. 60, 61 Ksizki inwentarzowej KS1 — IlIF5.

Zalecenie Nr 6.
- Wszelkie sprawozdania z wykonania planu wydatkéwzbtowych sporgdza
z zachowaniem terminéw olélenych przepisami prawa.

Sprawdzono ztzenie sprawozdania rocznego 2006.

Sprawozdanie Rb 28 S z wykonania planu wydatkowzétedvych za 2006 r.
zostato ztgone w dniu 31 stycznia 2007 zgodnie z Rozpdreniem Ministra
Finansow w sprawie sprawozdawézobudzetowa z dnia 31 marca 2001 r.
potwierdzenie odbioru data przgja na Kancelarii giébwne] Uedu Miasta
Czelad na ptmie przewodnim do Sprawozdania Rb 28 S.

Zalecenie Nr 7.

- Korygow& ,Roczny Plan Zamowie Publicznych” w przypadku zmian w planie
finansowym jednostki wprowadzgj nie ugte a konieczne do realizacji dostawy
lub ustugi.

Roczny Plan ZamowiePublicznych za 2006 r. jest zgodny z planem finarysn
jednostki.

Zalecenie wymienione w punktach od 1 do 7 zostglgonane — z zastrzeniem
co do stosowania zapisdw w instrukcjach aneksami.

Zmian Zaradzen nalezy dokonyw& w drodze zarmgzenia zmieniacego a nie
aneksami.



Ad. 2. Przestrzeganie procedur kontroli finansowej orazprzeprowadzenie
wsgpnej oceny celowsfci zachgania zobowgzan finansowych
i dokonywania wydatkow — kontrola 5% wyatkow za 2006 r.

Ustalenia:

Wewrktrzne regulacje prawne dotycze kontrolowanego zakresu spraw.

1) Aneks Nr 1 z dnia 31.07.2006 dotycy uzupetnié@ dokumentacji zasad
rachunkowsci do Zaradzenia Nr 3/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej
nr 3 w Czeladzi.

2) Aneks Nr 1 z dnia 31.07.2006 do Zadzenia Nr 2/2005 Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 3 w Czeladzi z dnia 11.01.2005.

3) Aneks Nr 1 z dnia 30.06.2006 do Zadzenia Nr 15/2005 Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 3 w Czeladzi z dnia 16 czerwca 2005.

4) Zarzmdzenie Nr 15/2006 Dyrektora Szkoty Podstawowej nv Bzeladzi z
dnia 30grudnia 2006 wprowadzeg¢ zmiak w 81 i 82 Instrukcji
wykonywania kontroli gospodarowanieodkami publicznymi.

5) Regulamin Zaktadowego Fundusswiadczeé Socjalnych wprowadzony
do stosowania Zagdzeniem Dyrektora Nr 1/2005 z dnia 10 stycznia 2005

Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 3 jest Pani mgnd&a Paluch pelga ¢t
funkcje od 1 wrzeénia 2003 r. a zagbca Pani mgr Matgorzata Gtowacka.
Dyrektor szkoty i zaspca posiadaj upowanienia Burmistrza Miasta z dnia
31.03.2005 roku do dysponowasradkami publicznymi do wysokai okreslone;

w planie finansowym wydane na czas niesknay.

Upowanienie Burmistrza Miasta Czelad— dla Pani Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 3 — upowmaienie do umarzania, odraczania lub rozktadania na
raty sptat nalenosci — ktérych kwota wraz z odsetkami nie przekrat£®0.- zt.
Glowm Ksiggowy jest Pani Ewa Tomaszewska, zatrudniona na tynowstiaku od
1.04.2003 r. posiada umew prag na czas nieokény i zakres obovazkow

z dnia 1.04.2003 .

- Obowhzujacy Statut jednostki zostat prziy Uchwah Rady Pedagogicznej
Nr 6/ 2005/06 z dnia 04 maja 2006 r.



Wg sprawozdania rocznego Rb 28 S z wykonatéau wydatkow
budetowych — poniesione wydatki w 2006 roku voghy:
PLAN Wykonanie

SP3 dz.801 rozdz. 80101 1.311.175 1.278.993
dz.801 rozdz. 80146 5.670 5.518
dz.854 rozdz. 85412 28.299 28.299
Swietlica dz.854 rozdz. 85401 219.724 213.663
oddz. zerowy  dz.801 rozdz. 80103 68.980 S8y
Ogotem 1.633.848 1.594.031
98 %

tacznie w cagu roku 2006 dokonano 9 korekt planu finansowego.
Kontrola objto 5,71 % wydatkédw za 2006 r. co stanowi kgvot91.044,27
wymagane minimum 79.701,55 .

1. Zaktadowy Fundusgwiadcze Socjalnych SP nr 3 64.374.-

2. Zaktadowy Fundus$wiadczeé Socjalnychswietlica 8.586.-
3. Zaktadowy Fundus$wiadczeé Socjalnych oddziat zerowy 3.036.-

RAZEM 759
4. Odprawa emerytalna nauczycieli 15.048,27
gcznie 91.044,27

Zaktadowy Fundusgwiadczeé Socjalnych :
Wydatki w tym zakresie mieszgzic na 8§ 4440.

Dziatalna¢ socjalna w Szkole Podstawowej nr 3 prowadzonayesgarciu
o Zakladowy Regulamin funduszéwiadczé socjalnych wprowadzony do
stosowania Zagdzeniem Dyrektora Nr 1/2005 z dnia 10 stycznia 2005

Z Zaktadowego Fundusz8wiadczér Socjalnych finansowanea snastpujace
formy dziataln@ci socjalnej:

- Swiadczenie urlopowe dla nauczyciel,

- doptaty do indywidualnego wypoczynku wakacyjnegazasy pod grusy,

- doptaty do zielonej szkoty (dla uczniéw Kl)III

- doptaty do wypoczynku letniego dzieci i mtodaie

- pomoc finansowana dla 0sob znajdych se w trudnej sytuacji materialnej,

- organizacje imprez okoliczaciowych.



Podstaw prawra do wyptacaniawiadczeé urlopowych dla nauczycieli stanowi
art. 53 Karty Nauczyciela (Dz.U. Dz 2003 r. Nr 1p8z. 1112 z p. zm.).
Podstaw naliczenia odpisu dla pracownikow administracjplistugi jes liczba
pracownikOw w etatach pomaane przez srednie wynagrodzenie x wskak
37,5% Obwieszczenie Prezesa Gtéwnego etliz Statystycznego w sprawie
przecetnego miesicznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej witbpzau
2005 .,

- 5 % pobieranej emerytury i renty przez emerytdenicistow nauczycieli,

-6,25 % przeeitnego wynagrodzenia dla emerytow i rencistow adstriacji |
obstugi.

Zgodnie z rocznym planem rzeczowo-finansowyS6Zdla Szkoty Podstawowe;
nr 3, fundusz przeznaczagsw 70% na dziatalnig socjalna i 30% fundusz
mieszkaniowy.

Zgodnie z art. 6 ust. 22 ustawy z dnia 4.03.199 2ZFSS pracodawca przekazat
na rachunek bankowy | ¢& odpisu 75% réwnowarioi rocznego odpisu:

Wyciag bankowy nr 34 z dnia 31.05.2006 46.100.- SPnr3
Wyciag bankowy nr 34 z dnia 31.05.2006 6.400.- swietlica
Wyciag bankowy nr 34 z dnia 31.05.2006 2.010.- oddz. zerowy

Pozostate 25% przekazano w dniu 29.09.2006
Wyciag bankowy nr 67 Il transza 15.411,00 SPnr3
2.064.- Swietlica
669.eddz. zerowy

W dniu 15 grudnia 2006 wygy bankowy nr 96 dokonano korekty planu odpisu:

Szkota Podstawowa nr 3 63.8 zi.
Swietlica 122 .- zi.
Oddziat zerowy 357.- zi

tacznie 3.342.- zt.

W 2006 r. odpis na &S po korektachatznie zeswietlica i oddziatem zerowym
wyniost 75.996.-



PLAN wydatkéw srodkéw funduszu na 2006 i jego wykonanie przedistasiz
nastpujaco:

Lp. Rodzaj wydatku PLAN Wykonanie
1. Woydatki na cele mieszkaniowe 30.000.- 25.000.-
2. Zapomogi losowe 6.000.- 3.750.-
3. Pomoc materialno-rzeczowa 10.000.- 3.800.-
4. Formy wypoczynku 50.069,15 42.B36,
5. Dziatalng¢ kulturalno-dwiatowa 4.200.- 3.000.-
Pomocswiateczna - 22.620.-
Razem: 100.369,15 nB,64

Dokumentacja Z&S zawiera:

- Wnioski o przyznaniéwiadczenia socjalnego,

- Wnioski o swiadczenigswiateczne,

- Wnioski o przyznanie dofinansowania do wypocaynk

- Wnioski o zapomogi,

- Wnioski 0 przyznanie pyczki mieszkaniowej,

- Umowy o przyznanych pggczkach mieszkaniowych,

- Oswiadczenia o dochodach,

- Karty wyptatswiadczeé z ZFSS,

- Protokoty z posiedze Komisji socjalnej dziatacej przy Szkole Podstawowe;j
nr 3 w Czeladzi.

Na posiedzeniach Komisji socjalnej w dniach :

18.03.2006 r.

- zatwierdzono Roczny plan finansowy & na 2006 r.

- pozytywnie rozpatrzyta wnioski 0 przeseriu terminu  spiat poyczek
mieszkaniowych oraz prajpp rezygnagj z pracy w komisji p. Barbary Bieli
I w to miejsce powotano inrosole p. Anre Baraiska.

01.06.2006

- Komisja socjalna zgodnie z posiadanynadkami przyznata payczki
mieszkaniowe 4 osobom - 25.000.- zt. ,

- przyznano zapomogi losowe i materialno-rzeczowe,

- przyznano dofinansowanie do wypoczynku letniego

w oparciu o ustalone progi uzyskiwanych dochoddmtto.

05.12.2006 r.

- komisja socjalna przyznata pracownikom i emerytariadczenie socjalne
przeznaczone jako poméwiateczry — uwzgkdniajac sytuacg materiala oséb
sktadagcych wnioski.




Komisja przeznaczyla réwnie 3.000.- na organizagj Wigilii szkolnej dla
pracownikow i emerytow.

Fundusz swiadczeé socjalnych jest przeznaczony wytnie na finansowanie
dziatalndgci socjalnej w myl art. 2 ustawy z dnia 04.03.1994 r .

Celem funduszu jest udzielanie pomocy socjalneposouprawnionym, ktérych
sytuacjazyciowa wymaga pomocy zérodkoéw spotecznych — organizowanie
poczstunku nie ma nic wspolnego z udzielaniem pomocyasae].

Prowizja bankowa na koncie 135 — Rachunek bankewgyalny — g to koszty
pracodawcy. Gtéwna ksjowa przedigyta Aneks do umowy w zakresie zmian
optaty zwhzane z prowadzeniem rachunku socjalnegm Ipobierane z rachunku
biezacego Szkoty Podstawowej nr 3 od maesi maja 2007 .

Odprawy emerytalne — wyptacone w 2006 r. § 4010

Na podstawie teczki akt osobowych nr NE-5223%RfGierdza si, ze stosunek
pracy zakaczyt sk 31 sierpnia 2006 r. za ustawowym wypowiedzenieaepr
pracownika, w zwizku z posiadaniem uprawmiemerytalnych na podstawie art.
88 ust.1 Karty Nauczyciela i prZeje na emerytwr od 1 wrzénia 2006 r. —
przyznano jednorazowa odprawienkzna w  wysokaci trzymies¢cznego
wynagrodzenia ostatnio pobieranego lista ptacyia d@8.08.2006 r. , data wyptaty
31.08.2006 r. , podpisy pod wzdem formalno-rachunkowym, merytorycznym —
podpisane przez gt. kgjows i dyrektora jednostki - zt. 6.010,95.

Na podstawie teczki akt osobowych NE -523726/2fviesdza s¢, ze z art. 87
pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Kartauddgciela tekst jednolity
(Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 z 40 zm.) przyznano jednorazowa odpgaw
pieniczna w wysokaci trzymies¢cznego wynagrodzenia ostatnio pobieranego.

Nauczyciele urodzeni po dniu 31.12.1948 r. a prdeem 01.01.1969 r. mag
rozwiazat na swoj wniosek stosunek pracy, pfzaja emerytuy jezeli map 30 —
letni okres zatrudnienia, w tym 20 lat wykonywamiaszczegdlnym charakterze,
nie przysipili do otwartego funduszu emerytalnego, warunkspetniaa do dnia
31.12.2007 r.

Prawo do emerytury nabyt rowiiev/w nauczyciel zatrudniony na podstawie
umowy o praeg. Stosunek pracy zakozyt sk 31 grudnia 2006 r.

Wyptaty dokonano w dniu 18.12.2006 r. data wydrikul2.2006 r. — zt. 9.037,32
Lista jest podpisana przez ogadporadzapca pod wzgédem merytorycznym gt.
ksicgowy, dyrektor jednostki — zgodnie ze spmizonym Aneksem do Instrukciji
obiegu dokumentow.



Ksieggowania dokonano na nagtijacych kontach:

Koszty 400 - 231 Rozrachunek zitytwynagrodzé
Ptace 231 - 240 Rachunek Qgho&ciowo-rozliczeniowy
231 | 225 Rozrachumditutu wynagrodze
240 / 130 Wyptata kanto
225 [/ 130 Podatek gehagrodzé
Wn. 400 231 240 225 130
1/ 2 |/ 1 4 [ 2 5 [/ 3 5 /4
3 /

Na tym kontr@ zakaiczono i wpisano do ksiki kontroli pod pozyg 89.

Protokdt sporzdzono w 2 egzemplarzach jednobrzoyich i przed podpisaniem
przeczytano.

Jeden egzemplarz pozostawiono Dyrektorowi hobowvane] jednostki i
poinformowano o mdiwosci wniesienia uwag i zastrzen do ustalé zawartych
w protokole.

Czelad, dnia 31 maja 2007 r.

Kontrolay

Podinspektor
Halina Zak

Dyrektor kontrolowanej jednostki

Dyrektor Szkoty
mgr Renata Paluch

Gtowny Ksiegowy
Ewa Tomaszewska

Do wiadomdci :

Burmistrz Miasta Czelad Burmistrz

mgr inz. Marek Mrozowski



