Protokét Nr 18/2007
z kontroli przeprowadzonej w Zaktadzie Budynkéw Komunalnych w Czeladzi od
10 wrzesnia do 5 pazdziernika 2007 r.

Jednostka kontrolowana
Zaktad Budynkéw Komunalnych
Czeladz

ul. Wojkowicka 2

Przedmiot kontroli
1.Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli
przestrzegania procedur kontroli w 2006 r.

2.Przestrzeganie procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzanie wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow — kontrola 5
% wydatkéw za rok 2006.

Okres objety kontrolg
Rok 2006

Kontrole przeprowadzita:

Maria Kiecol — Urzad Miasta Czeladz, Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli na
podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 05.09.2007 Nr B.
0113-7-41/07

Alina Wojciechowska — Urzgd Miasta Czeladz, Wydziat Audytu Wewnetrznego i
Kontroli na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 05.09.2007 Nr
B.0113-7-42/07.

USTALENIA

Zaktad Budynkow Komunalnych w Czeladzi jest zaktadem budzetowym Gminy
Czeladz.

Dyrektorem Zaktadu do 30 kwietnia 2007 r. byta Pani mgr Bozena Podgoérska a od
27 sierpnia 2007 r. funkcje te petni Pan mgr Krzysztof Malczewski.

Zastepca Dyrektora ds. technicznych jest Pan mgr inz. Maciej Bednarczyk.

Dyrektor Podgorska i Dyrektor Bednarczyk posiadali upowaznienia wydane
31.03.2005 r. do dysponowania w imieniu Burmistrza Miasta CzeladZz Srodkami
publicznymi przewidzianymi na wydatki w budzecie m.Czeladz do wysokosci
okreslonej corocznie w planach finansowych jednostki — nr upowaznien : B.
0113-2-22/05 i B.0113-2-23/05.

Za sprawy ksiegowe i ekonomiczno-finansowe odpowiedzialna jest Pani mgr Ewa
Sokotowska.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Zaktadu przy uzyciu komputerowego
programu Finansowo-Ksiegowego firmy Rekord z Bielska —Biate;j.



Wewnetrzne regulacje prawne obowigzujgce w 2006 r. w ZBK a dotyczace
kontrolowanego zakresu spraw:

1. Zarzgdzenie Nr 2/2005 z dnia 19.01.2005 r. w sprawie wprowadzenia
Zaktadowego Planu Kont, Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych, Instrukcji wykonywania i kontroli
gospodarowania $rodkami publicznymi, Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w ZBK

2. Zarzadzenie Nr 1 z dnia 5.01.2006 r. w sprawie zmiany zatgcznika nr 1 i 2
zarzadzenia wewnetrznego nr 2/2005 (dot. zmiany ZPK i Instrukcji obiegu...)

3. Zarzadzenie Nr 31/2006 z dnia 10.11.2006 w sprawie wprowadzenia
Zaktadowego Planu Kont

4, Zarzadzenie Nr 34/2006 z dnia 27.12.2006 w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci dla ZBK

5. Zarzadzenie nr 42/2004 z 3.11.2004 w sprawie upowaznien pracownikéw do
kontroli merytorycznej dokonywanych operacji gospodarczych i Zarz. Nr 16 z
01.07.2005 w sprawie zmiany zatgcznika nr 1 do zarz. Nr 42/2004 i zarz. Nr
29/2006 z dnia 28.09.2006 w sprawie zmiany zarzadzenia wewnetrznego Nr
16/2005 z dnia 1.07.2005

6. Regulamin wyptat dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow
ZBK obowigzujacy od 2000r

7. Zarzadzenie wewnetrzne nr 26/2006 z dnia 6 wrzesnia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego
dla pracownikéw ZBK — obowigzujacy do wyptat ,13” za 2006 r. i lata
nastepne

8. Zarzadzenie nr 29/2005 z dnia 24 pazdziernika 2005 w sprawie regulaminu
pracy komisji przetargowych

9. Zarzadzenie Nr 21/2006 z dnia 21 lipca 2006 r. w sprawie nadania regulaminu
pracy komisom przetargowym powotywanym do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w ZBK.

1. Wykonanie zalecen wydanych jednostce po kontroli w 2006 r.

Wystgpienie pokontrolne wystosowano do Dyrektora Zaktadu pismem nr B-ZP.
0913-18/06 z dnia 17.08.2006r. Odpowiedzi na zalecenia Dyrektor udzielit w
wyznaczonym terminie.

Wykonanie zalecen przedstawia sie nastepujgco :

1.Podjg¢ dziatania majgce na celu dokonanie dobrowolnego zwrotu przez
pracownikdw nadptaconej ,13” w fgcznej wysokosci 902,90 z. W przypadku
niewyegzekwowania tej naleznosci obcigzy¢ tg kwotg osoby odpowiedzialne za
nieprawidtowe ustalenie i wyptacenie nagrody, stosujgc zasady okreslone w dziale V
Kodeksu pracy. Takg samg zasade nalezy przyja¢ w odniesieniu do nagréd za 2005
r. jezeli przy ich ustalaniu nie uwzgledniono powyzszych zmniejszen podstawy.

Wykonano korekte naliczenia dodatkowego rocznego wynagrodzenia za rok 2004
oraz za rok 2005 zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Kwota nadptaconego wynagrodzenia za rok 2004 wyniosta 902,90 zt a za rok 2005
1197,65 zt. Pracownicy ztozyli oSwiadczenia o zgodzie na potrgcenie wykazanych



naleznosci. Na podstawie list ptac Nr 10/06 z dnia 25.10.2006 stwierdzono
potrgcenie nienaleznie wyptaconych wynagrodzen. Zgodnie z listg ptac kwota zwrotu
wyniosta 2.094,93 zt a wg rozliczenia winna wynosi¢ 2.100,55 zt, réznica wynosi 5,62
zt. Na podstawie informacji uzupetniajagcej (zatgcznik nr 1) stwierdzono, ze pracownik
w okresie dokonywania korekty dodatkowego wynagrodzenia rocznego przebywat na
urlopie bezptatnym od 11.05.2006 do 11.06.2007. W zwigzku z tym, brak byto
mozliwosci dokonania zwrotu przez liste ptac. Z przedstawionych dokumentow
wynika, ze brak jest pisma o zwrdceniu sie przez pracodawce o dokonanie przez
pracownika dobrowolnej wptaty naleznosci oraz w zwigzku z brakiem tej kwoty nie
obcigzono osoby odpowiedzialnej za nieprawidtowe ustalenie i wyptacenie
dodatkowego rocznego wynagrodzenia.

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 26/2006 z dnia 6.09.2006 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu wypfaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow ZBK
uregulowano kwestie podstawy ustalania dodatkowego wynagradzania rocznego z
uwzglednieniem odliczen za urlop szkolny, dni wolne z tyt. wychowywania dziecka do
14 lat (par.1 pkt 2 Regulaminu).Regulamin dotyczy wypfat tzw.”13” za 2006 r. i lata
nastepne.

2.Doprowadzi¢ do zgodnosci list ptac z ,Instrukcjg obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo - ksiegowych”

Na podstawie listy ptac nr 10/06 z dnia 25.10.2006 stwierdzono, ze listy wyptat sg
podpisywane przez osobe sporzgdzajaca , pracownika kadr oraz zatwierdzane do
wyptaty przez kierownika jednostki i ksiegowego zgodnie z obowigzujgcg w
Zaktadzie instrukcja.

3.W przeprowadzanych postepowaniach o udzielnie zamdwienia publicznego
respektowa¢ obecnie postanowienia przepisu art.42 ust.2 obowigzujacej ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

Mimo iz siwz jest obligatoryjnie zamieszczana na stronach internetowych
zamawiajacy ma obowigzek przekazania siwz w terminie 5 dni od dnia otrzymania
wniosku od wykonawcow, ktorzy zdecydowali sie w ten sposob jg uzyskac.
Przekazanie siwz nastepuje w jednej z form przewidzianych w art.27 Pzp.
Przekroczenie terminu przez zamawiajgcego jest naruszeniem przepisu ustawy.

W sprawdzonych dokumentacjach postepowan o udzielenie zamowien publicznych
nr ZP 15/Rb/ZBK/06 i ZP 52/U/ZBK/06 druki siwz wydano bez pisemnych wnioskow
wykonawcow.

4.W prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych w petni
respektowaé przepisy Prawa zamowien publicznych (art.94 ust.1 — zamawiajacy
zawiera umowe w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty)

Zamawiajgcy nie moze zawrzeC umowy w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu okreslonego w tym przepisie. Moze to zrobi¢ zgodnie z przepisami
dopiero 6smego dnia po skutecznym przekazaniu zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Termin uptywajacy od wyboru najkorzystniejszej oferty do



dnia zawarcia umowy to termin, ktéry wykonawcy mogg wykorzysta¢ na wnoszenie
protestu wobec czynnosci lub zaniechan zamawiajgcego. Zawarcie umowy w
sprawie zamowienia publicznego przed uptywem wskazanego w art.94 terminu
skutkuje jej niewaznoscia.

W sprawdzonych postepowaniach o nr ZP 15 i ZP 52 z 2006 r. stwierdzono
nieprzestrzeganie art.94 ust.1 Pzp.

5.Zgodnie z ustawg o finansach publicznych — obecnie art.35 ust.3 pkt 3 wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajgcych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan (terminowe ptatnosci wynikajgce z faktur)

W trakcie kontroli dot. ptatnosci za zamowione towary lub ustugi w wyniku
postepowan o udzielenie zamowien publicznych o nr ZP 15, 52, 81 i 102 z 2006 r.
stwierdzono, ze wszystkie zobowigzania wynikajace z faktur zostaty uregulowane w
terminach ustalonych w umowach.

Przestrzeganie procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzania wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw
— kontrola 5 % wydatkéw za 2006 r.

Plan finansowy na 2006 r.
Zestawienie przychodéw i rozchodow ZBK w 2006 r.( w zf)

Plan Wykonanie
Przychody 6.517.000,00 7.990.310,46
Rozchody 6.517.000,00 7.982.672,33

Kontrolg objeto 8,02 % wydatkéw za 2006 r. co stanowito kwote 639.921,73 zt.
Sprawdzono dokumentacje nastgpujacych wydatkow:
© Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — 29.805,78 zt
° Remont elewacji wraz z remontem schoddéw gtownych, wejscia bocznego oraz
tarasu w budynku przy ul. Dehneléw 10 - przetarg nieograniczony o nr
ZP/15/Rb/ZBK/06 - 249.476,10 zt
° Wywdz nieczystosci z posesji administrowanych przez ZBK w okresie od
01.05.2006-31.08.2007 — przetarg nieograniczony o nr ZP/52/U/ZBK/06 - 114.431,60
zt
° Dostawa mebli i wyposazenia kuchni dla SP1 - zapytanie o cene nr
ZP/81/D/ZBK/06 - 65.776,30 zt

° Wymiana stolarki okiennej zewnetrznej wraz z odnowieniem elewacji w
parterowym budynku SP 7 — przetarg nieograniczony o nr ZP/102/Rb/ZBK/06 -
180.431,95 zt.

A. Gospodarowanie $srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

1.Podstawy prawne



Dziatalnos¢ socjalna w ZBK prowadzona jest w oparciu o Zaktadowy Regulamin
Funduszu Swiadczen Socjalnych obowiazujacy w jednostce od 1 stycznia 2001 r.
wprowadzony w zycie Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 2/2001 z dnia 05.01.2001
zmieniony aneksem nr 1 z dnia 04.02.2004 r. w postaci Zarzadzenia Dyrektora nr
7/2004 .

Regulamin okresla rodzaj stosowanych swiadczen, osoby uprawnione do
korzystania ze srodkow zfss i zasady przyznawania swiadczen. Zgodnie z
przepisami ustawowymi zostat uzgodniony ze zwigzkiem zawodowym dziatajgcym w
ZBK tj. Zwigzkiem Pracownikow Gospodarki Komunalnej i Terenowe;.

W Regulaminie (zatacznik 2) znajduje sie zapis niezgodny z przepisami ustawy o
zf§s o mozliwosci finansowania imprez okolicznosciowych i zakupu drobnych
upominkow — cze$¢ Il Przeznaczenie srodkow Funduszu pkt 1 lit.f a takze zapis o
zwiekszeniu srodkéw funduszu o pobierang prowizje od podatku od posiadania
psow. — pkt 5 czesc¢ | Postanowienia ogdlne .Brak natomiast zapisu, ze podstawg
zwiekszenia odpisu jest tez naliczenie odpisu dla emerytdw i rencistdw w wysokosci
6,25 % i okresleniu okresu za jaki pracownicy winni sktada¢ oswiadczenia o
dochodach okreslajgcych ich sytuacje materialng, zyciowg i rodzinng

2.Dokumentacja merytoryczna

Na dokumentacje funduszu socjalnego skfadajg sie:

= wnioski o przyznanie Swiadczen - stosowane do dofinansowania , wczasoéw pod
gruszg”, do przyznania zapomogi i do dofinansowania wypoczynku dzieci (kolonie,
obozy), brak wnioskéw do swiadczeh w postaci bonéw towarowych;

,Swiadczenia z Funduszu przyznaje sie na wniosek osoby uprawnione;j....” — zapis w
pkt 1 czes¢ IV Regulaminu  Zasady i warunki korzystania z Funduszu

= oswiadczenia o dochodach — znajdujg sie na wniosku o przyznanie swiadczen,

= karty ewidencyjne swiadczen socjalnych pracownikow korzystajacych z Funduszu
prowadzone od 2001 r.

W 2006 r. nie odnotowano w kartach bonéw towarowych wydanych pracownikom w
marcu.

= listy wyptat Swiadczen;

= wyciggi bankowe.

3.Prawidtowos¢ naliczenia i przekazania odpisu na rachunek funduszu

Zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zf$s i Regulaminem - Fundusz tworzy sie
Z corocznego odpisu podstawowego naliczanego w stosunku do przecietnej liczby
zatrudnionych w wysokosci 37,5 % przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w
gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim poétroczu roku poprzedniego,
jezeli przecietne wynagrodzenie z tego okresu stanowito wyzszg kwote (2038 zt
x37,5 % x38 etatow = 29.041,50 zf)

Naliczenia funduszu na 2006 r. dokonano, czego nie przewiduje obowigzujacy w
Jednostce Regulamin, z uwzglednieniem odpisu fakultatywnego na emerytow i
rencistow (6 osob x 127,38 z=764,28 zt)- zatgcznik nr 3.

Fundusz zwiekszono tez o srodki pozostate z poprzedniego roku (3.649,12 zt) oraz
warto$¢ prowizji otrzymywanej z UM za pobor podatku od posiadania psow t).636,88
zt.



Ogétem plan wydatkéw przewidywat kwote 33.454,90 zt (pozostatos¢ srodkow z
2005 r. 3.649,12 zt + odpis w wysokos$ci 29.805,78 zt = 33.454,90 zi).

Przekazanie odpisu na rachunek funduszu:

Kwota Data przelewu Nr wyciagu | %
bankowego
7.540,96 30.03.2006 3
12.903,37 09.05.2006 6
2.000,00 26.05.2006 7 75 (22.354,30)
2.483,81 30.06.2006 11
2.483,73 26.07.2006 18
2.483,91 30.08.2006 25 100(29.805,78)
29.805,78

Do konca maja 2006 r. przekazano zgodnie z art.6 ust.2 ustawy o zf§s 75 %
réwnowartosci odpisu a pozostatg kwote do 30 wrzesnia 2006 r.

Srodki sg przechowywane na odrebnym rachunku w B.Sl. na podstawie umowy z
dnia 09.10.1997 r. zawartej na czas nie okreslony. Srodki pieniezne przechowywane
na tym rachunku sg nieoprocentowane. Bank tez nie pobiera optat za
przeprowadzane operacje na rachunku Funduszu.

Ze wzgledu na brak zmian w liczbie zatrudnionych w 2006 r. korekty odpisu na zf$s
nie sporzadzano.

4.Plan finansowy Funduszu na 2006 r. i jego wykonanie przedstawia sie nastepujaco:  zatacznik nr 4

Rodzaj swiadczenia Plan (w zh) Wykonanie (zt)

Doptata do zorganizowanego 900,00 680,00

wypoczynku dzieci i mtodziezy

Doptata do ,wczaséw pod 21.000,00 15.000,00

gruszg’

Zapomogi losowe 1.500,00 500,00

Imprezy okolicznosciowe(paczki 9.271,00 14.622,71

dla dzieci, bilety, bony Bony 11.370,00

towarowe) Impreza 3.000,00

Zakupy art.spoz.252,71

Wypoczynek profilaktyczno- 300,00 -

leczniczy

Rezerwa 483,90 40,00
Ogotem 33.454,90 30.842,71

W 2006 r. rozdysponowano srodki funduszu nastepujaco:

ePrzyznano 1 osobie zapomoge w kwocie 500 zi.

eZ dofinansowania do wypoczynku ,pod gruszg” skorzystato 38 pracownikéw w
tacznej kwocie 15.000,00 zt. Wysokos$¢ Swiadczen zroznicowano i wynosita ona od
300 do 500 zt.

eDwoch pracownikdw skorzystato z dofinansowania do wypoczynku dzieci w ramach
kolonii i obozow — wydatkowano na ten cel 680 zt.




eZ bonow towarowych skorzystato : w marcu 2006 — 29 pracownikow(Dzien Kobiet)
w listopadzie — 39 pracownikéw i 9 dzieci pracownikow. Wydatkowano tgcznie na
zakup bonéw towarowych 11.370 zt.
Uprawnionymi do otrzymania bonéw powinni by¢ réwniez emeryci/rencisci czego nie
uwzgledniono w przydziale bondw.
e\ 2006 r. wydatkowano tez ze srodkéw funduszu socjalnego 3000,00 zt na impreze
integracyjng oraz 252,71 zt na zakupy artykutdw spozywczych celem przygotowania
wigilii dla pracownikéw (zatgcznik nr 4)
eoZe Srodkow funduszu sfinansowano tez wydatek o charakterze administracyjnym-
zakup czekow( 40 zt).

5.Stosowanie przepiséw Prawa zamdwien publicznych do dokonywanych z funduszu zakupéw dostaw

lub ustug
Przedmiot Wykonawca Numer Przyjeto Data zaptaty, | Numer
zamowienia rachunku jako numer zamowienia
[f-ry podstawe |wyciggu publicznego
Data zaptaty bankowego
wystawie
nia
Zakup Real Sp. z 0. 0.|Rachunek |Oferta kupna|01.03.2006 |BRAK
bonow i spotka | 1013/6/3/20 | bondw WB nr 2 z
towarowych |komandytowa |06 z dnia|towarowych |dnia
SDT Czeladz 07.03.2006 |% 01.03.2006
01.03.2006-
zamowienie
Organizacja |GUT Sp. z o.0.|Faktura Faktura VAT|21.06.2006 | 194/U/2006
imprezy ul. Dehneléw 10 | VAT 6/VI/2006 z |[WB nr 9 z
integracyjnej |41-250 Czeladz |6/VI1/2006 z |dnia dnia
dnia 14.06.2006 |21.06.2006
14.06.2006
Zakup Real Sp. z 0. 0. |Rachunek |Oferta kupna |{15.11.2006 |BRAK
bonow [ spotka|1013/75/11/ | bondw WB nr 11 z
towarowych |komandytowa |2006 z dnia |towarowych z| gnjg
SDT Czeladz  |29.11.2006 |dn-14.11.2008 15 14 2006
zamowienie
Zakup Firma handlowa | Faktura Faktura VAT| Zaptacono 420/D/06
artykutow ANJA ul. | VAT 193/12/06 z | gotowka
zwigzanych  z|\ojkowicka 1|193/12/06 z |dn. WB nr 36 z
przygotowanie | 44250 Czeladz | dn. 20.12.2006 |dnia
m Wigli dla 20.12.2006 20.12.2006
pracownikow
ZBK
P.HU  PAKOP |Faktura Faktura VAT|Zaptacono 421/D/06
Maria  Jedryka | VAT 103/12/06 z | gotowka
ul.Sktadkowskieg | 103/12/06 z | dn. WB nr 36 z
0 11a/33 41-250| 4p 20.12.2006 |dnia
Czeladz 20.12.2006 20.12.2006




Firma handlowa | Faktura Faktura VAT| Zaptacono 419/D/06
ANJA VAT 257/12/06 z | gotowka,
ul.Wojkowicka 1|257/12/06 z |dn. WB nr 36 z
41-250 Czeladz |dn. 20.12.2006 |dnia
20.12.2006 20.12.2006

Jezeli ze srodkow zf$§s finansowane sg dostawy lub ustugi wéwczas mamy do
czynienia  z zamowieniem publicznym, a tym samym z obowigzkiem stosowania
procedur ustawy Pzp. Sytuacja taka bedzie zachodzita m.in. w przypadku
finansowania ze srodkéw funduszu zakupu bonéw towarowych czy ustug socjalnych.
Ponadto w przypadku jednostek podlegtych BMCzeladZz istnieje obowigzek
stosowania Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 74/2007 z dnia 25 maja 2007 r.(w
2006 r. obowigzywaty ZB Nr 81/2006 i 225/2006 oraz 218/2005).

Za zakup bondéw zaptacono przelewem na podstawie zamdwienia (zatgcznik nr 5)

W par. 10 pkt 1 tiret 2 ,Instrukcji obiegu, kontroli.....”znajduje sie zapis iz podstawg
do wystawienia polecenia przelewu powinien by¢ oryginat dokumentu podlegajacy
zaptacie. W wym. Instrukcji nie wystepuje jako podstawa dokonania zaptaty
dokument pn” oferta czy ,zamdwienie”.

Zgodnie z art. 35 ust.3 pkt 3 ustawy z 30.06.2005 r. o finansach publicznych wydatki
moga by¢é dokonywane w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesnigj
zaciggnietych zobowigzan. Przelew zostat dokonany bez dokumentu podlegajgcego
zaptacie. Pracownik ZBK zamawiajacy bony nie ma uprawnien do zaciggania
zobowigzan finansowych gdyz lezy to w gestii wytagcznie Dyrektora posiadajgcego
upowaznienie Burmistrza Miasta do zaciggania zobowigzan.

Wptyw faktur za zakup bonéw towarowych i zakupy art. spozywczych nie zostat
odnotowany w rejestrze poczty przychodzacej (zatgcznik6). Faktury za bony nie
posiadajg klauzuli o sprawdzeniu ich pod wzgledem rachunkowym i merytorycznym.
Nie zawierajg tez zatwierdzenia do zaptaty (zaptacono przelewem na podstawie
zamowienia.)

6.Analiza obrotéw na koncie 135 Rachunek ZFSS (zatacznik nr 7)

Z zestawienia obrotow i sald konta wynika, iz dokonywano zwrotu srodkow z
rachunku funduszu na r-k podstawowy(w korespondencji z kontem 140) w kwotach:
18,10 zt - mylnie pobrany podatek dochodowy i 1.053,00 zt — mylny przelew za
wczasy pod gruszg. Przedstawionymi dowodami ksiegowymi dotyczacymi zwrotu
Srodkdéw sg noty ksiegowe nr 1 z dnia 22.01.2006r. i nr 2 z dnia 28.06.2006r.
stanowigce zatgcznik do wyciggu bankowego rachunku biezgcego. Nota nr 1 jest
niepodpisana przez Dyrektora. Noty nie zawierajg dekretacji ksiegowej (zatgcznik nr
8).

Zgodnie z zasadami rachunkowosci i obowigzujacg w Zakfadzie ,Instrukcjg obiegu,
kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych” wszelkie dokumenty stanowigce
podstawe ksiegowania powinny by¢ poddane kontroli przed zrealizowaniem i
zaksiegowaniem — § 20 Instrukcji. Natomiast § 21 stanowi iz: ,Dowdd ksiegowy
podlega zaksiegowaniu po dokonaniu dekretacji”.

Dowody zrédtowe — noty powinny by¢ przechowywane w oryginale pod wyciggiem
bankowym dot. rachunku socjalnego, ktéry pomniejszano o wymienione kwoty a



kopie pod wyciggiem bankowym dotyczacym rachunku obrotowego, ktory
zwiekszano o te kwoty.

Fundusz s$wiadczen socjalnych jest przeznaczony wytacznie na finansowanie
dziatalnosci socjalnej w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zaktadowym
funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 z 1996 r.poz.335) organizowanej na
rzecz osob, ktorym pracodawca przyznat w Regulaminie prawo Kkorzystania ze
Swiadczen socjalnych finansowanych z Funduszu. Gtéwnym celem funduszu jest
udzielanie pomocy socjalnej osobom uprawnionym, ktérych sytuacja zyciowa,
rodzinna i materialna wymaga pomocy ze srodkéw spotecznych.

Art. 2 ustawy o zf$s okresla co nalezy rozumie¢ pod pojeciem dziatalnosci socjalnej.
Stanowi on, iz , dziatalno$¢ socjalna” to ,ustugi Swiadczone przez pracodawcow na
rzecz roznych form krajowego wypoczynku, dziatalnosci kulturalno-oswiatowej,
sportowo-rekreacyjnej, udzielanie pomocy materialnej-rzeczowej lub finansowej, a
takze zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe na warunkach
okreslonych umowa.” W tym pojeciu nie mieszczg sie wydatki na zakupy réznych
produktow na organizowanie spotkan lub imprez okazjonalnych dla pracownikéw
oraz bonéw na Dzien Kobiet. Nie wolno finansowa¢ tez z funduszu wydatkéw o
charakterze administracyjnym takich jak zaptata za czeki - sg to koszty pracodawcy
a nie funduszu.

Integralng czescig Regulaminu w postaci zatgcznikow winny byc:

= roczny plan rzeczowo — finansowy (preliminarz),

= tabela doptat jednakowa dla wszystkich oséb uprawnionych do korzystania z
Funduszu,

= wzory stosowanych wnioskéw .

Catos¢ podlega uzgodnieniu ze zwigzkiem zawodowym dziatajgcym w Zaktadzie.
Wszelkie zmiany nalezy wprowadzac w trybie zarzgdzenia zmieniajgcego w sposob
ustalony dla uchwalania Regulaminu.

Preliminarz powinien obejmowac po stronie dochodowej bilans otwarcia, wysokosc¢
odpisu i ewentualnie zwiekszen a po stronie wydatkéw wytgcznie kwoty na rodzaje
Swiadczen socjalnych dopuszczonych przez ustawe o zf$s.

5.Dokumentacja finansowa wyptat $wiadczen z Funduszu

Wyptata przyznanych swiadczen odbywata sie na podstawie sporzgdzonych przez
starszg ksiegowa ds. rozliczen i ptac , List ptac™ sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym przez pracownika ds. kadr, a zatwierdzonych do wyptaty przez
dyrektora lub jego zastepce oraz gtdbwnego ksiegowego. Jest to zgodne z
obowigzujgcg w jednostce ,Instrukcjg obiegu i kontroli...”

Podstawg sporzadzenia list jest wniosek pracownika o przyznanie sSwiadczenia
socjalnego zawierajacy potwierdzenie wymiaru udzielonego urlopu wypoczynkowego
(co najmniej 14 dni kalendarzowych) przez specjaliste d/s kadrowych oraz adnotacje
pracownika socjalnego o zgodnosci przyznanego $wiadczenia z regulaminem i
tabelg odptatnosci.

Nalezny podatek dochodowy od wyptaconych $wiadczen (tzw.” grusza”, bony) zostat
odprowadzony w wymaganej kwocie na konto Urzedu Skarbowego w terminie
ustawowym co stwierdzono na podstawie wyciggdéw bankowych.

B. Udzielanie zamowien publicznych



1. ZP/15/Rb/ZBK/06

Remont elewacji wraz z remontem schodéw gtéwnych, wejscia bocznego oraz
tarasu w budynku przy ul. Dehnelow 10 w Czeladzi — przetarg nieograniczony
<60.000 euro

Do przeprowadzenia postepowania zarzadzeniem wewnetrznym nr 4/2006 z dnia
30.01.2006 r. zostata powotana komisja przetargowa, ktéra sporzadzita wniosek do
Dyrektora o zatwierdzenie trybu udzielenia zaméwienia i przygotowata specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia (dalej: siwz). Oszacowania wartosci zamowienia
dokonano na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego przez firme
,<Arkona” z Bytomia na kwote 227.971,41 zt. Zatwierdzenia siwz dokonat dyrektor w
dniu 07.02.2006r.Wz6r umowy bedacy zatgcznikiem do siwz zostat parafowany przez
radce prawnego i gltbwnego ksiegowego jednostki.

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym (dalej:PN) spetniajgce wymogi okreslone w
art.41 Prawa zamowien publicznych (dalej: Pzp) zamieszczono w dniu 08.02.2006 r.
na stronie internetowej:zbkczeladz.bip-gov.pl. Winno sie ono tez znalez¢ w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego - brak udokumentowania tego
ostatniego faktu. Zgodnie z trescig ogtoszenia oraz zapisami siwz wykonawcy
zainteresowani udziatem w postepowaniu mogli sktada¢ oferty w terminie do
24.02.2006 godz.10.00.Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowita cena
oferty brutto (100%). Zamawiajacy nie dopuscit skfadania ofert czesciowych. Z
dokumentacji przetargowej przedtozonej kontrolujgcym (Lista wykonawcow
pobierajacych specyfikacje) wynika, ze siwz pobrato 2 oferentéw. Zamawiajacy
przekazat oferentom druk siwz bez pisemnego wniosku co uchybia art.42 ust.2 Pzp.
W odpowiedzi na ogtoszenie o PN do postepowania przystgpit 1 oferent sktadajgc
oferte w dniu 24.02.2006 r. zarejestrowang pod liczbg dziennika 555.Byta to firma:
~WENA” Spétka z 0.0. z Siemianowic Slqskich.

Cena oferty wyniosta 231.781,70 zt.

Czynnosci podejmowane w ramach postepowania udokumentowano w formie
.Protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia” druk ZP-2 i ZP-2 PN, ktory
zatwierdzony zostat przez Dyrektora.

Bioracy udziat w postepowaniu Dyrektor oraz  czionkowie komisji  ztozyli
oswiadczenia pisemne o braku okolicznosci uzasadniajgcych watpliwosci co do ich
bezstronnosci przewidziane w art.17 ust. 2 ustawy Pzp.

W Protokole ZP-2 Cze$¢ ogdlna pkt 2 znalazt sie btedny zapis, ze ustalenia wartosci
zamowienia dokonano na podstawie planu rocznego.

Art. 33 ustawy Pzp stanowi bowiem, iz podstawg ustalenia wartosci zamdwienia
przypadku robot budowlanych stanowi kosztorys inwestorski a nie roczny plan
zamowien.

Informacje o wyniku postepowania ujetg w pismie z dnia 02.03.2006 o nr ZBK-T.
341/3/2006 przekazano wybranemu wykonawcy 09.03.2006r za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Brak natomiast udokumentowania daty publikacji informac;ji
o0 wyborze najkorzystniejszej oferty na wtasnej stronie internetowej oraz w siedzibie
Zaktadu.

Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego o nr 33/I/2006 pomiedzy
Dyrektorem Zaktadu a Spodtkg ,WENA” zawarta zostata w dniu 15.03.2006r. i
kontrasygnowana przez gtéwnego ksiegowego. Umowy nie oznaczono numerem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (ZP) czego wymaga Regulamin
postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych (dalej: Regulamin....).
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Ogtoszenie o zawarciu umowy zamieszczono na stronie internetowej w dniu
17.03.2006 r. Termin wykonania zadania ustalono do dnia 26.05.2006 r.
Dopuszczono mozliwos¢ czesciowego fakturowania wykonanych robét. Ustalono, ze
podstawg wystawienia faktury bedzie protokét odbioru robaot.

Do tej umowy w dniu 18.05.2006 r. sporzadzono aneks nr 1/2006 zmieniajacy
termin zakonczenia robét z 15.05. na 15.08.2006 r. z uzasadnieniem, ze wynika to z
koniecznos$ci wykonania robot dodatkowych zgodnie z Protokotem spisanym przez
przedstawicieli Inwestora i Wykonawcy w dniu 15.05.2006 r. Protokot nie zawiera
zatwierdzenia dyrektora co do koniecznosci wykonania tych robot.

Za roboty dodatkowe zaptacono 17.649,39 zt na podstawie odrebnej umowy nr
105/1/06 z dnia 14.07.2006.

Zaptate naleznosci umownej udokumentowano nastepujgcymi fakturami:

Numer Faktury
Data wystawienia, data | Kwota do Dokument Data Numer
wptywu do jednostki zapftaty odbioru przelewu | wyciggu
(w zt)
Faktura VAT 19/04/2006 2z|80.483,40 Protokoét 15.05.2006 | 104
dnia 24.04.2006 odbioru
Woptyneta :28.04.2006 wykonanych
L.dz.1381 robot,
kosztorys
powykonawczy
Faktura VAT 31/05/2006 z|29.415,80 Protokot 14.06.2006 | 129
dnia 25.05.2006 odbioru
Woptyneta : 02.06.2006 wykonanych
L.dz.1844 robot :
kosztorys
powykonawczy
Faktura VAT 35/05/2006 2z|44.496,17 Protokét 30.06.2006 | 140
dnia 30.05.2006 odbioru
Whptyneta : 13.06.2006 wykonanych
L.dz.1966 robot,
kosztorys
powykonawczy
Faktura VAT 47/07/2006 2z|57.371,42 Protokot 03.08.2006 | 167
dnia 05.07.2006 odbioru
Woptyneta : 14.07.2006 wykonanych
L.dz.2377 roboét
Faktura VAT 52/07/2006 z|17.694,39 Protokot 25.08.2006 | 184
dnia 25.07.2006 odbioru
Wptyneta: 02.08.2006 wykonanych
L.dz.2579 robot
Faktura VAT 58/08/2006 2z|20.014,92 Protokét 13.09.2006 | 198
dnia 21.08.2006 odbioru robét
Woptyneta : 28.08.2006 spisany w dniu
L.dz.2867 17.08.2006
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Razem Razem

naleznosc z zaptacono:
faktur: 249.476,10
249.476,10

Wptyw wszystkich faktur zostat odnotowany w dzienniku poczty przychodzace.
Faktury zawierajg klauzule o dokonaniu kontroli dokumentu pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym przez osoby do tego uprawnione oraz zatwierdzenie
do zaptaty przez Dyrektora (lub Zastepce) oraz gtéwnego ksiegowego. Kontroli
formalnej dokonywata starsza ksiegowa a merytorycznej kierownik dziatu
technicznego i inspektor nadzoru na podstawie zarzadzenia dyrektora nr 42/2004 z
dnia 3.11.2004, zarzadzenie dyrektora nr 16/2005 z dnia 1.07.2005 i zarzgdzenie nr
29/2006 z dnia 28.09.2006 ( kontrola merytoryczna) i zarz. Nr 2/2005 — zat.nr 1 do
Instrukcji wykonywania kontroli gospodarowania srodkami publicznymi (kontrola
formalno-rachunkowa). Faktury sg opisane numerem umowy a winny by¢ tez
zgodnie z §11 pkt 7 ,Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych” — Zarzadzenie Burmistrza M.Czeladz nr 74/2007 z dnia 25.05.2007 -
numerem udzielonego zamowienia publicznego (poprzednio ZB nr 81/2006, nr
218/2005)

Dekretacja ksiegowa zamieszczona na fakturze zawiera wskazanie miesigca, w
ktérym ujeto operacje gospodarcza, konta zgodne z Zakikadowym Planem Kont,
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania oraz nr pod jakim faktura zostata
zaewidencjonowana w dzienniku ksiegowym.

Wszystkich ptatnosci za wykonane roboty dokonano terminowo co potwierdzajg
wyciggi bankowe oraz wydruk z konta 201 kontrahenta oznaczonego nr 253 WENA
(zatacznik nr 9).

2. ZP/52/U/ZBK/06

Wykonanie ustugi polegajacej na wywozie nieczystosci stalych z poses;ji
budynkéw administrowanych przez Zaklad Budynkéw Komunalnych w okresie
od 01.05.2006 do 31.08.2007 — przetarg nieograniczony <60000 euro.

Do przeprowadzenia postepowania zarzadzeniem wewnetrznym nr 11/2006 z dnia
31.03.2006 zostata powotana komisja przetargowa, ktéra zwrocita sie do Dyrektora o
zatwierdzenie udzielenia zamowienia w trybie PN. Wyliczenia szacunkowej wartosci
zamowienia w kwocie 233.160,00 zt dokonat kierownik dziatu lokalowego.Komisja
opracowata siwz, ktérg zatwierdzit Dyrektor. Wz6r umowy bedacy zatgcznikiem do
siwz zostat parafowany przez radce prawnego i gtdwnego ksiegowego jednostki
zgodnie z wymogiem wynikajacym z 85 pkt 2 Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych. Termin skfadania  ofert ustalono na dzien
19.04.2006 godz. 10.00 a otwarcia na godz. 11.00.
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Ogtoszenie 0 zamdwieniu publicznym (o wszczeciu) znajdujace sie w dokumentacii
przetargowej nosi date wydruku 05.05.2006 - data wystania ogtoszenia 04.04.2006
r. Wedtug ,Listy wykonawcdw pobierajacych specyfikacje” siwz pobraty cztery firmy
bez pisemnych wnioskdw o wydanie specyfikacji. W ustalonym terminie oferty ztozy
n/w firmy. Wptyw ofert do ZBK zarejestrowano w dzienniku pocztowym w dniu
19.04.2006 pod nr:1237,1238,1240,1241.

Nazwa firmy Cena oferty
Adres (w zt)

Zaktad

0Czyszczania Konopiska 369.232,17

Miasta  Zbigniew

Strach

REMNDIS sp.z 0.0. | Sosnowiec 319.335,94

o/Sosnowiec

PTHU sp.zo.o.

INTERPROMEX Bedzin 274.495,92

ALBA PGK Sp.z|CzeladzZ 228.857,70

0.0. Czeladz

Po zbadaniu ofert Komisja stwierdzita, Zze wymagane warunki udziatu w
postepowaniu spetnito czterech wykonawcow.
Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono protokdt z zatacznikami  ZP-18,ZP-14.
Biorgcy udziat w postepowaniu Dyrektor oraz cztonkowie komisji ztozyli pisemne
oswiadczenia ZP-11 o braku okolicznosci uzasadniajgcych watpliwosci, co do ich
bezstronnosci przewidziane w art.17 ust.2 ustawy Pzp.
Po dokonaniu oceny ofert komisja przetargowa zaproponowata jako najkorzystniejszg
oferte firmy ALBA, ktora wg okresSlonych kryteriow w siwz otrzymata 100 pkt.
W trybie art.92 Pzp zawiadomiono wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty pismem z dnia 21.04.2006 nr ZBK-T/341/7/2006.Trzy
zawiadomienia zostaty odebrane przez przedstawicieli firm za potwierdzeniem
odbioru na kopii pism, do jednego z oferentow — INTERPROMEX-u wystano pocztg
informacje bez zwrotnego potwierdzenia odbioru co uniemozliwia potwierdzenie
zachowania 7-dniowego terminu pomiedzy zawiadomieniem o wyniku postepowania
a podpisaniem umowy — art.94 Pzp.

W dokumentacji brak potwierdzenia zamieszczenia informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej i tablicy ogtoszen zaktadu.
Umowe z wybranym wykonawcg podpisano w dniu 02.05.2006 i zarejestrowano pod
nr 6/DL/06. Umowa zostata kontrasygnowana przez gtdwnego ksiegowego. Brak
oznaczenia umowy numerem ZP. Opis przedmiotu zamdwienia w specyfikacji jak i
umowie jest jednorodny. W zawartej umowie nie dokonywano zmian.
Ptatnosci za wykonane ustugi w 2006 r. dokonywano na podstawie nastepujacych
faktur:

Numer  faktury, data | Kwota do zapftaty Data przelewu Numer
wystawienia, data wplywu (w zt) wyciggu
do jednostki
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Faktura VAT NS/10540/06 z | 14.303,95 08.06.2006 124
dnia 31.05.2006 wptyneta
01.06.2006

L.dz:1835

Faktura VAT NS/12781/06 z | 14.303,95 10.07.2006 148
dnia 30.06.2006 wpityneta
04.07.2006

L.dz:2278

Faktura VAT NS/15220/06 z | 14.303,95 10.08.2006 172
dnia 31.07.2006 wptyneta
04.07.2006

L.dz:2575

Faktura VAT NS/17460/06 z | 14.303,95 11.09.2006 196
dnia 31.08.2006 wptyneta
04.09.2006

L.dz:3004

Faktura VAT NS/19428/06 z | 14.299,91 12.10.2006 221
dnia 29.09.2006 wptyneta
03.10.2006

L.dz:3362

Faktura VAT Korekta nr
59/2006 z dnia 29.09.2006
Woptyneta 19.10.2006

L.dz: 3588 3,68

Faktura VAT NS/21661/06 z | 14.303,95 20.11.2006 250
dnia 31.10.2006 wptyneta
03.11.2006

L.dz:3726

Faktura VAT NS/24104/06 z | 14.303,95 21.12.2006 276
dnia 30.11.2006 wptyneta
05.12.2006

L.dz:5054

Faktura VAT NS/26053/06 z | 14.303,95 15.01.2007 11
dnia 29.12.2006 wpltyneta
05.01.2007

L.dz:62

Razem | 114.431,60

Wptyw wszystkich faktur zostat odnotowany w dzienniku poczty przychodzace;j.
Faktury zawierajg klauzule o dokonaniu kontroli dokumentu pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym przez osoby do tego uprawnione oraz zatwierdzenie
do zaptaty przez Dyrektora (lub Zastepce) oraz gtéwnego ksiegowego (lub przez
osobe upowazniong). Kontroli formalnej dokonywata starsza ksiegowa a
merytorycznej administrator budynkéw ZBK na podstawie zarzadzenia dyrektora nr
42/2004 z dnia 03.11.2004, zarzadzenia dyrektora nr 16/2005 z dnia 01.07.2005i nr
29/2006 z dnia 28.09.2006 ( kontrola merytoryczna) i zarzadzenia nr 2/2005 —
zatacznik nr 1 do ,Instrukcji wykonywania kontroli gospodarowania srodkami
publicznymi”(kontrola formalno-rachunkowa).
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Dekretacja ksiegowa zamieszczona na fakturze zawiera wskazanie miesigca, w
ktérym ujeto operacje gospodarczg, konta zgodne z ZPK, numer z ewidenciji
ksiegowej i podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
Wszystkich ptatnosci za ustugi dokonano terminowo co potwierdzajg wyciagi
bankowe i wydruk z konta 201 Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami =z
kontrahentem oznaczonym nr 00003 ALBA(zatgcznik nr 10).

3. ZP/81/D/ZBK/06

Dostawa mebli i wyposazenia kuchni dla SP1 przy ul.Reymonta 80 w Czeladzi —
zapytanie o cene.

Do przeprowadzenia postepowania zarzadzeniem wewnetrznym nr 22/2006 z dnia
21.07.2006 r. zostata powotana komisja przetargowa, ktéra sporzadzita wniosek do
Dyrektora o zatwierdzenie udzielenia zamoOwienia w trybie zapytania o cene.
Wyliczenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonat kierownik dziatu
technicznego. Komisja opracowata specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia,
ktérg zatwierdzit Dyrektor w dniu 27.07.2006. Wzér umowy bedacy zatgcznikiem do
siwz zostat parafowany przez radce prawnego,brak parafowania przez gtéwnego
ksiegowego — wymog wynikajagcy z § 5 pkt 2 Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zamdéwien publicznych.

Do ztozenia ofert zamawiajacy zaprosit pieciu wykonawcow:

F.P.H. ,STESKA"” Katowice

Hurtownia ,,ROBIN” Dabrowa Gornicza

,FREDOMATIC” Sp. z 0.0. Krakéw

~JGLOMIREX" Ciszek Sp.]. Katowice

»+GASTRO PROJEKT"” Goleszdw.

Zaproszenia wraz ze specyfikacjg siwz wystano listem poleconym. Potwierdzenie
znajduje sie w podawczej ksigzce pocztowej nr przesytek:R 22606- 22610. Przesyiki
wystano listami poleconymi bez zwrotnego potwierdzenia odbioru.

W dniu 04.08.2006 od jednej z zaproszonych firm wptyneto faksem zapytanie do
siwz (wniosek pisemny wptynat 11.08.2006). Odpowiedzi pisemnej udzielono w dniu
09.08.2006 wszystkim zaproszonym oferentom faksem i pisemnie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Termin skladania ofert wg siwz ustalono na dzien 17.08.2006 godz. 11.00.
W wyznaczonym terminie wptynety oferty trzech firm:

F.P.H. ,STESKAL" Katowice — cena oferty brutto 66.480,24 z
,FREDOMATIC” Sp. z 0.0. Krakdw —  cena oferty brutto 65.776,30 z

~JGLOMIREX" Ciszek Sp.]. Katowice — cena oferty brutto 66.109,36 zt.

Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze jedna z ofert oferta firmy ,,ROBIN” zostata
uznana jako ztozona po terminie i zostata odestana bez otwierania zgodnie z art. 84
ust.2 Pzp.

Po zbadaniu ofert komisja stwierdzita, ze wszystkie oferty spetnity wymagania
specyfikacji. Z trzech waznych ofert wybrano jako najkorzystniejszg oferte firmy
~FREDOMATIC".

Biorgcy udziat w postepowaniu Dyrektor oraz  czionkowie komisji  ztozyli
oswiadczenia pisemne o braku okolicznosci uzasadniajgcych watpliwosci co do ich
bezstronnosci przewidziane w art.17 ust.2 ustawy Pzp.
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Czynnosci podejmowane w ramach postepowania udokumentowano w formie
.Protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia” druk ZP-2 i ZP-2 ZOC, ktory
zatwierdzony zostat przez Dyrektora.

W trybie art.92 Pzp zawiadomiono wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty pismem z dnia 21.08.2006 nr ZBK-T/341/15/2006 za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono réwniez na stronie
internetowe] zbkczeladz.bip-gov.pl (wydruk z dnia 7.09.2006) Brak w aktach
potwierdzenia, iz takowa informacja zostata zamieszczona w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie ZBK - wymog wynikajacy z art. 92 ust. 2 Pzp.

Umowe z wybranym dostawcg podpisano w dniu 05.09.2006 na kwote 65.776,30 i
zarejestrowano pod nr 72/0O/1/2006 ( brak na umowie naniesionego numeru
postepowania ).Termin realizacji umowy ustalono do dnia 15.09.2006 r. Brak w
aktach potwierdzenia o zamieszczeniu ogtoszenia o zawarciu umowy w portalu UZP
i na stronie internetowej — wymaog z art.92 ust.2 Pzp.

Ustalono, ze podstawg zaptaty bedg wystawione przez wykonawce faktury z
zatgczonym protokotem odbioru mebli.

Numer  faktury, data|Dokument Kwota do | Data Numer
wystawienia , data | odbioru zaptaty (w zt) |przelewu wyciggu
wptywu do jednostki

Faktura VAT 903/06/VAT | Protokot 63.677,90 17.11.2006 |248

z dnia 09.10.2006 przekazania /o

Whptyneta:17.10.2006 dbioru z dnia

L.dz.3557 15.09.2006

Faktura VAT | Protokét 2.098,40 22.12.2006 |277
1088/06/VAT z  dnia|przekazania /o

30.11.2006 dbioru  z dnia

Whptyneta : 04.12.2006 04.12.2006

L.dz.5024

Razem: 65.776,30
Termin realizacji umowy ustalony zostat na dzien 15.09.2006r.Tymczasem odbioru
mebli w catosci dokonano 04.12.2006 r. co wynika z ,Protokotu odbioru”
podpisanego przez obie strony.
Do umowy brak sporzadzonego aneksu, w ktorym przesunieto termin realizacji
dostawy z uwagi na prosbe zamawiajgcego co do zmiany wymiaréw mebli tak aby
byty dostosowane do potrzeb technologicznych.
Ptatnosci dokonano zgodnie z terminami umownymi do 30 dni od daty doreczenia
faktury zamawiajacemu (zatacznik nr11) kontrahent o nr 295 Fredomatic.

Wptyw faktur do ZBK zostat odnotowany w dzienniku poczty przychodzace.

Faktury zawierajg klauzule o dokonaniu kontroli dokumentu pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym przez osoby do tego uprawnione oraz zatwierdzenie
do zaptaty przez Dyrektora i gldbwnego ksiegowego. Kontroli formalnej dokonywata
starsza ksiegowa a merytorycznej kierownik dziatu technicznego. Zatwierdzenia do

16



zaptaty dokonat Zastepca Dyrektora oraz osoba upowazniona przez gtbwnego
ksiegowego. Dekretacja ksiegowa zamieszczona na fakturze zawiera wskazanie
miesigca w ktérym ujeto operacje gospodarcza, konta zgodne z ZPK, nr z ewidencji
ksiegowej i podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Na dowod przekazania zakupionych mebli i wyposazenia dla SP 1 sporzgadzono
dokument PT-przekazanie srodka trwatego, kitdérego oryginat przekazano SP 1,
natomiast stuzby finansowe ZBK dysponujg tylko kserokopig PT. Dokument nie
posiada podpisu gtbwnego ksiegowego ani daty. Do PT dotgczony zostat zatgcznik
,Wykaz mebli i urzadzen zainstalowanych w kuchni i przekazanych do SP 1”
datowany 31.12.2006r. zawierajacy tylko podpis Dyrektora SP 1. Dokument PT
winien by¢ sporzadzony w 3 egzemplarzach (oryginat dla przyjmujacego i 2 kopie —
dla ksiegowosci i przekazujacego) co nalezy uwzglednié¢ w ,Instrukcji obiegu..... ”
(zatacznik 12)

4. ZP/102/Rb/ZBK/06

Wymiana stolarki okiennej wraz z odnowieniem elewacji w budynku
parterowym wolnostojacym Szkoty Podstawowej Nr 7 przy ul. Spacerowej w
Czeladzi — przetarg nieograniczony <60.000 euro

W dniu 30 sierpnia 2006r zarzadzeniem wewnetrznym nr 25/2006 powotano komisje
przetargowg do przeprowadzenia postepowania, ktéra sporzadzita wniosek do
Dyrektora o zatwierdzenie udzielenia zaméwienia w trybie PN. Oszacowania
warto$ci zamdwienia w kwocie 153.671,20 dokonat pracownik dziatu technicznego
(inspektor nadzoru ds. budowlanych) sporzadzajgc kosztorys inwestorski. Komisja
opracowata specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, ktérg zatwierdzit Dyrektor
w dniu 05.09.2006. Wzér umowy bedacy zatgcznikiem do siwz zostat parafowany
przez radce prawnego, brak parafowania gtdwnego ksiegowego — wymadg wynikajacy
z § 5 pkt 2 ,,Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych”.
Termin sktadania ofert ustalono na dzien 15 wrzesnia 2006 do godziny 10.00.

W dniu 07.09.2006r w portalu Urzedu Zamoéwien Publicznych zamieszczono
ogfoszenie 0 wszczeciu postepowania oraz na wtasnej stronie internetowej wraz ze
specyfikacjg istotnych warunkdéw zamdwienia.

Do udziatu w postepowaniu przystgpity dwie firmy. Wptyw ofert zarejestrowano w
dzienniku pocztowym w dniu 15.09.2006r pod numerami 3154 oraz 3157

Nazwa firmy Adres Cena oferty (w zt)
P.P.U.H. ,REMDOM” Dabrowa Gérnicza 197.863,27
P.P.U.H-U. "WENA" Siemianowice Slaskie 180.431,95

Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnito dwdch wykonawcow.

Bioracy udziat w postepowaniu Dyrektor, Zastepca oraz cztonkowie komisji ztozyli
oswiadczenia pisemne o braku okoliczno$ci uzasadniajgcych watpliwosci, co do ich
bezstronnosci przewidziane w art.17 ust.2 ustawy Pzp.
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Czynnosci podejmowane w ramach postepowania udokumentowano w formie
.Protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia” druk ZP-2 i ZP-2 PN, ktory
zatwierdzony zostat przez Dyrektora. Po zbadaniu i ocenie ofert komisja przetargowa
zaproponowata jako najkorzystniejsza oferte firmy ,WENA" , ktéra wg okreSlonych w
siwz kryteriéw otrzymata 100 pkt.

W trybie art.92 Pzp niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
zawiadomit wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty: z
przedstawionej dokumentacji wynika, ze oferentow powiadomiono pismem z dnia
20.09.2006 nadanym do wystania za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w dniu
22.09.2006.

Brak w dokumentacji potwierdzenia o zamieszczeniu informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty na wtasnej stronie internetowej i na tablicy ogtoszen —
wymog z art.92 ust.2 Pzp.

Umowe z wybranym wykonawcg podpisano w dniu 03.10.2006 na kwote 180.431,95
zt i zarejestrowano pod nr 83/I/0/2006 ( brak na umowie oznaczenia numerem ZP)
Termin wykonania robét ustalono na dzien 27.10.2006 r.

Ogtoszenie o zawarciu umowy zostato zamieszczone w portalu UZP oraz na stronie
internetowej ZBK co potwierdza wydruk z portalu i strony ZBK z dnia 04.10.2006.
Podstawg zaptaty zgodnie z zapisami umownymi sg wystawione przez wykonawce
faktury czesciowe i sporzadzone protokoty odbioru robot.

Numer  faktury, data|Dokument Kwota do | Data Numer
wystawienia , data | odbioru zaptaty (w zt) | przelewu wyciagu
wptywu do jednostki
Faktura VAT 78/10/2006 | Protokdt odbioru | 109.800,00 17.11.2006 |248
z dnia 18.10.2006 wykonanych
Whptyneta:27.10.2006 robot z dnia
L.dz.3680 18.10.2006
Faktura VAT 89/11/VAT z | Protokdt odbioru| 48.800,00 21.12.2006 |276
dnia 15.11.2006 wykonanych
Whptyneta : 30.11.2006 robot z dnia
L.dz.4088 15.11.2006
Faktura VAT 91/11/VAT z | Protokdt odbioru| 21.831,95 21.12.2006 |276
dnia 24.11.2006 wykonanych
Whptyneta : 07.12.2006 robot z dnia
L.dz.5078 24 .11.2006 z
kosztorysem
powykonawczy
m  datowanym
13.09.20067

Razem: 180.431,95

Wptyw faktur do ZBK zostat odnotowany w dzienniku poczty przychodzace;.

Faktury zawierajg klauzule o dokonaniu kontroli dokumentu pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym przez osoby do tego uprawnione oraz zatwierdzenie
do zaptaty przez Dyrektora i gldownego ksiegowego. Kontroli formalnej dokonywata
starsza ksiegowa a merytorycznej kierownik dziatu technicznego lub inspektor
nadzoru. Zatwierdzenia do =zaptaty dokonat Zastepca Dyrektora oraz osoba
upowazniona przez gtéwnego ksiegowego. Dekretacja ksiegowa zamieszczona na
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fakturze zawiera wskazanie miesigca w ktérym ujeto operacje gospodarcza, konta
zgodne z ZPK, nr z ewidencji ksiegowej i podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

Faktury zgodnie z wymogami opatrzone sg numerem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego i dodatkowo nr umowy zawartej w wyniku tego
postepowania.

W dniu 20.10.2006r. podpisano Aneks Nr 1/2006 do umowy, w ktorym przesunieto
termin zakonczenia robét na dzien 30.11.2006 ,ze wzgledu na niesprzyjajgce
warunki atmosferyczne” na podstawie spisanej notatki przez przedstawicieli
zamawiajgcego i firmy wykonawczej (zatgcznik nr 13)

Ptatnosci dokonano zgodnie z terminami umownymi (do 30 dni od daty doreczenia
faktury zamawiajgcemu) co potwierdzajg wyciagi bankowe i wydruk z konta 201 tego
kontrahenta (zatgcznik nr 9 ).

Na tym ustalenia kontroli zakonczono.

Protok6t  sporzadzono w  dwdch  jednobrzmigcych egzemplarzach i przed
podpisaniem przeczytano.

Jeden egzemplarz pozostawiono Dyrektorowi kontrolowanej jednostki, ktérego
poinformowano o mozliwosci wniesienia uwag do ustalen zawartych w protokole w
terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.

Kontrole wpisano do Ksigzki kontroli pod nr 2/2007.

Czeladz, 22.10. 2007 r.

Jednostka kontrolowana Kontrolujgcy

Maria Kiecol

Alina Wojciechowska

Do wiadomosci:
Burmistrz Miasta
Czeladz
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