Sprawozdanie
z kontroli przeprowadzonych przez Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli w
2007r.

Zgodnie z ,Planem kontroli wewnetrznej na 2007 r.” ustalonym w Zarzadzeniu
Burmistrza Miasta Czeladz nr 255/2006 z dnia 29.12.2006 r. i w oparciu 0 Regulamin
przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatow Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych — Zarzadzenie Burmistrza Nr 333/2005 z dnia 23.12.2005 r.
przeprowadzono kontrole we wszystkich jednostkach organizacyjnych podlegtych
Burmistrzowi Miasta Czeladz {j.

w 17 jednostkach budzetowych
w 2 zaktadach budzetowych
w 1 gminnej instytucji kultury.

Przedmiot kontroli obejmowat:

1) Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po
kontroli przestrzegania procedur kontroli w 2006r.

2) Przestrzeganie procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzanie wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkéw — kontrola 5 % wydatkow za rok 2006.

3) Realizacja planu dochodéw i wydatkow za rok 2006 w zakresie optat za
zywienie i pobyt dziecka w przedszkolu w tym ewidencja wptat rodzicow,
windykacja zalegtosci z tytutu w/w optat.

W ramach 5 % wydatkow badaniem objeto gospodarowanie srodkami zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.

Ze wzgledu na rodzaj kontroli zostato przeprowadzonych 20 kontroli problemowych i
sprawdzajgcych oraz 2 kontrole dorazne poza planem kontroli na podstawie
odrebnych Zarzadzen Burmistrza

Nr 70/2007 z dnia 22 maja 2007 - Prawidtowos¢ prowadzenia akt osobowych
aktualnie zatrudnionych pracownikow w Urzedzie Miasta Czeladz — kontrole
przeprowadzono w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Pracowniczych UM Czeladz,
Nr 128/2007 z dnia 31 lipca 2007 — Prawidtowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji
Srodkow trwatych w Zaktadzie Inzynierii Komunalnej w Czeladzi,

Kazdorazowo kontrole przeprowadzano na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia wydawanego przez Burmistrza Miasta okreslajgcego przedmiot
kontroli oraz termin jej rozpoczecia i zakonczenia.

Wszystkie kontrole zakonczyty sie w planowanych terminach sporzadzeniem
protokotdw podpisanych przez kierownika jednostki, jej gtdbwnego ksiegowego i
osoby kontrolujgce. Nie miaty miejsca przypadki odmow podpisania protokotu przez
kierownictwo jednostek.

Kazda kontrola zostata odnotowana w ,Ksigzce kontroli” danej jednostki.

Wystgpienia pokontrolne sformutowane w odrebnych pismach z terminem udzielenia
odpowiedzi wystosowano do 20 jednostek. W dwoch jednostkach tj. Przedszkolu nr 9
i Gimnazjum nr 3 nie stwierdzono nieprawidtowosci w badanej prébie w zwigzku z



tym nie byto potrzeby wydawania zalecen pokontrolnych. W jednym przypadku
odstgpiono od czynnosci kontrolnych dot. rozliczenia kosztow inwestycji przy ul.
Szpitalnej 5 ze wzgledu na rozpoczetg reorganizacje ZIK-u, proces przeksztatcenia
w spotke z 0.0., podziat majatku i jednoczesnie zmiany na stanowisku gtownego
ksiegowego.

Zalecenia  pokontrolne dotyczyly gtownie wyeliminowania nastepujacych
nieprawidtowosci:

1)w zakresie zasad rachunkowosci

e zaniechania ustalenia w formie zarzadzenia dyrektora zasad rachunkowosci
wynikajgcych z art.10 ust.3 ustawy o rachunkowosci,

° koniecznosci zmiany badz wuaktualnienia ,Instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych,”

2) w zakresie gospodarowania $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych:

e brak poprawnie opracowanych regulaminéw zaktadowego funduszu sSwiadczen
socjalnych,

e dokonywanie wydatkdw niezgodnie z ustawg o zf$s,

e dokonywanie odpisu na zf§s w nieprawidtowej wysokosci,

e brak wymaganych korekt odpisu,

3) w zakresie odptatnosci za zywienie dzieci w przedszkolu:

e usuniecia zapisow ze statutow niezgodnych z uchwatg Rady Miejskiej dot.
zwolnienh z pobierania tzw. optaty statej wys. 50 zt miesiecznie,

e dokonywanie umorzen z tytutu zalegtosci w optatach za przedszkole bez
zachowania procedur obowigzujacej w tym zakresie uchwaty Rady Miejskiej w
Czeladzi,

4) w zakresie udzielania zamdéwien publicznych:

e brak zachowania wymogu z ustawy o finansach publicznych dot. okreslania w
umowach catkowitej wartosci nominalnej zobowigzania,

e sporzadzanie wnioskdw o potwierdzenie zgodnosci wydatkow z art.4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych po zrealizowaniu dostawy lub ustugi,

e brak korekt Planu zamdwien publicznych w zwigzku ze zmianami w ciggu roku
planu finansowego jednostki,

5) w zakresie spraw ogoélno — organizacyjnych :

e niedostosowanie instrukcji kancelaryjnej do wielkosci, struktury organizacyjnej i
specyfiki dziatania jednostki,

e brak podstaw prawnych w wydawanych przez dyrektora zarzgdzeniach
wewnetrznych,

e nie ujecie w zakresach czynnosci pracownikow obowigzkéw dotyczacych kontroli
dokumentow finansowo — ksiegowych,

e nie rejestrowanie wszystkich wptywajacych do jednostki faktur,

6) w zakresie gospodarowania srodkami majgtkowymi :
e niezachowanie terminu ustawowego przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw
trwatych,



e zaniechanie obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji zapasow materiatowych,
e brak oznaczen wyposazenia trwatym indywidualnym numerem inwentarzowym,

e brak w pomieszczeniach ,Spiséw inwentarza”,

e nieprawidtowe sporzgdzanie dowodow OT — przyjecie srodka trwatego.

W stosunku do odpowiedzialnych oséb za brak przeprowadzenia inwentaryzaciji

Srodkow trwatych i zapasow materiatowych skierowano wniosek do Rzecznika
Dyscypliny Finanséw Publicznych przy RIO w Katowicach.

Czeladz, 28.01.2008 r.

Kierownik
Wydziatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli



