Urzad Miasta
Czeladz
Wydziat Kontroli

Sprawozdanie
z kontroli przeprowadzonych przez Wydziat Kontroli w 2008r.

Zgodnie z ,Planem kontroli wewnetrznej na 2008 rok” ustalonym w Zarzgdzeniu Burmistrza Miasta
Czeladz nr 272/2007 z dnia 18.12.2007 i w oparciu o Regulamin przeprowadzania kontroli
wewnetrznej Wydziatdéw Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych — Zarzadzenie Burmistrza
Nr 271/2007 z dnia 18.12.2007 r. przeprowadzono kontrole we wszystkich jednostkach
organizacyjnych podlegtych Panu Burmistrzowi Miasta Czeladz.

Przedmiot kontroli obejmowat:

1) Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli
przestrzegania procedur kontroli w 2007r.

2) Przestrzeganie procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw — kontrola 5 % wydatkéw za rok
2007.

3) Kontrole kompleksowe obejmujgce catoksztatt dziatalnosci jednostki.

W ramach 5 % wydatkow badaniem objeto prawidtowos¢ ustalania i wypfacania wynagrodzen i
dodatkéw do wynagrodzen, terminowos$¢ odprowadzania skladek na ubezpieczenie spoteczne i
podatku dochodowego oraz wydatki zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych.

W proébie poddanej kontroli w zakresie przyznanych stawek wynagrodzen zasadniczych, dodatkéw
funkcyjnych, stazowych i innych nie stwierdzono nieprawidtowosci. Wynagrodzenia pracownicze
wyptacane byly zgodnie z obowigzujgcymi terminami. Terminowo tez przekazywano sktadki
ubezpieczeniowe oraz podatek dochodowy.

Ze wzgledu na rodzaj kontroli zostato przeprowadzonych 19 kontroli problemowych i sprawdzajacych
oraz 1 kontrola dorazna poza planem kontroli, ktérej przedmiotem byto sprawdzenie prawidtowosci
przeprowadzania przez Wydziat Spraw Obywatelskich postepowan administracyjnych dotyczacych
wymeldowan w 2007-2008r.

Przeprowadzono tez 2 kontrole kompleksowe w Przedszkolu Publicznym nr12i nr 5.

Kazdorazowo kontrole przeprowadzano na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia
wydawanego przez Burmistrza Miasta okreslajgcego przedmiot kontroli oraz termin jej rozpoczecia i
zakonczenia.

Wszystkie kontrole zakoriczyty sie w planowanych terminach sporzadzeniem protokotéw podpisanych
przez kierownika jednostki, jej gtbwnego ksiegowego i osoby kontrolujgce. Nie miaty miejsca przypadki
odmow podpisania protokotu przez kierownictwo jednostek.

Kazda kontrola zostata odnotowana w ,Ksigzce kontroli” danej jednostki.

Woystagpienia pokontrolne sformutowane w odrebnych pismach z terminem udzielenia odpowiedzi
wystosowano do 17 jednostek. W dwoch jednostkach tj. MOSIR i OI’Senior” nie stwierdzono
nieprawidtowosci w badanej probie w zwigzku z tym nie bylo potrzeby wydawania zalecen
pokontrolnych. Ogétem wydano 76 zalecen pokontrolnych. Zalecenia wydane po kontrolach w 2007r.
w przewazajacej mierze zostaty wykonane.

Zalecenia pokontrolne dotyczyly gtéwnie wyeliminowania nastepujgcych nieprawidtowosci:

1) w zakresie zasad rachunkowosci i ksiegowosci:



e brak prawidtowo opracowanej dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke zasady
rachunkowosci, przepisy wewnetrzne regulujgce zasady rachunkowosci niekompletne -  brak
elementdw wymaganych ustawg o rachunkowosci;

e brak opracowania procedur kontroli finansowe;j;

e brak poprawnie opracowanej instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo —
ksiegowych lub innych instrukciji;

e dokonywanie zapisow w ksiegach rachunkowych na podstawie dowoddéw niespetniajgcych
wymogow okreslonych w art.21 i 22 ustawy o rachunkowosci;

2) w zakresie gospodarowania srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych:

e brak wprowadzenia Regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w formie zarzadzenia
dyrektora,

e nieprawidlowo opracowana tabela doptat do wypoczynku finansowanego z zf$s réznicujgca doptaty
w zaleznosci od tego czy sie jest pracownikiem czy emerytem;

e nieprzekazanie naleznych Funduszowi srodkéw wynikajgcych z naliczenia po korekcie na koniec
roku;

3) dochody budzetowe w zakresie odptatnosci za zywienie dzieci w przedszkolu i z tytutu optaty statej

e zaniechanie dochodzenia naleznosci z tytutu nieuregulowanych optat za zywienie dzieci oraz
nieuiszczonej optaty statej;

e dokonywanie umorzen z tytutu zalegtosci w opfatach za przedszkole bez zachowania procedur
obowigzujgcej w tym zakresie uchwaly Rady Miejskiej w Czeladzi i zarzadzenia dyrektora placowki;

e niedotrzymywanie termindw przekazywania naleznosci z powyzszych tytutdw na rachunek Gminy.

4) w zakresie udzielania zamowien publicznych:

e nierespektowanie w pemni przepiséw Prawa zamoéwien publicznych poprzez: nieodrzucenie oferty,
ktorej tres¢ nie odpowiadata siwz, zawarcie umowy z wykonawca przed uptywem 7 dni od daty
przekazania wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty, niezamieszczanie informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej;

e brak okreslenia wartosci nominalnej zobowigzania w zawartej umowie z wykonawca.

5) w zakresie spraw ogoélno — organizacyjnych :

e niedostosowanie instrukcji kancelaryjnej do wielkosci, struktury organizacyjnej i specyfiki dziatania
jednostki,

e nieoznaczanie korespondencji wychodzacej numerem wynikajagcym z haset klasyfikacyjnych
zawartych w jrwa,

e nieodnotowywanie wptywu korespondencji przychodzacej ( w tym ofert przetargowych) w dzienniku
pocztowym.

6) w zakresie gospodarowania srodkami majatkowymi i inwentaryzacji :

e instrukcja inwentaryzacyjna — niedostosowana do wielkosci, struktury organizacyjnej i specyfiki
dziatania jednostki;

e nieprawidtowe zapisy w ksiegach inwentarzowych uniemozliwiajace jednoznaczng identyfikacje
sktadnikéw majatkowych.

W stosunku do odpowiedzialnych osob za braki w przeprowadzeniu inwentaryzacji w PP nr 12
skierowano wniosek do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych przy RIO w Katowicach.

Czeladz, 27.01.2009 r.
Kierownik
Wydziatu Kontroli
mgr Maria Kiecol



