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Zarzadzenie nr 99/2004
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 18 czerwca 2004 r.

w sprawie zgloszenia nowego zbioru zawierajacego dane osobowe
oraz zgloszenia zmian w zbiorze do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz. U. z 2002 nr 101 poz. 926 p6zniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. nr 100 poz. 1024) i
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
wzoru zgloszenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych (Dz.U. nr 100 poz. 1025) oraz § 9 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz
wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Czeladz Nr 7/2004 z dnia 29.01.2004 r. z
pézniejszymi zmianami

Zarzadzam, co nastepuje
§1

Przetwarzanie danych w nowych zbiorach zawierajgcych dane osobowe moze odbywac sie wylgcznie
po zgtoszeniu tych zbiorow Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.

§2

O zamiarze prowadzenia nowego zbioru zawierajgcego dane osobowe kierownik jednostki
organizacyjnej Urzedu musi niezwtocznie poinformowaé¢ administratora bezpieczenstwa informacii.

§3

1. Kierownik jednostki organizacyjnej Urzedu jest zobowigzany przed przystgpieniem do
przetwarzania danych w zbiorze przekaza¢ administratorowi bezpieczenstwa informacji w
terminie 7dni wszelkie informacje dotyczace prowadzenia nowego zbioru w celu rozpoczecia
procedury rejestracyjnej, tzn. : uzupetni¢ dane we wniosku o zgtoszenie zbioru danych osobowych

do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych w czesci A, B, C, D
(zatgcznik nr 1),

2. Administrator bezpieczenstwa informacji, wypetnia cze$¢ wniosku E,F.

§4

Administrator bezpieczenstwa informacji, po wypeinieniu wniosku o wpisanie zbioru do Rejestru
Zbioréw Danych Osobowych, przedstawia go Burmistrzowi Miasta do zatwierdzenia w terminie 14 dni.

§5

1. Kazda zmianeg informaciji, o jakiej mowa w przepisie § 3 pkt. 1 , kierownik jednostki organizacyjnej
jest zobowigzany zgtosi¢ na piSmie administratorowi bezpieczenstwa informacji w terminie 7 dni
od jej dokonania. (zatgcznik nr 1)

2. Zmiany informaciji, o jakiej mowa w przepisie § 3 pkt. 2 dokonuje administrator bezpieczerstwa w
terminie 7 dni od jej dokonania. (zatacznik nr 1)



3. Administrator bezpieczenstwa informacji zmiany o jakich mowa wyzej przedstawia Burmistrzowi
Miasta do zatwierdzenia w terminie 14 dni.

§6

O zgloszeniu zbioru i zmiany w zbiorze administrator bezpieczenstwa informacji niezwiocznie
informuje kierownika jednostki organizacyjnej, przekazujac mu informacje o ktérych mowa w § 3 pkt. 1

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ administratorowi bezpieczenstwa informaciji.
§8
Traci moc zarzgdzenie Burmistrza Miasta Czeladz nr 32/2004 z dnia 3.03.2004 r.
§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 99/2004
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 18 czerwca 2004 r.

WZOR
ZGLOSZENIE ZBIORU DANYCH DO REJESTRACJI GENERALNEMU
INSPEKTOROWI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

* 0 —zgloszenie zbioru na podstawie art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 i Nr 153, poz. 1271 oraz z 2004 r. Nr 25, poz.
219 i Nr 33, poz. 285),

* 0 —zgloszenie zmian na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych,

* 0 —zgloszenie zbioru, w ktérym beda przetwarzane dane okreslone w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

(nadaje urzednik Biura GIODO)
Czes¢ A. Whniosek

Wnosz¢ o wpisanie zbioru danych osobowych o nazwie:

do Rejestru Zbiorow Danych Osobowych.

Cze$¢ B. Charakterystyka administratora danych

Wnioskodawca (administrator danych):

...............................................................................................................................................................

hazwa administratora danych i adres jego siedziby lub nazwisko, imi¢ i adres miejsca zamieszkania
ynioskodawcy oraz nr REGON)

tzedstawiciel Wnioskodawcy, o ktérym mowa w art. 31a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
inych osobowych:

zwa przedstawiciela administratora danych i adres jego siedziby lub nazwisko, imi¢ i adres miejsca
Tnieszkania)

fierzenie przetwarzania danych osobowych:

‘administrator danych powierzyt w drodze umowy zawartej na pi$mie przetwarzanie danych innemu
dmiotowi (art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych),

administrator danych przewiduje powierzenie przetwarzania danych innemu podmiotowi.



W przypadku powierzenia przetwarzania danych innemu podmiotowi podaj nazwe i adres siedziby lub
nazwisko, imi¢ i adres miejsca zamieszkania podmiotu, ktoremu powierzono przetwarzanie danych

osobowych:

*oew. cd wzalqcznikunr............

4. Podstawa prawna upowazniajaca do prowadzenia zbioru danych:
* 0 — zgoda osoby, ktorej dane dotycza, na przetwarzanie danych jej dotyczacych,

* o — przetwarzanie jest niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowiazku
wynikajacego z przepisu prawa —

*0ew. ed wzalgcznikunr...........

¥ 0 — przetwarzanie jest konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest jej strong lub
gdy jest to niezbedne do podjgcia dzialan przed zawarciem umowy na zadanie osoby, ktérej dane
dotycza,

‘ 0 — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra
publicznego — jesli TAK, to opisz te zadania:

* 0 ew. cd wzalgcznikunr............

0O — przetwarzanie jest niezbg¢dne dla wypelnienia prawnie usprawiedliwionych celow realizowanych
przez administratorow danych albo odbiorcow danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci
osoby, ktorej dane dotycza.

Czgsé C. Cel przetwarzania danych, opis kategorii 0sob, ktorych dane dotycza,
oraz zakres przetwarzanych danych

Cel przetwarzania danych w zbiorze:

............................................................................................................................................................



6. Opis kategorii 0sob, ktorych dane dotycza:

7. Zakres przetwarzanych w zbiorze danych o osobach:

* 0 — nazwiska i imiona, * 0 — Numer Identyfikacji Podatkowe;j,
* 0 — imiona rodzicow, * 0 — miejsce pracy,

* 0 — data urodzenia, * 0 — zawod,

* b — miejsce urodzenia, * 0 — wyksztalcenie,

* 0 — adres zamieszkania lub pobytu, * o — seria i numer dowodu osobistego,
* 0 — numer ewidencyjny PESEL, * 0 — numer telefonu.

. Inne dane osobowe, oprocz wymienionych w pkt 7, przetwarzane w zbiorze — podaj jakie:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

* 0 ew. cd wzalgceznikunr............

Dane przetwarzane w zbiorze:

a) uyjawniaja bezposrednio lub w kontekscie:

* 0 — pochodzenie rasowe, * o — przynalezno$¢ partyjna,
* 0 — pochodzenie etniczne, * 0 —przynalezno$¢ zwiazkowa,
* 0 — poglady polityczne, * 0 — stan zdrowia,
* 0 — przekonania religijne, * o0 — kod genetyczny,
* 0 — przekonania filozoficzne, * 0 — nalogi,
* 0 — przynalezno$¢ wyznaniowa, * o — zycie seksualne,
b) dotycza:
* 0 — skazan, * 0 — orzeczen o ukaraniu,
* 0 —mandatoéw karnych, * o — innych orzeczen wydanych w postgpowaniu

sagdowym lub administracyjnym

Jesli nie zakreslono zadnej odpowiedzi, nalezy przej$é od razu do pkt 11.

Yodstawa prawna przetwarzania danych wskazanych w pkt 9:
* 0 — osoby, ktorych dane dotycza, beda wyrazaé na to zgode na pismie,

¥ 0 — przepis szczeg6lny innej ustawy zezwala na przetwarzanie bez zgody osoby, ktorej

dane dotycza, jej danych osobowych — jesli TAK, to podaj odniesienie do przepisu tej
ustawy:



* g — przetwarzanie danych jest niezbgdne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej
dane dotycza, lub innej osoby, gdy osoba, ktorej dane dotycza, nie jest fizycznie lub
prawnie zdolna do wyrazenia zgody, do czasu ustanowienia opiekuna prawnego lub
kuratora,

* g — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania statutowych zadan kosciota, innego
zwiazku wyznaniowego, stowarzyszenia, fundacji lub innej niezarobkowej organizacji
lub instytucji o celach politycznych, naukowych, religijnych, filozoficznych lub
zwiazkowych, a przetwarzanie danych dotyczy wylacznie cztonkéw tej organizaciji lub
instytucji albo 0s6b utrzymujacych z nia stale kontakty w zwiagzku z jej dziatalnoscia i

zapewnione sg pelne gwarancje ochrony przetwarzanych danych — jesli T4k, to podaj
jakich:

..............................................................................................................................................................

* D ew. cd wzalqcznikunr...........

* 0 — przetwarzanie dotyczy danych, ktore sa niezbedne do dochodzenia praw przed
sagdem,

* 0 — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadan administratora danych

odnoszacych si¢ do zatrudnienia pracownikow i innych 0s6b, a zakres przetwarzanych
danych jest okreslony w ustawie,

* 0 — przetwarzanie jest prowadzone w celu ochrony stanu zdrowia, $wiadczenia ustug
medycznych lub leczenia pacjentéw przez osoby trudnigce sie zawodowo leczeniem
lub $wiadczeniem innych ushug medycznych, zarzadzania udzielaniem ustug
medycznych i1 sg stworzone pelne gwarancje ochrony danych osobowych,

* 0 — przetwarzanie dotyczy danych, ktore zostaly podane do wiadomosci publicznej
przez osobeg, ktorej dane dotycza,

* 0 — przetwarzanie jest niezb¢dne do prowadzenia badan naukowych, w tym do
przygotowania rozprawy wymaganej do uzyskania dyplomu ukonczenia szkoly wyzszej
lub stopnia naukowego, a publikowanie wynikéw badan naukowych uniemozliwia
identyfikacj¢ osob, ktorych dane zostaly przetworzone,

* 0 — przetwarzanie danych jest prowadzone przez strone w celu realizacji praw i

obowiazkow wynikajacych z orzeczenia wydanego w postgpowaniu sadowym lub
administracyjnym.

Czg$¢ D. Sposéb zbierania oraz udostepniania danych

+ Sposob zbierania danych do zbioru:
* 0 — wylacznie od 0séb, ktorych dotycza,
* 0 — gloéwnie od oséb, ktérych dotycza,

* 0 — wylacznie z innych zrodet,



* o — gléwnie z innych zrodet,
* o — glownie metoda teletransmisji,

* o — rowniez metoda teletransmisji.

12. Sposéb udostepniania danych ze zbioru:

* 0 — dane beda udostgpniane wylacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa,

* b — dane bgda udostgpniane innym podmiotom,

* 0 — dane beda udostepniane rowniez droga teletransmisji.

13.Odbiorcy lub kategorie odbiorcéw, ktorym dane moga by¢ przekazywane — podaj nazwe i adres
siedziby lub nazwisko, imie i adres miejsca zamieszkania podmiotu, ktoremu dane mogq by¢
przekazywane:

4. Informacja dotyczaca ewentualnego przekazywania danych do panstwa trzeciego — podaj nazwe
panstwa:

Czesé E. Opis Srodkow technicznych i organizacyjnych zastosowanych
w celach okreslonych w art. 36—39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych

(w ponizszych odpowiedziach prosze nie ujawniac szczegotow zastosowanych rozwiqzan)

. Zbiér danych osobowych bedzie przetwarzany:

* . . -
0 — centralnie * o — w architekturze rozproszonej

Przedsigwziecia zastosowane w zakresie:

a) $rodkoéw ochrony fizycznej danych:

.............



b) srodkow sprzetowych, informatycznych i telekomunikacyjnych (nazwy zwyczajowo przyjete albo
symbole norm lub standardéw technicznych):

¢) s$rodkéw ochrony w ramach oprogramowania urzadzen teletransmisji (nazwy zwyczajowo przyjete
albo symbole norm lub standardéw technicznych):

d) $rodkéw ochrony w ramach oprogramowania systemow (nazwy zwyczajowo przyje¢te albo symbole
norm lub standardéw technicznych):

e) $rodkéw ochrony w ramach narzedzi baz danych 1 innych narzedzi programowych (nazwy zwyczajowo
przyjete albo symbole norm lub standardow technicznych):

.....................................................................................................................................................................

f) $rodkéw ochrony w ramach systemu uzytkowego (nazwy zwyczajowo przyjete albo symbole norm lub
standardéw technicznych):

.....................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................



- Cze$¢ F. Informacja o sposobie wypelnienia warunkoéw technicznych i organizacyjnych, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

17. Zastosowano srodki bezpieczenstwa na poziomie:
* o — podstawowym,
* 0 — podwyzszonym,
* 0 — wysokim.

* Jezeli TAK, to zakre$l kwadrat literg ,,X".

(data, podpis 1 pieczg¢ wnioskodawcey)



