Zarzadzenie Nr 95/2010
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 4 czerwca 2010r.

w sprawie: sposobu rozliczania i sposobu kontroli z dotacji udzielonych na rozwdéj sportu
kwalifikowanego na terenie gminy Czeladz.

Na podstawie § 9 Zarzadzenia Nr 76/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 28 kwietnia 2010
r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz w zwigzku z Uchwatg
Nr LXI/1080/2010 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 7 stycznia 2010 r. w sprawie: okreslenia warunkow
i trybu wspierania, w tym finansowego, rozwoju sportu kwalifikowanego na obszarze gminy Czeladz.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zasady rozliczania dotacji przyznanej na sport kwalifikowany:

Zgodnie z zawartg umowg dotyczaca dofinansowania sportu kwalifikowanego podmiot zobowigzany
jest do wykorzystania srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach
okreslonych umowa, a w szczegdlnosci zgodnie z zatgcznikiem nr 1 — harmonogram realizaciji
przedsiewziecia oraz zatgcznikiem nr 2 — kosztorys realizacji przedsiewziecia, ktdre stanowig jej
integralng czesc.

§2
Dowody realizacji przedsiewziecia:

1. Realizacje przedsiewziecia dokumentuje sie poprzez dowody:
a) Ksiegowo-finansowe — dokumentujace wydatkowanie srodkéw pochodzacych z dotacji oraz
wiasnego wktadu finansowego,
b) Umowy Partnerskie, Porozumienia Wolontariackie, Oswiadczenia Partnera
— dokumentujace wkfad wtasny niefinansowy rzeczowy lub osobowy,
c) Materialy dokumentujace merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatah.

» Ksiegowo-finansowe:

1. Wszystkie dowody ksiegowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji muszg zosta¢
wystawione w okresie realizacji przedsiewziecia zgodnie z umowg (nie wczesniej niz od daty
rozpoczecia realizacji przedsiewziecia i nie pdzniej niz do daty zakonczenia realizacji
przedsiewziecia). Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem
realizacji przedsiewziecia.

2. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig likwidacyjng, pieczecia
podmiotu oraz zawiera¢ sporzgdzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacije:

a) zjakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta,

b) w ramach jakiego wydatku (kosztorys realizacji przedsiewziecia) zostata wydatkowana

c) jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci
zgodnie z harmonogramem przedsiewziecia,

d) informacje o zgodnosci z ustawa Prawo zamdwien publicznych,

e) odpowiednie dla podmiotu zapisy ksiegowe potwierdzajgce zaksiegowanie dokumentu.

Przyktadowy opis:
~Kwote np. 100,00 zt wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz
w ramach realizacji przedsiewziecia dotyczgcego rozwoju sportu kwalifikowanego, zgodnie z umowg
.................. zdnia ..............
Srodki wydatkowano na .....
Wydatek zrealizowano zgodnie z wustawg — Prawo zamdwien publicznych art.



Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby odpowiedzialna/odpowiedzialne za
realizacje przedsiewziecia oraz zatwierdzona przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe
podmiotu, zgodnie z jej wewnetrznymi zasadami zatwierdzania dokumentac;ji finansowej w organizaciji.

1.

Materiaty dokumentujgce merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan:

Dziatania merytoryczne odzwierciedlajace harmonogram przedsiewziecia nalezy dokumentowaé

poprzez:

a) Listy obecnosci potwierdzone przez uczestnika wiasnorecznym podpisem, notatki ze spotkan,
harmonogramy szkolen, seminariéw, zaje¢, wycieczek, oswiadczenia o odbiorze nagréd,
korzystaniu z noclegu, przewozu osob, itp.,

b) Woydruk strony internetowej, prezentacje komputerowe, zdjecia, filmy itp.,

c) Wydawnictwa, ulotki, plakaty, gadzety marketingowe itp.,

d) Artykuty prasowe, internetowe, audycje radiowe i TV.

Materiaty dokumentujgce merytoryczne dziatania winny posiada¢ w miare mozliwosci logo miasta
Czeladz.

§2

Sprawozdanie:

1.

Sprawozdania czesciowe jak i koncowe podmiot sktada w Kancelarii Urzedu Miasta Czeladz lub
przesyta przesytkg polecong na adres Urzedu Miasta CzeladZz w terminie okreslonym w umowie.
Sprawozdanie powinno by¢ zlozone na wzorze sprawozdania stanowigcym zatgcznik nr 2
do Uchwaty Nr LXI/1080/2010 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 7 stycznia 2010 r. w sprawie:
okreslenia warunkow i trybu wspierania, w tym finansowego, rozwoju sportu kwalifikowanego na
obszarze gminy Czeladz

Sprawozdanie czesciowe i koncowe z kancelarii Urzedu Miasta Czeladz kierowane jest
do Wydziatu nadzorujgcego przekazywane dotacje, gdzie po sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym i odnotowaniu w karcie informacyjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia przekazywane jest do Wydziatu Finansowo — Budzetowego celem sprawdzenia pod
wzgledem rachunkowym. W Wydziale Polityki Spotecznej i Edukacji pozostaje kserokopia
sprawozdan natomiast Wydziat Finansowo-Budzetowy posiada oryginaty sprawozdan.

Po potwierdzeniu na karcie informacyjnej prawidtowosci rozliczenia rachunkowego
przez Wydziat Finansowo-Budzetowy Wydziat Polityki Spotecznej Edukacji przedktada pismo
do Wydziatu Finansowo-Budzetowego o przekazanie kolejnej transzy.

Sprawozdanie podzielone jest na dwie czesci: merytoryczng (opisowa) i finansowa. Opis musi
zawiera¢ szczegolowe informacje o zrealizowanych dziataniach. W opisie konieczne jest
uwzglednienie m.in. wszystkich planowanych dziatan, zakresu w jakim zostaly one zrealizowane
i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizac;ji.

Przy sktadaniu sprawozdania czes$ciowego organizacja pozarzgdowa powinna dostarczyé
oryginaty faktur za okres jakiego dotyczy sprawozdanie. Prawidtowa weryfikacja faktur
potwierdzana jest pieczatkg o tresci: ,wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta CzeladZ” oraz
podpisem oso6b ktore sprawdzaty faktury (pracownik — Wydziatu Polityki Spotecznej i Edukacji oraz
pracownik — Wydziatu Finansowo-Budzetowy).

Przy sktadaniu sprawozdania koncowego organizacja pozarzadowa powinna dostarczy¢ wszystkie
oryginaly faktur za okres na jaki zostata zawarta umowa. Prawidtowa weryfikacja wszystkich faktur
potwierdzana jest pieczatkg o tresci: ,wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz” oraz
podpisywana przez osoby ktére sprawdzaty faktury (pracownik — Wydziatu Polityki Spotecznej
i Edukacji oraz pracownik — Wydziatu Finansowo-Budzetowy).

Oryginaty wszystkich faktur, rachunkéw, uméw, porozumieh, oswiadczen i innych dokumentéw, ktére
dokumentujg wktad wiasny finansowy i niefinansowy nalezy okaza¢ na zgdanie Dotujgcego.



§3

Zwrot dotacji, rozwigzanie umowy:

1.

Podmiot musi zwrdci¢ niewykorzystang czes¢ dotacji bez wezwania Dotujgcego do jej zwrotu.
Ewentualnie niewykorzystane srodki otrzymane z budzetu Gminy na realizacje zadania, Dotowany
jest zobowigzany przekaza¢ na wskazany w umowie rachunek bankowy lub wptaci¢ do kasy
Urzedu Miasta Czeladz 2z dopiskiem ,Zwrot niewykorzystanych srodkow z dotacji w ramach
rozwoju sportu kwalifikowanego z umowy Nr.................. ,Zdnia ..o g

W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia stron, skutki finansowe oraz ewentualny
zwrot Srodkow finansowych, strony okreslg w sporzadzonym na te okolicznos¢ protokole.

§4

Kontrola realizacji zadania:

1.

Dotacje przekazywane z budzetu na realizacje przedsiewziecia dotyczgcego rozwoju sportu
kwalifikowanego podlegajg kontroli ze wzgledu na zgodnos$¢ wydatkowania srodkéw publicznych.

2. Burmistrz Miasta Czeladz moze zarzadzi¢ kontrole na kazdym stopniu realizacji przedsiewziecia,
jak i po jego zakonczeniu.

3. Kontrole przeprowadza Wydziat Kontroli Urzedu Miasta Czeladz w terminie okreslonym
w zarzgdzeniu, ktore przygotowywane jest przez Wydziat merytoryczny.

4. Podczas kontroli organizacja pozarzgdowa powinna udostepni¢ Komisji oryginaty lub kserokopie
rachunkéw i innych dokumentéw finansowych dotyczacych kontrolowanego zakresu, ktére
powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe do tego upowazniona.

5. Po przeprowadzeniu kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny, ktéry podpisywany jest przez
kontrolujgcych i osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu: Skarbnika Miasta oraz
Burmistrza Miasta Czeladz, jak i parafowany przez radce prawnego.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu Polityki Spotecznej i Edukaciji,

Kierownikowi Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr inz. Marek Mrozowski
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