Zarzadzenie Nr 150/2012
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 16 lipca 2012r.

w sprawie: przekazywania sktadnikéw majatkowych, dokumentacji ksiegowej, akt osobowych
i spraw kadrowych oraz dokumentacji dotyczacej organizacji pracy jednostki, w przypadku
zmiany dyrektora szkotly podstawowej, gimnazjum, przedszkola publicznego dla ktérego
organem prowadzacym jest gmina Czeladz.

Na podstawie art. 5 ust. 7 w zwiazku z art. 5c pkt 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 199r. o systemie
oswiaty (tekst jednolity Dz. U z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami) oraz art. 30 ust. 2
pkt 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami)

Burmistrz Miasta Czeladz
zarzadza, co nastepuje:

§1

W przypadku zmiany na stanowisku dyrektora, zobowigzuje dyrektorow wszystkich jednostek
oswiatowych do przekazania nowo powotanemu dyrektorowi dokumentacji dotyczacej organizacji
pracy jednostki, a w szczegoélnosci dokumentacji dotyczacej:

a) sktadnikédw majgtkowych,

b) dokumentacji technicznej,

¢) dokumentacji szkolnej,

d) dokumentéw ksiegowych oraz spraw zwigzanych z obstugg rachunkowg jednostki, w tym

znajdujace sie w toku realizacji w chwili przekazywania,

e) akt osobowych i spraw kadrowych, w tym znajdujacych sie w toku realizaciji,

f) drukéw Scistego zarachowania,

g) pieczeci,

h) sktadnicy akt,

i) funduszu swiadczen socjalnych.

§2
Przekazanie majatku szkoty, o ktérym mowa § 1 lit a winno nastgpi¢ na podstawie inwentaryzacji

przeprowadzonej zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. O rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz.
591 z pdzniejszymi zmianami).

§3

Przekazanie dokumentacji, o ktérym mowa § 1 lit b-i winno nastgpi¢ na podstawie protokotow
zdawczo - odbiorczych.

§4
Termin przekazania ustala sie na ostatni dzien petnienia funkcji przez odchodzacego dyrektora.
§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom szkédt podstawowych, gimnazjow i przedszkoli
publicznych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. BURMISTRZ
mgr Teresa Kosmala



