r.

Zarzadzenie Nr 38/2013
Burmistrza Miasta Czelad 2z

z dnia 19 lutego 2013r.

w sprawie: ustalenia trybu i zasad post  epowania przy udzielaniu dotacji dla organizacji

pozarz adowych oraz podmiotow prowadz acych dziatalno $¢€ pozytku publicznego, sposobu

rozliczania i sposobu kontroli z wykonania zada  n publicznych.

Na podstawie § 9 Zarzadzenia Nr 9/2013 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 14 stycznia 2013

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz wobec brzmienia

przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. Nr 96, poz.873 z p6zniejszymi zmianami).

Zarzadzam, co nast epuje:

§1

Ogolne zasady przyznawania dotacji:

1.

Ze srodkéw budzetu Miasta Czeladz (zwanym dalej budzetem) moga by¢ udzielane dotacje na
cele publiczne zwigzane z realizacjg zadah wlasnych Gminy Czeladz wykonywanych przez
podmioty okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz.873 z p6zniejszymi zmianami) zwanymi dalej podmiotami.

Srodki finansowe na realizacje zadan wiasnych przy wspétudziale organizacji pozarzadowych
beda corocznie planowane w budzecie.

Dofinansowanie w formie dotacji celowej na realizacje zadania publicznego z zakresu ujetego
w ,Programie wspoipracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego w zakresie realizacji zadan publicznych” odbywa sie na zasadzie
otwartego konkursu ofert lub w innym trybie, jezeli dane zadanie mozna realizowa¢ efektywniej
w inny sposéb, okreslony w przepisach ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie albo innych przepisach prawa.

Ogtaszajac otwarty konkurs ofert w celu zlecenia realizacji zadan publicznych podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego Burmistrz Miasta CzeladZz publikuje informacije
0 nim zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
na stronie internetowej miasta Czeladz - www.czeladz.pl w zakladce ogtoszenia: Organizacje
pozarzadowe, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Miasta Czeladz.

Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych nie moze trwaé krécej niz
21 dni od dnia ukazania sie tegoz ogtoszenia.

Burmistrz Miasta Czeladz w czasie trwania ogloszen o otwartych konkursach ofert na realizacje
zadan publicznych, ogtasza nabér na cztonkow komisji konkursowych — 0os6b wskazanych przez
organizacje pozarzgdowe. Ogloszenie o naborze zamieszczane jest na okres 7 dni na stronie
internetowej miasta Czeladz - www.czeladz.pl, w zakladce Ogloszenia — Organizacje
pozarzgdowe oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta Czeladz.

Burmistrz Miasta Czeladz odrebnym zarzadzeniem powotuje w celu przeprowadzenia konkurséw
Komisje Konkursowa, okresla jej sklad i zasady dziatania. Wybranymi czionkami Komisji
Konkursowej powotanej w celu zaopiniowania ztozonych wnioskéw nie moga by¢ osoby zwigzane
z podmiotami uczestniczacymi w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych.

Podmioty, ktére moga ubiegac sie o dotacje to:

Organizacje pozarzadowe, czyli niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych,
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, niedziatajgce w celu osiggniecia zysku
— osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym odrebna
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, w tym fundacje [ stowarzyszenia,



oo

10.

11.

12.

z wylgczeniem: partii politycznych, zwigzkéw zawodowych i organizacji pracodawcow,
samorzadow zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne;

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w  Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;
stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spétdzielnie socjalne;

spotki akcyjne i spoiki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dzialajacymi na podstawie przepisOw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. Nr 127,
poz. 857 z pdzn. zm.), ktére nie dzialajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catosc
dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcéw, akcjonariuszy i pracownikow.

Dwie Ilub wiecej organizacji pozarzadowych Ilub podmioty uprawnione do ubiegania
sie 0 dotacje wymienione w pkt. 1.8 niniejszego Zarzadzenia, moga zlozy¢ oferte wspdina.
Do oferty wspélnej stosuje sie przepisy okreslone w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz.873 z pézniejszymi
Zmianami).

Przyznanie dotacji ma miejsce tylko w przypadku, wniesienia przez Podmiot nie mniej
niz 5 % wkladu wlasnego finansowego lub niefinansowego wkiadu wilasnego osobowego.

Poprzez pojecie niefinansowego wkfadu wiasnego osobowego nalezy rozumie¢ podpisanie
porozumieh z wolontariuszami - odpowiadajgce Swiadczeniu pracy na rzecz realizowanego
zadania, udokumentowane ochotnicze i bez wynagrodzenia, swiadczenie czlonka organizacji lub
wolontariusza na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz.873 z pdzniejszymi zmianami).

W drodze Zarzadzenia zatwierdzone przez Burmistrza Miasta Czeladz wyniki konkursu bez
zbednej zwloki oglasza sie poprzez umieszczenie ich na stronie internetowej miasta
(www.czeladz.pl).

§2

Oferta realizacji zadania publicznego:

1.

f)

)

h)

Podmiot ubiegajacy sie o dotacje celowg winien ziozy¢ oferte dotyczaca realizacji zadania
publicznego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie: wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25).

Do oferty konkursowej nalezy dotgczyc:

aktualny odpis z KRS lub innego rejestru dla podmiotow, ktére nie podlegajg obowigzkowi wpisu
do KRS;

statut;

sprawozdanie merytoryczne za rok poprzedni;

sprawozdanie finansowe tj.; bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskéw i strat, informacja
dodatkowa za rok poprzedni;

w przypadku organizacji zadania na obiektach bedacych badz nie bedacych wtasnoscig podmiotu
dokumenty potwierdzajgce mozliwos¢ przeprowadzenia przedsiewziecia we wskazanym miejscu
czyli: list intencyjny, umowe partnerska, oswiadczenie wiasciciela obiektu/posesiji;

w przypadku wskazania partnera biorgcego udziat w realizacji zadania: umowe partnerska, list
intencyjny lub os$wiadczenie partnera okreslajace jego wkilad finansowy Ilub niefinansowy
w zadanie;

w przypadku oferty wspodlnej: umowe zawartg miedzy podmiotami, okreslajaca zakres ich
Swiadczen skiladajacych sie na realizacje zadania publicznego, spos6b reprezentacji podmiotéw
wobec Urzedu Miasta Czeladz;

o$wiadczenie w odniesieniu do art. 9 wustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz art. 169 ustawy o finansach publicznych.



Oferta musi zostaC podpisana przez osoby upowaznione zgodnie ze statutem
i KRS (badz innym wiasciwym rejestrem). Za prawidlowe uznane zostang: podpisy z pieczecig
imienng, wskazujacg funkcje w organie reprezentujgcym, a w przypadku braku pieczatki odreczny
czytelny podpisy ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujgcym.

Wszelkie dokumenty powinny by¢ zlozone w postaci oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginalem i podpisane przez uprawnione osoby zgodnie ze statutem i KRS (innym
rejestrem).

Dopuszcza sie skfadanie przez jeden podmiot kilku ofert w konkursie. Podmioty, ktére skitadajg
kilka ofert w konkursie, powinny ztozy¢ kazda oferte z odrebnym kompletem zatgcznikow.

§3

Umowy dotac;ji:

1.

Umowa przygotowywana jest przez Wydziat Rozwoju Spotecznego i jest ona zgodna ze wzorem
okreslonym w zalgczniku nr 2 do Rozporzadzenia do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie: wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25).

Umowa opiniowana jest przez radce prawnego, kontrasygnowana przez Skarbnika Miasta oraz
podpisywana przez Burmistrza Miasta Czeladz albo osoby przez nie upowaznione.

Warunkiem zawarcia umowy jest:

a) w przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana Podmiot dostarcza korekte
kosztorysu, ktéra winna by¢ sporzadzona zgodnie z pkt. IV Kalkulacja przewidywanych kosztéw
realizacji zadania publicznego — zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz.U. z 2010 r. Nr 6, poz.25);

b) dostarczenie zaktualizowanego harmonogramu, w przypadku zmian w zakresie terminéw
realizacji zadania z zastrzezeniem, ze zaktualizowane terminy mieszczg sie w terminie realizacji
zadania okreslonym w ofercie jak rowniez w ogtoszeniu konkursowym.

Umowa dotacji zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
lub innych przepiséw prawnych sporzgdzana jest w dwoéch egzemplarzach z czego jeden
egzemplarz otrzymuje podmiot, a drugi egzemplarz otrzymuje Wydziat Budzetu i Finansow
Publicznych, Wydziat Rozwoju Spotecznego sporzadza kserokopie umowy, ktéra przechowywana
jest w jego aktach.

Umowa moze przewidywa¢ wypftate dotacji w transzach. Transze przekazywane sg zgodnie
z umowg dotacji.

Podstawg przekazania transz jest pismo skierowane z Wydzialu Rozwoju Spotecznego
do Wydzialu Budzetu i Finanséw Publicznych o przekazanie $rodkéw dla organizacji
pozarzadowe;j.

W tresci umowy nalezy kazdorazowo zastrzec to, iz do uruchomienia kolejnej transzy dotacji
niezbedne jest przedstawienie przez podmiot sprawozdania wydatkowania z poprzedniej transzy,
a brak takiego sprawozdania wstrzymuje wyptate kolejnej transzy ujetej w umowie dotaciji.

§4

Zasady rozliczania dotac;ji:

1.

Zgodnie z zawartg umowg (wsparcie lub powierzenie) realizacji zadania zleconego w ramach

otwartego konkursu ofert, podmiot zobowigzany jest do wykorzystania srodkéw finansowych zgodnie
z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa, a w szczegdlnosci zgodnie



z zalacznikiem nr 2 umowy — harmonogram realizacji zadania oraz zalgcznikiem nr 3 umowy —
kosztorys realizacji zadania, ktore stanowig jej integralng czesc.

2.

Ze s$rodkow budzetu Gminy Czeladz pokrywane bedg jedynie niezbedne koszty zwigzane

BEZPOSREDNIO z realizacjg zadania, w tym m. in.:

a) koszty osobowe zarzgdzania i obstugi projektu (w tym, np.: obstuga administracyjna zadania,
kierowanie zadaniem, koordynacja, ksiegowos¢ — jednakze w czesci odpowiadajacej
zaangazowaniu danej osoby w realizacje zadania, jak rowniez os6b zatrudnionych specjalnie
na potrzeby zadania — fakt ten nalezy potwierdzi¢ odpowiednimi listami obecnosci, umowami,
rachunkami dokumentujgcymi wykonywane czynno$ci itp.),

b) koszty ponoszone w zwigzku z pracg o0sOb merytorycznie zaangazowanych
w realizacje zadania (w tym, np.: trenerow, ekspertéw, specjalistow realizujgcych zadania
— jednakze w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu,
jak réwniez oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby zadania potwierdzone odpowiednig
umowa, rachunkiem, listami obecnosci, itp.),

c) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania (w tym, np. materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, przewdz oséb, zakwaterowanie,
wyzywienie, zakup sprzetu itp.),

d) wydatki zwigzane z dziatlaniami promocyjnymi zadania (w tym, m. in. plakaty, ulotki,
ogtoszenia prasowe itp.),

e) wydatki zwigzane z zakupem pucharéw, dyplomoéw, medali, statuetek z zalgczonym
protokolem z wreczenia.

Do wydatkéw, ktére nie moga byé finansowane ze $rodkéw budzetu Gminy Czeladz, nalezg
wydatki nie odnoszace sie jednoznacznie do zadania, w tym m. in.:

a) zakup nieruchomosci,

b) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

c) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

d) nagrody dla pracownikéw, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej.

§5

Dowody realizacji zadania:

1.

Realizacje zadania dokumentuje sie poprzez dowody:

a) ksiegowo-finansowe — dokumentujgce wydatkowanie srodkéw pochodzacych z dotacji oraz
wkiladu wlasnego finansowego,

b) porozumienia wolontariackie lub oswiadczenia oséb wykonujacych ustugi bezptatne na rzecz
Dotowanego — dokumentujace wkitad witasny niefinansowy osobowy,

c) materialy dokumentujgce merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan.

= Ksiegowo-finansowe:

Wszystkie dowody ksiegowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji muszg zostaé

wystawione w okresie realizacji zadania zgodnie z umowg (nie wczesniej niz od daty rozpoczecia

realizacji zadania i nie p6zniej niz do daty zakonczenia realizacji zadania). Dowody ksiegowe

powinny by¢ rzetelne tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem realizacji zadania.

Kazda z faktur (rachunkéw) powinna zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajgcy

informacje:

a) zjakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta,

b) w ramach jakiego wydatku (kosztorys realizacji zadania) zostata wydatkowana

c) jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci
zgodnie z harmonogramem zadania,

d) informacje o0 zgodnosci z ustawg Prawo zaméwien publicznych,

e) odpowiednie dla podmiotu zapisy ksiegowe potwierdzajgce zaksiegowanie dokumentu.

W przypadku, gdy faktura/rachunek uniemozliwiajg dokonanie opisu na odwrocie istnieje mozliwosé
sporzadzenia opisu jako zatacznik, ktory w sposaéb trwaty jest zigczony z faktura/rachunkiem.

Przykiadowy opis:



~Kwote np. 100,00 zt wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz
w ramach realizacji zadania np. ,Przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym -

organizacja wyjazdéw profilaktycznych”, zgodnie z umowg ..... zdnia ..o Srodki wydatkowano
na....
Wydatek zrealizowano zgodnie z ustawg - Prawo zamowie publicznych art. "

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
data podpis

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
data podpis

Zatwierdzono do wypfaty
data podpis

Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby odpowiedzialng/odpowiedzialne za
realizacje zadania oraz zatwierdzona przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe podmiotu,
zgodnie z jej wewnetrznymi zasadami zatwierdzania dokumentacji finansowej w organizaciji.

= Porozumienia wolontariackie lub o$wiadczenia osoby wykonujacej ustugi bezptatne na rzecz
Dotowanego:

Wkiad wihasny niefinansowy osobowy zaangazowany w realizacje zadania moze by¢ wkladem
realizujgcego zadanie lub jego Partnera i moze zostac¢ rozliczony tylko na podstawie sporzadzonego
porozumienia wolontariackiego lub oswiadczenia osoby wykonujgcej ustugi bezptatne na rzecz
Dotowanego. O$wiadczenie musi byé potwierdzone przez Wykonawce i Dotowanego.
UWAGA: wktad witasny (oswiadczenie) musi by¢ zaksiegowany zgodnie z obowigzujaca politykg
rachunkowo$ci Dotowanego.

= Materialy dokumentujgce merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatanh:
1. Dziatania merytoryczne odzwierciedlajgce harmonogram zadania nalezy dokumentowaé poprzez:

a) Listy obecnosci potwierdzone przez uczestnika wlasnorecznym podpisem, notatki ze spotkan,
harmonogramy szkolen, seminariéw, zaje¢, wycieczek, oswiadczenia o odbiorze nagréd,
korzystaniu z noclegu, przewozu o0sob, itp.,

b) Strony internetowe, prezentacje komputerowe, zdjecia, filmy itp.,

¢) Wydawnictwa, ulotki, plakaty, gadzety marketingowe itp.,

d) Artykuly prasowe, internetowe, audycje radiowe i TV.

2. Materialy dokumentujgce merytoryczne dzialania winny posiada¢ informacje o nazwie
realizowanego zadania, podmiocie realizujgcym zadanie oraz informacje: ,Sfinansowano przy
udziale srodkéw Urzedu Miasta Czeladz”. W miare mozliwosci winny one posiada¢ réwniez logo
miasta Czeladz.

§6
Sprawozdanie:

1. Sprawozdania czesciowe jak i koncowe podmiot skiada osobiscie w Kancelarii Urzedu Miasta
Czeladz lub przesyta listem poleconym na adres Urzedu Miasta Czeladz w terminie okre$lonym
w umowie. Sprawozdanie powinno byé ztozone na wzorze sprawozdania stanowigcego zatgcznik
nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie:
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25).

2. Sprawozdanie cze$ciowe i koncowe z kancelarii Urzedu Miasta Czeladz kierowane jest
do Wydzialu Rozwoju Spotecznego, gdzie po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
i odnotowaniu w karcie informacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia
przekazywane jest do Wydzialu Budzetu i Finanséw Publicznych celem sprawdzenia pod
wzgledem rachunkowym. W Wydziale Rozwoju Spotecznego pozostaje kserokopia sprawozdan
natomiast Wydziat Budzetu i Finanséw Publicznych posiada oryginaty sprawozdan.



10.

11.

Sprawozdanie podzielone jest na dwie cze$ci: merytoryczng (opisowq) i finansowa. Opis musi
zawiera¢ szczegOtowe informacje o zrealizowanych dziataniach. W opisie konieczne jest
uwzglednienie m.in. wszystkich planowanych dziatan, zakresu w jakim zostaty one zrealizowane
i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji.

Podmiot zobligowany jest do zachowania proporcji miedzy wkladem wilasnym wskazanym
w umowie i w kosztorysie stanowigcym zatgcznik do umowy, a wielkoscig przyznanej dotaciji.
W trakcie realizacji zadania stosunek s$rodkéw wilasnych do $rodkéw z dotacji moze
co do zasady ulec zmianie po zatwierdzeniu zmian wprowadzonych aneksem do umowy.

Do sprawozdania nalezy zatgczy¢:

kopie dowodu wptaty (przelewu) niewykorzystanej kwoty dotacji na konto Urzedu Miasta Czeladz,
dodatkowe materialy dokumentujgce dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy
uczestnikéw, publikacje wydane w ramach zadania, raporty itp.),

Po potwierdzeniu na karcie informacyjnej prawidiowosci rozliczenia rachunkowego
od Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych, Wydziat Rozwoju Spotecznego przedktada pismo
do Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych o przekazanie kolejnej transzy.

Przy sktadaniu sprawozdania czesciowego organizacja pozarzgdowa powinna dostarczyé
oryginaty faktur za okres jakiego dotyczy sprawozdanie. Prawidiowa weryfikacja faktur
potwierdzana jest pieczatkg o tresci: ,wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz” oraz
podpisem o0sOb ktore sprawdzaty faktury (pracownik — Wydzialu Rozwoju Spotecznego oraz
pracownik — Wydziatu Budzetu i Finansow Publicznych).

Przy sktadaniu sprawozdania koncowego organizacja pozarzadowa powinna dostarczy¢ wszystkie
oryginaty faktur za okres na jaki zostata zawarta umowa. Prawidtowa weryfikacja wszystkich faktur
potwierdzana jest pieczatka o tresci: ,wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz” oraz
podpisywana przez osoby ktére sprawdzaty faktury (pracownik — Wydziatu Rozwoju Spotecznego
oraz pracownik — Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych).

Dotujacy ma prawo zadac, aby Dotowany, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania.

Oryginaty wszystkich faktur, rachunkéw, uméw, porozumien, oswiadczen i innych dokumentéw,
ktére dokumentujg wkiad wtasny finansowy i niefinansowy w zadanie, nalezy okaza¢ na zgdanie
Dotujacego.

W przypadku nie wywigzania sie z obowigzkéw sprawozdawczych stosuje sie zapisy wynikajace
Z umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego m.in.: wezwanie, kary umowne, zwrot czesci
lub calosci dotacji wraz z odsetkami.

87

Zwrot dotacji, rozwi gzanie umowy:

1.

Podmiot musi zwrdci¢ niewykorzystang czes¢ dotacji bez wezwania Dotujacego do jej zwrotu.
Ewentualnie niewykorzystane srodki otrzymane z budzetu Gminy na realizacje zadania, Dotowany
jest zobowigzany przekaza¢ na wskazany w umowie rachunek bankowy lub wptaci¢ do kasy
Urzedu Miasta Czeladz z dopiskiem ,Zwrot niewykorzystanych srodkdw z umowy Nr.................. ,

”

zdnia ....ccooeeeennnne .. .

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktére strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg wykonywanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia stron, skutki finansowe oraz ewentualny
zwrot srodkow finansowych, strony okresla w sporzgdzonym na te okolicznos¢ protokole.



§8

Kontrola realizacji zadania:

1.

Dotacje przekazywane z budzetu na realizacje zadan publicznych podlegajg kontroli ze wzgledu
na zgodnosé wydatkowania $rodkéw publicznych. Kontrola w ciggu roku winna obejmowac
1-5 organizacji pozarzadowych, ktérym zostata przyznana dotacja w roku poprzednim.

Burmistrz Miasta CzeladZz na wniosek Skarbnika Miasta do konca stycznia kazdego roku
zatwierdza wykaz jednostek objetych kontrolg z wydatkowania dotacji za rok ubiegty.

W szczeg6lnych przypadkach Burmistrz Miasta Czeladz moze zarzadzi¢ kontrole na kazdym
stopniu realizacji zadania.

Kontrole przeprowadza Wydziat Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego Urzedu Miasta Czeladz
w terminie okreslonym w zarzadzeniu, ktére przygotowywane jest przez Wydzial Rozwoju
Spotecznego.

Podczas kontroli organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest udostepni¢ do kontroli oryginaty lub
kserokopie rachunkéw i innych dokumentéw finansowych dotyczacych kontrolowanego zakresu,
ktore powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem przez osobe do tego upowazniona.

Po przeprowadzeniu kontroli sporzgdzany jest protokoét pokontrolny, ktory podpisywany jest przez

kontrolujacych i osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu. Radca Prawny, Skarbnik Miasta
oraz Burmistrza Miasta CzeladZz mogg wpisaé na protokole swoje uwagi.

§9

Traci moc Zarzgdzenie Burmistrza Miasta Czeladz Nr 18/2010 z 1 lutego 2010 r.

§10

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatlu Rozwoju Spotecznego oraz Kierownikowi
Wydziatu Budzetu i Finansow Publicznych.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19.02.2013 r.

BURMISTRZ
mgr Teresa Kosmala



Zatacznik Nr 1

do Zarz adzenia nr 38/2013
Burmistrza Miasta Czelad 2z
z dnia 19.02.2013r.

Czeladz, ......c.ooovviiiiiiiinns

Jednostka / Wydziat

KARTA INFORMACYJNA UDZIELONEJ DOTACJI
JEDNOSTKA OTRZYMUJACA DOTACJE

RODZAJ | CEL PRZEKAZANIA DOTACJI

NAZWA ZADANIA, NA KTORE UDZIELONO DOTACJI

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA DOTACUI ...ttt ettt et et e ettt et ettt e e e e e et e e et et et et ren e e e e e e e e neateeenee nen e



INFORMACJA DOTYCZ ACA ROZLICZENIA DOTACJI :

KWOTY DATA SPRAWOZDANIE WYDATKOWANO POZOSTAJE INNE UWAGI
DO WYDANIA
1 2 3 4 5
OGOLNA
KWOTA | s | i,
PRZYZNANEJ Kwota Data podpisania
DOTACJI, przyznanej umowy
W TYM: dotacji wedtug
umowy
| TRANSZA
Data ztozenia
.............................. rozliczenia przez podmiot
Kwota Data przekazania
przekazanej transzy
transzy

Data i podpis pracownika
akceptujagcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym

Data i podpis pracownika Wydzialu
Finansowo-Budzetowego
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym




Il TRANSZA

Data ztozenia rozliczenia

Kwota Data przekazania przez podmiot
przekazanej transzy
transzy
Wydziat przyjmujacy rozliczenie
Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym
Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym
Il TRANSZA
Data ztozenia rozliczenia
.............................. przez podmiot
Kwota Data przekazania
przekazanej
transzy | |

Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym
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Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujagcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym

IV TRANSZA

Kwota
przekazanej
transzy

Data przekazania

Data ztozenia rozliczenia
przez podmiot

Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym

Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujagcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym
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OGOLNE ROZLICZENIE ZADANIA :

Kwota wydatkowanej dotacji na zadanie..... ....................

Kwota srodkéw witasnych zaanga zowanych w realizacj e zadania

Kwota do zwrotu z niewykorzystanej dotacji
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UWAGI DOTYCZACE EWENTUALNYCH KONTROLI :
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