Zarzadzenie Nr 39/2013
Burmistrza Miasta Czelad z

z dnia 19 luteg0 2013r.

w sprawie: ustalenia trybu i zasad post epowania przy udzielaniu dotacji
w trybie matych grantéw__ dla organizacji pozarz adowych oraz podmiotéw prowadz acych
dziatalno $¢ pozytku publicznego, sposobu rozliczania i sposobu kon troli z wykonania zada n
publicznych.

Na podstawie § 9 Zarzgdzenia Nr 9/2013 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 14 stycznia 2013
r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz wobec brzmienia
przepisbw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. Nr 96, poz.873 z pdzniejszymi zmianami).

Zarzadzam, co nast epuje:

g1
llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.);
2) organizacji pozarzgadowej lub podmiocie - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;
3) trybie matych grantéw — nalezy przez to rozumieé procedure zlecania zadan przez Gmine Czeladz
organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy w trybie
art. 19a ustawy;
4) ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte okreslong w art. 14 ustawy;
5) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania
publicznego;
6) Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 roku, Nr 6
poz. 25);

§2

1. Podmiot ubiegajacy sie o dotacje w trybie malego grantu winien ztozy¢ oferte dotyczacq realizacji
zadania publicznego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie: wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25).

2. Oferta musi zawiera¢ w szczegolnosci elementy okreslone w art. 14 ust. 1 ustawy oraz musi
zostac¢ zlozona co najmniej 21 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania publicznego.

3. Oferta Podmiotu ubiegajacego sie o dotacje w trybie malego grantu musi spetniaé tgcznie
nastepujace warunki:

a) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000 zt
b) zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane dtuzszej niz 90 dni.

4. Oferty, ktére nie spetniajg wymogow formalnych oraz oferty ztozone na niewtasciwych drukach nie
bedg rozpatrywane.

5. Do oferty konkursowej nalezy dotaczyc:

a) aktualny odpis z KRS lub innego rejestru dla podmiotéw, ktére nie podlegajg obowigzkowi wpisu
do KRS.

b) statut.

c) w przypadku organizacji zadania na obiektach bedacych badz nie bedacych wlasnoscig podmiotu
dokumenty potwierdzajace mozliwos¢ przeprowadzenia przedsiewziecia we wskazanym miejscu
czyli; list intencyjny, umowe partnerska, oswiadczenie wiasciciela obiektu/posesiji.

d) w przypadku wskazania partnera biorgcego udziat w realizacji zadania: umowe partnerska, list
intencyjny lub os$wiadczenie partnera okreslajgce jego wkiad finansowy Ilub niefinansowy
w zadanie.



e) w przypadku oferty wspélnej: umowe zawartg miedzy podmiotami, okreslajacg zakres ich

f)

Swiadczen skladajgcych sie na realizacje zadania publicznego, sposob reprezentaciji podmiotéw
wobec Urzedu Miasta Czeladz.

o$wiadczenie w odniesieniu do art. 9 wustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz art. 169 ustawy o finansach publicznych.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione zgodnie ze statutem
i KRS (badz innym wiadciwym rejestrem). Za prawidlowe uznane zostana: podpisy z pieczecig
imienng, wskazujacy funkcje w organie reprezentujgcym, a w przypadku braku pieczatki odreczny
czytelny podpisy ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujgcym.

Wszelkie dokumenty powinny by¢ ztozone w postaci oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginalem i podpisane przez uprawnione osoby zgodnie ze statutem i KRS (innym
rejestrem).

§3

Po ztozeniu oferty na realizacje zadania publicznego w trybie matego grantu w Kancelarii Urzedu
Miasta Czeladz oferta ta jest kierowana do Wydzialu Rozwoju Spotecznego, ktéry sprawdza
poprawnos¢ formalng wypetnionego wniosku — oferty oraz czy wptyneta ona co najmniej 21 dni
przed terminem realizacji zadania publicznego okreslonego w ofercie.
Po sprawdzeniu oferty Wydzial Rozwoju Spotecznego przekazuje jg Burmistrzowi Miasta Czeladz
w celu uznania badz nie uznania celowosci realizacji zadania publicznego przedstawionego
w ofercie.
Po uznaniu celowosci realizacji zadania Wydziat Rozwoju Spotecznego w terminie nie diuzszym
niz 7 dni roboczych od wptyniecia oferty zamieszczana jg na okres 7 dni:
a) w Biuletynie Informacji Publicznej,
b) na tablicy ogtoszeh w siedzibie Urzedu Miasta Czeladz.
C) na stronie internetowej miasta Czeladz - www.czeladz.pl w zakladce ogloszenia: Organizacije

pozarzadowe.
Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty w sposob, o ktérym mowa w § 3 pkt. 3,
moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty, na odpowiednim formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.
Wydzial Rozwoju Spolecznego rozpatruje zgtoszone uwagi do upublicznionej oferty po czym
przekazuje swoje stanowisko Burmistrzowi Miasta Czeladz.
Burmistrz Miasta Czeladz po zapoznaniu sie z uwagami zgtoszonymi do oferty oraz stanowiskiem
Wydzialu Rozwoju Spolecznego podejmuje decyzje w sprawie podpisania umowy
z Podmiotem, ktéry ubiegat sie o dotacje w formie matego grantu.

§4
Umowa przygotowywana jest przez Wydziat Rozwoju Spotecznego i jest ona zgodna ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku Nr 2 do Rozporzadzenia do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie: wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25).
Warunkiem przekazania dotacji w trybie matego grantu jest zawarcie umowy przed datg
rozpoczecia realizacji zadania pomiedzy Gming Czeladz a podmiotem skiladajgcym oferte.
Przekazane srodki publiczne nalezy wykorzysta¢ zgodnie z celem, na jaki zostaty przeznaczone,
a w szczegolnosci zgodnie z postanowieniami umowy pod rygorem zwrotu dotacji.
Warunkiem zawarcia umowy jest dostarczenie:
a) w przypadku przyznania dotacji w trybie matego grantu w wysokosci innej niz wnioskowana,
Podmiot dostarcza korekte kosztorysu, ktéra winna byé sporzgadzona zgodnie z pkt. IV Kalkulacja
przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego — zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz.U. z 2010 r. Nr 6, poz.25);
b) dostarczenie zaktualizowanego harmonogramu, w przypadku zmian w zakresie terminéw
realizacji zadania z zastrzezeniem, ze zaktualizowane terminy mieszczg sie w terminie realizacji
zadania okreslonym w ofercie.

Umowa moze przewidywa¢ wyptate dotacji w trybie matego grantu w transzach. Transze
przekazywane sg zgodnie z umowa.



10.

11.

Podstawg przekazania transz jest pismo skierowane z Wydzialu Rozwoju Spotecznego
do Woydzialu Budzetu i Finanséw Publicznych o przekazanie $rodkéw dla organizacji
pozarzadowe;.

W tresci umowy nalezy kazdorazowo zastrzec to, iz do uruchomienia kolejnej transzy dotacji
niezbedne jest przedstawienie przez podmiot sprawozdania wydatkowania z poprzedniej transzy,
a brak takiego sprawozdania wstrzymuje wyptate kolejnej transzy ujetej w umowie dotaciji.
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Sprawozdania czesciowe jak i koncowe podmiot skiada osobiscie w Kancelarii Urzedu Miasta
Czeladz lub przesyla listem poleconym na adres Urzedu Miasta Czeladz w terminie okreslonym
w umowie. Sprawozdanie nalezy ziozy¢ na wzorze okreSlonym w zalgczniku nr 3
do Rozporzadzenia do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie: wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25).
Sprawozdanie czesciowe i koncowe z kancelarii Urzedu Miasta Czeladz kierowane jest
do Wydzialu Rozwoju Spotecznego, gdzie po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
i odnotowaniu w karcie informacyjnej stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia
przekazywane jest do Wydzialu Budzetu i Finanséw Publicznych celem sprawdzenia pod
wzgledem rachunkowym. W Wydziale Rozwoju Spotecznego pozostaje kserokopia sprawozdan
natomiast Wydziat Budzetu i Finanséw Publicznych posiada oryginaty sprawozdan.
Sprawozdanie podzielone jest na dwie cze$ci: merytoryczng (opisowq) i finansowg. Opis musi
zawiera¢ szczegOtowe informacje o zrealizowanych dziataniach. W opisie konieczne jest
uwzglednienie m.in. wszystkich planowanych dziatan, zakresu w jakim zostaty one zrealizowane
i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizaciji.
Podmiot zobligowany jest do zachowania proporcji miedzy wkladem wilasnym wskazanym
w umowie i w kosztorysie stanowigcym zatgcznik do umowy, a wielkoscig przyznanej dotaciji.
W trakcie realizacji zadania stosunek $rodkéw wilasnych do $rodkéw z dotacji moze
co do zasady ulec zmianie po zatwierdzeniu zmian wprowadzonych aneksem do umowy.
Do sprawozdania nalezy zatgczy¢:
kopie dowodu wptaty (przelewu) niewykorzystanej kwoty dotacji na konto Urzedu Miasta Czeladz,
dodatkowe materialy dokumentujgce dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy
uczestnikow, publikacje wydane w ramach zadania, raporty itp.),
Po potwierdzeniu na karcie informacyjnej prawidiowosci rozliczenia rachunkowego
od Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych, Wydziat Rozwoju Spotecznego przedktada pismo
do Wydziatu Budzetu i Finans6w Publicznych o przekazanie kolejnej transzy.
Przy skfadaniu sprawozdania czesciowego organizacja pozarzgdowa powinna dostarczyé
oryginaty faktur za okres jakiego dotyczy sprawozdanie. Prawidlowa weryfikacja faktur
potwierdzana jest pieczatka o tresci: ,wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz” oraz
podpisem o0s6b ktére sprawdzaty faktury (pracownik — Wydzialu Rozwoju Spotecznego oraz
pracownik — Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych).
Przy skfadaniu sprawozdania konncowego organizacja pozarzadowa powinna dostarczy¢ wszystkie
oryginaty faktur za okres na jaki zostata zawarta umowa. Prawidtowa weryfikacja wszystkich faktur
potwierdzana jest pieczatkg o tresci: ,wydatkowano z dotacji Urzedu Miasta Czeladz” oraz
podpisywana przez osoby ktére sprawdzaty faktury (pracownik — Wydziatu Rozwoju Spotecznego
oraz pracownik — Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych).
Dotujacy ma prawo zadaé¢, aby Dotowany, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania.
Oryginaly wszystkich faktur, rachunkéw, uméw, porozumien, oswiadczen i innych dokumentéw,
ktére dokumentujg wkiad wiasny finansowy i niefinansowy w zadanie, nalezy okaza¢ na zadanie
Dotujacego.
W przypadku nie wywigzania sie z obowigzkéw sprawozdawczych stosuje sie zapisy wynikajace
Z umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego m.in.: wezwanie, kary umowne, zwrot czesci
lub catosci dotacji wraz z odsetkami.

86
Wydzial Rozwoju Spotecznego nadzoruje proces przyznawania dotacji w trybie matych grantow
w tym celu, by wysokos¢ srodkéw finansowych przyznanych przez Burmistrza Miasta Czeladz tej
samej organizacji pozarzadowej lub podmiotowi na realizacje zadanh publicznych w trybie matych



grantdw w danym roku kalendarzowym nie przekroczyta kwoty 20 000,00 zt oraz by wysokos$¢
dofinansowania jednego zadania publicznego nie przekroczyta 10 000,00 zi.

2. Woydzial Rozwoju Spotecznego nadzoruje proces przyznawania dotacji w trybie wymienionym w
ust. 1 w tym celu, by wysokos¢ srodkéw finansowych przyznanych przez Burmistrza Miasta
Czeladz na realizacje zadan publicznych w trybie matych grantéw nie przekroczyta 20 % dotacji
planowanych w roku budzetowym ogélem na realizacje zadan publicznych przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty.

87
Informacje dotyczace zasad rozliczania dotacji, przedstawienia dowodow zrealizowanego zadania
oraz informacje dotyczace zwrotu dotacji i rozwigzania umowy zamieszczone sg W Zarzgdzeniu
Burmistrza Miasta Czeladz w sprawie ustalenia trybu i zasad postepowania przy udzielaniu dotacji dla
organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ pozytku publicznego, sposobu
rozliczania i sposobu kontroli z wykonania zadan publicznych.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu Rozwoju Spotecznego oraz Kierownikowi
Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych.

89
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19.02.2013 r.

BURMISTRZ
mgr Teresa Kosmala



Zatacznik Nr 1
do Zarz adzenia nr39/2013
Burmistrza Miasta Czelad z

z dnia 19.02.2013r.

UWAGI DO OFERTY Zt OZONEJ
POZA OTWARTYM KONKURSEM OFERT

TRYB TZW. MALYCH GRANTOW

1. Nazwa organizaciji, ktéra zto zyta ofert ¢

2. Uwagi wraz z uzasadnieniem

3. Dane osoby lub podmiotu zgtaszaj acego uwagi
= imie i nazwisko lub nazwa podmiotu
= adres zamieszkania lub siedziby
= nrtelefonu
= adres poczty elektronicznej

4. Data wypetienia formularza i podpis osoby zgtaszaj  acej uwagi







Zatacznik Nr 2

do Zarz adzenia nr 39/2013
Burmistrza Miasta Czelad z
z dnia 19.02.2013r.

Czeladz, ......c.ccovvvviiiiinnn,

Jednostka / Wydziat

KARTA INFORMACYJNA UDZIELONEJ DOTACJI - TRYB MAL YCH GRANTOW

JEDNOSTKA OTRZYMUJ ACA DOTACJE W TRYBIE MA LYCH GRANTOW

RODZAJ | CEL PRZEKAZANIA DOTACJI W TRYBIE MALYCH G RANTOW

NAZWA ZADANIA, NA KTORE UDZIELONO DOTACJI W TRYBIE MA LYCH GRANTOW

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA DOTACJI W TRYBIE MALYCH GRANTOW

ROK PRZYZNANIA DOTACJII W TRYBIE MALYCH GRANTOW ....cooit ittt ittt ettt ettt ettt ettt ettt et st et et et s bt e et et et e st et ese st st essatasens s



INFORMACJA DOTYCZ ACA ROZLICZENIA DOTACJI W TRYBIE MA LYCH GRANTOW:

KWOTY DATA SPRAWOZDANIE WYDATKOWANO POZOSTAJE INNE UWAGI
DO WYDANIA
1 2 3 4 5
OGOLNA
KWOTA | s | e,
PRZYZNANEJ Kwota Data podpisania
DOTACJI, przyznanej umowy
W TYM: dotacji wedtug
umowy
| TRANSZA
Data ztozenia
.............................. rozliczenia przez podmiot
Kwota Data przekazania
przekazanej transzy
transzy

Data i podpis pracownika
akceptujagcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym

Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym




Il TRANSZA

Data ztozenia rozliczenia

Kwota Data przekazania przez podmiot
przekazanej transzy
transzy
Wydziat przyjmujacy rozliczenie
Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym
Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym
Il TRANSZA
Data ztozenia rozliczenia
.............................. przez podmiot
Kwota Data przekazania
przekazanej
transzy | |

Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym




Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujagcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym

IV TRANSZA

Kwota
przekazanej
transzy

Data przekazania

Data ztozenia rozliczenia
przez podmiot

Data i podpis pracownika
akceptujgcego rozliczenie pod
wzgledem merytorycznym

Data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego
akceptujagcego rozliczenie pod
wzgledem rachunkowym
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OGOLNE ROZLICZENIE ZADANIA :

Kwota wydatkowanej dotacji na zadanie..... ....................

Kwota $rodkéw wiasnych zaanga zowanych w realizacj e zadania

Kwota do zwrotu z niewykorzystanej dotacji
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UWAGI DOTYCZACE EWENTUALNYCH KONTROLI :
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