Zarzadzenie Nr 71/2013
Burmistrza Miasta Czelad 2z
z dnia 25 marca 2013 roku

w sprawie zmiany Zarz gdzenia nr 231/2010 Burmistrza Miasta Czelad z z dnia 8 grudnia 2010 roku w
sprawie wprowadzenia planu kont dla Gminy Czelad  z i Urzedu Miasta Czelad z oraz ustale
dotycz acych polityki rachunkowo $ci w gminnych jednostkach bud  zetowych i samorz gdowym
zakfadzie bud zetowym

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tji. Dz. U. z 2009 r. Nr
152,p0z.1223 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdéinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgadowych zaktadéw budzetowych panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (t.j.Dz.U. z 2013 r, poz 289 ), rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38,p0z.207)

Burmistrz Miasta Czelad z
ustala co nast epuje

§1

1. W 8 3 Zarzadzenia Nr 231/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 8 grudnia 2010 roku w sprawie:
wprowadzenia planu kont dla Gminy Czeladz i Urzedu Miasta Czeladz oraz ustalen dotyczacych polityki
rachunkowosci w gminnych jednostkach budzetowych i samorzadowym zakiladzie budzetowym

wprowadza sie punkt 8 o nastepujgcej tresci:

" 8. 0Ogolne zasady rachunkowosci Projektdw realizowanych z udzialem srodkéw unijnych zawiera
Zatgcznik nr 8"

2. Do Zarzadzenia Nr 231/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 8 grudnia 2010 roku wprowadza sie

Zalacznik nr 8 o tresci jak w Zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia
§2
W zatagczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 231/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 8 grudnia 2010 roku

.wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. W wykazie kont pozabilansowych dodaje sie konta:
910 — Dane do Sprawozdania RB — 27S
910-06 - Potrgcenia
910-10 - Zalegtosci
910-12 — Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych
910-13 — Skutki udzielonych ulg i zwolnien
910-14 — Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy - umorzenia zalegtoscipodatkowtch

910-15 - Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy — roztozenie na raty, odroczenie terminu

ptatnosci

920 — Wkiad niepieniezny wniesiony przez Gmineg do projektu realizowanego z udziatem srodkow
unijnych

2. W "opisie kont" wprowadza sie nastepujgce zmiany:



a) opis do koonta 201 otrzymuje brzmienie:
"KONTO 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze

naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa do konta 201 prowadzona jest z podzialem na poszczegélnych kontrahentdw,
co zapewna mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdélnych kontrahentéw,
Ewidencje zobowigzan w podziale na niewymagalne i wymagalne na potrzeby sporzadzenia
kwartalnych sprawozdan Rb-28S i Rb-Z umozliwia program F-K Firmy Rekord za pomoca ktorego
prowadzona jest ewidencja ksiegowa w Urzedzie Miasta.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

b) dodaje sie opisy do nastepujacych kont pozabilansowych

+ konto 091- Srodki trwate wiasne przekazane do uzytkowania innym jednostkom

Konto 091 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych Urzedu Miasta uzyczonych innym jednostkom.
Na stronie Wn konta ksieguje sie wartos¢ srodka trwalego przekazanego do uzytkowania poza
jednostke, na stronie Ma ksiegowany jest zwrot srodka trwatego.

+ Konto 092 — Srodki trwate obce w uzytkowaniu jednostki

Konto 092 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych obcych bedacych w uzytkowaniu jednostki — Urzedu
Miasta

po stronie Wn konta ksiegowana jest wartos¢ srodka trwatego otrzymanego do uzywania, po stronie

Ma ksieguje sie zwrot srodka do wiasciciela.

* Konto 294 — Naleznosci warunkowe

Konto 294 - stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich naleznosci i zobowigzan warunkowych

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie naleznosci i zobowiazan wobec poszczegodlnych
kontrahentow. Analityka do konta prowadzona jest z podzialem na kategorie naleznosci oraz
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 294 -1 - Naleznosci warunkowe stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci naleznosci warunkowych
z tytutu decyzji administracyjnych wydawanych przez Burmistrza Miasta, wyrazajacych zgode
na wycinke drzew, z odroczonym terminem wniesienia optaty, ktére warunkowane jest dokonaniem
nasadzenia nowych drzew w wyznaczonych miejscach i utrzymaniem ich zywotnosci przez okreslony
czas.

Na stronie Wn konta 294 -1 ksieguje sie nalezng do wniesienia optate wynikajaca z decyzji Burmistrza

Miasta, na stronie Ma - dezyzje w sprawie umorzenia naliczonej optaty lub wyksiegowanie optaty



warunkowej w zwigzku z wymagalnoscia jej wniesienia i ujeciem naleznosci na kontach bilansowych.
Konto 294 — 2 Naleznosci warunkowe - weksle

Konto to stuzy do ewidencji ksiegowe wartosci zobowigzan warunkowych wynikajacych
z wystawionych weksli.. Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢ wynikajgca z poreczenia wekslowego. Na
stronie Ma — wygasniecie zobowigzania warunkowego

Konto 294 — 2 Naleznos$ci warunkowe — poreczenia i gwarancje

Konto to stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci zobowigzan warunkowych wynikajgcych z udzielonych
poreczen i gwarancji. Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ udzielonego poreczenia. Na stronie Ma —
wygasniecie zobowigzania warunkowego.

¢ Konto 910 — Dane do Sprawozdania RB — 27S

Konto 910 stuzy do ewidencji danych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw RB
- 27S.

Ksiegowan kwot zbiorczych dokonuje sie na stronie Wn konta (notg PK) na podstawie danych
wygenerowanych z systemu podatkowego. Na koniec roku budzetowego po stronie Ma konta 910
ksieguje sie roczne kwoty odpowiednio: potrgcen, skutkbw obnizenia gérnych stawek podatkowych,
skutkéw udzielonych ulg i zwolnien, skutkdéw decyzji wydanych przez organ podatkowy w zakresie
umorzenia zalegtosci podatkowtch oraz roziozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci. Prowadzi sie
nastepujace konta szczegétowe dla ewidencji poszczegolnych danych do sprawozdan:

910-06 — Potracenia

910-10 — Zalegtosci

910-12 — Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych

910-13 — Skutki udzielonych ulg i zwolnien

910-14 — Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy - umorzenia zalegtosci podatkowtch

910-15 - Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy — roztozenie na raty, odroczenie terminu
ptatnosci

¢ Konto 920 — Wkiad niepieniezny wniesiony przez Gmine do projektu realizowanego z udziatem
$rodkow unijnych

Konto 920 stuzy do ewidencji wkiadéw niepienieznych wniesionych przez Gmine do Projektéw
realizowanych z udziatem $rodkéw unijnych. Dla kazdego Projektu, do ktérego Gmina wnosi wkiad

w formie niepienieznej prowadzi sie odrebne konto 920. Ewidencje szczegbétowg do konta prowadzi sie
z podziatem na rodzaje wkiladéw niepienieznych. Na stronie Wn konta, na podstawie noty ksiegowej
ujmuje sie wartos¢é wkiadu niepienieznego wniesionego do Projektu. Na stronie Ma konta, po catkowitym
rozliczeniu Projektu z Instytucjg Posredniczaca, ksieguje sie rownowartos¢ wniesionego przez Gmine

do Projektu calkowitego wktadu niepienieznego

Nota ksiegowa stanowigca podstawe do zaewidencjoonowania niepienieznego wkladu do Projektu

realizowanego z udzialem srodkéw unijnych musi zawiera¢ nastepujace dane:

A imie i nazwisko lub nazwe podmiotu udostepniajgcego wkiad wiasny
A opis wktadu niepienieznego
A termin realizacji i czas trwania



jednostke miary

liczbe / ilos¢

warto$¢ jednostkowg wktadu niepienieznego (w zi)
warto$¢ catkowitg wktadu niepienieznego (w zi)

podpis osoby swiadczacej lub udostepniajgcej wkiad niepieniezny

= > = >

podpis przyjmujgcego wkiad niepieniezny

Do noty dotgcza sie dokumenty uzupetniajace potwierdzajace podstawe i prawidlowosé wyliczenia
wartosci wktadu niepienieznego.
§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Kierownikowi Wydziatu Budzetu i Finansow
Publicznych
§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

BURMISTRZ

mgr Teresa Kosmala



Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 8
do Zarz adzenia Burmistrza
Miasta Czelad z nr 231/2010
z dnia 8 grudnia 2010 roku

OGOLNE ZASADY RACHUNKOWO $CI PROJEKTOW REALIZOWANYCH Z UDZIALEM
SRODKOW UNIIJNYCH

Dla ewidencji Projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych w Urzedzie Miasta prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiegowa, ktéra umozliwia w sposob przejrzysty identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych i bankowych dokonywanych w ramach Projektu.

Wydatkéw dokonuje sie z wyodrebnionego rachunku bankowego, otwartego do realizacji konkretnego
Projektu.

Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych z tytulu wplywu dotacji ujmowane sg
w ksiegach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw dokonywany jest na wydzielony dla Projektu rachunek
bankowy. Zrealizowane dochody Organu ujmowane sg na koniec roku jako przychody w jednostce
budzetowe;j.

Rachunkowos$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkéw, a rachunkowos$é
w jednostce budzetowej (Urzedzie Miasta) — koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami, rozrachunki
miedzy Urzedem i budzetem (Organem)

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOtowe] klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207). W paragrafach klasyfikacji budzetowej
dla danego Projektu stosuje sie czwartg cyfre ,7” dla $rodkéw unijnych i ,9” dla srodkéw krajowych
( dotacji z budzetu panstwa i wkiadu gminy )

Realizacja wydatkbw nastepuje zgodnie podpisanymi umowami, na podstawie prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Pfatnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego systemu bankowego,
na podstawie dokumentéw ksiegowych stanowigcych podstawe dokonania przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

Na dowodach ksiegowych (fakturach, notach, rachunkach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy

opisu:

A Priorytet

A Dziatanie :

A Poddziatanie

A Nr umowy ( o dofinansowanie )
A Nazwa Projektu

A

Nr zadania z projektu



10.

11.

Podstawa prawna dokonania wydatku zgodnie z ustaw g Prawo Zaméwie n Publicznych
Nr zamowienia publicznego

Nr umowy z kontrahentem

> > > >

Kwota wydatku kwalifikowalnego z podziatem na zrodta finansowania

Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki finansowane z udziatem $srodkéw unijnych, tak jak wszystkie
inne dowody dokumentujgce wydatki w Urzedzie Miasta, powinny by¢ sprawdzone pod wzgledem
formalnym i rachunkowym co zostaje potwierrdzone podpisem osoby upowaznionej, sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym co oznacza, ze osoba podpisujgca poswiadcza faktyczne i prawidiowe
poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych
sgq zgodne z zawartg umowg o dofinansowanie projektu i umowag z wykonawcg zadania,
harmonogramem rzeczowo —finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zaméwien

publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Burmistrz i Skarbnik lub osoby przez nie upowaznione.

W Urzedzie Miasta Czeladz stosuje sie piecze¢, na ktoérej osoby sprawdzajgce dowody pod wzgledem
formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym sktadajg swéj podpis oraz date kiedy dokonaty
sprawdzenia, podaje sie klasyfikacje budzetowg wydatku ( dziat, rozdziat, paragraf ), kwote wydatku.
Skarbnik i Burmistrz lub osoby przez nich upowaznione skiadajg podpisy na dowdd akceptuacji
i zatwierdzenia dowodu.

Dowdd ksiegowy zawiera dodatkowg pieczatke kwalifikujgacg czesé wydatku stanowiaca wkiad krajowy
do odpowiedniego obszaru i kategorii wydatkéw strukturalnych zgodnie z odpowiednimi w tym zakresie

przepisami.

12. Dowddem ksiegowym dokumentujgcym wniesiony przez Gmine do Projektu wkiad niepieniezny jest

S S S S ST ST S S

nota ksiegowa zawierajgca nastepujgce dane:

imie i nazwisko lub nazwe podmiotu udostepniajgcego wkiad wiasny
opis wktadu niepienieznego

termin realizacji i czas trwania

jednostke miary

liczbe / ilos¢

wartosc¢ jednostkowg wkiadu niepienieznego (w zi)

wartosc¢ catkowitg wkiadu niepienieznego (w zt)

podpis osoby swiadczacej lub udostepniajgcej wkiad niepieniezny

podpis przyjmujgcego wkiad niepieniezny

Do noty dotgcza sie dokumenty uzupelniajgce potwierdzajace podstawe i prawidtowosé wyliczenia wartosci

wkiladu niepienieznego.

13. Kazdy dowdd ksiegowy na podstawie ktorego nastepuje wydatek wspétfinansowany ze srodkéw unijnych

powinien by¢ opatrzony pieczatkg wptywu do Urzedu Miasta, z data wptywu, numerem kancelaryjnym

i podpisem osoby przyjmujacej.

14.Pracownik Biura lub Wydziatu realizujacego Projekt, przygotowuje wnioski o ptatno$¢ z czescig

sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposéb terminowy, poprawny i rzetelny oraz przesyta je

do Instytucji Zarzadzajacej.Dokumenty, ktére nalezy dotaczyé do wniosku o ptatnosé okresla umowa

15. Ewidencje ksiegowa Projektu prowadzi sie na rachunku bankowym wyodrebnionym dla tego Projektu,

6



16.

17.

18.

19.

20.

wspoélnym dla jednostki samorzadu terytorialnego (Organu) i jednostki wydatkowej (Urzedu Miasta).
Podstawe do ewidencji wydatkbw w jednostce (Urzedzie Miasta) stanowig dowody zewnetrzne
i wewnetrzne (wyciagi bankowe, raporty kasowe, faktury i rachunki wystawione przez wykonawcow za
Swiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksiegowania oraz noty).

Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewnetrzne i wewnetrzne (wyciagi
bankowe, polecenia ksiegowania).

Sprawozdania z wykonania projektu i rozliczenia Projektu z Instytucjg Posredniczaca dokonujg
pracownicy Biura lub Wydziatu merytorycznie odpowiedzialni za realizacje Projektu.

Dowody ksiegowe stanowigce podstawe dokonania wydatkow na realizacje Projektu (faktury, rachunki,
wyciggi bankowe) oraz dokumentujgce wkiad niepieniezny ( noty ksiegowe wraz z dokumentami
uzupetniajacymi ) przechowywane sa w Wydziale Budzetu i Finansow Publicznych, w oddzielnych
segregatorach opisanych nazwa Projektu.

Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Posredniczaca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzana z projektem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostanie przekazana do archiwum znajdujgcego sie w siedzibie
Urzedu Miasta Czeladz, gdzie bedzie przechowywana przez okres wynikajacy z umowy

o dofinansowanie Projektu.



