Zarzadzenie Nr 201/2013
Burmistrza Miasta Czelad z

z dnia 10 lipca 2013r.

w sprawie realizacji wnioskow pokontrolnych Regiona Inej Izby Obrachunkowej w Katowicach
przedto zonych w wyniku kontroli kompleksowej w zakresie gos podarki finansowej Miasta

Czeladz za okres od 1 stycznia 2008 r. do 28 marca 2013 r.

Na podstawie § 9 Zarzadzenia Nr 9/2013 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 14 stycznia 2013 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz

zarzadzam co nast epuje :

Celem zapewnienia realizacji wnioskéw poko  ntrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Katowicach przekazanych pismem WK-6100/5/4/13 zd nia 7 czerwca 2013 r. zobowi 3gzuje :

§1

Kierownika Wydzialu Budzetu i Finansbw do wzmozenia nadzoru nad pracownikami podlegtego
Wydziatu w zakresie :

prawidtowego ujmowania w ksiegach dowoddéw ksiegowych stosownie do art.20 ust.1 i art.24
ust.1, ust.5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej,

sporzadzania sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jst stosownie do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej zgodnie z ewidencja ksiegowa,

prowadzenia prawidtowej ewidencji do konta 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
poprzez wyeliminowanie jednostronnych zapiséw na tym koncie stosownie do rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdllnych zasad rachunkowosci oraz
Zarzadzenia Nr 71/2013 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 25 marca 2013 r. w sprawie
wprowadzenia planu kont dla Gminy Czeladz i Urzedu Miasta Czeladz,

zapewnienia prawidtowej ewidencji analitycznej do zobowigzan w zakresie ich wymagalnos$ci
majac na uwadze art.8 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

prawidlowego naliczania i wyptacania wynagrodzehn pracownikom Urzedu Miasta Czeladz
oraz sporzadzania list ptac zgodnie z zawartymi angazami oraz przepisami rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych,

prawidlowego rozliczania zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych na terenie kraju zgodnie
Z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.



w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej,

stosowania prawidtowej klasyfikacji budzetowej w odniesieniu do odsetek z tytutu zacigganych
kredytow stosownie do przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych,

prawidlowego obliczania dodatkowego wynagrodzenia rocznego =z uwzglednieniem
w podstawie wyliczenia wymiaru dodatkowego wynagrodzenia w catosci dodatku za
wieloletnig prace.

§2

Skarbnika Miasta i podlegte mu stuzby do:

dokonywania wydatkow budzetowych ze $rodkéw publicznych stosownie do art.5 ust.1 i art.6
ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz wykorzystywania
srodkéw depozytowych i srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych zgodnie
Z przeznaczeniem, majac na uwadze art.45 ust.8, art.46 ust.4, art.148 ust.3 i 5 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, art.7 ust.1 pkt 4 i art.12 ust.1 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,

zapewnienia terminowego regulowania zobowigzan Miasta Czeladz w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzan, stosownie do art. 44 ust.3 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

terminowego regulowania zobowigzan z tytutu skladek na ubezpieczenia spoteczne
od wynagrodzen pracownikéw Urzedu Miasta Czeladz zgodnie z art.47 ust.1 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

83

Zastepce Burmistrza ds. Spotecznych i Kierownika Wydzialu Rozwoju Spotecznego do:

wzmochienia nadzoru nad pracownikami przygotowujgcymi dokumenty dotyczace udzielania
i rozliczania dotacji w zwigzku z postanowieniami art.90 ust 3c ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
r. 0 systemie oswiaty,

przygotowania i przediozenia we wrzesniu br. projektu uchwaly Rady Miejskiej w Czeladzi
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci ich wykorzystania majac na uwadze art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym w zwigzku z art. 90 ust.4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty,

ponownego rozliczenia udzielonej dotacji w latach 2009-2012 dla niepublicznego przedszkola
majac na uwadze postanowienia uchwaly Rady Miasta w Czeladzi nr LXI1/1092/2010 z dnia
28 stycznia 2010 r. i XX/246/2011 z dnia 27 pazdziernika 2011 r. i art.90 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

§4

Sekretarza Miasta do wzmozenia nadzoru nad podlegltymi pracownikami, Kierownika Wydziatu
Budzetu i Finans6w Publicznych oraz Kierownika Biura Burmistrza celem:

prawidlowego sporzadzania kart drogowych oraz sporzadzania ich rocznych zestawien dla
pojazdow stuzbowych zgodnie z zapisami Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz nr 46/2013



z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli finansowej oraz obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Czeladz,

prawidlowego przygotowywania polecen wyjazdéw stuzbowych w zakresie rozliczania
kosztow podrozy stuzbowych na terenie kraju, zgodnie przepisami rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowe;j.

85

Pracownika na samodzielnym stanowisku ds. kadr i szkolenia do:

uwzgledniania w podstawie wymiary dodatkowego wynagrodzenia w catosci dodatku
stazowego stosownie do § 7 ust.2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych,

prawidiowego sporzadzania list ptac i naliczania wynagrodzeh oraz kontroli merytorycznej
tych dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurami w tym wzgledzie.

86

Pracownika na samodzielnym stanowisku ds. zaméwien publicznych oraz kierownikéw wydziatéw
i rownorzednych komarek organizacyjnych, ktérzy przygotowujg postepowania o udzielenie zaméwien
publicznych do:

prawidtowego sporzadzania protokotu postepowania oraz ogtoszen o udzieleniu zamoéwienia,
stosownie do art.32 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
oraz 8§ 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2010 r.
w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wzoréw ogtoszen
zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych,

pracownik ds. zamoéwien publicznych jako czionek kazdej komisji przetargowej jest
zobowigzany do dokladnego sprawdzania tresci protokotow i ogloszen sporzadzanych
podczas przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia,

szczegOlnej starannosci  w wykonywaniu obowigzkéw wynikajacych z Prawa zamoéwien
publicznych, przepiséw wykonawczych oraz Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Czeladz oraz jednostkach podlegtych i Regulaminu
pracy komisji przetargowych wprowadzonych Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Czeladz Nr
20121z 2013r.

§7

Kierownikow wydziatéw i komaérek réwnorzednych zobowigzuje do:

rozpatrywania wptywajacych wnioskéw o udzielenie dotacji celowych na realizacje zadan
zleconych zgodnie z obowigzujacymi terminami i procedurami obowigzujacymi w tym zakresie
w tym rozpatrzenia przez wtasciwy wydziat pisma OSP z dnia 1.10.2012r.



§ 8
Zespot zadaniowy, ktéry zostanie powotany odrebnym zarzadzeniem, zobowigzuje do :

e przygotowania projektu uchwaty Rady Miejskiej w Czeladzi dostosowujgcego do aktualnego
stanu prawnego uchwate Nr LXXV/1080/2006 z dnia 25 lipca 2006 r. w sprawie trybu
postepowania o0 udzielenie dotacji z budzetu miasta, sposobu rozliczania oraz kontroli
wykonywania zleconego zadania oraz dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub
roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow.

§9
Wszystkich pracownikéw zobowigzuje do szczegdlnej starannosci w wykonywaniu powierzonych

obowigzkéw stuzbowych oraz przestrzegania i prawidtowego stosowania przepiséw regulujacych
gospodarke finansowa.

§10

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom wydzialdbw i réwnorzednych komorek
organizacyjnych oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr Teresa Kosmala



