Zarzadzenie Nr 202/2013
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 17 lipca 2013r.
w sprawie: realizacji Projektu ,,Przedszkole Moich Marzen”.

Na podstawie przepiséw art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594)

W zwigzku z przystgpieniem Gminy Czeladz do realizacji Projektu ,Przedszkole Moich Marzen”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powierzam Dyrektorowi Przedszkola Publicznego nr 5 i Dyrektorowi Przedszkola Publicznego nr 9
utworzenie dodatkowych oddziatéw przedszkolnych w swoich placéwkach oraz przeprowadzenie
naborow kadry pedagogicznej finansowanej w ramach budzetu Projektu ,Przedszkole Moich
Marzen”.

2. Do realizacji i obstugi Projektu zatrudniony zostaje Zespot zarzadzajacy Projektem, sktadajacy sie
z: Koordynatora Projektu, Specjalisty ds. obstugi finansowej i dwoch Asystentéw Koordynatora.

3. Szczegotowy zakres czynnosci Koordynatora Projektu obejmuije:

a) organizacje biura projektu,

b) opracowanie szczegdtowego planu pracy w tym archiwizacji dokumentacji projektowe;j,

c) opracowanie procedur dotyczacych realizacji projektu

d) prowadzenie zebran kadry zarzadzajacej (co najmniej 4 razy w miesigcu)

e) kontrola kadry zarzadzajacej,

f) organizacja szkolenia dla kadry zarzadzajacej z zakresu gender maistreaming, czuwanie nad
przestrzeganiem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w toku catego projektu,

g) opracowywanie i uaktualnianie harmonogramow form wsparcia,

h) nadzor nad pracami w obszarze ewaluacji, w tym zatwierdzenie planu badania
ewaluacyjnego, narzedzi badawczych, raportéw ewaluacyjnych,

1) wspdlnie z ze specjalista ds. finansowych wybor w drodze zapytan ofertowych dostawcow /
wykonawcéw (druk materiatdbw promocyjnych, sprzet w ramach CF, pomoce dydaktyczne itp.),

J)  zaplanowanie promocji projektu i wdrazanie dziatarn promocyjnych,

k) weryfikacja dokumentacji projektowej w czesci merytorycznej i finansowej ( w tym
zatwierdzanie kart czasu pracy oraz rachunkéw do wyptaty),

1) stata wspotpraca z dziatem ksiegowym realizatora projektu,

m) opracowywanie wnioskéw o ptatno$¢ w czesci merytorycznej

n) opracowanie kalendarza rekrutacyjnego dzieci oraz metodologii rekrutacji, w tym:

opracowanie wzorow dokumentow rekrutacyjnych,

0) opracowywanie sprawozdan z postepow w realizacji projektu,

p) reagowanie w przypadku pojawienia si¢ trudno$ci w realizacji projektu,

q) kontakty z Instytucjg Posredniczaca.

4. Szczegotowy zakres czynnosci Specjalisty ds. obstugi finansowej obejmuje:
a) wspolnie z koordynatorem opracowanie procedur wydatkowania srodkéw z konta projektu,

b) nadzor nad prawidtowym realizowaniem operaciji finansowych w ramach projektu,



c) sporzadzanie wnioskow o ptatnosg,

d) sporzadzanie sprawozdan wydatkowanych $rodkow,

€) planowanie finansowania, zmierzajgce do zapewnienia ptynnosci finansowej w ramach
projektu i minimalizowanie zagrozen zwigzanych z potencjalnym oczekiwaniem na kolejng
transze srodkéw

f) nadzoér nad prawidtowoscig stosowania ustawy o finansach publicznych,

2) wspolnie z koordynatorem wybdr dostawcéw ustug (prowadzenie postepowan),

h) biezaca kontrola dokonywanych wydatkéw pod katem zatozen budzetowych.

5. Szczegotowy zakres czynnosci Asystentdow Koordynatora obejmuije:

a) czuwanie nad rekrutacjg dzieci na terenie swoich przedszkoli (organizacja spotkan z
rodzicami, weryfikacja list rekrutacyjnych w oparciu o przyjete kryteria),

b) nadzor nad zajeciami dydaktyczno — wychowawczymi w ramach podstawy programowej na
terenie swoich przedszkoli,

c) kontrola realizacji zaje¢ specjalistycznych (dzienniki zaje¢) na terenie swojego przedszkola,

d) opracowywanie i uaktualnianie harmonogramoéw form wsparcia w czesci dotyczacej swojego
przedszkola i niezwtoczne przekazywanie ich koordynatorowi

e) wspieranie koordynatora we wszystkich podejmowanych przez niego dziataniach.

6. Biuro ds. Koordynacji Funduszy Unii Europejskiej Urzedu Miasta Czeladz sprawuje nadzoér nad
realizacja projektu, nadzér nad pracg zespotu projektowego (koordynatora projektu, specjalisty ds.
finansowych, asystentdéw koordynatora), odpowiada za wspétprace z Instytucjg Posredniczacg
POKL oraz reprezentowanie Beneficjenta.

§2

Zobowigzuje ww. jednostki do Scistej wspotpracy merytorycznej w trakcie realizacji projektu.

§3
Szczegotowe zakresy czynnosci dotyczace prowadzenia projektu przez Zespot zarzadzajacy, zgodnie

z wnioskiem aplikacyjnym, sporzadza pisemnie Kierownik Biura ds. Koordynacji Funduszy Unii
Europejskiej.

§4

Przy realizacji projektu obowigzujg zapisy umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.01-24-
016/12-00 z dnia 21 listopada 2012r. wraz z wnioskiem aplikacyjnym.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Biura ds. Koordynacji Funduszy Unii Europejskiej,
Dyrektorowi Przedszkola Publicznego nr 5 oraz Dyrektorowi Przedszkola Publicznego nr 9.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Czeladz
mgr Teresa Kosmala



