Zarzadzenie Nr 218/2014
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 22 wrzesnia 2014r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Czeladz

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. 22013 r. poz. 330 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 33/2013 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia
7 lutego 2013 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Czeladz
wraz ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Czeladz Nr 202/2014 z dnia
11 wrzesnia 2014 roku

Burmistrz Miasta Czeladz
ustala co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta
Czeladz, w tym drogg spisu z natury:

1) drogq spisu z natury na arkuszach spisowych;
- Srodki trwate, z wyjatkiem srodkdéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw,
- pozostate srodki trwate (wyposazenie),
- zapasy materiatéw,
- wartosci niematerialne i prawne,
- obce srodki trwate, bedace wtasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach spisowych);

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
- $rodki pieniezne w kasie,
- czeki i weksle obce,
— depozyty,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone, jako zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow;

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw oraz osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieniezne na lokatach,
stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw),
- udziaty i akcje,
- wiasne sktadniki majagtkowe uzyczone innym jednostkom;

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
- $rodki trwate w budowie,
- srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony ( np. budowle stanowigce infrastrukture, lokale
mieszkalne ),
- grunty,
- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
- naleznosci i zobowigzania dotyczgce osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg

rachunkowych:
- druki Scistego zarachowania;
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w terminie od dnia 1 pazdziernika 2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r.

§2.

Powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Matgorzata Dyraga — przewodniczaca
2. Matgorzata Kapinska — cztonek
3. Marzena Rywacka — cztonek
4. Hanna Zaborowska — cztonek
§3.

Powotuje sie 11 zespotéw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w terminach zgodnych
z harmonogramem ustalonym przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j:

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespotu
spisowego
I Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez zestawow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Mateusz Bochenek
a) Wydziatu Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego 2. Ryszard Kowalik

b) Audytora Wewnetrznego

¢) Samodzielnego Stanowiska ds. zamoéwieh Publicznych
d) Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych Il p.
e) Pralni Il p.

f) Pozostatych pomieszczeniach Il p.

g) Petnomocnika Burmistrza ds. Ochrony Informac;ji
Niejawnych

h) Samodzielnego Stanowiska ds. BHP

i) Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow

j) Referatu Spraw Gospodarczych

k) Biura Komunikacji Spotecznej

(Pokoje od nr 222 do nr 231, od nr 122 do nr 133)

Il Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez zestawow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Rafat Derewecki

a) Wydziatu Skarbu i Infrastruktury 2. Agata Moliszewska
b) Wydziatu Rozwoju Spotecznego

¢) Biura ds. Koordynacji Funduszy Europejskich

d) Wydziatu Ochrony Srodowiska Gospodarki Miejskie;j i
Promaociji

e) Sali Sesyjnej

(Pokoje od nr 201 do nr 221)

i Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Pawet Osika

a) Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr i Szkolenia 2. Katarzyna Drabek
b) Doradcy Burmistrza

¢) Biura Burmistrza

d) Zespotu Radcéw Prawnych

b) Sekretariatéw, gabinetow

c¢) Sal konferencyjnych

d) Biura Rady Miejskiej, Kancelarii, USC
(Pokoje od nr 101 do nr 121)

v Pozostate srodki trwate (wyposazenie bez zestawow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Barbara Praszkiewicz
a) Referatu Spraw Obywatelskich 2. Teresa Janus
b) Wydziatu Budzetu i Finanséw Publicznych
c) Kasy
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d) Biura Obstugi Klienta
e) Punktu Informacyjnego
(Pokoje nr 6 do nr 13, 18)

\% Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez zestawow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Irena Saczowska
a) Komendy Strazy Miejskiej 2. Elzbieta Bijak
b) Referatu Zarzgdzania Kryzysowego SM
(dyzurka SSD, pokoje od nr 16 do nr 27 - bez 18, Sala
Szkolen)
VI Pozostate $rodki trwate (wyposazenie bez zestawow
komputerowych) w pomieszczeniach budynku U M: 1. Maciej Jedrusik
a) magazynow, 2. Bogustawa Karecinska
b) warsztatow,
C) piwnic,
d) archiwoéw,
e) garazy,
f) szatni,
2. Srodki trwate - $rodki transportowe
Vil Pozostate s$rodki trwate (wyposazenie bez zestawow
komputerowych) w pomieszczeniach: 1. Piotr Michatkiewicz
a) Patacu Slubdw, 2. Ewa Ciesielska
b) Magazynu OC,
¢) Cmentarza Komunalnego
2. Zapasy magazynowe w magazynie OC
VI Zestawy komputerowe
1. Robert Smaczynski
2. Mariusz Cieslicki
IX Srodki trwate - Budynki
1. Marek Pigtkowski
2. Jerzy Bartosik
X Obce s$rodki trwate (bedace wiasnoscig innych jednostek)
1. Beata Iwaszkiewicz
2. Marzena Koziot
XI 1. Kasa Urzedu Miasta (w zakresie srodkéw pienieznych w

kasie, czekow i weksli obcych, depozytéow, gwaranciji
bankowych i  ubezpieczeniowych ztozonych jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow)

2. Druki $cistego zarachowania

1. Halina Pudo
2. Agnieszka Pokorny

2. Powotuje 3 =zespoty dla przeprowadzenia metodg weryfikacji inwentaryzacji nastepujacych
skfadnikéw w terminach zgodnych z harmonogramem ustalonym przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej:

Zespot

Skladniki majatkowe

Czlonkowie zespotu
spisowego

1. Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony
a) budowle

b) lokale

2. Grunty

1. AnnaDrzazga
2. Sonia Stoksik

Srodki trwate w budowie

1. AnnaDrzazga
2. Alina Weglarz
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1l Wartosci niematerialne i prawne
1. AnnaDrzazga
2. Mariusz Cieslicki

§ 4.

Cztonkow komisji i zespotdw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§5

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do przedtozenia protokotu z zakonczonej inwentaryzaciji.

§6
Wykonania zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§7.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

BURMISTRZ
mgr Teresa Kosmala
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