Zarzadzenie Nr 3/2015
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 2 stycznia 2015 .
w sprawie powotania Kolegium Kierownictwa Urzedu Miasta Czeladz.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U. z

2013 poz. 594 z p6zn. zm.)

1.

zarzgdzam

§1
W celu zapewnienia wiasciwej realizacji zadan przypisanych organowi wykonawczemu
Miasta powotuje Kolegium Kierownictwa Urzedu Miejskiego, zwanego w dalszej czesci
niniejszego zarzgdzenia Kolegium, w sktadzie:

Zbigniew Szaleniec — Przewodniczacy
Elzbieta Dmitruk

Beata Zawita

Dorota Bagk

Urszula Polak-Watek

Obstuge organizacyjng i administracyjng posiedzen Kolegium zapewniajg przedstawiciele
Wydziatu Prawno-Organizacyjnego:

Matgorzata Imanska

Joanna Trzgska

§2

I. Do zadan Kolegium nalezy opiniowanie rozstrzygnie¢ i decyzji podejmowanych przez Burmistrza
Miasta lub upowaznione osoby, a w szczegdlnosci:

1.
2.
a)
b)

c)
d)

Projektow uchwat Rady Miejskie;j.

Zarzadzeh Burmistrza Miasta dotyczacych:
zmian w budzecie miasta,
dzierzawy gruntéw, sprzedazy lokali uzytkowych, sprzedazy mieszkan komunalnych, wykupu
nieruchomosci pod realizacje inwestycji i do zasobu gminnego, darowizny, uzyczenia, najmu
lub uzytkowania nieruchomosci,
rocznych sprawozdan finansowych miejskich jednostek kultury,
powierzania stanowisk dyrektoréw miejskich jednostek oswiatowych i miejskich jednostek
kultury,
zmian organizacyjnych urzedu miejskiego zwigzanych z podziatem lub tworzeniem komérek
organizacyjnych,
ustalenia wysoko$ci stawek czynszu za najem lokali mieszkalnych tworzacych mieszkaniowy
zas6b Gminy Czeladz,
wynajmu lokali uzytkowych w zasobach Gminy Czeladz,
wydzielenia z mieszkaniowego zasobu Gminy lokali przeznaczonych na wynajem jako lokale
socjalne i utworzenia zasobu pomieszczen tymczasowych.

Decyzji Burmistrza Miasta dotyczacych:
wyrazania zgody na wycinke drzew na terenie Gminy Czeladz waznych ze
wzgledu na potfozenie terenu i realizowane inwestycje,
spraw z zakresu gospodarowania nieruchomosciami,
wydawania decyzji o warunkach zabudowy,
istotnych spraw z zakresu spraw obywatelskich
wydawania decyzji na sprzedaz alkoholi
innych decyzji istotnych dla zarzadzania Gmina.

Innych spraw dotyczacych:
strategii, programéw i kluczowych projektow,



b) istotnych zmian w zakresie realizacji zadan wiasnych gminy pociggajacych
za sobg zwiekszenie lub zmniejszenie kosztow finansowych,

c) wnioskéw  lokalizacyjnych ~ wymagajgcych  uszczegotowienia w  planach
zagospodarowania  przestrzennego oraz  wymagajgcych  decyzji o  warunkach
zagospodarowania terenu,

d) whioskéw majgcych wptyw na zmiany w komunikacji i transporcie drogowym,

e) prowadzenia wspotpracy z miastami z zagranicy w szczegdlnosci z miastami
partnerskimi,

f) zatwierdzania wnioskéw jednostek organizacyjnych o pozyskanie $Srodkéw
z funduszy zewnetrznych,

g) prolongowania termindéw sptaty pozyczek udzielanych jednostkom organizacyjnym
gminy,

h) decyzji w sprawie umorzenia naleznosci gminy,

i) gospodarowania lokalowym zasobem gminy,

)] opiniowania dziatan dotyczacych przejmowania mienia wodno—kanalizacyjnego,

k) w tym zasad i kosztéw ich przejmowania,

)] bezpieczenstwa gminy,

m) opiniowania spraw dotyczacych roszczenn odszkodowawczych z tytutu

niedostarczenia lokali socjalnych i pomieszczen tymczasowych.

Podczas posiedzen Kolegium omawiane sg ponadto sprawy zwigzane z koordynacjg pracy
komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego oraz przedstawiane informacje istotne dla
funkcjonowania administracji samorzadowe;j.

W uzasadnionych przypadkach opiniowaniu przez Kolegium Kierownictwa podlegajg sprawy inne
niz wymienione powyzej. Decyzje o koniecznosci zaopiniowania przez Kolegium Kierownictwa
spraw innych niz wymienione powyzej podejmuje wtasciwy rzeczowo cztonek Kolegium.

W uzasadnionych przypadkach, sprawy o ktérych mowa powyzej nie muszg by¢ opiniowane
przez Kolegium Kierownictwa. Decyzje o wytgczeniu konkretnej sprawy z procesu opiniowania
przez Kolegium Kierownictwa podejmuje Burmistrz Miasta na wniosek wiasciwego rzeczowo
cztonka Kolegium.

§3
Posiedzenia Kolegium odbywajg sie, jesli nie przyjete zostang inne ustalenia, w kazdg $rode,
poczatek o godz. 9.00.
Obrady Kolegium odbywajg sie zgodnie z przyjetym na poczatku porzadkiem, kiérego wstepny
projekt  opracowywany jest w Wydziale Prawno-Organizacyjnym na podstawie zgtoszen
przekazywanych przez poszczegolne komorki organizacyjne UM i jednostki organizacyjne Gminy.

1. Czlonkowie Kolegium w dniu poprzedzajgcym posiedzenie, najpdzniej do godziny 11-ej
otrzymujg z Wydziatu Prawno-Organizacyjnego materiaty bedgce przedmiotem obrad.

2. Materialy te przygotowuje sie we wiasciwych komérkach organizacyjnych i jednostkach
organizacyjnych, a za ich opracowanie odpowiada wiasciwy kierownik lub wyznaczona przez
odpowiedniego Zastepce Burmistrza osoba.

3. Nadzér nad przygotowaniem materiatéw sprawuje wiasciwy rzeczowo cztonek Kolegium.

4. Materialy przedktadane pod obrady Kolegium parafowane sg przez kierownika komorki
organizacyjnej lub dyrektora jednostki organizacyjnej, w ktorej zostaty one opracowane oraz
przez witasciwego rzeczowo czionka Kolegium, przy czym projekty decyzji, zarzadzen,
postanowien opiniowane sg dodatkowo przez radce prawnego.

5. Materiaty nalezy przekazywa¢ do Wydziatu Prawno-Organizacyjnego do kazdego pigtku
do godz. 12.00.

§4
Posiedzenia Kolegium sg protokotowane.
Protokét po sporzadzeniu podpisywany jest przez protokolanta i Sekretarza, a nastepnie
zatwierdzany przez Burmistrza i cztonkéw Kolegium, ktérzy parafujg oryginat tego dokumentu.
Materiaty przygotowywane przez wydzialy na posiedzenia Kolegium stanowig zatgczniki
do protokotu.
Do protokotu zafgcza sie liste obecnosci na posiedzeniu Kolegium.



5. Ustalenia, polecenia, realizacja okre$lonych prac przez wyznaczone osoby bagdz komorki
organizacyjne, kitoére =zapadty na posiedzeniach Kolegium, niezwiocznie przekazuje
zainteresowanym Sekretarz Miasta, po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta.

6. Protokoly z posiedzenia Kolegium przechowywane sg w aktach Wydzialu Prawno-
Organizacyjnego, a ponadto przekazywane sg wszystkim cztonkom Kolegium.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr Zbigniew Szaleniec



