Zarzadzenie Nr 20/2016
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 20 stycznia 2016r.

w sprawie: aktualizacji obowigzujacej w Urzedzie Miasta Czeladz
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.
U. Nr 109, poz. 719)

Burmistrza Miasta Czeladz
zarzadza co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z aktualizacjg Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla Urzedu Miasta Czeladz
Z miesigca grudnia 2015r. wprowadzam w zycie do zapoznania sie i stosowania zapisy zawarte w ww.
Instrukciji.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatlu Prawno - Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr Zbigniew Szaleniec



Zatacznik nr 1
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

Urzad Miejski w Czeladzi , dnia
ul. Katowicka45
41-250 Czeladz

(imie i nazwisko pracownika)

(stanowisko)

i wymagan ochrony przeciwpozarowej obowigzdjgcych w Urzedzie Miejskim w Czeladzi, ktore
zobowigzuje sie przestrzegac. Zapoznatem sie z trescig obowigzujacej ,Instrukcji bezpieczenstwa

uruchamiania oraz o zasad épowania na wypadek pozaru, w tym réwniez dotyczacych
ewakuacji ludzi i mienia.

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

Przyjeto do akt osobowych dnia:

Strona | 1



Zatacznik nr 2
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

PROTOKOL
Zabezpieczenia przeciwpozarowego
prac niebezpiecznych pozarowo nr

1. Nazwa i okreslenie budynku — pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje sie wykonanie prac
niebezpiecznych pozarowo /\
2. Kategoria niebezpieczenstwa pozarowego, zagrozenia wybuchem oraz W pozarowe
materiatdw wystepujgcych w budynku lub pomieszczeniu \ \
3. Rodzaj elementdw budowlanych (zapalno$¢) wystepujacych w danym budynku, pomieszczeniu lub
rejonie przewidywanych prac // \
V/N ]
1. Sposbb zabezpieczenia przeciwpozarowego budynk{ p%\njeézoéenia, stanowiska lub terenu na
okres wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo
2. Tlos¢ i rodzaje sprzetu przeciwpozarow?:/do/ zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo
1
3. Srodki i sposéb alarmowania Kiero niWSP, oraz wspOtpracownikdw w razie zaistnienia
pozaru
4. Osoba(y) odpowiedzialna catoksztatt przygotowanie miejsca pracy oraz jego odebranie i
zabezpieczenie po zakonezenily prac
5. Osoba(y) odpowieé\zia a/nadzor nad stanem zabezpieczenia przeciwpozarowego w toku
wykonywania gas\N )
6. Osoba(y) zobowial%e/do przeprowadzenia kontroli rejonu prac po ich zakonczeniu
(miejscowosc) (data)
Protokot wystawit:
(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

Przy pracach szczegolnie niebezpiecznych, komisja w skladzie:

1)
2)
3)
4)
)
6)

(imie i nazwisko) (zajmowane stanowisko) (podpis)
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Zatacznik nr 3
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

10.

11.

12.

ZEZWOLENIE nr
na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych

Miejsce pracy
Rodzaj pracy
Czas pracy: od dnia godz.

do dnia godz.
Zagrozenie pozarowe — wybuchowe w miejscu pracy

Sposdb zabezpieczenia miejsca pracy zgodnie z Protokotem zabezpieczenia prac
niebezpiecznych pozarowo nr
Sposdb wykonania pracy

Dodatkowe uwagi

Odpowiedzialni za:
a) wylaczenie spod napiecia:
nazwisko. podpis:
b) wykonanie analizy stezenia par cieczy, gazdw, pytow.
W miejscu pracy nie wystepujg niebezpieczne stezenia.
nazwisko: poapis:
c) przygotowanie miejsca pracy i srodkow zabezpieczajgcych wykonano.
nazwisko: poapis:
d) miejsce pracy, instruktaz, Srodki zabezpieczajgce odebrano.
nazwisko: poapis:
Uwaga: niepotrzebne skresfic.
Zezwalam na rozpoczecie robot po ztozeniu podpisow przez osoby wymienione w punkcie 8.

Data: Pod)pis Dyrektora:
Prace zakonczono: dnia: godaz.:
Nazwisko: Pod)pis:

Uwaga: w przypadku prac trwvajacych powyzej jednego dnia wypetnij drugg strone.

Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono i nie stwierdzono zaniedban mogacych
zainicjowac pozar (wybuch).

Nazwisko: poapis:
Miejsce pracy skontrolowat po 2 godz.

Nazwisko: poapis:
Miejsce pracy skontrolowat po 4 godz.

Nazwisko: poapis:

Uwaga: odbierajacy przekazuje zezwolenie Dyrektorowi, ktory je wystawit.
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Zatacznik nr 3

do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

W przypadku prac niebezpiecznych pozarowo
trwajacych dluzej niz jeden dzien, nalezy kazdorazowo
potwierdzi¢ podpisami rozpoczecie, przerwanie pracy

oraz kontrole miejsca pracy pod wzgledem

bezpieczenstwa pozarowego

Lp

Data
godzina

Prace
rozpoczeto
(podpis)

Prace
przerwano

(podpis)

Miejsce
odebrano
(podpis)

Skontrolowano
po 2 godz.
(podpis)

Skontrolowano
po 4 godz.
(podpis)
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Zatacznik nr 4

do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

KSIAZKA KONTROLI PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

Data i godzina

Nazwa budynku, rozpoczecia Imie i nazwisko Godzina kontroli
pomieszczenia prac, nr wykonujacego toku prac, nazwisko | Uwagi wydane Data i godzina Data i godzina Data i godzina
Lp. wykonywania prac zezwolenia prace kontrolujgcego w toku prac zakonczenia prac I kontroli Nazwisko Podpis II kontroli Nazwisko Podpis
Z czyjego /_v
polecenia
7
1 2 3 4 5 6 7 8 /) 9 10 11 12 13
)
N\ / 4
/\




Zatacznik nr 4

do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

KSIAZKA KONTROLI PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

Data i godzina

Nazwa budynku, rozpoczecia Imie i nazwisko Godzina kontroli
pomieszczenia prac, nr wykonujacego toku prac, nazwisko | Uwagi wydane Data i godzina Data i godzina Data i godzina
Lp. wykonywania prac zezwolenia prace kontrolujgcego w toku prac zakonczenia prac I kontroli Nazwisko Podpis II kontroli Nazwisko Podpis
Z czyjego
polecenia J—
7
1 2 3 4 5 6 7 8 /1) "9 10 11 12 13
)
N\ / v
/\




Zatacznik nr 5
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

Znaki ewakuacyjne i ochrony przeciwpozarowej

ZNAKI EWAKUACYJNE

WYJSCIE
EWAKUACYJNE

Wyjscie ewakuacyjne

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej w prawo

L
!
-

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej w lewo

i—x

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami
w dét w prawo

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami
w doét w lewo

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami
w gore w lewo

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami
w gore w prawo

NERE
o A KC

Kierunek drogi ewakuacyjnej

Drzwi ewakuacyjne

Drzwi ewakuacyjne

Ciagnac¢, aby otworzy¢

Pcha¢, aby otworzy¢

o=zl
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Zatacznik nr 5
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

Kierunek drogi ewakuacyjnej

Kierunek drogi ewakuacyjnej

Sttuc aby uzyskaé dostep

Przesunac¢ w celu otwarcia

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej dla
niepeinosprawnych w prawo

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej w dot
(znak uzupetniajacy)

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami
w dot w prawo

:J Klucz do wyjscia ewakuacyjnego znajduje sie (tekst
wg zamowienia)

Drzwi przeciwpozarowe (Zamknij za sobg)

M
UL AT
FAREML TR A0

.

Zakaz korzystania z dzwigu osobowego w razie
pozaru

L1

W AnezriTM
| 7wt
[ i Ftay
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Zatacznik nr 5
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

ZNAKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

Palenie tytoniu zabronione

Zakaz uzywania otwartego ognia - palenie tytoniu
zabronione

Nie zastawiac

Zestaw sprzetu pozarowego

® Zakaz gaszenia woda

Hydrant wewnetrzny

Gasnica

Telefon do uzytku w stanie zagrozenia

Alarmowy sygnalizator akustyczny

Kierunek do miejsca rozmieszczenia sprzetu
pozarniczego lub urzadzenia ostrzegajacego

Kierunek do miejsca rozmieszczenia sprzetu
pozarniczego lub urzadzenia ostrzegajacego

E Drabina pozarowa

o\
b § Uruchamianie reczne
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Zatacznik nr 5

do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

Niebezpieczenstwo pozaru - materialy tatwopalne

Materiaty utleniajace

Niebezpieczenstwo wybuchu - materiaty
wybuchowe
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Zatagcznik nr 6
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK POZARU ]
LUB INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROZENIA

Urzad Miejski w Czeladzi, ul. Katowicka 45

I. ALARMOWANIE
Kazdy kto zauwazyt pozar lub inne zagrozenie, albo uzyskat informa e (innym

zagrozeniu) obowigzany jest zachowac spokdj i nie dopuszczajac do paniki n

e zaalarmowac osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia

e powiadomi¢ Panstwowg Straz Pozarng - tel. 998, podajac nastepujac

gdzie powstato zdarzenie - doktadny adres, nazwe obiektu,

co sie pali lub jakie jest inne zagrozenie,

czy istnieje zagrozenie dla zycia ludzi, czy sq osoby ranne lub
- numer telefonu, z ktérego sie mowi oraz swoje imie i nazwis

Nie nalezy odktada¢ stuchawki telefonu przed uz

przyjecia meldunku od dyspozyt !

potwierdzenia

W razie potrzeby alarmowac:

POGOTOWIE RATUNKOWE tel. 999,

POLICJE tel. 997,
POGOTOWIE GAZOWE tel. 992,

orkowego nalezy poda¢ nazwe
zenie, w celu unikniecia pomyiki i
mowy na numer alarmowy w innej

UWAGA!! Jezeli zgtoszenia dokonuje sie z t
miejscowosci, w ktorej ma miejsce pozar lu
straty cennych minut w przypadku przekie
miejscowosci.

II. AKCIA RATOWNICZO - GASNICZA

e RoOwnoczesnie z alarmowaniem nalez
gasniczej przy pomocy znajdujacych

e Do czasu przybycia jednostek Pan
nieobecnosci - inne osoby do teg

e Kazda osoba przystepujaca do a
- w pierwszej kolejnosci ratuj

— nalezy przeciwdziata¢ p
zachowania spokoju i

mozliwosci przystgpi¢ do akcji ratowniczo-
gasnic lub hydrantéw wewnetrznych.

zy Pozarnej akcjg kieruje Witasciciel ,a w razie
ne lub najbardziej energiczne i opanowane.

zej powinna pamietac, ze:

one zycie ludzkie,

0sO0b przebywajgacych w obiekcie, wzywajac do
o drogach ewakuacji oraz roztaczaC opieke nad

— wchodzac do pomies zadymionych przyjmowac pozycje pochylong (jak najblizej
podtogi) oraz zabez oddechowe prostymi srodkami (np. wilgotng chustkg),

elektrycznego za pomocg wytacznika pradu znajdujacego sie

przy wartowni; asi¢ woda instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych

pod napiecie
III. EWAKUACIA

W przypadku ogto u kazda osoba korzystajgca z obiektu powinna:

e zachowac sp otywac paniki,

podporzad eceniom kierujacego akcja ratownicza ,

opuscic¢ o i i wyjsciami ewakuacyjnymi wskazanymi przez Kierujacego ewakuacjg
wanymi szlakami komunikacyjnymi,

ym, potrzebujacym osobom (m.in. dzieciom i osobom niepetnosprawnym).
oraz osoby korzystajace z obiektu, z chwilg przybycia Jednostki Ratowniczo-
ej Strazy Pozarnej, zobowigzani sa do podporzadkowania sie dowoddcy tej

o

ZATWIERDZAM:



Nazw. M

- Plan Ewakuacyjny |
P DROGI POZAROWE ORAZ DOJAZDOWE
Nazw Plan sytuacyjny
pro HYDRANT ZEWNETRZNY
Nazwa
obickiu Urzad Miejski Czeladz 28.12.2015 } WEJSCIE DO BUDYNKU

Stawomir Lipiniski Nr rysunku ‘ MIEJSCE ZBIORKI DO EWAKUACII




ZALACZNIKNR7
DO INSTRUKCJII BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Nazwa M

. Plan Ewakuacyjny

Nazwa Rzut powierzchni biurowej

projektu piwnica

Nazwa

obiektu Urzad Miejski Czeladz 28.12.2015
Stawomir Lipiriski Nr rysunku

Opracowat inspektor ds..ochrony przeciwpozarowej 0 2

§6
UST.1
PKT 8 A

POWIERZCHNIA UZYTKOWA - 2045 M2
MAX WYSOKOSC - 10,00 M.

LICZBA KONDYGNACII NADZIEMNYCH - 3
LICZBA KONDYGNACII PODZIEMNYCH - 1

86
UST.1
PKT 8 B

W odleglosci
50 metréw zabudowa jednorodzinna ZL - IV
50 metréw budynki ZL 11T

86
UST.1
PKT 8 C

BRAK SUBSTANCII POZAROWO
NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE OBIEKTU

§6 |GESTOSC OBCIAZENIA OGNIOWEGO N/D
UST.1 |Budynek ZL - IIT
PKT 8 D|Pomieszczenia techniczne ponizej 500 MJ/m2
§6
UST.1 |BUDYNEK ZAKWALIFIKOWANY JAKO ZL III
PKT 8 E
§6 |BRAK STREF ZAKWALIFIKOWANYCH JAKO
UST.1 |[ZAGROZONE WYBUCHEM
PKT 8 F
§6 | Obiekt zaliczony jako jedna strefa pozarowa
UST.1
PKT 8 G

LEGENDA:

HYDRANT WEWNETRZNY
GASNICA

RECZNY OSTRZEGACZ POZAROWY
GLOWNY WYKACZNIK PRADU
KIERUNKI DROG EWAKUACYINYCH

WYJSCIE EWAKUACYINE

KUREK GLOWNY INSTALACII GAZOWE]

DRZWI PRZECIWPOZAROWE

WYJSCIE
EWAKUACYJNE




- Plan Ewakuacyjny

Nazwa Rzut powierzchni biurowej

projektu parter

Nazwa

obiektu Urzad Miejski Czeladz 28.12.2015
Stawomir Lipiriski Nr rysunku

Opracowat inspektor ds..ochrony przeciwpozarowej 0 3

ZALACZNIKNR7
DO INSTRUKCJII BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

GESTOSC OBCIAZENIA OGNIOWEGO N/D
Budynek ZL - III
Pomieszczenia techniczne ponizej 500 MJ/m2

BUDYNEK ZAKWALIFIKOWANY JAKO ZL III

BRAK STREF ZAKWALIFIKOWANYCH JAKO
ZAGROZONE WYBUCHEM

§6
POWIERZCHNIA UZYTKOWA - 2045 M2 UST.1
PKT 8 D
§6  MAX WYSOKOSC - 10,00 M. "
UST.1 §
PKT 8 A LICZBA KONDYGNACJI NADZIEMNYCH - 3 Pﬁ?E
LICZBA KONDYGNACII PODZIEMNYCH - 1
§6
UST.1
§6 |W odleglosci PKT 8 F
UST.1 |50 metréw zabudowa jednorodzinna ZL - IV
PKT 8 B|50 metréw budynki ZL III
§6 |BRAK SUBSTANCII POZAROWO
UST.1 |NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE OBIEKTU 86
PKT 8 C UST.1
PKT 8 G

Obiekt zaliczony jako jedna strefa pozarowa

((7Z

WYJSCIE
EWAKUACYJNE

\
-y

WYJSCIE
EWAKUACYJNE

LEGENDA:

HYDRANT WEWNETRZNY
GASNICA

RECZNY OSTRZEGACZ POZAROWY
GLOWNY WYKACZNIK PRADU
KIERUNKI DROG EWAKUACYINYCH

WYJSCIE EWAKUACYINE

KUREK GEOWNY INSTALACII GAZOWEJ

DRZWI PRZECIWPOZAROWE




Nazwa M

. Plan Ewakuacyjny

Nazwa Rzut powierzchni biurowej

projektu I pietro

Nazwa

obiektu Urzad Miejski Czeladz 28.12.2015
Stawomir Lipiriski Nr rysunku

Opracowat inspektor ds..ochrony przeciwpozarowej 04

POWIERZCHNIA UZYTKOWA - 2045 M2

86  MAX WYSOKOSC - 10,00 M.

UST.1

PKT 8 A LICZBA KONDYGNACII NADZIEMNYCH - 3

LICZBA KONDYGNACJI PODZIEMNYCH - 1

§6 W odleglosci

UST.1 |50 metréw zabudowa jednorodzinna ZL - IV
PKT 8 B|50 metréw budynki ZL III

§6 |BRAK SUBSTANCII POZAROWO
UST.1 |NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE OBIEKTU

PKT 8 C

§6 |GESTOSC OBCIAZENIA OGNIOWEGO N/D
UST.1 Budynek ZL - III
PKT 8 D|Pomieszczenia techniczne ponizej 500 MJ/m2

86

UST.1 \BUDYNEK ZAKWALIFIKOWANY JAKO ZL III

PKT 8 E

§6 |BRAK STREF ZAKWALIFIKOWANYCH JAKO
UST.1 |ZAGROZONE WYBUCHEM

PKT 8 F

86 | Obiekt zaliczony jako jedna strefa pozarowa

UST.1
PKT 8 G

ZALACZNIKNR7
DO INSTRUKCJII BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

N
S

LEGENDA:

HYDRANT WEWNETRZNY
GASNICA

RECZNY OSTRZEGACZ POZAROWY
GLOWNY WYKACZNIK PRADU
KIERUNKI DROG EWAKUACYINYCH

WYJSCIE EWAKUACYINE

KUREK GEOWNY INSTALACII GAZOWEJ

DRZWI PRZECIWPOZAROWE




Nazwa M

. Plan Ewakuacyjny

Nazwa Rzut powierzchni biurowej

projektu Il pigtro

Nazwa

obiektu Urzad Miejski Czeladz 28.12.2015
Stawomir Lipiriski Nr rysunku

Opracowat inspektor ds..ochrony przeciwpozarowej 0 5

POWIERZCHNIA UZYTKOWA - 2045 M2

86  MAX WYSOKOSC - 10,00 M.

UST.1

PKT 8 A LICZBA KONDYGNACII NADZIEMNYCH - 3

LICZBA KONDYGNACJI PODZIEMNYCH - 1

§6 W odleglosci

UST.1 |50 metréw zabudowa jednorodzinna ZL - IV
PKT 8 B|50 metréw budynki ZL III

§6 |BRAK SUBSTANCII POZAROWO
UST.1 |NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE OBIEKTU

PKT 8 C

§6 |GESTOSC OBCIAZENIA OGNIOWEGO N/D
UST.1 Budynek ZL - III
PKT 8 D|Pomieszczenia techniczne ponizej 500 MJ/m2

86

UST.1 \BUDYNEK ZAKWALIFIKOWANY JAKO ZL III

PKT 8 E

§6 |BRAK STREF ZAKWALIFIKOWANYCH JAKO
UST.1 |ZAGROZONE WYBUCHEM

PKT 8 F

86 | Obiekt zaliczony jako jedna strefa pozarowa

UST.1
PKT 8 G

ZALACZNIKNR7
DO INSTRUKCJII BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

((7Z

LEGENDA:

HYDRANT WEWNETRZNY
GASNICA

RECZNY OSTRZEGACZ POZAROWY
GLOWNY WYKACZNIK PRADU
KIERUNKI DROG EWAKUACYINYCH

WYJSCIE EWAKUACYINE

KUREK GEOWNY INSTALACII GAZOWEJ

DRZWI PRZECIWPOZAROWE




Zatacznik nr 8
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

PROTOKOL
PRAKTYCZNE SPRAWDZENIE EWAKUACII

1. Data powiadomienia Komendanta Powiatowego PSP w Bedzinig

1

2. Data przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia ewakuacji

3. Sily zaangazowane w przeprowadzenie ¢wiczenia (w tym sity i gfodld” PSP)

/

N

4. Srodki pozoracji wykorzystane podczas c'wiczﬁnia,(sposéb oa’foszglnia ewakuacji

podpis osoby przeprowadzajacej ewakuacji podpis



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego
Urzad Miejski w Czeladzi

opracowat
inspektor ds. ochrony przeciwpozarowej

LIPINSKI Stawomir

zatwierdzam do uzytku wewnetrznego




Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego - Budynek Urzedu Miejskiego w Czeladzi

SPIS TRESCI
Wstep 6
1. Podstawa opracowania 7
2. Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia obiektu, sposobu
uzZytkowania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania (sktadowania) i
warunkoéw technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem 8
2.1 Lokalizacja oraz odlegtos¢ od obiektow sqgsiadujgcych 8
2.2 Dane techniczne i charakterystyka obiektow w tym powierzchnia i kubatura 8
2.3 Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego instalacji uzytkowych. 9
2.4 Parametry pozarowe wystepujgcych materiatow oraz state elementy wyposazenia wnetrz 12
2.5 Kategoria zagrozenia ludzi. 13
2.6 Przewidywana gestosc obcigzenia ogniowego 13
2.7 Podziat obiektu na strefy pozarowe 13
2.8 Strefy zagroZzenia wybuchem 14
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Wstep

Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu ochrone Zycia,
zdrowia, mienia lub Srodowiska przed pozarem, kleska zywiotowa lub innym miejscowym
zagrozeniem poprzez:
v' zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia,
v' zapewnienie sil i $§rodkéw do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia,
v' prowadzenie dziatan ratowniczych.
Odpowiedzialno$¢ za realizacje obowigzkow z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
o ktéorych mowa powyzej, stosownie do obowigzkéw i zadan powierzonych
w odniesieniu do budynkéw, obiektu budowlanego lub terenu, przejmuje w catosci lub
w czeSci ich zarzadca lub uzytkownik, na podstawie zawartej umowy cywilnoprawnej
ustanawiajacej zarzad lub uzytkowanie. W przypadku, gdy umowa taka nie zostata zawarta,
odpowiedzialno$¢ za realizacje obowigzkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej spoczywa na
faktycznie wladajagcym budynkiem, obiektem budowlanym lub terenem. Osoba fizyczna, osoba
prawna, organizacja lub instytucje korzystajace ze $rodowiska, budynku, obiektu lub terenu sg
obowigzane zabezpieczy¢ je przed zagrozeniem pozarowym lub innym miejscowym
zagrozeniem. Wiasciciel budynku, obiektu budowlanego lub terenu, zapewniajac ich ochrone
przeciwpozarows, jest zobowiazany:
v’ przestrzegal przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,
v' wyposazy¢ budynek lub teren w wymagane urzgdzenia przeciwpozarowe i gasnice,
v zapewni¢ konserwacje oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych i gasnic w sposéb
gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,
v' zapewni¢ osobom przebywajagcym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie,
bezpieczenstwo i mozliwo$¢ ewakuaciji,
v’ przygotowa¢ budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,
v' zapozna¢ pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi,
v’ ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.
Zgodnie z §207 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002r.
Nr 15, poz. 690 z pdZniejszymi zmianami) budynek i urzadzenia z nim zwigzane powinny by¢
zaprojektowane i wykonane w spos6b zapewniajacy w razie pozaru:
v no$no$c¢ konstrukcji przez czas wynikajacy z rozporzadzenia,
v’ ograniczenie rozprzestrzeniania sie ognia i dymu w budynkach,
v’ ograniczenie rozprzestrzeniania sie pozaru na sgsiednie budynki,
v" mozliwo$¢ ewakuacji ludzi, a takze uwzgledniajgcy bezpieczenstwo ekip ratowniczych.

i Miejskiego w Czeladzi zgodna jest z wymaganiami §6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
: Spraw Wewnetrznych i Administracji z Dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony
é przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109,

Burmistrz Miasta po zapoznaniu sie z tre$cia niniejszej instrukcji zobowiazany jest
zarzadzeniem wewnetrznym wprowadzi¢ w zycie zasady jej stosowania.
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1. Podstawa opracowania

Podstawg prawng opracowania ,Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego" dla budynku Urzedu
Miejskiego w Czeladzi jest:

1. USTAWA z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 1991 r. Nr 88
poz. 400 z p6zniejszymi zmianami),

2. USTAWA z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 1991 r. Nr 55 poz.
234),

3. USTAWA z dnia 07 lipca 1994r. Prawo budowlane /Dz. U. z 2006r. nr 156, poz. 1118 z p6zn.
zm./

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH 1 ADMINISTRAC]I z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719),

5. ROZPORZADZENIE  MINISTRA SPRAW  WEWNETRZNYCH [  ADMINISTRAC]I
z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog
pozarowych (Dz. U. Nr 124, poz. 1030).

6. ROZPORZADZENIE  MINISTRA SPRAW  WEWNETRZNYCH I  ADMINISTRAC]I
z dnia 25 pazdziernika 2005r. w sprawie wymagan kwalifikacyjnych oraz szkolen strazakow
jednostek ochrony przeciwpozarowej /Dz. U. z 2005r. nr 215, poz. 1823/.

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr
75, poz. 690, z pozn. zm.),

8. PN-92/N-01 256/01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

9. PN-92/N-01 256/02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

10. PN-N-01256-4: 1997 Znaki bezpieczenstwa. Techniczne $rodki przeciwpozarowe;

11.PN-EN 12845: State urzadzenia gasnicze - Automatyczne urzadzenia tryskaczowe -
Projektowanie, instalowanie i konserwacja;

12. PN-EN 671-1: 1999 State urzadzenia gasnicze. Hydranty wewnetrzne. Hydranty wewnetrzne
z wezem poétsztywnym;

13. PN-EN 671-2: 1999 State urzadzenia gasnicze. Hydranty wewnetrzne. Hydranty wewnetrzne
z wezem ptasko sktadanym;

14. PN-EN 671-3: 2002 State urzgdzenia gasnicze. Hydranty wewnetrzne. Cze$¢ 3: Konserwacja
hydrantéw wewnetrznych z wezem poétsztywnym i hydrantéw z wezem ptasko sktadanym.

15. PKN-CEN/TS 54-14: 2006 Systemy sygnalizacji pozarowej -- Cze$¢ 14: Wytyczne
planowania, projektowania, instalowania, odbioru, eksploatacji i konserwacji;

16. PN-EN 60849: 2001 Dzwiekowe Systemy Ostrzegawcze;

17.PN-B-02877-4: 2001 Ochrona przeciwpozarowa budynkow. Instalacje grawitacyjne do
odprowadzania dymu i ciepta. Zasady projektowania;

18. PN-EN 1838: 2005 Oswietlenie awaryjne;

19. PN-EN 50172: 2005 Systemy awaryjnego o$wietlenia awaryjnego;

20.PN-B - 02852: 2001 Obliczanie gestosci obcigzenia ogniowego oraz wyznaczanie wzglednego
czasu trwania pozaru.
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2. Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia
obiektu, sposobu uzytkowania, prowadzonego procesu
technologicznego, magazynowania (skladowania) i warunkow

technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem

2.1 Lokalizacja oraz odleglos$¢ od obiektow sasiadujacych

Budynek Urzedu Miasta w Czeladzi zlokalizowany jest przy ulicy Katowickiej 45 i jest obiektem
wolnostojgcym. Czas dojazdu od Jednostki Ratowniczo-Gasniczej Panstwowej Strazy Pozarnej w
Bedzinie ok. 8 min. (8 km). Najblizszy budynek:

ZLIII zlokalizowany jest od strony potudniowo - wschodniej w odlegtos$ci 50 m

ZL 1V zlokalizowany jest od strony péinocno wschodniej w odlegtosci 50 m

2.2 Dane techniczne i charakterystyka obiektéw w tym powierzchnia i
kubatura

Budynek sktada si¢ z trzech skrzydet potaczonych wspolng klatka schodowa o zréznicowanych
poziomach. Budynek jest trzykondygnacyjny wykonany w systemie tradycyjnym w ksztalcie
litery T w cato$ci podpiwniczony.

Powierzchnie wynosza:

Biura:
- Powierzchnia zabudowy - 1005,32 m?
- Powierzchnia uzytkowa - 2045,00 m2
- Kubatura - 10764,70 m3
- Wysokos$¢ budynku - 10,00 m

Obiekt Urzedu podzielony jest dylatacjami na 7 segmentéw o tgcznej powierzchni zabudowy
1005,32 m2. Segment zachodni wyniesiony jest o % kondygnacji wyzej od segmentu

wschodniego.
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2.3 Sposoéb zabezpieczenia przeciwpozarowego instalacji uzytkowych.

Przepusty instalacyjne w elementach oddzielenia przeciwpozarowego powinny mie¢ klase
odpornosci ogniowej elementéw przez ktére przechodza. Dopuszcza sie nieinstalowanie
przepustow dla pojedynczych rur instalacji wodnych, kanalizacyjnych i ogrzewczych,
wprowadzanych przez Sciany i stropy do pomieszczen higieniczno- sanitarnych. Przepusty
instalacyjne o Srednicy wiekszej niz 0,04 m w $cianach i stropach pomieszczenia zamknietego,
dla ktérych wymagana klasa odpornosci ogniowej jest nie nizsza niz EI 60 lub REI 60, a
niebedacych elementami oddzielenia przeciwpozarowego, powinny mie¢ klase odpornosci (EI)
$cian i stropow pomieszczenia. Klapy odcinajace w kanatach wentylacyjnych i klimatyzacyjnych
powinny mie¢ klase odpornosci ogniowej EIS lub kanaty powinny by¢ obudowane do klasy

odpornosci ogniowej EIS.

Instalacje elektroenergetyczne.

Obiekt zasilany jest kablem YLY 5x25 mm2 z zewnetrznej stacji transformatorowej. Od frontu
budynku wbudowane jest ztgcze kablowe. W rozdzielni gtéwnej T3 znajduje sie wylacznik
gltowny zasilania. Wytacznik ten wytacza napiecie w catym obiekcie.
Ponadto budynek zostal wyposazony w oSwietlenie ewakuacyjne.
Instalacje i urzadzenia elektroenergetyczne powinny odpowiada¢ obowigzujgcym przepisom i
normom, a w szczego6lnosci:
e Gléwny wytgcznik energii elektrycznej powinien by¢ wyraznie oznakowany zgodnie z
obowigzujacymi normami.
e Osobom postronnym nalezy uniemozliwi¢ dostep do szafek mieszczacych tablice
rozdzielcze (rozdzielnice).
e Obwody na tablicy powinny by¢ odpowiednio oznakowane i opisane, a bezpieczniki

dostosowane do obcigzenia i wtasciwie opisane.

Podczas eksploatacji instalacji i urzadzen elektroenergetycznych zabrania sie:

e Naprawiania bezpiecznikéow.

e Wykonywania prowizorycznej instalacji elektrycznej oraz korzystania z uszkodzonych
gniazd wtykowych, wiacznikdw, przedtuzaczy i innego sprzetu.

e Wilgczania do sieci jednocze$nie nadmiernej ilo$ci odbiornikéw mogacych doprowadzic¢
do przecigzenia linii.

e Stosowania do oston punktéow $wietlnych materiatéw palnych. Odlegto$¢ punktu
$wietlnego od materiatu palnego nie powinna by¢ mniejsza od 0.5 m.

e Zastawiania dostepu do czynnych tablic rozdzielczych.
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TERMINARZ BADAN INSTALAC]I ELEKTRYCZNYCH

Instalacje i urzadzenia elektroenergetyczne nalezy uzytkowac¢ i utrzymywaé zgodnie z
warunkami technicznymi i wymogami ustalonymi przez producenta.

Bezpieczenstwo uzytkowania instalacji elektrycznych zlezy od ich stanu technicznego, a takze od
tego czy s3 prawidtowo eksploatowane. Dlatego wprowadzono ustawowy obowigzek
przeprowadzania okresowych kontroli stanu technicznego sprawnosci obiektéw budowlanych
(art. 62 Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 2003 nr 80, poz. 718 )tagcznie z

badaniami instalacji elektrycznych.

Pomiary i badania instalacji elektrycznych w nalezy wykonywacé nie rzadziej niz raz na pie¢ lat.
Kontrola ta powinna obejmowac :

e sprawdzenie stanu sprawnosci technicznej i wartosci uzytkowej instalacji i urzadzen
elektrycznych w catym obiekcie,

e badanie instalacji elektrycznej w zakresie stanu sprawnos$ci potgczen, osprzetu,
zabezpieczen i Srodkéw ochrony od porazen, opornosci izolacji przewoddéw oraz
uziemien instalacji.

Ponadto wskazana jest okresowa roczna kontrola polegajagca na sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji (przewodow i kabli wraz ze sprzetem i osprzetem elektroinstalacyjnym,
a takze urzadzen i aparatéw) narazonych na szkodliwe wplywy atmosferyczne i niszczace
dziatanie czynnikoéw wystepujacych podczas uzytkowania obiektu.

Przez szkodliwe wptywy atmosferyczne i niszczace dziatania czynnikéw rozumie sie: wpltyw
temperatury i wilgotno$ci, obecno$¢ substancji korodujacych lub zanieczyszczajacych,
oddziatywanie elektromagnetyczne, elektrostatyczne i jonizujace oraz wytadowania
atmosferyczne. Zakres tej kontroli powinien obejmowacé réwniez instalacje znajdujace sie na

zewnatrz budynku.
UWAGA: Po kazdej dokonanej naprawie instalacji elektrycznej nalezy wykona¢ pomiary
rezystancji  izolacji instalacji elektrycznej naprawianych obwodéw

energetycznych niezaleznie od termindw podanych wyzej.

Instalacja wentylaciji, klimatyzacji i ogrzewania.

Wentylacja budynku powinna by¢ wykonana w taki sposéb, aby nie stanowita drogi
rozprzestrzeniania sie pozaru lub zadymienia. Przewody wentylacyjne powinny by¢ wykonane z

materiatéw niepalnych, oddzielnie dla kazdej kondygnacji i strefy pozarowej budynku.

10
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Przewody wentylacyjne przechodzace przez pomieszczenia, przez nic nie obstugiwane, powinny
by¢ obudowane zgodnie z wymaganiami stawianymi §cianom dzialowym i ostonowym.

Budynek wyposazono w uklad wentylacji grawitacyjnej, w kanatach murowanych spetniajacy

powyzsze wymagania.

Instalacje odgromowe.

W obiekcie zastosowano instalacje odgromowg wykonang jako siatke zwojow
poziomych na dachu z drutu stalowego i potaczono ja z przewodami odprowadzajacymi
umocowanymi na uchwytach w elewacji budynku i potaczono ze ztaczami kontrolnymi, ktére
musza by¢ zainstalowane na wysokosci 1,8 m. nad ziemig. Uziom budynku wykonano z
ptaskownika i utozono wokot budynku.

Wymagania ochrony odgromowej obiektow budowlanych okreslone zostaty w

nastepujacych Polskich Normach:
1. PN-86/E-05003/01 Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych. Wymagania ogoélne,

TERMINARZ BADAN INSTALAC]JI ODGROMOWYCH

Instalacja odgromowa powinna spetnia¢ wymogi polskich norm. Ponadto bezpieczernistwo
uzytkowania instalacji odgromowych zlezy od ich stanu technicznego, a takze od tego czy s3
prawidtowo eksploatowane. Dlatego wprowadzono ustawowy obowigzek przeprowadzania
okresowych kontroli stanu technicznego sprawnosci obiektéw budowlanych (art. 62 Ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. - Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane tacznie z badaniami

instalacji odgromowych.

Badania instalacji odgromowych nalezy wykonywac nie rzadziej niz raz na pie¢ lat.

Badania urzadzen piorunochronnych nalezy powierzaé¢ wyspecjalizowanym firmom lub
osobom. Badania i naprawy instalacji odgromowych powinny by¢ dokumentowane zgodnie z
obowigzujagcymi normami.

Badania instalacji odgromowych nalezy wykonywac przed okresem burzowym , lecz nie

pozniej niz do dnia 30 kwietnia.
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Ponadto wskazana jest okresowa roczna kontrola polegajaca na sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji odgromowej narazonej na szkodliwe wplywy atmosferyczne i niszczace
dziatanie czynnikéw wystepujacych podczas uzytkowania obiektu. Zakres takiej kontroli
powinien obejmowaé ogledziny elementéw zainstalowanych na obiekcie a takze elementéw

konstrukcyjnych obiektéw.

UWAGA: Po kazdej naprawie instalacji odgromowej nalezy wykona¢ pomiary rezystancji

instalacji odgromowej niezaleznie od terminéw podanych wyze;j.

2.4 Parametry pozarowe wystepujacych materialéw oraz stale elementy
wyposazenia wnetrz

W strefach pozarowych zabronione jest stosowanie do wykonczenia wnetrz materiatéw
zapalnych, ktérych produkty rozktadu termicznego s bardzo toksyczne lub intensywnie
dymiace. Na drogach komunikacji ogélnej, stuzacym celom ewakuacji, stosowanie materiatéw i
wyrobow budowlanych tatwo zapalnych jest zabronione. Oktadziny sufitéw oraz sufity
podwieszane nalezy wykonywa¢ z materialdéw niepalnych lub niezapalnych, niekapigcych i

nieodpadajacych pod wptywem ognia.

W zakresie wystroju wnetrz przyjeto zasade stosowania wyltacznie:
- materiatdéw co najmniej trudno zapalnych, ktérych produkty rozktadu termicznego
- nie sg bardzo toksyczne i silnie dymigce,
- wyktadzin podlogowych i oktadzin $ciennych oraz stalych elementéw wystroju i
wyposazenia wnetrz co najmniej trudno zapalnych,
- sufitéw podwieszonych i oktadzin sufitowych niepalnych lub niezapalnych, nie

- kapiacych i nie odpadajacych pod wptywem ognia.

W budynku nie przewiduje sie skladowania materiatbw niebezpiecznych pozarowo w
rozumieniu przepisOw przeciwpozarowych tj. rozporzgdzenia MSWiA z dnia 7 czerwca 2010r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U.

z 2010r. Nr 109, poz. 719).
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2.5 Kategoria zagrozenia ludzi.

Budynek Urzedu Miasta zaliczony jest do kategorii zagrozenia ludzi ZL III o wysokosci 10 m
jest budynkiem , N ”.
W budynku biurowy przyjeto mozliwo$¢ przebywania do 145 oséb w budynku,

2.6 Przewidywana gestos$¢ obciazenia ogniowego

Nie okresla sie wielko$ci gestosci obcigzenia ogniowego dla pomieszczen ZL IIL
W pomieszczeniach magazynowych i technicznych przyjmuje sie gesto$¢ obcigzenia ogniowego

do 500 MJ/mZ2.

2.7 Podzial obiektu na strefy pozarowe

Strefa pozarowa jest to maksymalna, dopuszczalna przepisami powierzchnia, budynku, sktadu
otwartego, kondygnacji (lub ich sumy), w obrebie ktérej moze rozprzestrzeni¢ sie pozar.
Zaktada sie Ze pozar nie moze rozprzestrzeni¢ sie na sasiednie strefy pozarowe.

Strefe pozarowg moze stanowi¢ budynek, albo jego cze$¢ oddzielona od innych budynkéw lub
ich cze$ci budynku elementami oddzielenia przeciwpozarowych, badZ tez pasami terenu, o
szeroko$ci nie mniejszej niz dopuszczalne w odlegtosci od innych obiektéw budowlanych.

W budynkach zaliczonych do kategorii zagrozenia ludzi, za strefe pozarowa mozna uzna¢ kazda
z kondygnacji, o ile zostanie oddzielona od innych kondygnacji w sposéb uniemozliwiajacy
przenikanie ognia.

Zastosowanie przegrod uniemozliwiajgcych przerzut ognia na sasiednie pomieszczenia i
obiekty, jest jednym z najbardziej skutecznych sposobéw walki z pozarami. Przegrody te to
stropy $ciany, zwane oddzieleniami przeciwpozarowymi.

Przepusty instalacyjne w stropie lub w §cianach oddzielenia przeciwpozarowego przewidziano
wykona¢ w odpornosci ogniowej rownej odpornosci tego oddzielenia zabezpieczajac je
atestowanymi materiatami uszczelniajgcymi. Przej$cia instalacyjne przez S$ciany i stropy
oddzielen pozarowych zabezpieczy¢ systemowo do odporno$ci ogniowej oddzielenia.

Budynek miesci sie w dopuszczalnej wielkosci strefy pozarowej - 8000m2
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2.8 Strefy zagrozenia wybuchem

W obiekcie nie wystepuja pomieszczenia (przestrzenie) zagrozone wybuchem. Nie przewiduje

sie stosowania, przechowywania lub dystrybucji materiatéw pozarowo niebezpiecznych.

Klasa odpornosci pozarowej budynku oraz odpornos¢ ogniowa i
stopien rozprzestrzeniania ognia elementéw budynku

2.9

Budynek, obiekt Wysokos | Wymagana klasa odpornosci pozarowej

L.p.
¢

10 m (N) C

1. Urzad Miasta

Wymagana klasa odpornos$ci pozarowej dla tego typu obiektu jest klasa ,C”. Elementy
budynku dla ,C” klasy odpornosci pozarowej, powinny w zakresie klasy odpornosci

ogniowej spetnia¢ nw. wymagania:

Klasa Klasa odpornosci ogniowej elementow budynku
odpornosci Gléwna Konstrukcja Strop1) Sciana Sciana Przekrycie
pozZarowej konstrukcja dachu zewnetrznal),2) | wewnetrznal dachu3)
budynku nosna )
7457 R 60 R 15 REI 60 EI130 EI154 E 15

Oznaczenia w tabeli:
R — nos$nos¢ ogniowa (w minutach), okreslona zgodnie z Polska Norma dotyczaca zasad ustalania
klas odpornosci ogniowej elementéw budynku,

E — szczelno$¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.,
I — izolacyjno$¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.,
(-) — nie stawia sie wymagan.

1) Jezeli przegroda jest czeScig gléwnej konstrukcji no$nej, powinna spetniaé¢ takze kryteria nos$nosci

ogniowej (R) odpowiednio do wymagan zawartych w kol. 2 i 3 dla danej klasy odpornosci pozarowej

budynku.

2) Klasa odpornosci ogniowej dotyczy pasa miedzykondygnacyjnego wraz z potaczeniem ze stropem.

3) Wymagania nie dotycza naswietli dachowych, swietlikow, lukarn i okien potaciowych (z zastrzezeniem
§ 218), jesli otwory w potaci dachowej nie zajmujg wiecej niz 20% jej powierzchni.

4) Dla $cian komdr zsypu wymaga sie E I 60, a dla drzwi komér zsypu — E 1 30.

Elementy konstrukcyjne budynku spetniajg wymagania przewidziane dla tego typu obiektow w

zakresie odporno$ci ogniowe;j.
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2.10 Drogi pozarowe

Dojazd do obiektu spetnia warunki okreslone w obowigzujacych przepisach tj. rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji... [5]. Droga pozarowa powinna przebiegac
wzdtuz dtuzszego boku budynku, na catej jego dtugosci, a w przypadku gdy krétszy bok budynku
ma wiecej niz 60 m - z jego dwdch stron. Wykonano drogi pozarowe umozliwiajace dostep do
budynku, z nawierzchnig asfaltowa. Drogi pozarowe charakteryzujg sie nastepujacymi

parametrami:

minimalna szerokos$¢ jezdni - 4,0 m,

nachylenie podtuzne nie przekracza 5%
- no$nos¢ jezdni - 100 kN/os§,

- minimalny promien zewnetrznych tukéw - 11,0 m,

Pomiedzy obiektem a drogami pozarowymi nie wystepujg state
elementy zagospodarowania terenu oraz drzewa i krzewy o wysokosci
przekraczajacej 3 m. Blizsza krawedzZ drogi pozarowej zlokalizowana w
odlegtosci nie wiekszej niz 15 metréw i nie mniejszej niz 5 metréw od
Sciany zewnetrznej budynku. Drogi pozarowe zostaty oznakowane

zgodnie z Polska Normga PN-N-01256/04:1997 Znaki bezpieczenstwa.

Droga

Techniczne $rodki przeciwpozarowe. pozarowa

2.11 Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru

Wymagana ilo$¢ wody do celéw przeciwpozarowych, stuzaca do zewnetrznego gaszenia pozaru,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009
roku w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych, powinna
wynosi¢ 20l/s. Hydranty zewnetrzne zlokalizowane w taki sposéb, aby zawsze istniata
mozliwo$¢ dostepu do nich jednostek strazy pozarnej. Hydranty zewnetrzne zainstalowane na
sieci wodociggowej przeciwpozarowej powinny by¢ wyposazone w odciecia umozliwiajgce
odtaczania ich od sieci. Odciecia te muszg pozostawac w potozeniu otwartym podczas normalne;j
eksploatacji sieci. Hydranty zewnetrzne powinny speilnia¢ wymagania Polskich Norm
dotyczacych tych urzadzen, bedacych odpowiednikami norm europejskich (EN) a ich
rozmieszczeni powinno by¢ wzdtuz drég i ulic oraz przy ich skrzyzowaniach, przy zachowaniu
odlegtosci:

- miedzy hydrantami - do 150 m;

- od zewnetrznej krawedzi jezdni drogi lub ulicy - do 15 m;

- najblizszego hydrantu od chronionego obiektu budowlanego - do 75 m;
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- innych niz wymienione w pkt. wyzej hydrantéw wymaganych do ochrony
obiektu budowlanego - do 150 m;
- od sciany chronionego budynku - co najmniej 5 m.
Wymagana ilo$¢ wody do zewnetrznego zaopatrzenia wodnego dla obiektu wynosi 20 dm3/s.
Hydranty zewnetrzne DN80 o wydajno$ci nominalnej 10dm3/s, zlokalizowane w odlegtosci do

75m pierwszy i drugi do 150m.
Hydranty zewnetrzne zostaly oznakowane zgodnie z Polska Normg PN-N-01256/04:1997 Znaki

bezpieczenstwa. Techniczne srodki przeciwpozarowe.
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3. OKreslenie wyposazenia w wymagane urzgdzenia
przeciwpozarowe i gasnice oraz sposoby poddawania ich

przegladom technicznym i czynnoscig konserwacyjnym

Wszystkie instalacje odpowiedzialne za bezpieczenstwo pozarowe nalezy indywidualnie
testowad. Nie nalezy dokonywa¢ zadnych zmian lub modyfikacji w istniejacych systemach bez
uprzedniej konsultacji z projektantem i instalatorem danego urzadzenia Jest to szczegOlnie
wazne, gdy systemy s3 potaczone i ich funkcjonowanie opiera sie na wzajemnym
wspotdziataniu. Urzadzenia przeciwpozarowe (hydranty wewnetrzne i zewnetrzne, state
urzadzenia gas$nicze, pompy w pompowniach przeciwpozarowych, instalacja o$wietlenia
ewakuacyjnego, urzadzenia oddymiajgce, urzagdzenia wchodzgce w sktad dZwiekowego systemu
ostrzegawczego, w tym system sygnalizacji pozarowej i bramy przeciwpozarowe wyposazone w
systemy sterowania) i gasnice powinny by¢ poddawane przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi w Polskich Normach dotyczacych urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic, w odnos$nej dokumentacji techniczno - ruchowej oraz instrukcjach
obstugi.

Przeglady techniczne i czynnos$ci konserwacyjne powinny by¢ prowadzane w okresach i
w sposéb zgodny z instrukcja ustalong przez producenta, nie rzadziej niz raz w roku.

Urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice powinny posiada¢ dopuszczenie do stosowania w
ochronie przeciwpozarowej, wydane przez Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony
Przeciwpozarowej w Jézefowie. Odpowiedzialnymi za konserwacje oraz naprawy urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic jest wtasciciel obiektu, badZz zgodnie z zawartymi umowami
cywilnoprawnymi uzytkownicy poszczegdlnych powierzchni obiektu (najemcy). Przeglady
urzadzen przeciwpozarowych nalezy prowadzi¢ wedtug przedstawionych zasad, badz zgodnie z

zawartymi umowami serwisowymi

3.1 Okreslenie wyposaZenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i

gasnice

3.1.1 Stale urzadzenia gasnicze
Zgodnie z § 27 ROZPORZADZENIA MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRAC]I z

dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719), stosowanie statych urzadzen gasniczych
zwigzanych na stale z obiektem, zawierajacych zapas Srodka gasniczego i uruchamianych
samoczynnie we wczesnej fazie rozwoju pozaru oraz stalych samoczynnych urzadzen

gasniczych wodnych nie jest wymagane dla obiektu
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3.1.2 System sygnalizacji pozaru
Zgodnie z § 28 ROZPORZADZENIA MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRAC]I z

dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719), dla obiektu nie jest wymagane zainstalowanie
systemu sygnalizacji pozarowej, obejmujacego urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe, stuzace do
samoczynnego wykrywania i przekazywania informacji o pozarze, a takze urzgdzenia odbiorcze

alarmoéw pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnatéw uszkodzeniowych.

3.1.3 Dziwiekowy system ostrzegawczy

Zgodnie z § 29 ROZPORZADZENIA MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRAC]I z
dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719), stosowanie dzwiekowego systemu
ostrzegawczego, umozliwiajacego rozglaszanie sygnatow ostrzegawczych i komunikatéw
gtosowych na potrzeby bezpieczenistwa os6b przebywajacych w obiekcie nadawanych
automatycznie po otrzymaniu sygnatu z systemu sygnalizacji pozarowej, a takze przez operatora

nie jest wymagane dla obiektu.

3.1.4 Hydranty wewnetrzne

Zgodnie ROZPORZADZENIEM MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRAC]I z dnia 7
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719), zasilanie hydrantéw wewnetrznych musi by¢
zapewnione przez co najmniej godzine.

Obiekt wyposazony jest w 3 hydranty wewnetrzne 52 z wezem ptaskoskladanym zasilanymi
jednostronnie umieszczone w szafkach zgodnie z norma PN /B-02859 na drodze ewakuacyjnej,
tak by swym zasiegiem obejmowaty cata powierzchnie obiektu.

Zgodnie z rozporzadzeniem w budynku nalezy zastosowa¢ hydranty wewnetrzne @ 25

zZ weZem pot sztywnym.

Hydranty wewnetrzne powinny zosta¢ oznakowane zgodnie z Polska Norma

\
I

Zasady uzycia hydrantu

Uzycie hydrantu w przypadku powstania pozaru polega na:
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e otwarciu szafki hydrantowej,

e rozwinieciu weza potaczonego z zaworem i pragdownica,

e odkreceniu zaworu hydrantowego,

e skierowaniu strumienia wody na ognisko pozaru przy pomocy pragdownicy wodnej.
Hydrant wewnetrzny jest przeznaczony do gaszenia pozaréw grupy A.
Hydrantu nie nalezy uzywaé¢ do gaszenia instalacji i urzadzen elektrycznych pod
napieciem - grozi porazeniem. Przed przystapieniem do gaszenia przy uzyciu hydrantu
nalezy bezwzglednie odcia¢ doplyw energii elektrycznej.
Kontrole dorazng wszystkich hydrantéw wewnetrznych powinna prowadzié osoba
odpowiedzialna za stan ochrony przeciwpozarowej w budynku. Kontrola dorazna ma na celu
sprawdzenie i upewnienie sie czy hydranty:
- nie sg zastawione, sg widoczne i majg czytelne oznakowanie i instrukcje,
- nie ma widocznych uszkodzen, oznak korozji ani wyciekéw.
W przypadku zauwazonych nieprawidlowosci nalezy podja¢ niezwloczne dziatania w celu

ich usuniecia.

3.1.5 Gasnice

Zgodnie z ROZPORZADZENIEM MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH [ ADMINISTRAC]I z
dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719), obiekt nalezy wyposazy¢ w gasnice spetniajace
wymagania Polskich Norm dotyczacych gasnic. Obiekt powinien by¢ wyposazony w:

- 2 kilogramy lub 3 dm3 na kazde 100m2 powierzchni strefy pozarowej

zakwalifikowanej do kategorii ZL III,

Dla obiektu:
2 045 m?

minimaina liczZzoa Kiogramow sro agasniczego 100m2

X 2kg = 40,90 kg

Wedtug powyzszych wyliczen w obiekcie musi znalez¢ sie minimum 40,90 kg srodka gasniczego (najlepiej
proszku gasniczego) w strefie pozarowej ZL III. Jednakze w celu zapewnienia maksymalnej ochrony oraz
spetnienia wymagan okreslonych w/w rozporzadzeniu rozmieszczenie oraz ilo$¢ gasnic powinna by¢

zgodne z planem ewakuacyjnym stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszej instrukgji.

Gasnice w obiektach muszg by¢ rozmieszczone:
1) w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, w szczegdlnoSci:

a) przy wejsciach do budynkéw,
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b) na klatkach schodowych,

¢) na korytarzach,

d) przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz;

2) w miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie Zrodet ciepta (piece,
grzejniki);

3) w obiektach wielokondygnacyjnych - w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji, jezeli
pozwalajg na to istniejgce warunkKi.

Przy rozmieszczaniu ga$nic muszg by¢ spetnione nastepujace warunki:

1) odlegto$¢ z kazdego miejsca w obiekcie, w ktdrym moze przebywac cztowiek, do najblizszej
gasnicy nie powinna by¢ wieksza niz 30 m;

2) do gasnic powinien by¢ zapewniony dostep o szeroko$ci co najmniej 1 m

Miejsca usytuowania gasnic oznakowane sq zgodnie z Polskq Normq

W budynku zastosowano gasnice proszkowe GP dostosowane do gaszenia pozaréw grup ABC,

20



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego - Budynek Urzedu Miejskiego w Czeladzi

3.2 Sposoby poddawania przegladom technicznym i czynnos$ciom

konserwacyjnym urzadzen i instalacji przeciwpozarowych.

Stan obiektu, spetniajacy wymagania ochrony przeciwpozarowej, oraz sprzet, urzadzenia
pozarnicze, ratownicze i gasnicze, zapewniajace skuteczng ochrone przeciwpozarowa powinny
by¢ utrzymywane na niezmienionym poziomie technicznym, podczas jego eksploatacji.
Najogolniej, realizowane jest to poprzez utrzymywanie i uzytkowanie instalacji oraz urzadzen w
sposob zgodny z warunkami technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta,

a w szczegoblnosci poprzez poddawanie ich okresowym przegladom i konserwacji.

Ustala sie nastepujaca procedure organizacji systemu nadzoru nad stanem technicznym
urzadzen i instalacji przeciwpozarowych oraz innych bezposrednio zwigzanych

z systemem bezpieczenstwa:

- zarzadzajacy obiektem wyodrebnia z posiadanej dokumentacji technicznej urzadzen i
instalacji, cze$¢ dotyczaca eksploatacji,

- na podstawie dokumentacji eksploatacyjnej sporzadza zbiorczy harmonogram
przegladow i konserwacji wszystkich instalacji i urzadzen,

- dla poszczegdélnych instalacji i urzadzen zaktada karty pracy, w ktérych odnotowywane
beda miedzy innymi wszystkie czynnosci konserwacyjno-naprawcze,

- dokonuje podziatu prac, przypisujac ich czes¢ podlegtym pracownikom,

- zakresy robot wymagajgce nadzoru ze strony firm specjalistycznych, zarzadzajacy
realizuje systemem prac zleconych. W drodze porozumienia z firmg sprawujgacg nadzor
specjalistyczny, niektére czynno$ci moga by¢ wykonywane przez  podlegtych
pracownikdéw,

- przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzone

- w okresach i w sposéb zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta i obowigzujaca
norma, nie rzadziej jednak niz raz w roku. Weze stanowigce wyposazenie hydrantow
wewnetrznych powinny by¢ co 5 lat poddawane probie ci$nieniowej na maksymalne
ci$nienie robocze.

- przeglady i konserwacje instalacji:

- instalacji (urzadzenie) tryskaczowej,

instalacji o$wietlenia awaryjnego ewakuacyjnego obiektu,

instalacji SAP,

instalacji wentylacji pozarowe;j,

instalacji gaszenia gazem,

instalacji hydrantowe;.
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muszg prowadzi¢ firmy specjalistyczne. Firma realizujaca zlecenie serwisowe
powinna (wskazanym jest) obja¢ cato$¢ instalacji bez wzgledu na miejsce jej
zabudowy zaréwno na terenie lokali jak i powierzchniach ogélnie dostepnych.

- podczas realizowania prac zwigzanych z przegladem i konserwacja nalezy
przeprowadzac¢ préby systemu funkcjonowania instalacji i urzadzen na wypadek pozaru
sterowanego przez centrale SAP. Opracowany w tym celu harmonogram tych préb musi
uwzgledni¢ sprawdzenie kazdej strefy dymowej (pozarowej) z czestotliwoscig co
najmniej raz w roku.

Ponizej przedstawiono przyktady sposobu dokumentowania czynno$ci zwigzanych
z nadzorem nad stanem technicznym instalacji przeciwpozarowych oraz innych majacych

wptyw na bezpieczenstwo pozarowe obiektu.

3.2.1 Przeciwpozarowe wylaczniki pradu.
Wykaz dokumentéw, jakie winien posiada¢ zarzadzajacy obiektem:

- projekt instalacji elektrycznej zawierajacy rozwigzania dotyczace sposobu wytaczania
doptywu pradu,
- protokoty badan i préb dziatania wytgcznikéw,
Dokumenty, jakie winny znajdowac¢ sie w pomieszczeniu:
- strefy wylgczen przez poszczegdlne wytaczniki przeciwpozarowe,
- ksigzke przegladow, prob i konserwacji przeciwpozarowych wylacznikéw pradu.
sprawdzié
Okresowe czynnosci kontrolne i konserwacja.
Nadzoér nad stanem technicznym przeciwpozarowych wytacznikow pradu winna sprawowac
osoba posiadajgca wymagane kwalifikacje w zakresie eksploatacji i napraw instalacji

i urzadzen elektrycznych.

3.2.2 Oswietlenie ewakuacyjne.
Wykaz dokumentéw, jakie winien posiada¢ zarzadzajacy obiektem:

- aktualny projekt techniczny,
- protokoty badan natezenia o$wietlenia ewakuacyjnego,
- protokoty odbioréw,
- Swiadectwa dopuszczenia (aprobaty techniczne, certyfikaty zgodnosci).
Dokumenty, jakie winny znajdowac¢ sie w pomieszczeniu:
- plan rozmieszczenia opraw o$wietlenia ewakuacyjnego i kierunkowego z zaznaczonymi
miejscami usytuowania baterii akumulatoréw,

- opis funkcjonowania instalacji,
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- Kksigzke pracy instalacji i urzadzen, Kktérej nalezy wpisywac przeprowadzone kontrole,
proby zadziatania, naprawy, dokonywane zmiany i uzupetnienia instalacji,

- dokumentacje z przeprowadzonego szkolenia pracownikéw nadzorujacych prace
instalacji oSwietlenia awaryjnego,

Okresowe czynnosci kontrolne i konserwacja.

Zastosowany system o$wietlenia awaryjnego i kierunkowego z miejscowa bateria wymaga
oprécz biezacej wymiany uszkodzonych opraw os$wietleniowych, minimum raz w roku
przeprowadzonego przegladu i czynnos$ci konserwacyjnych :

- kazda oprawa i kazdy znak podswietlany wewnetrznie musi by¢ przetestowany w
pelnym czasie dziatania, =zasilanie podstawowe nalezy przywrdci¢, nastepnie
sprawdzenia wymaga czy kazda lampa ma zasilanie podstawowe.

- przeprowadzenie badan pojemnosci baterii akumulatoréw,

- sprawdzenie uszkodzen w obwodach zasilania,

- wizualna kontrola stanu instalacji oSwietlenia ewakuacyjnego.

3.2.3 Gasnice.

Okresowe czynno$ci kontrolne i konserwacja.
a) gasnice $niegowe:
Ogledzin zewnetrznych, ktére polegajg na stwierdzeniu, czy gasnica i jej czesci sktadowe nie
wykazuja uszkodzen mechanicznych. Uszkodzeniu moze ulec zawoér butli, wezyk wraz
z dysza wylotowa i uchwytem. W przypadku niemozliwo$ci usuniecia stwierdzonych usterek na
miejscu ga$nice nalezy wymieni¢. Gasnice nalezy oczyscic i sprawdzi¢ na korpusie gasnicy date
wazno$ci legalizacji na ci$nienie kontrolne. W przypadku przedawnienia daty legalizacji gasnice
nalezy wymienic.
Na butli ga$nicy nalezy odczyta¢ nastepujgce dane:

- rok produkcji,

- date waznosci legalizacji butli,

- pojemno$¢ butli,

- ci$nienie prébne (MPa),

- ciezar butli,

- nazwa tadunku,

- waga brutto i netto.
Dysze wylotowa oraz waz odkrecié¢ i sprawdzi¢ jej droznos¢. Przy pomocy wagi sprawdzié¢ ciezar
gasnicy brutto, oraz odczyta¢ ciezar netto CO2 wg cechy wybitej na korpusie. Dopuszczalny

ubytek tadunku CO2 wg wagi netto wynosi 10%. Odczytany wynik poréwnac
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z wartoscig brutto podang na korpusie gasnicy. W przypadku, gdy ciezar brutto gasnicy jest
mniejszy o 10% wagi netto, gasnice nalezy wymieni¢. Po przeprowadzeniu powyzszych kontroli
i stwierdzeniu przydatnosci gasnicy, nalezy ja skompletowaé, zaplombowa¢é

i odnotowa¢ date przeprowadzenia kontroli. Kontrole gasnic $niegowych nalezy przeprowadzi¢

nie rzadziej niz raz w roku

b) gasnice proszkowe:
Po zdjeciu gasnicy z wieszaka nalezy sprawdzié, czy gasnica nie wykazuje zewnetrznych
uszkodzenn mechanicznych takich jak: wgiecie mechaniczne zbiornika, silne skorodowanie,
uszkodzenie zbijaka i gtowicy, brak zawleczki i plomby, uszkodzony lub niekompletny waz
z Zzaworem pistoletowym lub koncéwka typu gérniczego.
Czynnosci kontrolno - konserwacyjne:
- zdjac z wieszaka,
- odkreci¢ waz z zaworem pistoletowym lub koncéwka typu gdérniczego z nieuszkodzona
membrana,
- sprawdzi¢ drozno$¢ wezyka i stan techniczny zaworu pistoletowego lub konicowki typu
gbrniczego z nieuszkodzong membrang,
- odkreci¢ i wyja¢ glowice wraz z nabojem i rurkg wzbudzajaca,
- wyjac rurke syfonowg i sprawdzi¢ jej droznos¢,
- zdemontowac gltowice, rurke wzbudzajacg i nabéj CO2,
- skontrolowa¢ stan gwintu na korpusie gasnicy i nakretce,
- skontrolowa¢ gtowice, czy nie jest peknieta i nie ma luzu pomiedzy gtowica a korpusem
gasnicy,
-z rurki wzbudzajacej usuna¢ proszek i sprawdzi¢ jej droznos¢,
- zwazy¢ nabdj CO2 jezeli nie jest pelny wymienié na nowy z opisaniem aktualnej daty
kontroli gasnic,
- sprawdzi¢ stan przydatnos$ci proszku znajdujgcego sie w gasnicy, proszek powinien by¢
sypki, nie zbrylony w catej objetosci gasnicy,
- sprawdzi¢ wymagana mase proszku. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci w tym
zakresie, nalezy gasnice wymieni¢,
- po wykonaniu w/w czynnoSci gasnice nalezy zmontowa¢, zaplombowa¢ zawleczke i

zanotowac date kontroli na metce kontrolnej lub korpusie gasnicy.

Kontrole i konserwacje gasnic proszkowych nalezy przeprowadzi¢ nie rzadziej niz raz

w roku oraz po kazdorazowym uzyciu.
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Lp. Rodzaj czynnosci Termin Uwagi
1 |Przeglad i konserwacja gasnic Co najmniej 1 w roku | wg instrukeji producenta
. lub wg instrukeji producenta
2 |Remont gasnic Co 5 lat = . d p .
oraz po kazdym uzyciu
3 | Przeglad i konserwacja hydrantéw wewnetrznych Co najmniej 1 w roku | zgodnie z PN-EN671-3
Proba cisnieniowa wezy hydrantéw wewnetrznych na . zgodnie z PN-EN671-1, PN-
4 e Co 5 lat
maksymalne cisnienie robocze EN671-2
Przeglad i konserwacja hydrantow zewnetrznych w wg rozp. MSWiA z dn.
5 | zakresie parametréw wydajnosci. ciénienia i sprawnoéei | Co najmniej 1 w roku | 07.06.2010r. Dz.U. nr 109
instalacji poz. 719
6 | Oswietlenie awaryjne (ewakuacyjne 1 bezpieczenstwa) | Co najmniej 1 w roku |wg DTR producenta
7 | Przeglad stanu bezpieczenstwa pozarowego Co rok
8 |Przeglad instalacji odgromowej Co rok ogledziny
Badanie instalacji elektrycznej 1 odgromowej. w zakresie Co 5 lat wg rozp
. - . .o - £e .
stanu sprawnosci polaczen. osprzetu, zabezpieczef i A o . -
9 |7F 'p ) pota L prze L . plec: MSWiA z 2002r. wg programu okreslonego w PN
srodkéw ochrony od porazeii, opornogei izolacji =
. L. . L Dz.U. ar 75 poz 690
przewodow oraz uziemien instalacji 1 odbiomikéw
10 Kontrola 1 usuwanie zanieczyszczen z przewodow Co rok wg rozp. MSWiA z 2002r.
wentylacyjnych Dz U. ar 75 poz 690
Kontrola i uzupelnienie oznakowania ewakuacyjnego 1
11 |ochrony ppoz. oraz kompletnosci podrecznego sprzetu | Na biezaco
gasniczego
. . . ‘ . D sprawdzenie poprawnosci
12 | Kontrola przeciwpozarowego wylacznika pradu Co najmniej 1 w roku prav e popt:
= : - zadzialania
Kontrola 1 konserwacja systemu sygnalizacji pozaru
SAP Co najmniej 1 wroku |PKN-CEN/TS 54-14:2006 p.11.
13 |-sprawdzenie elementéow liniowych Obshuga codzienna

-stan baterii rezerwowej
-poprawnos¢ wysterowan urzadzenl wspolpracujacych

Obshuga kwartalna

wg DTR producenta
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4. Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia.

4.1 Zauwazenie i gaszenie pozaru

Obowigzkiem kazdego pracownika jest branie czynnego udziatu w akcji ratowniczo-gasniczej w
przypadku powstania pozaru, jezeli jest to bezpieczne dla pracownika. Pracownik, ktéry
zauwazyt pozar zobowigzany jest:

v zaalarmowac gtosem lub innymi dostepnymi $rodkami pracownikéw znajdujgcych sie w
pobliZzu o zaistniatym pozarze celem podjecia natychmiastowych dziatann ratowniczo-
gasniczych, zmierzajacych przede wszystkim do niedopuszczenia rozprzestrzeniania sie
zagrozenia pozarowego na sgsiednie urzadzenia, materialy, pomieszczenia lub obiekty

v’ przystapi¢ do dzialan gasniczych przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego lub
hydrantu znajdujacego sie na wyposazeniu obiektu w przypadku gdy pozar nie jest
rozlegly - pali sie kosz na $mieci, powierzchnia okoto 1m2

v' w przypadku niepowodzenia dziatan gasniczych lub braku mozliwoSci gaszenia pozaru z
uwagi na wielko$¢ zdarzenia osoba ktéra zauwazyla pozar obowigzana jest zglosic

zdarzenie zgodnie z punktem II.

4.2 Alarmowanie o pozarze oraz organizacja akcji ratowniczej wraz z

ewakuacja

Statystyki wykazuja, Ze typowa cechag tragicznych w skutkach pozaréw jest zwloka w
rozpoczeciu ewakuacji ludzi z zagrozonego miejsca. ,Czas rozpoczecia ewakuacji” czesto
przekracza czas potrzebny na przemieszczenie sie ludzi w bezpieczne miejsce. Jest to niezwykle
istotne, aby istniaty efektywne $rodki rozpoczecia i kontroli ewakuacji obiektu, gdzie pewna
ilo$¢ ludzi moze znajdowac sie jednocze$nie w niebezpieczenstwie.
Ewakuacja ludzi ze strefy zagrozenia polega na sprawnym opuszczeniu, wyznaczonej przez
kierujacego dziataniami ratowniczymi, strefy, przez osoby tam przebywajace. Do technicznych
Srodkéw ewakuacji naleza:

v wyijécia ewakuacyjne z pomieszczen,
korytarze ewakuacyjne prowadzace do wyjs¢ lub na klatki schodowe,
klatki schodowe i wyj$cia z nich,
system o$wietlenia ewakuacyjnego,

system oznakowania kierunkéw ewakuacji.

DN N NN

kierunki ewakuacji z pomieszczen zostaty naniesione na schemat ewakuacji stanowigcy

zalacznik nr 7 do niniejszej instrukcji.
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4.2.1 Osoba zglaszajaca pozar

Informuje Burmistrza lub osobe wyznaczong (nr tel. wew. Iub osobiscie)
przekazujgc ponizsze informacje:
v gdzie sie pali
v co sie pali
v’ czy istnieje zagrozenie zycia ludzi
v" podac swoje imie i nazwisko
i oddali¢ sie w bezpieczne miejsce alarmujac osoby bedace w bezposredniej bliskosci o

zagrozeniu.

Uwaga:

Paristwowaq Straz Pozarna (tel 998 lub 112) podajqc ponizsze informacje wraz z adresem.

Nastepnie z bezpiecznego miejsca probowacé powiadomié¢ wyznaczong osobe lub udaé sie bezposrednio do jej

biura.

Zaréwno z wyznaczong osobg jak i z dyspozytorem Stanowiska Kierowania Komendanta

Powiatowego PSP mozna zakonczy¢ rozmowe w momencie potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

4.2.2 Burmistrz lub osoba wyznaczona
W przypadku otrzymania zgtoszenia o pozarze wysyla na miejsce zdarzenia pracownikéw

odpowiedzialnych na danej kondygnacji za dziatania ppoz. oraz ewakuacje, celem
potwierdzenia otrzymanych informacji oraz podjecia skutecznej akcji gasniczej. Utrzymuje z
nimi staty kontakt.

Decyzje o ewakuacji nalezy podja¢ w przypadku braku skutecznosci podjetych dziatan
gasniczych lub objecia ogniem wiekszej powierzchni (np. catego pomieszczenia) i dalszego
rozprzestrzeniania sie pozaru, zwlaszcza w sposéb zagrazajacy bezpieczenistwu ludzi
przebywajacych w budynku a takze w kazdej innej sytuacji zaistnienia bezposredniego
zagrozenia zdrowia i zycia ludzi, w szczegdélnosci w przypadku zauwazenia dymu
rozprzestrzeniajgcego sie po budynku, bez stwierdzenia jego Zrédta. Istotne jest, aby decyzja o
rozpoczeciu ewakuacji podjeta zostata w odpowiednio wczesnym momencie. W tym celu
konieczne jest przygotowanie uzytkownikéw budynku do realizacji tego zadania, poprzez
odpowiednie szkolenia.

Po zarzqdzeniu ewakuacji
kieruje niq do czasu przybycia dowddcy Paristwowej/Ochotniczej Strazy PoZarnej

Zasieg ewakuacji nalezy dostosowac do realnych zagrozen
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Po podjeciu decyzji o ewakuacji postepuje zgodnie z ponizsza chronologia:

v' powiadamia o zdarzeniu Panstwowa Straz Pozarng pod numerem 998 lub 112

przekazujac ponizsze informacje:

(przekazanie informacji koniczy sie z chwilq potwierdzenia danych przez dyspozytora PSP)

O

O

@)

gdzie sie pali

co sie pali

czy istnieje zagrozenie zycia lub zdrowia dla uzytkownikéw obiektu

adres obiektu

informacje o mediach dostarczanych do obiektu (gaz, energia elektryczna itp.)
sktadowaniu w obiekcie materiatéw niebezpiecznych pozarowo (materiaty
pirotechniczne, amunicja, ciecze tatwopalne takie jak benzyna, olej napedowy)

imie i nazwisko

v powiadamia pracownikéw ujetych w decyzji (na podstawie art. 2091 § 1 pkt 2 Ustawy z dnia 26.

czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 1998 r. nr 21, poz. 94 z pézn. zm.) pracodawca zobowiqzany jest do

wyznaczenia pracownikéw odpowiedzialnych za udzielanie pierwszej pomocy oraz za wykonywanie dziatan w

zakresie zwalczania pozardéw i ewakuacji pracownikéw z obiektéw) na poszczeg6lnych kondygnacjach

o zarzadzonej ewakuacji. Przekazuje informacje o charakterze zagrozenia, miejscu

powstania zagrozenia oraz o konieczno$ci ewakuacji. Osoby te zobowigzane s3a do

udziatu w akcji ratowniczej, gaszeniu pozaru i ewakuacji, niezwtocznie udajg sie do

przydzielonych rejonéw i organizuje ewakuacje

W procesie organizacji akcji ratowniczej i ewakuacji kierujacy uwzglednia ponizesz aspekty:
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decyzja o ewakuacji musi uwzglednia¢ informacje o zakresie ewakuacji, sposobie

opuszczania budynku a takze okresla¢ drogi i kierunki ewakuacji

alarm ogtasza sie dla catego stanu osobowego zagrozonego rejonu lub obiektu

alarm ogtasza sie gtosowo

zarzadza ewakuacja wedtug kolejnosci:

O

O

ludzie

dokumentacja (o ile jest to bezpieczne),

pozostate mienie (o ile jest to bezpieczne)

w przypadku rozprzestrzeniania sie pozaru rozwaza wyprowadzenie pojazdow

stuzbowych z parku samochodowego lub garazu (o ile to bezpieczne)
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Osoby wyznaczone do organizacji ewakuacji, gaszenia pozaru

v' po uzyskaniu informacji o koniecznosci ewakuacji oséb, kieruja wszystkie osoby ze
swojego rejonu na poziome drogi ewakuacyjne a nastepnie klatkami schodowymi na
zewnatrz budynku do ,miejsca zbiérki do ewakuacji”

v podczas okreS$lania kierunku ewakuacji nalezy wzig¢ pod uwage miejsce wystepowania
zagrozenia oraz jego rozmiar. Tak aby nie kierowa¢ os6b w poblize miejsca pozaru.

v" po wyprowadzeniu oséb z danej kondygnacji sprawdzajg wszystkie pomieszczenia czy
nie zostat ktos jeszcze

v'w razie podejrzenia, ze kto$ pozostat w strefie zagrozenia informuja o tym Kierownika
Zmiany Ochrony Obiektu i podejmuja prébe odnalezienia osoby z uwzglednieniem
wlasnego bezpieczenstwa

v’ odtacza doptyw energii elektrycznej do budynku za pomoca

v' 0 zakonczonej ewakuacji niezwtocznie informuja w punkcie zbiorki do ewakuacji.

4.3 Organizacja ewakuacji ludzi i mienia

Ewakuacje pracownikéow i petentéw przeprowadza sie wykorzystujagc wszystkie dostepne
wyjécia ewakuacyjne w obiektach budowlanych. Ponadto nalezy podejmowaé stanowcze
dziatania zmierzajace do opanowania paniki i utrzymania porzadku do czasu wyjscia ostatniej
osoby poza obreb budynku. Osoby przebywajace w obiekcie w zasadzie powinny opuszcza¢ go
samodzielnie. W przypadku braku reakcji ze strony oséb przebywajacych w zamknietych
pomieszczeniach nalezy wej$¢ do tych pomieszczen uzywajac kluczy zapasowych. Wszyscy
pracownicy powinni zebra¢ sie w wyznaczonym miejscu zbiérki. Tam nastepuje przeliczenie
0s6b  (uwzgledniajac liczbe ewakuowanych oraz liczbe ewentualnych zaginionych
pracownikéw).
Miejsce zbiorki pracownikéw po ewakuacji wyznacza sie na parking przed budynkiem

(zalacznik nr 7). Miejsce to oznakowane jest ponizszym znakiem

MIEJSCE ZBIORKI
DO EWAKUACJI

w w/w miejscu powinno odby¢ sie policzenie pracownikow i przekazanie informacji do

kierownika akcji.
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Osoba upowazniona do wydania decyzji o ewakuacji powinna:

v

S N N NN

ustali¢ liczbe pracownikéw ewakuowanych,

okresli¢ sposoby ewakuacji i kolejnos¢,

okresli¢ i wskaza¢ drogi ewakuacyjne i rejon ewakuacji,

powiadomi¢ osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji,

okresli¢ sposoby, kolejnos$¢ i rodzaj ewakuacji: urzadzen, dokumentacji i innego mienia.
przekaza¢ meldunek kierujacemu akcjg o liczbie ewakuowanych pracownikow a przede

wszystkim o ewentualnych osobach zaginionych

W momencie przybycia pierwszego dowddcy PSP sktada krétki meldunek o przebiegu ewakuacji, obecnej sytuacji na

miejscu, najkrétszej drodze do miejsca pozaru, liczbie ewakuowanych oraz zaginionych pracownikéw. Ponadto

informuje czy zostat odciety doptyw energii elektrycznej, gazu itp. do budynku.

Proces ewakuacji polega na:

v

<

przygotowaniu pracownikéw do opuszczenia obiektu przez udzielnie im informacji o
zaistniatej sytuacji pozarowej, kierunku ewakuacji, miejscu przeznaczenia i o sposobie
opuszczenia obiektu,

wyprowadzaniu pojedynczo lub w grupach,

wychodzenie pod kierunkiem wyznaczonych oséb,

ratowaniu w przypadkach szczegoélnych (np. odciecie drog ewakuacyjnych prze ogien)
przy pomocy gasnic lub hydrantéw wewnetrznych,

sprawdzeniu, czy wszyscy opuscili obiekt,

zapewnieniu ewakuowanym zorganizowanej opieki medyczne;j.

Wskazania dla ewakuowanych:

v
v

zachowajmy spokoj i podporzadkujmy sie poleceniom dowodzacego akcja,

opuszczajac pomieszczenie kierujmy sie do wyjs¢ ewakuacyjnych usytuowanych poza
strefg bezposredniego i przewidywanego rejonu zagrozenia,

pamietajmy, ze najnizsze temperatury i zadymienie panuja tuz nad podtoga, silnie
zadymione odcinki pokonujemy w pozycji schylonej,

pamietajmy, ze produkty spalania s trujace (tlenek wegla, chlorowodoér, cyjanowodor)
starajmy sie jak najszybciej opu$ci¢ zagrozona strefe,

jesli pozar odcigt nas od gtéwnej drogi ewakuacyjnej kierujmy sie do dodatkowego

wyj$cia ewakuacyjnego.

Ewakuacje mozna zakoriczy¢ na polecenie kierujacego dziataniami ratowniczymi dopiero po

sprawdzeniu wszystkich pomieszczen.
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4.4 Zasady bezpiecznej ewakuacji ludzi i mienia

4.4.1 Ewakuacja:
v' W pierwszej kolejnosci ewakuowacé osoby z pomieszczen

o w ktérych powstat pozar

o ktore znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia

oz ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacyjnych moze zostaé
odciete przez pozar lub zadymienie

o nastepnie ewakuowac osoby poczynajac od najwyzszej kondygnacji

v nie otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktérych powstat
pozar, poniewaz doptyw powietrz sprzyja rozprzestrzenianiu ognia

v'w przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej nalezy natychmiast otworzy¢ lub wybi¢
okna znajdujgce sie w poblizu, aby umozliwi¢ wydostanie sie dymu i ciepta z budynku

v uruchomi¢ instalacje oddymiania klatki schodowej oraz dopilnowa¢ aby drzwi na klatke
schodowa byty stale zamkniete

v’ otwierajac drzwi do pomieszczen w ktérych powstal pozar (jesli jest to konieczne, i nie
narazi pracownika na zagrozenie zycia) nalezy zachowaé szczegélna ostroznosé.
Wskazane jest poruszanie sie jak najnizej podtogi, zastaniajac twarz i drogi oddechowe
(np. wilgotna chusteczka)

v drzwi do pomieszczen, z ktorych przenika dym nalezy zamkng¢. Przy zadymieniu nalezy
poruszac sie przy podtodze wzdtuz $cian aby nie zatraci¢ kierunku i orientacji.

v’ jezeli schody wewnetrzne sg objete ogniem lub bardzo zadymione, ewakuacje nalezy
prowadzi¢ przez okna za pomoca drabin i innego dostepnego sprzetu. Pomieszczenie, w
miare mozliwosci, nalezy wybiera¢ tak, aby znajdowato sie jak najdalej pozaru i po
przeciwlegtej stronie budynku tak by dym z pozaru nie przedostawal sie do
pomieszczenia

v" nalezy zachowa¢ spokdj. Najgrozniejszg przeszkoda w skutecznej ewakuacji jest zawsze
mozliwo$¢ wybuchu paniki, ktéra jest nastepstwem nagle wystepujacego
niebezpieczenstwa

v' petentow nalezy prowadzi¢ do odpowiednich wyj$¢ ewakuacyjnych. Ludzie majg
sktonno$¢ do wybrania tej samej drogi jaka weszli do obiektéw, lub tez moga by¢
zdezorientowani lub nie zna¢ lokalizacji wyj$¢ i jezeli przyjechali samochodem
prawdopodobnie beda prébowali wréci¢ na parking. Jezeli rodzice rozdzielili sie z

dzie¢mi, beda wzajemnie sie szuka¢, aby opusci¢ budynek razem.
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4.4.2 Ewakuacja mienia

Pamietaj! Najcenniejszq wartosciq jest zycie ludzkie i nie wolno go narazac w celu ratowania
jakiegokolwiek mienia. Ewakuacje mienia podjqc tylko i wytqcznie w przypadku braku

narazenia na utrate zdrowia lub zycia.

Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit i Srodkéw niezbednych do ewakuacji i

ratowania ludzi.

v" do pomieszczen, z ktorych nalezy ewakuowac mienie w pierwszej kolejnosci zalicza sie:
o pomieszczenie bezposrednio zagrozone pozarem, w ktdérych jest Zrédto ognia
o pomieszczenia sasiednie (w pionie i poziomie) - mozliwo$¢ rozprzestrzenienia
sie pozaru lub uszkodzenia w wyniku dziatania wysokiej temperatury
o pomieszczenia pod palacy sie pomieszczeniem narazone na mozliwo$¢ zalania w
czasie akcji ratowniczo - gadniczej
v' Ewakuacje mienia nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych urzadzen, dokumentacji i
przedmiotow wykorzystujac wszelkie sprawne osoby;
v" Ewakuowane przedmioty i dokumenty tak umieszczaé, aby nie byly narazone na

zniszczenie lub uszkodzenie

4.4.3 CzynnoSci zabronione
v’ przechodzenie w przeciwnym kierunku do kierunku ewakuacji

zatrzymanie sie lub tamowanie ruchu w inny spos6b

nie stosowanie sie do polecen oséb kierujacych akcjg ratowniczo - gasnicza

<X X

wykonywanie jakichkolwiek czynno$ci mogacych wywotac panike

4.4.4 Pierwsza pomoc
v Osoby ktére doznaty urazu w wyniku pozaru lub na skutek zadziatania innego czynnika

sg zaopatrywane przez osoby odpowiedzialne za udzielanie pierwszej pomocy
medycznej w nagtych przypadkach. Jesli nie jest to mozliwe pomocy udziela osoba
znajdujaca sie najblize;j.

v Osobo udzielajgca pomocy informuje Kierujagcego Ewakuacjg o zaistniatym zdarzeniu.
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4.5 Alarmowanie i wprowadzanie do dzialan Panstwowej Strazy Pozarnej

Skuteczne alarmowanie Panstwowej Strazy Pozarnej jest podstawowg czynnos$cig w organizacji
dziatania ratowniczego. Alarmowanie PSP w zwigzku z wystgpieniem zagrozenia na terenie

Urzedu, wykonywane bedzie telefonicznie i nalezy do obowigzkéw Kierujacego Akcja.

Wprowadzenie jednostek do dziatan polega na:

v’ zabezpieczeniu punktu przyjecia sit ratowniczych zgodnie z lokalizacja okreslong
w niniejszej Instrukgcji,

v zapewnienie najkrétszego dojazdu dla dowddcy sit PSP do pomieszczenia ochrony
obiektu,

v udostepnieniu dokumentacji obiektu przygotowanej na wypadek pozaru,

v' przekazaniu pelnej informacji o zagrozeniu i podejmowanych czynnos$ciach
ratowniczych,

v udostepnieniu wszelkich informacji o parametrach pracy urzadzen technologicznych i
instalacji (w tym miedzy innymi instalacji wykrywania pozaru, tryskaczowej,
wentylacyjnej),

v" umozliwieniu sterowania urzgdzeniami technologicznymi i instalacjami (w tym miedzy
innymi instalacja elektryczng, instalacja oddymiajacg, bramami przeciwpozarowymi,
instalacja wentylacyjna),

v ulatwieniu dojazdu jednostek PSP z punktu przyjecia sit ratowniczych do miejsca
organizacji dziatan wskazanego przez dowodce jednostek PSP,

v' wykonywaniu wszelkich polecen wydawanych przez Kkierujagcego dziataniem

ratowniczym strazaka PSP.

4.6 Ograniczenie skutkéw zagrozenia

Przez ograniczenie skutkéw zagrozen rozumie sie zesp6t przedsiewzieé, ktérych celem
jest ograniczenie rozprzestrzeniania czynnik6éw zagrozenia, do ktorych naleza przede wszystkim
strefa zadymienia i strefa oddziatywania termicznego. Podstawowe czynnosci ktére moga zostac
zrealizowane dla ograniczenia tych czynnikéw to:

v' wylaczenie wentylacji bytowej w strefie wentylacyjnej, w tym przede wszystkim
wytaczenie wentylacji nawiewnej,

v zamkKkniecie wszystkich drzwi stanowigcych elementy oddzielen przeciw-pozarowych,

33



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego - Budynek Urzedu Miejskiego w Czeladzi

v zamkniecie wszystkich drzwi i okien w pomieszczeniu objetym pozarem - uwaga ta
dotyczy wylacznie pomieszczen biurowych, zaplecza o niewielkich rozmiarach
powierzchni i kubatury,

usuniecie materiatéw palnych z sgsiedztwa pomieszczen objetych pozarem,

wylaczenie doptywu energii elektrycznej do strefy objetej pozarem,

wytaczenie doptywu gazu do strefy objetej pozarem,

AR NEENEEN

uzycie przeciwpozarowych hydrantéw wewnetrznych do strefy pozaru.

4.7 Usuniecie Zzrédta zagrozenia

Wyposazenie obiektu w podreczny sprzet gasniczy umozliwia prowadzenie bezposrednich
dziatan gasniczych majacych na celu usuniecie Zrédila zagrozenia. Dziatania te moga by¢
prowadzone z wykorzystaniem:
- instalacji hydrantowej, wewnetrznej do podawania pradéw gasniczych wody
w strefe pozaru,
- gasnic stanowigcych wyposazenie punktéw podrecznego sprzetu gasniczego. Uzycie
gasnic powinno by¢ zgodne z przeznaczeniem okreSlonym przez producenta, a
obstuga gasnic zgodna z instrukcja zamieszczona na gasnicach.
Szczegotowe zasady wykorzystania podrecznego sprzetu gasniczego powinny by¢ przedmiotem

wstepnego i okresowego szkolenia specjalistycznego wszystkich pracownikow.

4.8 Zabezpieczenie miejsca dzialan przed ponownym wystapieniem

zagrozenia

Likwidacja Zrddta zagrozenia i zakonczenie dziatan ratowniczych wigze sie z konieczno$cia
wykonania szeregu czynno$ci majacych na celu szczegétowq kontrole terenu dziatan w zwigzku
z mozliwoscia wystepowania ukrytych Zrodet zagrozenia oraz jego zabezpieczenia przed
mozliwo$cia ponownego ich wystgpienia. Zakres tych czynnosci kazdorazowo okreslany jest
przez dowddce z Pafnstwowej Strazy Pozarnej w formie protokotu przekazania terenu dziatan
ratowniczych.

Wykonanie tego zakresu czynnos$ci stanowi obowigzek administratora obiektu lub innej osoby

przejmujgcej teren dziatan.
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5. Sposoby zabezpieczania prac niebezpiecznych pod wzgledem

pozarowym.

Czynnosci konserwacyjne oraz naprawy zwigzane s3g z zwiekszonym zagrozeniem pozarowym

obiektu. Wynika to z faktu, ze wprowadza sie do obiektu urzadzenia, ktérych nie stosuje sie w

ruchu normalnym, z wprowadzenia os6b niezatrudnionych na state i nie zawsze znajacych

doktadnie dany obiekt oraz faktu wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem

pozarowym.

5.1 Obowiazki os6b zwigzanych z prowadzeniem prac niebezpiecznych

pod wzgledem pozarowym

Pracownik lub inna osoba przez niego upowazniona do sprawowania nadzoru nad przebiegiem

prac powinna:

v

zna¢ obowigzujace przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowad przestrzeganie tych
przepiséw przez podlegtych pracownikéow;

dopilnowa¢, aby przed przystapieniem do prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym wykonane zostaly wszelkie zalecenia w zakresie zabezpieczenia obiektu,
pomieszczen, stanowisk przewidziane w protokole prac lub zezwoleniu na ich
przeprowadzenie;

sprawdza¢ zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac niebezpiecznych pozarowo
oraz wydawal polecenia gwarantujgce natychmiastowa likwidacje stwierdzonych
niedociggniec;

wstrzyma¢ prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajacych niebezpieczenstwo
powstania pozaru, do czasu usuniecia wystepujacych nieprawidtowosci;

bra¢ udziat w kontroli stanowisk, pomieszczen lub budynku po zakoniczeniu prac

niebezpiecznych pod wzgledem pozZarowym.

Do obowigzkéw wykonawcy prac pozarowo niebezpiecznych nalezy w szczegolnosci:

v

sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia sa technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone
przed mozliwo$cig zainicjowania oraz rozprzestrzeniania pozaru;

Sciste przestrzeganie zaleceni zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie prac;
znajomos$¢ przepiséw przeciwpozarowych, obstugi podrecznego sprzetu gasniczego oraz

zasad postepowania w przypadku powstania pozaru;
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sprawdzenie przed przystapieniem do pracy, czy zostaly wykonane wszystkie
zabezpieczenia przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym;

Sciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia ustalonych dla prowadzenia danego
rodzaju prac niebezpiecznych;

sprawdzenie przed przystgpieniem do pracy, czy stanowisko zostato wyposazone w
odpowiednia ilo$¢ i rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego;

rozpoczynanie prac pozarowo niebezpiecznych tylko po otrzymaniu pisemnego
zezwolenia, wzglednie na wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego kierujacego
tokiem pracy;

poinstruowanie pracownikéw o wymaganiach przeciwpozarowych obowigzujacych dla
wykonywanego rodzaju prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym;

przerywanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw umozliwiajgcych
powstanie i rozprzestrzenianie pozaru oraz zgtoszenie tego faktu przetozonemu;
meldowanie bezposredniemu przetoZzonemu o zakonczeniu prac pozarowo
niebezpiecznych oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia
ugaszonego w czasie wykonywania czynnosci niebezpiecznych pozarowo;

doktadne sprawdzenie po zakonczeniu pracy stanowiska i jego toczenia w celu
stwierdzenia, czy podczas wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym nie zainicjowano pozaru;

wykonywanie wszelkich polecen przetozonych i organéw kontrolnych w sprawach
zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym prac i czynnos$ci pozarowo

niebezpiecznych.

Powyzsze ustalenia nie dotyczg przypadkdéw remontéw kapitalnych i prac o duzym zakresie,

zwigzanych z czasowym (protokolarnym) przekazaniem budynku lub jego czes$ci (segmentu)

wykonawcy prac i wylaczeniem go z eksploatacji. Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo obiektu

przejmuje wéwczas wykonawca robot.
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5.2 0goélne zasady prowadzenia prac remontowych i konserwacyjnych:

v' nie wolno prowadzi¢ konserwacji i napraw urzgdzen technologicznych bedgcych w

ruchu bez uzyskania zezwolen (Zatgcznik Nr3),

v do przegladu, badan i remontu nie wolno przystepowac bez zezwolenia,

v' osoba wykonujgca prace konserwacyjne i remontowe winna posiada¢ stosowne
kwalifikacje i przeszkolenie z zakresu znajomosci zasad bezpieczenfistwa pozarowego,
v nadzér nad prowadzonymi pracami konserwacyjnymi oraz remontowymi sprawuje,

v' w czasie prowadzenia prac nie wolno zdejmowaé, usuwaé lub przenosi¢ tablic

informacyjnych i ostrzegawczych

v’ przy prowadzeniu prac w danym pomieszczeniu lub terenie konieczne

przestrzeganie ogoélnych zasad oraz zalecen i nakazéw instrukcji przeciwpozarowych

obowigzujacych w tym pomieszczeniu lub terenie,

v’ przygotowanie obiektu do przegladu, konserwacji lub remontu, prowadzenie tych prac, a

nastepnie proby i rozruchy technologiczne powinny odbywac sie pod nadzorem,

v przed dopuszczeniem do ruchu urzadzen po przegladach lub remontach nalezy dokona¢

kontroli préb ich dziatania i sprawnos$ci, a nastepnie w sposéb formalny dokonac

odbioru oraz przekazania ich do rozruchu technologicznego,

v' wszelkie nieprawidtowos$ci w dziataniu urzadzen i maszyn nalezy przekazywaé do

odpowiednich stuzb z zachowaniem stosownych procedur formalnych np. wypelnienie

na pi$mie druku zgtoszenia usterki,

v wszelkie nieprawidtowo$ci w dziataniu urzadzen i maszyn jednocze$nie zagrazajgcych
zdrowiu lub Zyciu pracownikéw, a takze mogace spowodowaé wystapienie innych

zagrozen (pozar, wybuch, itp.) nalezy niezwtocznie likwidowaé lub zmniejsza¢ przez

wylaczenie tych urzadzen i maszyn z ruchu,

v obstuga konserwacyjna maszyn i urzadzen oraz instalacji winna by¢ przeprowadzona

przez uprawnionych pracownikdw,
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5.3 Zasady prowadzenia prac remontowo-budowlanych z uzyciem

otwartego ognia.

Prace niebezpieczne pozarowo zwijzane z uzyciem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz
obiektu, na dachu obiektu, na przylegtych do niego terenach nalezy prowadzi¢ w sposéb
uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub wybuchu. Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych
pozarowo osoba wyznaczona przez Kierownictwo oraz Wykonawca prac sa zobowigzani:

v oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktorym prace bedg wykonywane - i sporzadzic¢
»Protokét zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo” - wzdér -
zatgcznik nr 2,

v' ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,

v' wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg prac oraz
zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu pracy,

v’ ocena zagrozenia pozarowego, ustalenie przedsiewzie¢ 1 wskazanie 0s6b
odpowiedzialnych winno by¢ udokumentowane tj. przez wypetienie druku -
.Zezwolenie na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo (spawanie, ciecie,
lutowanie, nagrzewanie) , oraz w razie potrzeby z podaniem warunkéw specjalnych
(wz6r - zatacznik nr 3),

v Zabezpieczenie i dozér miejsca prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym po ich zakonczeniu nalezy powierza¢ osobg posiadajagcym do tego
odpowiednie przygotowanie.

v Po zakonczeniu prac calo$¢ dokumentacji przechowuje zarzadzajgcy obiektem.

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pozarowo nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

v wszelkie materiaty palne wystepujagce w miejscu wykonywania prac oraz w rejonach
przylegtych, w tym réwniez elementy konstrukcji budynku i znajdujacych sie w nim
instalacji technicznych nalezy zabezpieczy¢ przed zapaleniem,

v" w miejscu wykonywania prac powinien znajdowac sie sprzet umozliwiajgcy likwidacje
pozaru oraz wszelkich jego Zrodet np. gasnica proszkowa lub CO; 5 kg i koc gasniczy,

v’ prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane wylacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje,

v' podczas spawania elementy Kkonstrukcyjne, rury, przewody itp. nalezy skutecznie
ochtadza¢ w poblizu miejsca spawania, aby na skutek duzego przewodnictwa cieplnego

nie spowodowac zapalenia sie przylegajacych do nich materiatéw palnych. Skuteczne
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wychtadzanie takich materiatdw mozna osiagnaé przez szczelne owiniecie szmatami,
tkaning, sznurem i ciggte polewanie wodg,

v' sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie i
zabezpieczony przed mozliwosciag spowodowania pozaru,

v' osoba wykonujgca prace winna przestrzega¢ zasad okre$lonych technikg ich
wykonywania, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wymogami BHP,

v po zakonczeniu prac nalezy podda¢ kontroli miejsce, w ktérym byly wykonywane prace
oraz rejony przylegte

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym przy uzyciu cieczy,

gazow i pyléw mogacych tworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzegac

nastepujacych zasad:

v na stanowiskach pracy mogag znajdowac sie stosowane tam ciecze, gazy i pyly palne w
ilosci niezbednej do prowadzenia prac, z zapasem umozliwiajgcym utrzymanie ciggtosci
pracy;

v’ zapas substancji znajdujgcej sie na stanowisku pracy powinien by¢ przechowywany w
niepalnych (lub innych dopuszczonych), szczelnych opakowaniach;

v pozostawienie opréznionych opakowan na stanowisku pracy jest zabronione;

v po zakonczeniu prac wszystkie naczynia, wanny i pojemniki nalezy szczelnie zamkng¢
lub zabezpieczy¢ w inny sposob przed emisjg do otoczenia znajdujacych sie w nich
substancji tworzacych z powietrzem mieszaniny wybuchowe;

v’ ciecze, gazy i pyly oraz ich pozostalo$ci nie powinny zalega¢ na urzadzeniach
stanowiska, w przewodach wentylacyjnych i na podtozu;

v prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym w pomieszczeniach (urzadzeniach)
zagrozonych wybuchem lub pomieszczeniach, w ktérych wcze$niej wykonano inne prace
zwigzane z uzyciem latwo zapalnych cieczy lub palnych gazéw, moga by¢ prowadzone
wytacznie wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazéw w pomieszczeniu nie przekracza
10% ich dolnej granicy wybuchowosci.

Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nalezy wyposazy¢ w
podreczny sprzet gasniczy w ilosci i rodzaju umozliwiajagcym likwidacje wszelkich zZrddet
pozaru.

Do zabezpieczania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nie nalezy wykorzystywaé
podrecznego sprzetu gasniczego bedacego na wyposazeniu obiektu, samowolnie go
przemieszczac i lokalizowaé poza miejscami oznakowanymi.

Podmioty wykonujgce ustugi w tym zakresie powinny zadba¢ o zabezpieczenie prac wtasnym
sprzetem po dokonaniu analizy mogacego wystapi¢ zagrozenia - niezbednym minimum jest

gasnica proszkowa GP-6X do gaszenia grup pozaréw ABC, koc gasniczy oraz wiadro z woda.
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5.4 Szczegélowe wytyczne zabezpieczenia przeciwpozarowego procesow

40

spawalniczych:

budynki, pomieszczenia lub miejsca, w ktérych majg odbywac¢ sie prace spawalnicze
nalezy oczyscic z wszystkich palnych materiatéw i zanieczyszczen,
przedmioty palne lub niepalne w opakowaniach palnych nalezy odsuna¢ na bezpieczng
odlegto$¢ od miejsca spawania, celem uniemozliwienia przedostania sie rozpryskow
spawalniczych,
jezeli warunek w/w nie moze by¢ spehiony, to wszystkie urzadzenia i materiaty palne
nalezy zabezpieczy¢ przed dzialaniem rozpryskéw spawalniczych przez ostoniecie np.
kocami z wtokna szklanego, arkuszami blachy lub w inny skuteczny sposéb,
przed przystapieniem do spawania nalezy sprawdzi¢, czy w sgsiednich pomieszczeniach
nie znajduja sie materiaty lub przedmioty mogace ulec =zapaleniu wskutek
przewodnictwa cieplnego, badZ rozpryskéw spawalniczych,
jezeli w poblizu miejsca spawania znajdujg sie otwory przelotowe kablowe,
wodociggowe itp. nalezy je uszczelni¢ materiatami niepalnymi, celem niedopuszczenia
do przenikania rozpryskéw spawalniczych do sasiednich pomieszczen,
wszelkie kable, przewody elektryczne, gazowe oraz inne instalacje z izolacja palna
powinny by¢ zabezpieczone przed rozpryskami spawalniczymi i uszkodzeniami
mechanicznymi,
wykonywanie prac spawalniczych w pomieszczeniach, w ktérych tego samego dnia
wykonywano prace malarskie lub inne przy uzyciu substancji tatwo zapalnych jest
zabronione. Prace niebezpieczne pozarowo w pomieszczeniach i strefach zagrozonych
wybuchem moga by¢ prowadzone wylacznie wtedy, gdy stezenie par i gazow w
mieszaninie z powietrzem nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowosci,
w miejscach dokonywania prac spawalniczych nalezy, oprdocz podrecznego sprzetu
gas$niczego, przygotowal pojemniki metalowe wypelione woda na odpadki drutu
spawalniczego i elektrod,
drogi ewakuacyjne i doj$cia do stanowisk spawania powinny by¢ wolne oraz tak
dobrane, aby mozna byto szybko ewakuowac ludzi z miejsca objetego pozarem,
po zakonczeniu prac spawalniczych w budynku, w pomieszczeniu nalezy przeprowadzi¢
doktadng kontrole w rejonie spawania i pomieszczeniach sgsiednich, celem ustalenia:

- czy nie pozostawiono tlacych sie lub zarzacych czastek na stanowisku pracy lub

w pomieszczeniu przyleglym,

- czy nie wystepuja oznaki tlenia sie materialdw badz inne wskazujgce na

mozliwo$¢ zaistnienia pozaru,
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- czy zostal zdemontowany sprzet spawalniczy, wytaczony ze zrodet zasilania i
dostatecznie zabezpieczony przed dostepem o0séb postronnych,

v"w budynkach niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym badZ posiadajacych palne
elementy konstrukcyjne nalezy kontrole wyzej wymienionych ponowi¢ po uptywie
dwéch, czterech, a nastepnie o$miu godzinach od czasu zakonczenia prac spawalniczych,
wyjatek stanowig sytuacje okresSlone inaczej i zapisane w czasowym zezwoleniu na prace

z otwartym ogniem.

Do innych prac pozarowo niebezpiecznych zalicza sie miedzy innymi:

v przygotowanie do stosowania i stosowanie cieczy tatwopalnych, gazéw i pyléw, a takze
usuwanie pozostatosci po tych substancjach na stanowiskach pracy,

v lutowanie, ciecie pilarkami do betonu i stali,

<

naprawy i remonty instalacji CO, elektrycznych, itp.

v’ spawanie gazowe

|
Z
K‘,

—— |
N |

Palne materiaty, ktérych usuniecie poza zasieg rozpryskéw spawalniczych jest niemozliwe,

ostaniamy w sposéb gwarantujgcy bezpieczenstwo: 1-ekran z blachy, 2-koc gasniczy.
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Spawane przewody, czeSci maszyn i urzadzen oraz elementy konstrukcji budowlanych stykajace
sie z materialami palnymi lub przebiegajagce w poblizu nich nalezy skutecznie chlodzi¢: 1-

przewod doprowadzajacy wode, 2-zwoje sznura z wtokna niepalnego, 3-koc gasniczy.

Wszystkie otwory i szczeliny prowadzace do s3siednich pomieszczen i pozostajace w zasiegu

rozpryskow spawalniczych powinny by¢ uszczelnione za pomocg niepalnego materiatu - 1.
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Z izolowanych rurociaggéw, na ktérych prowadzi sie prace spawalnicze, nalezy usuna¢ izolacje
cieplng na odcinku gwarantujagcym bezpieczenstwo, a w razie potrzeby (izolacja tatwopalna)
chtodzi¢ skutecznie np. sposobem pokazanym na rysunku: 1-przewody doprowadzajace wode,

2-zwoje sznura zZ widkna niepalnego.

Elementy instalacji rozgrzewajace sie przy spawaniu bezposrednio od ptomienia lub na drodze
przewodnictwa cieplnego, stykajace sie z materialami palnymi, nalezy zdemontowac lub

skutecznie chtodzi¢: 1-palna $cianka, 2-niepalna wyktadzina, 3-haki podtrzymujgce instalacje.
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Sposéb prawidlowego spawania elementu metalowego konstrukcji przechodzacego przez
drewniany strop: 1-drewniany strop, 2-szczeliwo z materiatu niepalnego, 3-materiat niepalny

(np. koc gasniczy).

bazy_spalingwe

[ 5

Ciete lub spawane pojemniki, moggce zawieraé¢ gazy lub pary cieczy palnych, nalezy przed
przystgpieniem do prac wypeini¢ gazem obojetnym,: 1-tapaczka iskier, 2-woda, 3-przewod

doprowadzajacy gazy do wnetrza pojemnika.
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Niewielkie pojemniki, mogace zawiera¢ palne gazy lub pary cieczy palnych, zabezpieczamy

skutecznie przed zapaleniem lub wybuchem napetniajac je woda - 1.

5.5 Profilaktyka pozarowa.

Przeciwdziatanie zagrozeniu pozarowemu polega¢ powinno w gltéwnej mierze na eliminowaniu
potencjalnych Zrédet pozaru.

Oznacza to przede wszystkim koniecznos¢ przestrzegania nastepujacych zasad:

v uzytkowanie budynku i poszczegdlnych pomieszczen w sposéb zgodny z pierwotnymi
zatozeniami projektowymi; wszelkie zmiany w tym zakresie moga nastepowaé
wytacznie po dostosowaniu pomieszczen do nowej sytuacji i tym samym do nowych
wymagan ochrony przeciwpozarowej.

v’ utrzymywanie urzadzen i instalacji elektrycznych w sprawnosci technicznej,

v' poddawanie instalacji elektrycznych okresowym przegladom i badaniom rezystancji
izolacji przewoddéw oraz skuteczno$ci ochrony przeciwporazeniowej.

v eksploatowanie instalacji elektrycznej z uwzglednieniem dopuszczalnych obcigzen,
wynikajgcych z przekrojow przewodow i zastosowanych zabezpieczen.

v uwzglednianie przy adaptacji i modernizacji pomieszczen wymagan przepiséw budowy i
eksploatacji urzadzen (instalacji) elektrycznych, zwlaszcza w przypadku podtaczania
dodatkowych odbiornikdw energii elektryczne;j.

v' instalowanie opraw o$wietleniowych oraz osprzetu elektrycznego (wylaczniki, gniazda
wtyczkowe itp.) na podtozu niepalnym lub z odpowiednia izolacja od palnego podioza,

uniemozliwiajacg jego zapalenie.
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v przechowywanie materiatéw palnych w odleglto$ci nie mniejszej niz 0,5 m od urzadzen i
instalacji, ktorych powierzchnie zewnetrzne moga nagrzewac sie do temperatury
powyzej 1000C.

v skladowanie materiatéw palnych tylko w pomieszczeniach przeznaczonych do tego celu;
zabronione jest przy tym sktadowanie ich w pomieszczeniach

v" o dotychczasowym przeznaczeniu biurowym lub innej niz magazynowa funkcji, bez
dostosowania tych pomieszczen do nowych wymagan ochrony przeciwpozarowe;.

v' bezwzgledne przestrzeganie zakazu przechowywania jakichkolwiek materialéw na
drogach ewakuacyjnych.

v’ zakaz przechowywania palnych gazéw w obiekcie.

5.6 Zakazy na terenie niniejszego obiektu.

Decyzja Burmistrza na terenie obiektu zabrania sie:

1. Palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia,

| 2. Porzucania niedopatkéw papieroséw i zapatek na podtogi lub do koszy na odpadki,

i 3. Oproézniania popielniczek do koszy na odpadki bez upewnienia sie, czy wszystkie niedopatki
| S3 ugaszone.

4. Uzywania sprzetu pozarniczego do celéw niezwigzanych z ochrong przeciw-pozarowa.

5. Utrudniania dostepu do sprzetu pozarniczego, wytacznikéw i tablic rozdzielczych pradu
elektrycznego.

6. Pozostawiania bez dozoru wiaczonych urzadzen elektrycznych, nieprzystosowanych do
ciagtej eksploatacji.

7. Uzytkowania prywatnych urzadzen grzewczych.

59. Uzywania niezgodnie z instrukcja obstugi lub zasadami eksploatacji urzadzen i instalacji;
i naprawiania i przerébek urzadzen lub instalacji bez wymaganych uprawnien i kwalifikacji.

510. Wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych (z uzyciem otwartego ognia lub fatwo
zapalnych cieczy) bez uzyskania wymaganego zezwolenia,

1. Wykonywania innych czynnos$ci mogacych spowodowac pozar.

=

i 8. Eksploatacji uszkodzonych urzadzen i instalacji technicznych. i
2. Przechowywanie materiatow palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 metra od: i
v' urzadzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne moga sie nagrza¢ do i
temperatury przekraczajgcej 1000C, i

v linii kablowych o napieciu =1kV, przewodéw uziemiajacych oraz przewodéw i
odprowadzajacych instalacji odgromowych, i

v' $cian konstrukcyjnych budynkéw,

___________________________________________________________________________________________
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5.7 Profilaktyka pozarowa w magazynowaniu.

Podczas procesu magazynowania nalezy przestrzegac ponizszych zasad:

v

wszelkie materiaty palne powinny znajdowac sie w odlegtosci nie mniejszej, niz:

- 0,5 m od piecoéw i urzadzen ogrzewczych, ktérych powierzchnia zewnetrzna nagrzewa
sie powyzej 100°C,

- 0,5 m od grzejnikéw i przewod6éw centralnego ogrzewania,

- 0,5 m od punktéw Swietlnych,

sktadowane materiaty powinny by¢ grupowane branzowo; ciecze palne oraz gazy
techniczne winny by¢ skltadowane w oddzielnych wydzielonych pozarowo budynkach
lub pomieszczeniach,

palety i pétki powinny by¢ wykonane z materiatéw niepalnych,

odlegto$¢ miedzy rzedami regatéw nie powinna by¢ mniejsza niz wynika to ze
stosownych $§rodkéw transportowych, lecz nie mniej niz 0,75 m,

przerwy miedzy sekcjami jednorodnych materiatéw powinny posiada¢ jednometrowg
szerokos$¢,

przejscie gtébwne w magazynach i drogi ewakuacyjne nie moga by¢ zastawione
materiatami, opakowaniami lub wézkami,

dolne potki w regatach lub podktadki azurowe powinno sie uktadaé¢ na wysokosci 0,2 m
od podtogi,

najmniejsza szeroko$¢ drogi do najdalej potozonego regatu lub stosu powinna wynosic,
co najmniej 120 cm,

przechowywaé farby, rozpuszczalniki i inne chemikalia w oryginalnych i zamknietych
pojemnikach oraz opakowaniach,

oznakowa¢ rodzaje i ilosci poszczegdlnych chemikaliow oraz wykluczy¢ mozliwosé
sktadowania obok siebie tych substancji, ktére mogg ze sobg wchodzi¢ w reakcje
chemiczne,

przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa pozarowego podczas przelewania i mieszania,
zapewnic¢ skuteczng wentylacje,

natychmiast usuwac¢ rozlane chemikalia nadmiarem odpowiedniego rozpuszczalnika,
przeptuka¢ posadzke wodg i wytrze¢ do sucha oraz doktadnie przewietrzac
pomieszczenie,

bezwzglednie przestrzegac zakazu uzywania ognia otwartego i palenia tytoniu,

nie przekracza¢ zapasu magazynowego ponad normy iloSciowe wynikajgce z technologii,
dotyczy to szczeg6lnie magazyndw podrecznych,

nie pozostawia¢ nie wytgczonego doptywu pradu elektrycznego po zakonczeniu pracy w

magazynie,

47



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego - Budynek Urzedu Miejskiego w Czeladzi

48

v
v

v

nie uzywac uszkodzonych instalacji i osprzetu elektrycznego,

wyposazy¢ pomieszczenia magazynowe w odpowiedni podreczny sprzet gasniczy
uzalezniony od wtasciwosci fizykochemicznych sktadowanych materiatéw.

w magazynach sktadowany powinien by¢ na wyznaczonych polach, regatach
specjalistycznych stojakach o wysokosci 2,2 - 55 m. Zabronione jest sktadowanie

towarow pomiedzy regatami, na drogach stuzacych komunikacji wewnetrzne;.

nie wolno ponadto skladowa¢ w bezposrednim sasiedztwie tablic rozdzielczych i
sterowniczych pradu, przewoddéw wentylacyjnych i klimatyzacyjnych oraz przewodu dla
strazy pozarnej przy pompowni. Wymagane jest w tych przypadkach zachowanie

odlegtosci, co najmniej 2 m pomiedzy towarem, a wymienionymi urzadzeniami.
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6. Warunki i organizacja ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich

sprawdzenia

Wszyscy pracownicy oraz pracownicy firm prowadzacy dziatalno$¢ lub wykonujacy prace na
rzecz Urzedu Miejskiego w Czeladzi zobowiazani s3g do:

v brania czynnego udzialu w ewakuacji os6b przebywajacych w obszarze objetym
ewakuacjg,

v' udzielania pomocy osobom poszkodowanym, bezzwlocznego udania sie do
wyznaczonych miejsc zbiérki w celu sprawdzenia obecnosci os6b przebywajacych na
terenie obiektu,

v’ przestrzegania zakazu parkowania na drogach pozarowych i placu manewrowym dla
strazy pozarnej i zastawiania dostepu do wyj$¢ ewakuacyjnych.

v jezeli warunki pozwalaja, ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w kierunku zgodnym ze

wskazaniami znakéw ewakuacyjnych.

6.1 Warunki ewakuacji

W zwigzku z §236 ust.1 ROZPORZADZENIA MINISTRA INFRASTRUKTURY z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690, z pozn. zm.), w ktéorym mowa, iZ z pomieszczen
przeznaczonych na pobyt ludzi powinna by¢ zapewniona mozliwo$¢ ewakuacji w bezpieczne
miejsce lub do sasiedniej strefy pozarowej bezpos$rednio lub drogami komunikacji ogolnej
zwanymi dalej ,drogami ewakuacyjnymi”.
Wymagane parametry w zakresie warunkéw ewakuacji w budynku zaprojektowano przy
zaloZeniu jednoczesnej ewakuacji osob znajdujacych sie w strefie pozarowe;j.
Dtugos¢ przejs¢ ewakuacyjnych od najdalszego miejsca do wyj$cia na zewnatrz nie przekrocza
dopuszczalnej wielkosSci 40m.
Obiekt posiada jedng klatke schodowag otwarta. Bezposrednio z budynku na zewnatrz
prowadzi troje drzwi o szerokosci 1,37 m.i 2x 0,9m.

Szeroko$¢ wyj$¢ ewakuacyjnych z budynku spelia wymagania wskaznika 0,6 m na
kazde 100 ewakuowanych osob.
Korytarze poziome s3g oddzielone od klatki schodowej drzwiami.

Drogi ewakuacyjne, wyjScia ewakuacyjne oraz kierunki ewakuacji powinny by¢
oznakowane zgodnie z PN-92/N-01256/02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.
Ponadto na drogach komunikacji ogdlnej stuzacych celom ewakuacji jest zabronione :

1. stosowanie tatwo zapalnych wyktadzin podtogowych oraz palnego wystroju wnetrz,

49



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego - Budynek Urzedu Miejskiego w Czeladzi

2. wykonywanie rozsuwanych obrotowych i podnoszonych drzwi wyjsciowych

/drzwi wyj$ciowe powinny otwierac¢ sie na zewnatrz/,

3. wykonywanie schodéw ze stopniami zabiegowymi oraz spocznikéw ze stopniami,
4, zastawianie drég i wyj$¢ ewakuacyjnych przedmiotami utrudniajgcymi ewakuacje,
5. zamykanie drzwi ewakuacyjnych w spos6b uniemozliwiajacy ich otwarcie (uzycie).

6.2 Sposoéb praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkéw ewakuacji
ludzi

Zapewnienie bezpiecznej ewakuacji ludzi jest jednym z najwazniejszych elementéw szeroko
pojetej ochrony przeciwpozarowej. Ewakuacja ludzi z uwagi na bardzo wiele elementéw
majgcych na nig wplyw, stanowi bardzo ztoZony problem. Obejmuje ona zaréwno catoksztatt
zagadnien zwigzanych z warunkami technicznymi budynku, przygotowaniem do prowadzenia
dziatan ratowniczo-gasniczych, jak i ustaleniem sposobéw postepowania na wypadek pozaru
lub innego miejscowego zagrozenia. Nawet przy zastosowaniu najwszechstronniejszych i
najnowocze$niejszych zabezpieczen przeciwpozarowych, jedynym kluczowym czynnikiem,
ktéry pozwoli na unikniecie ewentualnej tragedii jest odpowiednie kierowanie $rodkami
zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz stosowne przygotowanie personelu. Dlatego tez
czynnikiem bardzo istotnym jest praktyczne sprawdzenie ewakuacji.

Zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami wiasciciel lub zarzadca obiektu zawierajgcego
strefe pozarowa przeznaczong dla ponad 50 oséb, bedacych jej statymi uzytkownikami,
powinien, co najmniej raz na 2 lata przeprowadzi¢ praktyczne sprawdzenie organizacji oraz
warunkow ewakuacji. Nie pdZniej niz na tydzien przed planowanymi dziataniami nalezy
powiadomi¢ o terminie ich przeprowadzenia Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy
Pozarnej w Bedzinie.

Podczas probnej ewakuacji mozliwe jest sprawdzanie sprawno$ci zadziatania poszczeg6lnych
instalacji i urzadzen przeciwpozarowych jak réwniez procedur obowigzujacych na terenie
obiektu. Cwiczenia takie pozwoli¢ moga na przyzwyczajenie pracownikéw do wilasciwego
zachowania, bez potrzeby zbednego zastanawiania sie i tracenia czasu na wykonanie
poszczegdlnych zadan. Z uwagi na brak szerszego rozpowszechnienia ws$réd pracownikow i
uzytkownikéw obiektu zagadnien ewakuacji nalezy sie liczy¢ z réznym podejSciem i
traktowaniem tego zagadnienia, szczegdlnie przy pierwszej probie ewakuacji. Dlatego tez
¢wiczenia powinny by¢ przeprowadzone w sposob ograniczajagcy do minimum mozliwo$¢
wystgpienia niekontrolowanych zachowan, a co za tym idzie - mozliwosci wybuchu paniki.

W zwigzku z powyzszym proponuje sie przyjgé miedzy innymi nastepujqgce rozwiqgzania:

v’ przed przeprowadzeniem ewakuacji przeszkoli¢ pracownikow,
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v przed podjeciem préby ewakuacji catego obiektu mozna przeprowadzi¢ takie dziatania
w mniejszym zaKkresie (np. czes$¢ obiektu),
v przeprowadzi¢ probe ewakuacji w okresie letnim, przy dogodnych warunkach
atmosferycznych,
v do ogloszenia alarmu stosowa¢ Srodki powiadamiania jak przy sytuacji awaryjnej,
v’ przed przystgpieniem do ewakuacji rozmieSci¢ osoby odpowiedzialne za
przeprowadzanie ewakuacji oraz przygotowanie §rodkéw pozoracji,
Podczas prébnej ewakuacji nalezy wyznaczy¢ osoby (niebiorgce bezposrednio w niej udziatu),
ktére powinny obserwowal przebieg ¢wiczen, mierzy¢ czas ewakuacji. Po zakonczeniu
ewakuacji nalezy sprawdzi¢ pomieszczenia czy wszystkie osoby opuscity obiekt oraz powinno
odby¢ sie policzenie w miejscu zbioérki i ztozenie odpowiedniego meldunku. Po zakonczeniu
¢wiczen nalezy sporzadzi¢ dokumentacje zawierajagca miedzy innymi relacje z przebiegu
¢wiczen (zatacznik nr 8). Wnioski z przeprowadzonej prébnej ewakuacji powinny by¢
omoéwione, a wszelkie zmiany w ustalonej procedurze winny zosta¢ zapisane w Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego.

7. Sposoby zaznajamiania uzytkownikéw obiektu, w tym
zatrudnionych pracownikdw z przepisami przeciwpozarowymi

oraz tresScia przedmiotowej instrukcji.

Skuteczno$¢ wewnetrznego systemu ochrony warunkowana jest prawidtowym
przygotowaniem pracownikéw do jego realizacji. Przygotowanie to powinno obejmowa¢
wszystkich pracownikéw. Zakres przygotowania powinien obejmowa¢ wystepujgce zagrozenia,
sposoOb przeciwdziatania i ograniczenia ich skutkéw, poznania zasad postepowanie na wypadek
zagrozenia przez wszystkich pracownikéw. Pracownicy powinni by¢ zaznajomieni w ramach
szkolenia okresowego z podstawowymi przepisami przeciwpozarowymi, zwtaszcza z zasadami
postepowania na wypadek pozaru i prowadzenia ewakuacji. Podstawa szkolenia powinna by¢
niniejsza Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego. Celem szkolenia jest uwrazliwienie wszystkich
pracownikdéw na sprawy zwigzane z ochrong przeciwpozarowa wdrozeniem zasad zwiazanych z
zapobieganiem mozliwo$ci powstania pozaru oraz przekazanie zasad, wedlug jakich nalezy
postepowac w razie powstania pozaru.

Szkolenie powinno szczegétowo obejmowac ponizsza tematyke:
v’ zagrozenia moggce wystepowac w budynku,
v’ sposéb eliminacji zagrozen,

v’ zasady postepowania w sytuacjach awaryjnych,
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v' zasady bezpiecznej eksploatacji urzadzen moggcych spowodowaé zagrozenie,

\

zasady wykorzystania technicznych srodkéw ograniczajgcych zagrozenia,
v’ sposéb przygotowania i prowadzenia ewakuacji ludzi i mienia w przypadku wystgpienia
zagrozenia,
v’ zasady wspotdziatania ze stuzbami ratowniczymi.
Wszyscy pracownicy powinni by¢ zapoznani z przepisami przeciwpozarowymi oraz zasadami

zabezpieczenia obiektu.

Obowiqzujq nastepujqce formy szkolenia przeciwpozarowego:

v' wstepnemu,

v" okresowemu,

Szkoleniu wstepnemu podlegaja wszyscy nowi pracownicy. W jego trakcie pracownik
powinien doktadnie zapoznaé sie z materiatami szkoleniowymi opracowanymi na podstawie
Jnstrukcji  bezpieczenstwa pozarowego”. Odbycie szkolenia pracownik potwierdza
wlasnorecznym podpisem na o$wiadczeniu przechowywanym w jego aktach. Wzér
o$wiadczenia o przeszkoleniu zawarty jest w zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

Szkolenie okresowe z zakresu ochrony przeciwpozarowej powinno by¢ potgczone ze
szkoleniem okresowym z zakresu bhp. Podstawg szkolenia powinna by¢ Instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego. Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ z oderwaniem od pracy. Czas
szkolenia -6 godzin.

Program szkolenia powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:

A. Czes$¢ ogolna:
v' zasady odpowiedzialno$ci za bezpieczenistwo obiektu, organizacja ochrony
przeciwpozarowej w obiekcie,

v’ charakterystyka wystepujgcych zagrozen (pozarowych i innych miejscowych), w tym:
o wiasciwosci palnych materiatéw wystepujacych w obiekcie,
o przyczyny powstawania pozaréw i wybuchoéw,
o mozliwos$ci rozprzestrzeniania sie dymu i ognia,
o wptyw stanu porzadkéw na poziom zabezpieczenia,

v’ zastosowane w obiekcie zabezpieczenia, jak:
o podzial na strefy pozarowe,
o rodzaj urzadzen przeciwpozarowych,
o rodzaj urzadzen wykrywajacych pozar, urzadzen gasniczych i ograniczajacych

skutki pozaru,
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v' zasady ewakuacji ludzi i mienia w szczegdlnosci:
o techniczne warunki ewakuacji,
o zachowanie sie w strefach zadymionych,
o miejsca zbiorki po ewakuacji,

o postepowanie z osobami niepetnosprawnymi.

B. Cze$¢ szczegbdtowa:
v Zasady postepowania w przypadku zagrozenia, w tym:

o sposob, mozliwosci i zasady alarmowania po zauwazeniu niebezpieczenstwa,

o postepowanie w typowych stanach zagrozenia,

o mozliwos$ci ratowania 0oséb narazonych na bezposrednie niebezpieczenstwo,

o sposdb likwidacji zagrozenia i ograniczenia jego rozprzestrzeniania.
Zagadnienia objete cze$ciag ogdlng szkolenia powinny by¢ przedstawione dla wszystkich
pracownikéw w tej samej formie i zakresie, w grupach o liczebnosci 20 do 30 os6b.
Pozostatg cze$¢ zagadnien nalezy omoéwi¢ oddzielnie dla poszczegblnych grup pracownikow,
sklasyfikowanych na podstawie wykonywanych zadan i miejsca pracy, w grupach 10 - 15
osobowych. Wyré6znienia wymagaja: personel techniczny, pracownicy administracyjno-
biurowi, osoby zatrudnione w obszarach szczegdlnie zagrozonych. Szkolenie szczegétowe w
miare mozliwos$ci powinno by¢ organizowane na konkretnych stanowiskach pracy w Zaktadzie,
tj. w miejscach, gdzie mozna doswiadczalnie potwierdzi¢ omawiane rozwigzania.
Szkolenie to powinno sktada¢ sie z czeSci teoretycznej i praktycznej. Ta ostatnia dotyczy
zwlaszcza sposobu postepowania w wypadku zagrozenia. Jest to nieodzowne réwniez podczas
szkolen okresowych. Czes¢ praktyczna moze by¢ realizowana w formie ¢wiczen, obejmujacych
caty personel. Uczestnicy szkolenia powinni zosta¢ jednoznacznie poinformowani o obowigzku
natychmiastowego wszczecia alarmu. Powinni znaé przy tym przyjety system alarmowania
strazy pozarnej, jak dtugi moze by¢ czas dojazdu jednostek ratowniczych itd. Szczegélng uwage
nalezy zwrdci¢ na praktyczne sposoby wyprowadzania ludzi z zagrozonych stref, na zasady
gaszenia (w tym odziezy na cztowieku), postepowanie z osobami nieprzytomnymi. Pracownicy
powinni tez mie¢ Swiadomo$¢ obowigzku zapewnienia rowniez swojego bezpieczenstwa oraz
ograniczenia dziatan, ktére narazi¢ moga ich na utrate zdrowia lub Zycia. Szkolenie nalezy
zakonczy¢ egzaminem sprawdzajgcym nabyta wiedze i umiejetno$ci. Ukoniczenie szkolenia
okresowego potwierdza sie wydaniem zaswiadczenia, ktérego kopie dotgcza sie do akt
osobowych. Szkolenie teoretyczne nalezy laczy¢ z zajeciami praktycznymi z zakresu uzycia
gasnic.

Osoba prowadzaca szkolenie powinna posiada¢ kwalifikacje okreslone w Ustawie

0 ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2002r. nr 147, poz. 1229 z p6Zn. zm.)
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Szkolenie powinno by¢ organizowana, co najmniej raz na 2 lata (w przypadku niewielkiej rotacji
pracownikéw), po kazdej istotnej aktualizacji Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego oraz
kazdorazowo w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w uktadzie funkcjonalnym obiektu
lub w przypadku stwierdzenia nieznajomosci przepiséw przez pracownikow.
Dokumentacje ze szkolenia okresowego stanowig:

v’ program szkolenia,

v’ lista uczestnikow (z podpisami),

v o$wiadczenia pracownikéw o przeszkoleniu (zatgcznik nr 1).
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8. ZADANIA I OBOWIAZKI w ZAKRESIE OCHRONY
PRZECIWPOZAROWE] DLA O0SOB BEDACYCH ICH STALYMI
UZYTKOWNIKAMI

1. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla Zarzadzajacego obiektem.

Zadania te i obowiazki dla Zarzadzajacego i najemcow wynikaja bezposrednio z tresci
cytowanego na wstepie ,Instrukcji” rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku ,w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkoéw, innych obiektéw budowlanych i terendw” . Zakres tych zadan jest rézny dla
Zarzadzajacego, ktory sprawuje nadzér nad caltym obiektem ze szczegélnym uwzglednieniem
powierzchni ,o0gdlnodostepnych” a najemcg ktérego odpowiedzialno$¢ ogranicza sie do
najmowanej powierzchni. Ponizej przedstawiono te zadania jak i obowiazki Zarzadzajacego
i najemcoéw - wynikajace z wyzej cytowanego rozporzadzenia - ktore uwzgledniaja specyfike

obiektu a mianowicie:

- utrzymywanie urzadzen przeciwpozarowych i ga$nic w pelnej sprawnosci technicznej

i funkcjonalnej,

- wyposazenie obiektu w przeciwpozarowe wytaczniki pradu,

- oznakowanie, zgodnie z PN drég ewakuacyjnych, miejsc usytuowania urzadzen

przeciwpozarowych i gasnic, miejsc usytuowania elementéw sterujacych urzadzeniami

przeciwpozarowymi, drzwi i bram przeciwpozarowych oraz drég pozarowych i

hydrantéw zewnetrznych,

- utrzymywania drég pozarowych w stanie umozliwiajacym ich wykorzystanie przez

jednostki strazy pozarnych,

- opracowanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,

- zabezpieczenie zgodnie z cytowanym rozporzadzeniem warunkéw przy sezonowej
sprzedazy wyrobow pirotechnicznych,

- zapewnienie dostatecznej liczby, wysokosci i szerokosci drog ewakuacyjnych, dtugosci
doj$¢ i przejs¢ ewakuacyjnych, obudowy i wydzielenia drég ewakuacyjnych i ich
zabezpieczenie przed zadymieniem oraz wyposazenie w oS$wietlenie awaryjne
ewakuacyjne i dzwiekowy system ostrzegawczy - okreslone w projekcie budowlanym
dla obiektu,

- zabezpieczenie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym prowadzonych w

obiekcie,
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- sprecyzowanie, stosownie do charakterystyki pozarowej obiektu, rozdzialu zadan na
rzecz ochrony przeciwpozarowej dla poszczeg6lnych pracownikéw oraz zorganizowanie

i realizowanie systemu szkolen w zakresie tej ochrony dla podlegtego personelu.

2. Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla stuzb ochrony obiektu

oraz personelu.

Zadania dla tej grupy pracownikéw w zakresie postepowania na wypadek pozaru lub innego
zagrozenia oraz kierowania ewakuacja w zwigzku z pozarem lub zagrozeniem,
przedstawiono w rozdziale IV niniejszej , Instrukcji”. Realizacja tych zadan z uwagi na ich

wage dla bezpieczenstwa stanowi istote obowigzkow dla tej grupy.

Ponadto do podstawowych zadan i obowigzkéw personelu najemcow nalezy:

- aktywny udzial w szkoleniach i ¢wiczeniach poswieconych zagadnieniom ochrony
przeciwpozarowej,

- utrzymywanie pelnej szerokosSci drég ewakuacyjnych oraz dostepnosci wyjsc
ewakuacyjnych,

- zachowanie podstawowych zasad bezpieczenstwa pozarowego przy sktadowaniu
i magazynowaniu towaréw (wysoko$¢ sktadowania, odlegto$¢ od punktéw Swietlnych
oraz urzadzen grzewczych),

- przestrzeganie zakazu palenia papieroséw w obiekcie

- niezastawianie dostepu do urzadzen przeciwpozarowych oraz gasnic.
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