
Dane Teleadresowe: 
ul. 17-go Lipca 27 
41-250 Czeladź 
tel: 032 265-14-42 
 

GODZINY PRACY 
Przyjmowanie i wydawanie wniosków 

W poniedziałek 
od godz. 730  do 1700  
od wtorku do piątku 

 
Zadania Działu Świadczeń Rodzinnych 

 
Obsługa osób uprawnionych do otrzymywania zasiłków rodzinnych i dodatków do zasiłków 
rodzinnych oraz świadczeń opiekuńczych, a takŜe zaliczek alimentacyjnych. 

Podstawa prawna: 
• Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych (Dz.U. Nr 139, poz. 992 z 

późn. zm.).  
• Ustawa z dnia 22 kwietnia 2005 r. o postępowaniu wobec dłuŜników alimentacyjnych oraz 

zaliczce alimentacyjnej (Dz.U. Nr 86, poz. 732 z późn. zm.)  
• Rozporządzenie Ministra Polityki Społecznej z dnia 2 czerwca 2005r. w sprawie sposobu i 

trybu postępowania w sprawach o świadczenia rodzinne (Dz. U. Nr 105, poz. 881 z późn. 
zm.)  

• Rozporządzenie Ministra Polityki Społecznej z dnia 7 czerwca 2005r. w sprawie wzoru 
wniosku o ustalenie prawa do zaliczki alimentacyjnej oraz odpowiednich zaświadczeń (Dz. 
U. Nr 105, poz. 882 z późn. zm.)  

• Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 lipca 2006r. w sprawie wysokości dochodu 
rodziny albo dochodu osoby uczącej się stanowiących podstawę ubiegania się o zasiłek 
rodzinny oraz wysokości świadczeń rodzinnych Dz. U. Nr 130, poz. 903 

 
ŚWIADCZENIA RODZINNE  

OKRES ZASIŁKOWY OD 01.09.2006 – 31.08.2007 
 
 
Komu przysługują świadczenia rodzinne? 
Obywatelom polskim, cudzoziemcom posiadającym obywatelstwo państwa członkowskiego Unii 
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, cudzoziemcom przebywającym na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, posiadającym status uchodźcy lub zezwolenie na osiedlenie 
się w Rzeczypospolitej Polskiej, jeŜeli zamieszkują łącznie z członkami rodzin na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej. Świadczenia rodzinne przysługują tym osobom jeŜeli zamieszkują i 
przebywają na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres co najmniej 1 roku przed 
złoŜeniem wniosku oraz przez okres zasiłkowy, w którym otrzymują świadczenia rodzinne.  
 
Rodzaje świadczeń rodzinnych 
- zasiłek rodzinny oraz dodatki do zasiłku rodzinnego 
- zasiłek pielęgnacyjny 
- świadczenie pielęgnacyjne 
- jednorazowa zapomoga z tytułu urodzenia się dziecka zgodnie z art. 15 b ustawy  
            o świadczeniach rodzinnych 
 
 
Zasiłek rodzinny 



Prawo do zasiłku rodzinnego i dodatków do tego zasiłku przysługuje:  
1.rodzicom, jednemu z rodziców albo opiekunowi prawnemu dziecka; 
2.opiekunowi faktycznemu dziecka; 
3.osobie uczącej się – w myśl ustawy oznacza to osobę pełnoletnią uczącą się,   
niepozostającą na utrzymaniu rodziców w związku z ich śmiercią lub z zasądzeniem od rodziców 
na jej rzecz alimentów, jeŜeli wyrok sądu orzekający alimenty został wydany  przed osiągnięciem 
pełnoletności przez osobę uczącą się 
 
Zasiłek rodzinny nie przysługuje, jeŜeli: 
1. dziecko lub osoba ucząca się pozostają w związku małŜeńskim; 
2. dziecko zostało umieszczone w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie albo w  
     rodzinie zastępczej; 
3 osoba ucząca się została umieszczona w instytucji zapewniającej utrzymanie; 
4.dziecko lub osoba ucząca się jest uprawniona do zasiłku rodzinnego na własne dziecko; 
5. osobie samotnie wychowującej dziecko nie zostało zasądzone świadczenie alimentacyjne  
    na rzecz dziecka od drugiego z rodziców dziecka, chyba Ŝe: 

• drugi z rodziców dziecka nie Ŝyje, 
• ojciec dziecka jest nieznany, 
• powództwo o ustalenie świadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodziców zostało 

oddalone 
• sąd zobowiązał jednego z rodziców do ponoszenia całkowitych kosztów utrzymania dziecka 

i nie zobowiązał drugiego z rodziców do świadczenia alimentacyjnego na rzecz tego dziecka  
 
Zasiłek rodzinny przysługuje do ukończenia przez dziecko: 
1. 18 roku Ŝycia lub 
2.  21 roku Ŝycia jeŜeli uczy się w szkole (z wyłączeniem szkoły wyŜszej) 
3. 24 roku Ŝycia, jeŜeli kontynuuje naukę w szkole lub w szkole wyŜszej i legitymuje się  
     orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepełnosprawności lub jeŜeli 
     jest osobą uczącą się w myśl ustawy 
 
Kryterium dochodowe uprawniające do zasiłku rodzinnego. 
Zasiłek rodzinny przysługuje, jeŜeli dochód netto rodziny z roku poprzedzającego okres zasiłkowy, 
w przeliczeniu na osobę, nie przekracza kwoty 504 zł, a w przypadku, gdy członkiem rodziny jest 
dziecko niepełnosprawne (orzeczenie o niepełnosprawności, orzeczeni o umiarkowanym lub 
znacznym stopniu niepełnosprawności), jeŜeli dochód rodziny netto z roku poprzedzającego okres 
zasiłkowy, w przeliczeniu na osobę nie przekracza 583 zł. W przypadku zmiany sytuacji 
materialnej rodziny uwzględnia się dochód utracony/uzyskany rodziny (tylko w przypadkach 
określonych w ustawie).tj 
utrata dochodu - oznacza to utratę dochodu spowodowaną:  

a) uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,  
b) utratą prawa do zasiłku dla bezrobotnych lub stypendium w wysokości 
zasiłku dla bezrobotnych, 
c) utratą zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, z wyłączeniem pracy wykonywanej na 

podstawie umowy o dzieło,  
d) utratą zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego ,a takŜe emerytury lub 
renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej, z wyjątkiem rent przyznanych rolnikom w związku z 
przekazaniem lub dzierŜawą gospodarstwa rolnego,”, 
e) nieotrzymywaniem części albo całości zasądzonych świadczeń alimentacyjnych,  
f) wyrejestrowaniem pozarolniczej działalności gospodarczej.  

 
uzyskaniu dochodu - oznacza to uzyskanie dochodu spowodowane:  

a) zakończeniem urlopu wychowawczego,  



b) utratą prawa do zasiłku dla bezrobotnych lub stypendium w wysokości 
zasiłku dla bezrobotnych,” 
c) uzyskaniem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, z wyłączeniem pracy wykonywanej na 
podstawie umowy o dzieło,  
d) utratą zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego ,a takŜe emerytury lub 
renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej, z wyjątkiem rent przyznanych rolnikom w związku z 
przekazaniem lub dzierŜawą gospodarstwa rolnego, 
e) uzyskaniem całości lub części zasądzonych świadczeń alimentacyjnych,  
f) rozpoczęciem pozarolniczej działalności gospodarczej. 

 
 
W przypadku, gdy rodzina lub osoba ucząca się utrzymuje się z gospodarstwa rolnego, przyjmuje 
się, Ŝe z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje się dochód miesięczny w wysokości 1/12 dochodu 
ogłaszanego corocznie w drodze obwieszczenia przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U. z 1993 r.Nr 94, poz. 
431, z późn. zm.).  
 
 
 
Wysokość zasiłków rodzinnych: 
 
Wysokość zasiłku rodzinnego jest uzaleŜniony od wieku dziecka i wynosi odpowiednio: 
 - 48 zł na dziecko w wieku do ukończenia 5 roku Ŝycia 
 - 64 zł na dziecko w wieku powyŜej 5 roku Ŝycia do ukończenia 18 roku Ŝycia 
 - 68 zł na dziecko w wieku powyŜej 18 roku Ŝycia do ukończenia 24 roku Ŝycia  
 
Do zasiłku rodzinnego przysługują dodatki z tytułu: 
 
1. urodzenia dziecka – jednorazowo w wysokości 1000 zł na kaŜde urodzone dziecko  
 

Uwaga !!!!!! 
 

Wniosek o dodatek, składa się do ukończenia przez dziecko pierwszego roku Ŝycia.  
2.opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego – 400 zł  
3.wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej – przysługuje w wysokości 80 zł miesięcznie 
na trzecie i kolejne dzieci w rodzinie uprawnione do zasiłku rodzinnego 
4.kształcenia i rehabilitacji dziecka niepełnosprawnego – w wysokości 60 zł dziecko w wieku do 
ukończenia 5 roku Ŝycia, 80 zł na dziecko starsze. Dodatek przysługuje, jeŜeli dziecko legitymuje 
się orzeczeniem o niepełnosprawności (do 16 roku Ŝycia), lub orzeczeniem o umiarkowanym lub 
znacznym stopniu niepełnosprawności (powyŜej 16 roku Ŝycia) 
5.rozpoczęcia roku szkolnego – jednorazowo w wysokości 100 zł na dziecko 
6.podjęcia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania: 
  o na zamieszkanie w internacie, bursie, stancji przez dziecko uczące się w szkole  
ponadgimnazjalnej lub szkole artystycznej, w której realizowany jest obowiązek  
szkolny i obowiązek nauki, a takŜe szkole podstawowej lub gimnazjum w przypadku  
dziecka lub osoby uczącej się, legitymującej się orzeczeniem o niepełnosprawności lub 
o stopniu niepełnosprawności – w wysokości 90 zł miesięcznie na dziecko 
  o na dojazd do szkoły – dziecku dojeŜdŜającemu do szkoły znajdującej się w innym  
mieście, jeŜeli uczy się w szkole ponadgimnazjalnej, a takŜe szkole artystycznej, w  
której realizowany jest obowiązek szkolny i obowiązek nauki w zakresie  
odpowiadającym nauce w szkole ponadgimnazjalnej - w wysokości 50 zł miesięcznie  
na dziecko 



7.samotnego wychowywania dziecka - przysługuje samotnie wychowującym dziecko matce lub 
ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka albo opiekunowi prawnemu dziecka, jeŜeli nie zostało 
zasądzone świadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od drugiego z rodziców dziecka, poniewaŜ:  

• drugi z rodziców dziecka nie Ŝyje;  
• ojciec dziecka jest nieznany. 

 
Dodatek przysługuje równieŜ „osobie uczącej się”, jeŜeli oboje rodzice osoby uczącej się nie Ŝyją. 
Dodatek przysługuje w wysokości 170,00 zł miesięcznie na dziecko, nie więcej jednak niŜ 340,00 
zł na wszystkie dzieci. W przypadku dziecka legitymującego się orzeczeniem o niepełnosprawności 
lub orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności kwotę dodatku zwiększa się o 80,00 zł na 
dziecko, nie więcej jednak niŜ o 160,00 zł na wszystkie dzieci. 
 
Dokumenty podstawowe do przyznania zasiłku rodzinnego: 
1.uwierzytelniona kopia dowodu osobistego wnioskodawcy:  

• stary dowód (od pierwszej strony do strony z aktualnym meldunkiem + adnotacje o 
zawarciu związku małŜeńskiego gdy w dowodzie istnieje inne nazwisko wnioskodawcy lub 
akt zawarcia małŜeństwa;  

• nowy dowód osobisty (obustronnie + akt zawarcia małŜeństwa) 
2.w przypadku osób samotnie wychowujących dziecko - dokument potwierdzający stan 
   cywilny:  

• wdowa/wdowiec- akt zgonu małŜonka (ojca/matki dziecka),  
• rozwiedziona/rozwiedziony- prawomocny wyrok rozwodowy lub akt zawarcia małŜeństwa 

adnotacją o rozwodzie + wyrok zasądzający alimenty  
• osoby pozostające w separacji sądowej – prawomocny wyrok sądu o separacji + wyrok 

zasądzający alimenty  
 

3.aktualny akt urodzenia dziecka  
- odpis zupełny aktu urodzenia dziecka w przypadku, gdy ojciec dziecka jest nieznany 

 
4.zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o dochodach uzyskanych w roku 2005 przez  
   wszystkich pełnoletnich członków rodziny (dotyczy równieŜ dzieci do 25 roku Ŝycia  
pozostających na utrzymaniu osoby starającej się o świadczenia rodzinne) 
5. oświadczenie o dochodach rozliczanych na zasadzie ryczałtu lub karty podatkowej (oświadczenie           
do pobrania w DŚR) – dotyczy osób rozliczających się na zasadzie ryczałtu lub karty podatkowej 
 

• oświadczenie o dochodach nie podlegających opodatkowaniu za rok 2005 (oświadczenie do 
pobrania w DŚR)  

• oświadczenie wnioskodawcy (oświadczenie do pobrania w DŚR)  
 
6.aktualne zaświadczenie ze szkoły dzieci powyŜej 18 roku Ŝycia uczęszczających do szkoły.  
    
 
7.dokument potwierdzający: 

• utratę dochodu – np. świadectwo pracy, decyzja z ZUS o utracie prawa do emerytury lub 
renty, decyzja lub zaświadczenie Powiatowego Urzędu Pracy potwierdzające utratę prawa 
do zasiłku dla bezrobotnych, dokument potwierdzający wysokość utraconego dochodu 

• uzyskanie dochodu – umowa o pracę, zaświadczenie z zakładu pracy, ZUS, lub PUP z 
adnotacją o wysokości uzyskanego dochodu (netto z pierwszego pełnego miesiąca 
uzyskania dochodu) 

 
8. orzeczenie o niepełnosprawności lub orzeczenie o umiarkowanym lub znacznym stopniu  
    niepełnosprawności , w przypadku, gdy w rodzinie wychowuje się dziecko niepełnosprawne. 



 
Dokumenty dodatkowe dla osób starających się o dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu 
opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego: 

• aktualne zaświadczenie od pracodawcy o przyznaniu urlopu wychowawczego z podaniem 
okresu na jaki został przyznany urlop oraz z adnotacją o co najmniej sześciomiesięcznym 
okresie pozostawania w zatrudnieniu bezpośrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu 
wychowawczego  

• aktualne zaświadczenie z ZUS o zgłoszeniu do ubezpieczeń społecznych osoby, której został 
przyznany urlop wychowawczy  

Dokumenty dodatkowe dla osób starających się o dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu 
samotnego wychowywania dziecka: 

• kopia skróconego aktu zgonu drugiego z rodziców dziecka lub odpis zupełny aktu urodzenia 
dziecka przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany 

 
Dokumenty dodatkowe dla osób starających się o dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu 
zamieszkania dziecka w miejscowości w której znajduje się siedziba szkoły: 

• dokument potwierdzający tymczasowe zameldowanie ucznia w bursie, internacie lub w 
innym miejscu zapewniającym zamieszkanie, prowadzonych przez podmiot publiczny  

• oświadczenie osoby fizycznej o wynajmie lokalu uczniowi oraz dokument potwierdzający 
tymczasowe zameldowanie. 

 
Dokumenty dodatkowe dla osób starających się o dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu 
dojazdu do szkoły poza miejscem zamieszkania: 

• aktualne zaświadczenie ze szkoły 
 

UWAGA! 
 

Do w/w dokumentów wnioskodawca dołącza prawidłowo wypełniony wniosek o przyznanie prawa 
do wnioskowanego świadczenia wraz ze złoŜonymi podpisami, wnioskodawca przed wypełnieniem 
wniosku winien zapoznać się z pouczeniem znajdującym się w kaŜdym wniosku. W przypadku 
składania wniosku przez osobę upowaŜnioną do wniosku naleŜy dołączyć pisemne upowaŜnienie 
do złoŜenia wniosku oraz posiadać przy sobie dowód osobisty wnioskodawcy oraz osoby 
upowaŜnionej. 
 
W przypadku gdy okoliczności sprawy mające wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych 
wymagają potwierdzenia innym dokumentem niŜ wymienione powyŜej, podmiot realizujący 
świadczenie moŜe domagać się takiego dokumentu.  
 
Podstawą do przyznania świadczenia jest złoŜenie prawidłowo wypełnionego wniosku wraz z 
kompletem dokumentów, w przypadku, kiedy któraś część wniosku nie dotyczy rodziny 
wnioskodawcy powinien on w tej części wpisać „NIE DOTYCZY” lub wstawić kreskę. Do 
kaŜdego wniosku powinien być dołączony formularz określający sposób wypłaty świadczenia (druk 
do pobrania w DŚR). 
 
Dokumenty niezbędne do ustalenia prawa do jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia się dziecka 
(zgodnie z art. 15b ustawy o świadczeniach rodzinnych): 
 
1. uwierzytelniona kopia dowodu osobistego wnioskodawcy:  

• stary dowód (od pierwszej strony do strony z aktualnym meldunkiem + adnotacje o 
zawarciu związku małŜeńskiego gdy w dowodzie istnieje inne nazwisko wnioskodawcy lub 
akt zawarcia małŜeństwa;  

• nowy dowód osobisty (obustronnie + akt zawarcia małŜeństwa) 



2. akt urodzenia dziecka 
3. oświadczenie rodziców (druk do pobrania w DŚR) 
4. w przypadku gdy jeden z rodziców zameldowany jest poza Czeladzią, niezbędne jest                                  
zaświadczenie z właściwego miejscowo organu wypłacającego przedmiotowe świadczenie, iŜ nie   
pobrał wnioskowanego świadczenia 
 

UWAGA! 
 

Do w/w dokumentów wnioskodawca dołącza prawidłowo wypełniony wniosek o przyznanie prawa 
do wnioskowanego świadczenia wraz ze złoŜonymi podpisami, wnioskodawca przed wypełnieniem 
wniosku winien zapoznać się z pouczeniem znajdującym się w kaŜdym wniosku. W przypadku 
składania wniosku przez osobę upowaŜnioną do wniosku naleŜy dołączyć pisemne upowaŜnienie 
do złoŜenia wniosku oraz posiadać przy sobie dowód osobisty wnioskodawcy oraz osoby 
upowaŜnionej. 
 
W przypadku gdy okoliczności sprawy mające wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych 
wymagają potwierdzenia innym dokumentem niŜ wymienione powyŜej, podmiot realizujący 
świadczenie moŜe domagać się takiego dokumentu. 
 
Podstawą do przyznania świadczenia jest złoŜenie prawidłowo wypełnionego wniosku wraz z 
kompletem dokumentów, w przypadku, kiedy któraś część wniosku nie dotyczy rodziny 
wnioskodawcy powinien on w tej części wpisać „NIE DOTYCZY” lub wstawić kreskę. Do 
kaŜdego wniosku powinien być dołączony formularz określający sposób wypłaty świadczenia (druk 
do pobrania w DŚR). 
 

ŚWIADCZENIA OPIEKU ŃCZE 
 
Zasiłek pielęgnacyjny 
 
Zasiłek pielęgnacyjny przysługuje: 
1.niepełnosprawnemu dziecku, 
2 osobie niepełnosprawnej w wieku powyŜej 16 roku Ŝycia, jeŜeli legitymuje się  
   orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności, 
3.osobie, która ukończyła 75 lat, 
4.osobie niepełnosprawnej w wieku powyŜej 16 roku Ŝycia legitymującej się orzeczeniem o 
  umiarkowanym stopniu niepełnosprawności, jeŜeli niepełnosprawność powstała w wieku  
  do ukończenia 21 roku Ŝycia. 
 
Zasiłek pielęgnacyjny przysługuje w wysokości 153 zł miesięcznie. 
 
Prawo do zasiłku pielęgnacyjnego nie jest uzaleŜnione od wysokości dochodu. Zasiłek 
pielęgnacyjny nie przysługuje osobie przebywającej w instytucji zapewniającej całodobowe 
utrzymanie, jeŜeli pobyt osoby i udzielane przez tę instytucję świadczenia częściowo lub w całości 
finansowane są z budŜetu państwa albo z Narodowego Funduszu Zdrowia, a takŜe jeŜeli osoba 
uprawniona jest do dodatku pielęgnacyjnego przyznanego do emerytury lub renty z ZUS. 
 
Dokumenty niezbędne do ustalenia prawa do zasiłku pielęgnacyjnego: 
 
1. uwierzytelniona kopia dowodu osobistego wnioskodawcy:  

• stary dowód (od pierwszej strony do strony z aktualnym meldunkiem + adnotacje o 
zawarciu związku małŜeńskiego gdy w dowodzie istnieje inne nazwisko wnioskodawcy lub 
akt zawarcia małŜeństwa;  



• nowy dowód osobisty (obustronnie + akt zawarcia małŜeństwa) 
 
2. orzeczenie o niepełnosprawności w przypadku dziecka do 16 roku Ŝycia lub orzeczenie o  
    umiarkowanym (jeŜeli niepełnosprawność powstała przed 21 rokiem Ŝycia) lub znacznym  
    stopniu niepełnosprawności (dotyczy osoby starającej się o zasiłek pielęgnacyjny z tytułu  
    niepełnosprawności,  

• osoba powyŜej 75 roku Ŝycia nie musi mieć orzeczenia o niepełnosprawności 
3. postanowienie sądu o umieszczeniu dziecka w rodzinie zastępczej – w sytuacji, kiedy o  
    zasiłek stara się rodzina zastępcza dziecka 

UWAGA! 
Do w/w dokumentów wnioskodawca dołącza prawidłowo wypełniony wniosek o przyznanie prawa 
do wnioskowanego zasiłku wraz ze złoŜonymi podpisami, wnioskodawca przed wypełnieniem 
wniosku winien zapoznać się z pouczeniem znajdującym się w kaŜdym wniosku. W przypadku 
składania wniosku przez osobę upowaŜnioną do wniosku naleŜy dołączyć pisemne upowaŜnienie 
do złoŜenia wniosku oraz posiadać przy sobie dowód osobisty wnioskodawcy oraz osoby 
upowaŜnionej. 
 
W przypadku gdy okoliczności sprawy mające wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych 
wymagają potwierdzenia innym dokumentem niŜ wymienione powyŜej, podmiot realizujący 
świadczenie moŜe domagać się takiego dokumentu.  
 
Podstawą do przyznania świadczenia jest złoŜenie prawidłowo wypełnionego wniosku wraz z 
kompletem dokumentów, w przypadku, kiedy któraś część wniosku nie dotyczy rodziny 
wnioskodawcy powinien on w tej części wpisać „NIE DOTYCZY” lub wstawić kreskę. Do 
kaŜdego wniosku powinien być dołączony formularz określający sposób wypłaty świadczenia (druk 
do pobrania w DŚR). 
 
Świadczenie pielęgnacyjne 
 
Świadczenie pielęgnacyjne z tytułu rezygnacji z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w związku 
z koniecznością opieki nad dzieckiem przysługuje matce lub ojcu dziecka albo opiekunowi 
faktycznemu dziecka, jeŜeli nie podejmuje lub rezygnuje z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej 
w celu sprawowania opieki nad dzieckiem legitymującym się orzeczeniem o niepełnosprawności 
łącznie ze wskazaniami: konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w 
związku ze znacznie ograniczoną moŜliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego 
współudziału na co dzień opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, albo 
orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności. 
 
Jaki dochód uprawnia do świadczenia pielęgnacyjnego i jaka jest jego wysokość? 
Świadczenie pielęgnacyjne przysługuje jeŜeli dochód rodziny netto w przeliczeniu na osobę z roku 
poprzedzającego okres zasiłkowy, nie przekracza kwoty 583 zł, wysokość świadczenia wynosi    
420 zł miesięcznie, 
 
Świadczenie pielęgnacyjne nie przysługuje, jeŜeli: 
1.osoba sprawująca opiekę ma ustalone prawo do emerytury, renty, renty socjalnej, zasiłku 
   stałego, zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego; 
2.osoba wymagająca opieki: 
a) pozostaje w związku małŜeńskim, 
b) została umieszczona w rodzinie zastępczej albo w związku z koniecznością kształcenia, 
    rewalidacji lub rehabilitacji, w placówce zapewniającej całodobową opiekę przez co 
   najmniej 5 dni w tygodniu z wyjątkiem zakładów opieki zdrowotnej 
3.osoba w rodzinie ma ustalone prawo do wcześniejszej emerytury na to dziecko; 



4.osoba w rodzinie ma ustalone prawo do dodatku do zasiłku rodzinnego, albo do  
świadczenia pielęgnacyjnego na to lub na inne dziecko w rodzinie. 
 
Dokumenty podstawowe dla osób starających się o świadczenie pielęgnacyjne: 
 
1. uwierzytelniona kopia dowodu osobistego wnioskodawcy:  

• stary dowód (od pierwszej strony do strony z aktualnym meldunkiem + 
• adnotacje o zawarciu związku małŜeńskiego gdy w dowodzie istnieje inne nazwisko 

wnioskodawcy lub akt zawarcia małŜeństwa;  
• nowy dowód osobisty (obustronnie + akt zawarcia małŜeństwa) 

 
2. w przypadku osób samotnie wychowujących dziecko - dokument potwierdzający stan  
    cywilny: 

• wdowa/wdowiec- akt zgonu małŜonka (ojca/matki dziecka),  
• rozwiedziona/rozwiedziony- prawomocny wyrok rozwodowy lub akt zawarcia małŜeństwa 

adnotacją o rozwodzie + wyrok zasądzający alimenty  
• osoby pozostające w separacji sądowej – prawomocny wyrok sądu o separacji + wyrok 

zasądzający alimenty  
• panna/kawaler- oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka 
• odpis zupełny aktu urodzenia dziecka w przypadku, gdy ojciec dziecka jest nieznany 

 
4. zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o dochodach uzyskanych w roku 2005 przez  
    wszystkich pełnoletnich członków rodziny (dotyczy równieŜ dzieci do 25 roku Ŝycia  
    pozostających na utrzymaniu osoby starającej się o świadczenia rodzinne) 

• oświadczenie o dochodach rozliczanych na zasadzie ryczałtu lub karty podatkowej 
(oświadczenie do pobrania w DŚR) – dotyczy osób rozliczających się na zasadzie ryczałtu 
lub karty podatkowej  

• oświadczenie o dochodach nie podlegających opodatkowaniu za rok 2004 (oświadczenie do 
pobrania w DŚR)  

• oświadczenie wnioskodawcy (oświadczenie do pobrania w DŚR)  
 
5. dokument potwierdzający: 

• utratę dochodu – np. świadectwo pracy, decyzja z ZUS o utracie prawa do emerytury lub 
renty, decyzja lub zaświadczenie Powiatowego Urzędu Pracy potwierdzające utratę prawa 
do zasiłku dla bezrobotnych  

• uzyskanie dochodu – umowa o pracę, zaświadczenie z zakładu pracy, ZUS, lub PUP z 
adnotacją o wysokości uzyskanego dochodu netto z pierwszego pełnego miesiąca uzyskania 
dochodu 

 
6. orzeczenie o znacznym stopniu niepełnosprawności dziecka lub orzeczenie o  
    niepełnosprawności dziecka z uwzględnieniem punktów w orzeczeniu: 

• konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie 
ograniczoną moŜliwością samodzielnej egzystencji (WYMAGA)   

• konieczności stałego współdziałania na co dzień opiekuna w procesie leczenia, rehabilitacji i 
edukacji (WYMAGA)  
 

UWAGA! 
 

Do w/w dokumentów wnioskodawca dołącza prawidłowo wypełniony wniosek o przyznanie prawa 
do wnioskowanego zasiłku wraz ze złoŜonymi podpisami, wnioskodawca przed wypełnieniem 
wniosku winien zapoznać się z pouczeniem znajdującym się w kaŜdym wniosku. W przypadku 
składania wniosku przez osobę upowaŜnioną do wniosku naleŜy dołączyć pisemne upowaŜnienie 



do złoŜenia wniosku oraz posiadać przy sobie dowód osobisty wnioskodawcy oraz osoby 
upowaŜnionej. 
W przypadku gdy okoliczności sprawy mające wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych 
wymagają potwierdzenia innym dokumentem niŜ wymienione powyŜej, podmiot realizujący 
świadczenie moŜe domagać się takiego dokumentu.  
 
Podstawą do przyznania świadczenia jest złoŜenie prawidłowo wypełnionego wniosku wraz z 
kompletem dokumentów, w przypadku, kiedy któraś część wniosku nie dotyczy rodziny 
wnioskodawcy powinien on w tej części wpisać „NIE DOTYCZY” lub wstawić kreskę. Do 
kaŜdego wniosku powinien być dołączony formularz określający sposób wypłaty świadczenia (druk 
do pobrania w DŚR). 
 
Kto wypłaca świadczenia rodzinne i gdzie złoŜyć wniosek? 
Od 1 września 2006 roku świadczenia rodzinne wypłaca wyłącznie gmina bądź upowaŜniony do 
prowadzenia spraw w zakresie świadczeń rodzinnych ośrodek pomocy społecznej. Wniosek naleŜy 
składać w ośrodku pomocy społecznej. 
 
JEDNORAZOWA ZAPOMOGA  
Z TYTUŁU URODZENIA SI Ę DZIECKA  
Zgodnie z art. 15b ustawy o świadczeniach rodzinnych 
Z tytułu urodzenia się Ŝywego dziecka przyznaje się jednorazową zapomogę w wysokości 1000 zł 
na jedno dziecko. Zapomoga przysługuje ojcu lub matce albo opiekunowi prawnemu niezaleŜnie od 
ich dochodów. Wniosek o zapomogę składa się w terminie 3 miesięcy od dnia narodzin dziecka. 
Wniosek złoŜony po terminie właściwy organ pozostawia bez rozpatrzenia. 
 
 

ZALICZKA ALIMENTACYJNA  
 
Zaliczka alimentacyjna przysługuje osobie uprawnionej do świadczeń alimentacyjnych jeŜeli: 

• jest ona wychowywana przez osobę samotnie wychowującą dziecko w myśl przepisów o 
świadczeniach rodzinnych  

• lub jest wychowywana przez osobę pozostającą w związku małŜeńskim z osobą, która 
przebywa w zakładzie karnym powyŜej 3 miesięcy albo jest całkowicie 
ubezwłasnowolniona  

• lub jest wychowywana przez osobę pozostającą w związku małŜeńskim, jeŜeli złoŜyła do 
sądu pozew o rozwód lub separację małŜeństwa (okres przejściowy – 1 rok)  

• lub jest osobą uczącą się w myśl przepisów o świadczeniach rodzinnych  
• egzekucja alimentów prowadzona przez komornika jest bezskuteczna (tzn. bezskuteczna lub 

częściowo skuteczna za okres ostatnich 3 miesięcy)  
• miesięczny dochód rodziny netto w przeliczeniu na osobę w rodzinie z roku 

poprzedzającego okres zasiłkowy nie przekracza kwoty 583 zł 
Zaliczka alimentacyjna przysługuje do 18 roku Ŝycia, lub do 24 roku Ŝycia jeŜeli osoba uprawniona 
do świadczenia alimentacyjnego uczy się w szkole lub w szkole wyŜszej.  
 
Zaliczka nie przysługuje, jeŜeli osoba uprawniona: 
1.przebywa w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie albo w rodzinie zastępczej; 
2.zawarła związek małŜeński; 
3.jest uprawniona do zasiłku rodzinnego na własne dziecko 
 
 
Wysokość zaliczki alimentacyjnej 
JeŜeli dochód netto rodziny nie przekracza kwoty 291,50 zł zaliczka przysługuje do wysokości 



świadczenia alimentacyjnego, nie więcej jednak niŜ: 
• 300 zł na dziecko (380 zł na dziecko niepełnosprawne) gdy w rodzinie jest nie więcej niŜ 

dwoje dzieci uprawnionych do zaliczki alimentacyjnej  
• 250 zł na dziecko (300 zł na dziecko niepełnosprawne) jeŜeli w rodzinie jest troje lub więcej 

dzieci uprawnionych do zaliczki alimentacyjnej 
 
JeŜeli dochód netto rodziny przekracza kwotę 291,50 zł (ale nie 583 zł na osobę w rodzinie) 
zaliczka przysługuje do wysokości świadczenia alimentacyjnego, nie więcej jednak niŜ: 

• 170 zł na dziecko (250 zł na dziecko niepełnosprawne) gdy w rodzinie jest nie więcej niŜ 
dwoje dzieci uprawnionych do zaliczki alimentacyjnej,  

• 120 zł na dziecko (170 zł na dziecko niepełnosprawne) jeŜeli w rodzinie jest troje lub więcej 
dzieci uprawnionych do zaliczki alimentacyjnej 

 
Wysokość przyznanej zaliczki jest weryfikowana co trzy miesiące – w zaleŜności od stanu 
egzekucji alimentów przez komornika. 
 
Wniosek o zaliczkę alimentacyjną: 
• pobiera się w urzędzie gminy lub ośrodku pomocy społecznej 
• składa się do komornika prowadzącego postępowanie egzekucyjne 
 
Zaliczkę alimentacyjną wypłaca urząd gminy lub ośrodek pomocy społecznej właściwy dla 
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do zaliczki alimentacyjnej. Prawo do zaliczki ustala 
organ właściwy wierzyciela począwszy od miesiąca w którym został złoŜony wniosek z 
wymaganą dokumentacją do końca okresu zasiłkowego. 
 

UWAGA!! 
 

W przypadku gdy świadczenia alimentacyjne dochodzone są od dłuŜnika alimentacyjnego 
zamieszkałego za granicą Rzeczypospolitej Polskiej, osoba mająca prawo do świadczenia 
alimentacyjnego składa do organu właściwego wierzyciela (MOPS) wniosek o ustalenie prawa 
do zaliczki alimentacyjnej łącznie z zaświadczeniem Sądu Okr ęgowego w Katowicach o stanie 
egzekucji lub zaświadczeniem zagranicznej instytucji egzekucyjnej o stanie egzekucji 
świadczeń alimentacyjnych za okres trzech ostatnich miesięcy oraz wymaganą dokumentacją. 

 
UWAGA! 

 
Ilekro ć w ustawie mowa o osobie samotnie wychowującej dziecko - oznacza to pannę, 
kawalera, wdowę, wdowca, osobę pozostającą w separacji orzeczonej prawomocnym 
wyrokiem sądu, osobę rozwiedzioną, chyba Ŝe wychowuje wspólnie co najmniej jedno dziecko 
z jego rodzicem ( od 1 stycznia 2006 wychowywanie co najmniej jednego dziecka wspólnie z 
jego ojcem/matką powoduje, Ŝe osoba nie jest „osobą samotnie wychowującą dziecko). 
 
Ilekro ć w ustawie mowa o instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie oznacza to dom 
pomocy społecznej, placówkę opiekuńczo-wychowawczą,  młodzieŜowy ośrodek 
wychowawczy, schronisko dla nieletnich, zakład poprawczy, areszt śledczy, zakład karny, 
zakład opiekuńczo-leczniczy, zakład pielęgnacyjno - opiekuńczy, a takŜe szkołę wojskową lub 
inną szkołę zapewniającą nieodpłatnie pełne utrzymanie, w tym wyŜywienie, zakwaterowanie 
i umundurowanie. 
 
Dokumenty podstawowe do przyznania zaliczki alimentacyjnej 
1. uwierzytelniona kopia dowodu osobistego wnioskodawcy:  

• stary dowód (od pierwszej strony do strony z aktualnym meldunkiem + adnotacje o 



zawarciu związku małŜeńskiego gdy w dowodzie istnieje inne nazwisko wnioskodawcy lub 
akt zawarcia małŜeństwa;  

• nowy dowód osobisty (obustronnie + akt zawarcia małŜeństwa) 
 
2. w przypadku osób samotnie wychowujących dziecko - dokument potwierdzający stan  
    cywilny:  

• wdowa/wdowiec- akt zgonu małŜonka  
• rozwiedziona/rozwiedziony- prawomocny wyrok rozwodowy lub akt zawarcia małŜeństwa 

adnotacją o rozwodzie + wyrok zasądzający alimenty  
• osoby pozostające w separacji sądowej – prawomocny wyrok sądu o separacji + wyrok 

zasądzający alimenty  
• panna/kawaler- oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka  
• osoba zamęŜna – zaświadczenie z sądu potwierdzające od kiedy toczy się sprawa o rozwód 

lub separację małŜeństwa lub kopia złoŜonego pozwu (z pieczątką sądu „data wpływu”) 
• lub – zaświadczenie z zakładu karnego, w którym przebywa współmałŜonek o okresie 

pobytu w zakładzie lub postanowienie sądu o ubezwłasnowolnieniu współmałŜonka 
 
3. wyrok zasądzający alimenty 
4. oświadczenie dot. dłuŜnika alimentacyjnego (druk do pobrania z DŚR) 
5. aktualny akt urodzenia dziecka (waŜny 6 miesięcy od daty wydania) lub starszy akt  
    urodzenia potwierdzony w Urzędzie Miasta 
6. zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o dochodach uzyskanych w roku 2005 przez  wszystkich  
    pełnoletnich członków rodziny (dotyczy równieŜ dzieci do 25 roku Ŝycia pozostających na  
   utrzymaniu osoby starającej się o świadczenia rodzinne) 

• oświadczenie o dochodach nie podlegających opodatkowaniu za rok 2005 (oświadczenie do 
pobrania w DŚR)  

7. aktualne zaświadczenie ze szkoły dzieci powyŜej 18 roku Ŝycia uczęszczających do szkoły,  
9. dokument potwierdzający: 

• utratę dochodu – np. świadectwo pracy, decyzja z ZUS o utracie prawa do emerytury lub 
renty, decyzja lub zaświadczenie Powiatowego Urzędu Pracy potwierdzające utratę prawa 
do zasiłku dla bezrobotnych  

• uzyskanie dochodu – umowa o pracę, zaświadczenie z zakładu pracy, ZUS, lub PUP z 
adnotacją o wysokości uzyskanego dochodu netto z pierwszego pełnego miesiąca uzyskania 
dochodu 

10. orzeczenie o niepełnosprawności lub orzeczenie o umiarkowanym lub znacznym stopniu  
      niepełnosprawności , w przypadku, gdy w rodzinie wychowuje się dziecko niepełnosprawne. 
 
11. oświadczenie wnioskodawcy (oświadczenie do pobrania w DŚR) 

 
 

UWAGA! 
 

Wnioski o zaliczkę alimentacyjną składa się u komornika prowadzącego postępowanie (nie 
dotyczy sytuacji, kiedy dłuŜnik alimentacyjny przebywa zagranicą – wtedy składa się wniosek 
w Dziale Świadczeń Rodzinnych MOPS wraz z zaświadczeniem od Prezesa Sądu Okr ęgowego 
w Katowicach o stanie egzekucji). 
 
Do w/w dokumentów wnioskodawca dołącza prawidłowo wypełniony wniosek o przyznanie 
prawa do wnioskowanego świadczenia wraz ze złoŜonymi podpisami, wnioskodawca przed 
wypełnieniem wniosku winien zapoznać się z pouczeniem znajdującym się w kaŜdym 
wniosku. W przypadku składania wniosku przez osobę upowaŜnioną do wniosku naleŜy 
dołączyć pisemne upowaŜnienie do złoŜenia wniosku oraz posiadać przy sobie dowód osobisty 



wnioskodawcy oraz osoby upowaŜnionej. 
 
W przypadku gdy okoliczności sprawy mające wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych 
wymagają potwierdzenia innym dokumentem niŜ wymienione powyŜej, podmiot realizujący 
świadczenie moŜe domagać się takiego dokumentu.  
 
Podstawą do przyznania świadczenia jest złoŜenie prawidłowo wypełnionego wniosku wraz z 
kompletem dokumentów, w przypadku, kiedy któraś część wniosku nie dotyczy rodziny 
wnioskodawcy powinien on w tej części wpisać „NIE DOTYCZY” lub wstawi ć kreskę. 
W przypadku wystąpienia zmian w liczbie członków rodziny, uzyskania dochodu lub innych 
zmian mających wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych osoba, o której mowa w art. 23 
ust. 1, jest obowiązana do niezwłocznego powiadomienia o tym organu wypłacającego 
świadczenia rodzinne. W przypadku gdy w okresie zasiłkowym dziecko osiągnęło wiek 
powodujący przejście do następnej grupy wiekowej, zasiłek rodzinny wypłaca się w wysokości 
odpowiadającej nowej grupie wiekowej dziecka, od miesiąca następującego po miesiącu, w 
którym nastąpiła ta zmiana.  
 
Zgodnie z: 
Art. 24. ust. 3 w przypadku ustalania prawa do świadczeń rodzinnych uzaleŜnionych od 
niepełnosprawności osoby, prawo do świadczeń rodzinnych ustala się na okres zasiłkowy, chyba Ŝe 
orzeczenie o niepełnosprawności lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności zostało wydane na 
czas określony. W tym przypadku prawo do świadczeń rodzinnych ustala się do ostatniego dnia 
miesiąca, w którym upływa termin waŜności orzeczenia.  

          ust.   3a. W przypadku utraty waŜności orzeczenia o niepełnosprawności lub 
stopniu niepełnosprawności, jeŜeli osoba niepełnosprawna uzyska ponownie orzeczenie o 
niepełnosprawności lub odpowiednim stopniu niepełnosprawności stanowiące kontynuację 
poprzedniego orzeczenia, prawo do świadczeń rodzinnych uzaleŜnionych od 
niepełnosprawności ustala się od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym 
upłynął termin waŜności poprzedniego orzeczenia, nie wcześniej jednak niŜ od miesiąca, w którym 
osoba złoŜyła wniosek o kontynuację świadczenia rodzinnego.”, 
    ust.  3b. W przypadku, o którym mowa w ust. 3a, osoba do wniosku o świadczenie 
rodzinne uzaleŜnione od niepełnosprawności dołącza zaświadczenie właściwej instytucji 
potwierdzające złoŜenie wniosku o ponowne ustalenie niepełnosprawności lub stopnia 
niepełnosprawności. 

        ust.  4. W przypadku ustalania prawa do zasiłku pielęgnacyjnego prawo ustala się na czas 
nieokreślony, chyba Ŝe orzeczenie o niepełnosprawności lub orzeczenie o stopniu 
niepełnosprawności zostało wydane na czas określony. W tym przypadku prawo do  
zasiłku pielęgnacyjnego ustala się do ostatniego dnia miesiąca, w którym upływa termin waŜności 
orzeczenia.  

      ust. 5. Zasiłek rodzinny przysługuje za wrzesień, jeŜeli dziecko lub osoba ucząca się 
legitymujące się orzeczeniem o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepełnosprawności po 
ukończeniu nauki w szkole zostały przyjęte, w tym samym roku kalendarzowym, do szkoły 
wyŜszej.  
 

W przypadku wystąpienia zmian w liczbie członków rodziny, uzyskania dochodu lub innych 
zmian mających wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych osoba, o której mowa w art. 23 
ust. 1, jest obowiązana do niezwłocznego powiadomienia o tym organu wypłacającego 
świadczenia rodzinne.  
 
 
 
 



Uwaga dotyczy okresu zasiłkowego 2007/2008 

Informuje się, Ŝe zgodnie  z art. 26 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach 
rodzinnych  (Dz. U. z 2006 r nr.139  poz.992 z późn. zm.) 

 
1. W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne na nowy okres 

zasiłkowy tj. od 01.09.2006r do 31.08.2008r złoŜy wniosek wraz z dokumentami do 
dnia 31 lipca, świadczenia rodzinne przysługujące za miesiąc wrzesień wypłaca się 
do dnia 30 września.  

 
2. W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne na nowy okres 

zasiłkowy tj. od 01.09.2007r do 31.08.2008 złoŜy wniosek wraz z dokumentami w 
okresie od dnia 1 sierpnia do dnia 30 września, świadczenia rodzinne 
przysługujące za miesiąc wrzesień wypłaca się do dnia 31 października.  

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


