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Wystapienie pokontrolne

W dniach od 15 stycznia do 9 lutego 2007 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen wydanych
jednostce w 2006 r.,przestrzegania procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzania wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow na podstawie kontroli 5
% wydatkow za 2006 r. i realizacji dochoddw w zakresie optat za Zzywienie i pobyt dziecka w
przedszkolu.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole podpisanym w dniu 9 lutego 2007 r., ktorego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam poszczegdlne nieprawidtowosci i uchybienia :

1.Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76
poz.694 z pézn. zm.) kazda jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez nig
zasady rachunkowosci z uwzglednieniem pkt 1 - 4.
Opracowana dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci winna okreslac:
- rok obrotowy jednostki i wchodzace w jego skfad okresy sprawozdawcze,
- metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,
- sposob prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie:

a. zaktadowego planu kont

b. wykazu ksiag rachunkowych

C. opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),
- opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiordw.
Zalecenie Nr 1
Dostosowac przepisy wewnetrzne regulujgce zasady rachunkowosci do wymogdw ustawy o
rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.1020) oraz
Zarzadzenia Burmistrza Miasta CzeladZ nr 201/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 r.
Termin realizacji : do 31 marca 2007 r.
Odpowiedzialny : kierownik jednostki i gtéwna ksiegowa

2. Zarzadzenie Dyrektora Przedszkola Nr 8/2005 w czeSci dotyczacej ,Instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiegowych” wymaga nowelizacji i dostosowania do wielkosci
i specyfiki dziatania jednostki.

Instrukcja winna okresla¢ m.in. rodzaje dokumentow przyjetych do stosowania z okresleniem nazwy
ewentualnie symbolu, operacje gospodarcze do udokumentowania ktoérych stuzg poszczegdine
dokumenty finansowo-ksiegowe, terminy dostarczania dokumentéw otrzymanych z zewnatrz i
wytwarzanych w jednostce do ksiegowosci, obieg, sposob przeprowadzania kontroli, osoby
odpowiedzialne za jej dokonanie, wykaz osob odpowiedzialnych za kontrole dokumentéw ksiegowych
i zatwierdzanie dowoddw do zapfaty, zasady korygowania btedébw w dokumentach, zasady
archiwizacji, tre$¢ adnotacji lub wzory pieczeci umieszczanych na dowodach ksiegowych.

Zalecenie Nr 2

Opracowac i wprowadzic w zycie nowg Instrukcje odpowiadajacq wielkosci i specyfice dziatania
jednostki.



Odpowiedzialny : gtdwna ksiegowa
Termin : do 15 marca 2007 r.

3.W umowach zawartych w 2006 r., a dotyczacych wywozu nieczystosci i konserwacji sprzetu
przeciwpozarowego brak okreslenia w dniu zawarcia transakcji maksymalnej wyrazonej w ztotych
warto$ci nominalnej zobowigzania.

Odpowiedzialny: Kierownik jednostki

Zalecenie Nr 3

Wszystkie zawierane umowy, na podstawie ktérych powstajg zobowigzania muszg kazdorazowo
zawieraC okreslenie maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania stosownie do art. 85 ustawy z
dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.2104 z p6zi. zm.)

Termin : od zaraz

4.Regulamin funduszu $wiadczen socjalnych winien zawiera¢ okreSlenie podstaw prawnych, sposob

tworzenia funduszu, osoby uprawnione do korzystania ze $rodkéw funduszu, zasady, tryb i warunki

ubiegania sie oraz przyznania $wiadczenia socjalnego.

Integralng czescig Regulaminu FSS winien by¢: roczny plan rzeczowo- finansowy, tabela doptat, wzory

stosowanych wnioskéw i uméw uzgodnione ze zwigzkami zawodowymi. Wszelkie zmiany wprowadzac

aneksem w trybie przewidzianym dla uchwalania Regulaminu.

Odpowiedzialni : Dyrektorzy wszystkich przedszkoli gminnych

Zalecenie Nr 4 .

Opracowac i wdrozy¢ nowy Regulamin MFSS z uwzglednieniem m.in. nastepujacych regut :

- podstawg przyznania kwoty doptaty do $wiadczen moze by¢ jedynie wysokoS¢ dochodu
przypadajacego na cztonka rodziny,

- nie wolno finansowa¢ z funduszu: zakupu upominkéw , wydatkdw na optaty bankowe, wyptat
$wiadczen, ktorych nie przewiduje Regulamin (np.$wiadczen $wigtecznych),

- okresli¢ co rozumie sie przez pojecie ,dochodu”przypadajacego na cztonka rodziny i okres za ktéry
pracownicy majg podawac srednie dochody brutto w oSwiadczeniach,

- wykresli¢ udzielanie pozyczek na budowe domdw lub lokali mieszkalnych

- dostosowac wzory wszystkich zatacznikéw w postaci wnioskdéw o przyznanie $wiadczen i umow do
nowej tresci Regulaminu.

Tres¢ zapisow uzgodnic¢ z radcg prawnym U.M.

Termin : od zaraz

5.Niezgodne z Uchwalg Rady Miejskiej w Czeladzi Nr XXVIII/226/2000 z dnia 14 grudnia 2000 r.
zapisy w Statucie przedszkola — par. 11 pkt 5 dot. zwolnienia z opfaty statej w kwocie 50 zt
miesiecznie rodzicdw dzieci, ktdre nie uczeszczajg do przedszkola min. 30 dni w trakcie roku
szkolnego, a takze zwolnienie z tej opfaty przewidziane w umowach z rodzicami o korzystanie z ustug
zywienia $wiadczonych przez przedszkole.

Odpowiedzialny : Dyrektor Przedszkola

Zalecenie Nr 5

Doprowadzi¢ do zgodnosci z przepisamu w/wym. Uchwaly Rady Miejskiej Statut Przedszkola i umowy
zawierane z rodzicami.

Termin : niezwfocznie

6. Btedne naliczenie odpisu na fundusz S$wiadczen socjalnych na 2006 r. (zanizenie w planie
finansowym odpisu o 204 zi).

Odpowiedzialny : gtdwna ksiegowa

Zalecenie Nr 6

Wzmdc nadzér nad gtdwng ksiegowg dokonujacg naliczenia $rodkéw na fundusz socjalny , aby
naliczenia byty sporzadzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami i regutami matematycznymi.
Termin : od zaraz

7.Zakres czynnosci intendentki nie zawiera wyszczegdlnienia wszystkich obowigzkow jej przypisanych
m.in. brak zapisu o obowigzku kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym.

Odpowiedzialny : Dyrektor Przedszkola

Zalecenie Nr 7



Opracowa¢ nowy zakres czynnosci obejmujacy wszystkie obowigzki, uprawnienia i zakres
opowiedzialnosci osoby zatrudnionej jako intendent przedszkola.
Termin : do 28 lutego 2007 r.

8.Program Ksiegowos$¢ OPTIVUM firmy VULKAN nie posiada opcji automatycznego zamykania okresow
obliczeniowych.

Odpoweidzialny: Kierownik jednostki, ktory zatwierdzit program do stosowania

Zalecenie Nr 8

Spowodowa¢, aby dostawca programu stosowanego do prowadzenia ksigg rachunkowych
wprowadzit opcje wymuszania przez system zamykania okreséw obliczeniowych.

Termin: do 31 marca 2007 r.

Informacje o sposobie realizacji wnioskdw pokontrolnych nalezy przediozy¢ pisemnie
oraz e-mailem na adres: zamowienia@um.czeladz.pl w terminie do 5 kwietnia 2007 r.

Sekretarz
Miasta Czeladz
mgr inz. Dorota Bak



