Czeladz, dnia 14 marca 2007r.
B-ZP.0913-4/07

Pani

Anna Got ab

Dyrektor Przedsz kola
Publicznego Nr 1 1

w Czeladzi

W dniach od 14 do 28 lutego 2007 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen
wydanych jednostce w 2006 r., przestrzegania procedur kontroli finansowej oraz
przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 % wydatkéw za 2006 r. i realizacji
dochodow w zakresie optat za zywienie dziecka w przedszkolu.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole podpisanym w dniu 9 marca 2007 r., ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam zalecenia do wykonania :

1.Poprawic¢ instrukcje obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych tak, aby
odpowiadata wielkosci i specyfice dziatania jednostki i zawierata :

a) okreslenie rodzajow dokumentéw finansowo-ksiegowych wystepujagcych w tej
konkretnej jednostce stuzgcych do dokumentowania operacji gospodarczych, z
okresleniem nazwy ewentualnie symbolu,

b) terminy dostarczania dokumentow otrzymanych z zewnagtrz i wytwarzanych w
jednostce do zespotu ksiegowego,

) obieg, sposob przeprowadzania kontroli,

c)wykaz oséb upowaznionych do sprawdzania poszczegélnych rodzajéw dowodéw
pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzania do zaptaty
(wraz ze wzorami podpisow).

e) zasady archiwizacji dokumentacji,

f) tres¢ adnotacji lub wzory pieczeci umieszczanych na dowodach ksiegowych.
Odpowiedzialny : Dyrektor PP 11 i gldwna ksiegowa

Termin wykonania : do 16.04.2007

2.Wszystkie zarzadzenia dyrektora muszg posiadac¢ podstawe prawna.

Zmian zarzadzen dokonywa¢ w drodze zarzadzenia zmieniajgcego a nie aneksami.
Odpowiedzialny : Dyrektor PP 11

Termin wykonania : od zaraz

3.0Opracowa¢ i wdrozy¢ nowy Regulamin Miedzyprzedszkolnego Funduszu
Swiadczen Socjalnych z uwzglednieniem m.in. nastepujacych zasad :

- podstawg przyznania kwoty doptaty do $wiadczeh moze by¢ jedynie wysokos¢
dochodu przypadajgcego na cztonka rodziny,



- nie wolno finansowa¢ z funduszu: zakupu upominkéw, wydatkbw na optaty
bankowe, wyptat Swiadczen, ktérych nie przewiduje Regulamin (np.Swiadczen
Swigtecznych),

- okresli¢ co rozumie sie przez pojecie ,dochodu” przypadajacego na cztonka rodziny
i okres za ktory pracownicy majg podawac srednie dochody brutto w oswiadczeniach,
- wykresli¢ z Regulaminu udzielanie pozyczek na budowe domoéw lub lokali
mieszkalnych,

- dostosowa¢ wzory wszystkich zalgcznikbw w postaci wnioskédw o przyznanie
Swiadczen i umow do nowej tresci Regulaminu.

Tres¢ zapisow regulaminowych uzgodnic z radcg prawnym w U.M.

Odpowiedzialni : dyrektorzy wszystkich przedszkoli gminnych

Termin wykonania : od zaraz

4.Ustali¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem
swiadczen z funduszu socjalnego i zapisac to w instrukcji obiegu dokumentow.
Odpowiedzialny : Dyrektor PP nr 11

Termin : do 16.04.2007 r.

5.Doprowadzi¢ do zgodnosci z Uchwatg Rady Miejskiej Nr XXVI11/226/2000 z dnia 14
grudnia 2000 r. w sprawie ustalenia stawki zywieniowej i stalej optaty w
przedszkolach i oddziatach ztobkowych prowadzonych przez gmine Czeladz i zasad
zwalniania z tych opfat Statut Przedszkola i umowy zawierane z rodzicami dzieci
korzystajgcych z wyzywienia w przedszkolu w czesci dot. zwolnienia z optaty state).
Odpowiedzialny : Dyrektor PP 11

Termin wykonania : niezwtocznie

6.Wprowadzi¢ umowy na wyzywienie z personelem stosujgc stawke zywieniowg
zgodng z uchwatg Nr XXVI11/226/2000 Rady Miejskiej w Czeladzi

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 11

Termin wykonania : od zaraz

7.Wyegzekwowaé od personelu kwote 739,90 zt bedgcag niedoptatg w 2006 r. za
zakupione obiady i przekazac¢ do budzetu gminy.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 11

Termin : do 16.04.2007r.

8.0Opracowa¢ nowy uaktualniony zakres czynnosci  obejmujacy obowigzki |,
uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci osoby zatrudnionej jako intendent
przedszkola obejmujacy m.in. obowigzki w zakresie kontroli dokumentoéw finansowo
— ksiegowych pod wzgledem formalno —rachunkowym.

Odpowiedzialny :Dyrektor PP 11

Termin : do 16.04.2007 r.

9.Skorygowac¢ sprawozdanie Rb 28s z wykonania wydatkéw za 2006 r. w par. 4440
odpis na zaktadowy fundusz socjalny do kwoty zgodnej z dokonywanymi w ciggu
roku korektami planu finansowego w tej pozyciji.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 11 i gtbwna ksiegowa

Termin: niezwiocznie



10.Umorzen naleznosci pienieznych dokonywa¢ zgodnie 2z procedurami
wynikajacymi z Uchwaty Nr LXXV/1081/2006 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 25
lipca 2006 r. w sprawie szczegoOtowych zasad i trybu umarzania, odraczania lub
rozkiadania na raty sptat naleznosci pienieznych jednostek organizacyjnych Gminy
Czeladz, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Ordynacja podatkowa.
Odpowiedzialny : Dyrektor PP11

Termin : od zaraz

11. Ponownie dokonaé sporzadzenia prawidtowo dowodu Przyjecia srodka trwatego
,OT”, zgodnie z pozycjami wyszczegOlnionymi na Fakturze nr 00862 z dnia
09.09.2005 ze szczegodlnym uwzglednieniem charakterystyki srodka trwalego oraz
nadania im numerdw inwentarzowych.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 11 , gtbwna ksiegowa

Termin : 31.03.2007 r

12. Oznaczy¢ sktadniki majgtkowe poprzez uzupetnienie brakujgcych wywieszek lub
trwatych zapisow z uwzglednieniem numeru inwentarzowego.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 11

Termin : 31.03.2007 r

13. Skorygowac nieprawidtowosci w zakresie naliczania umorzenia za 2006 r.
Odpowiedzialna : Gtéwna Ksiegowa
Termin : 31.03.2007 r.

Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ pisemnie
oraz e-mailem na adres : zamowienia@um.czeladz.pl w terminie do 20 kwietnia
2007r.

Sekretarz Miasta Czelad z
mgr in z. Dorota B gk



