Czeladz, dnia 02.04.2007 r
B-ZP.0913-7 /07

Pan

mgr Wiodzimierz Jaros
Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 1
w Czeladzi

W dniach od 12.03. do 21 marca.2007 r przeprowadzono z polecenia
Burmistrza Miasta Czeladz kontrole wykonania zalecen wydanych
jednostce w 2006 r , przestrzegania procedur kontroli finansowej oraz
przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkdw na podstawie kontroli 5 % za
2006r.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole podpisanym w dniu 30.03.2007 r,
ktdrego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam zalecenia do wykonania :

1. Dostosowac przepisy wenetrzne regulujace zasady rachunkowosci do
wymogoéw ustawy o rachunkowos$ci, rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 26 lipca 2006 r w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020) oraz Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Czeladz nr 201/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006r.
Opracowana dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci winna
okreslac :

- rok obrotowy jednostki i wchodzace w jego skiad okresy
sprawozdawcze,

- metody wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku
finansowego,

- sposob prowadzenia ksigg rachunkowych poprzez ustalenie :
a/ zaktadowego planu kont
b/ wykazu ksigg rachunkowych



c/ opisu systemu przetwarzania danych (systemu
informatycznego),
- opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw

Odpowiedzialny : Dyrektor + Gtowna ksiegowa
Termin : 15 maja 2007 r

2. Wszystkie zarzgdzenia dyrektora muszg posiada¢ podstawe prawna.
Zmian zarzgdzen dokonywa¢ w drodze zarzgdzenia zmieniajacego a
nie aneksami.

Odpowiedzialny : Dyrektor SP 1
Termin realizacji : od zaraz.

3.Opracowa¢ i wdrozy¢ nowy Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych z uwzglednieniem m.in. nasteoujacych zasad :

podstawg przyznania kwoty doptaty do sSwiadczen moze byé
jedynie wysoko$¢ dochodu przypadajgcego na cztonka rodziny,
- nie wolno finansowac¢ z funduszu : wydatkdéw na optaty bankowe,

wyptat Swiadczen, ktorych nie przewiduje Regulamin
(np.Swiadczen swigtecznych w formie ekwiwalentu pienieznego dla
dzieci),

- okresli¢ co rozumie sie przez pojecie ,dochodu” przypadajgcego na
cztonka rodziny i okres za ktory pracownicy majg podawac srednie
dochody brutto w oswiadczeniach,

- dostosowa¢ wzory wszystkich wszystkich zatgcznikdbw w postaci
wnioskbw o0 przyznanie $wiadczen i uméw do nowej tresci
Regulaminu.

Tres¢ zapisow regulaminowych uzgodni¢ z radcg prawnym w U.M.

Odpowiedzialny : Dyrektor SP 1 .
Termin : niezwlocznie po uzyskaniu opinii zwigzkéw zawodowych.

4. Na kazdy rok kalendarzowy opracowywac roczny plan rzeczowo-
finansowy dochoddw i wydatkéw w zakresie ZFSS, ktéry winien
stanowi¢ integralng czes¢ regulaminu zaktadowego (w jednostkach
budzetowych jest to preliminarz wydatkéw). Preliminarz powinien
obejmowac po stronie dochoddw bilans otwarcia, sptate pozyczek i
wysokosc¢ odpisu a po stronie wydatkow kwoty w podziale na rodzaje
Swiadczen socjalnych dopuszczonych przez ustawe.

Odpowiedzialny : Dyrektor + Gtéwna ksiegowa
Termin : corocznie.



5. Wszystkie operacje finansowe zwigzane z funduszem prawidiowo
dokumentowac¢. Przyznawanie $wiadczen winno sie odbywac
kazdorazowo na podstawie pisemnego wniosku (stanowigcego
zatgcznik do regulaminu) zawierajgcego wiarygodnie uzasadnienie i
przedstawienie aktualnej sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej w
celu rzetelnego ocenienia sytuacji przez pracodawce i podjecie
prawidtowe] decyzji odnosnie przyznania lub odmowy swiadczenia.

Odpowiedzialny : Dyrektor + Kom isja socjalna
Termin realizacji : na biezaco.

6. Wszelkie sktadniki mienia stanowigce wyposazenie biurowe (dot
srodkdw ewidencjonowanych ilosciowo i wartosciowo) oznaczac
indywidualnym numerem inwentarza naniesionym na ten sprzet,
ujmowa¢ w ,Spisie inwentarza” z zaznaczeniem 0sOb, ktorym
powierzono majgtek. Spisy powinny by¢ wywieszone w kazdym
miejscu. Zakupione w 2006 r. srodki prawidtowo rozpisa¢ w ksiegach
inwentarzowych na poszczegolne elementy wchodzgce w skiad
kompletu.

Odpowiedzilany : Dyrektor i Sekretarz szkoty
Termin : 15 maja 2007 r.

7. Opracowa¢ nowe zakresy czynnosci dla gldwnego ksiegowego i
referenta ds. likwidatury ptac  obejmujace wszystkie obowigzki,
uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci w zakresie m.in. kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym.

Odpowiedzialny : Dyrektor SP 1
Termin : 15 maja 2007 r.

8. Whnioski do Dyrektora dot. .zamowieh o wartosci ponizej 6.000 Euro o
potwierdzenie zgodnosci procedur z art. 4 pkt 8 , winny byc¢
sporzgdzane przez pracownika przygotowujgcego udzielenie
zamowienia przed zrealizowaniem robét budowlanych, dostawy,
badz ustugi.

Odpowiedzialny : pracownik przygotowujacy udzielenie zamowienia.

Termin : na biezgco.



9. Spowodowagé, aby dostawca programu stosowanego do prowadzenia
ksigg rachunkowych wprowadzit opcje wymuszania przez system
zamykania okreséw obliczeniowych stosownie do art. 24 ust. 5 pkt 2 i
art. 25 ust. 2 ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r Nr 76,
p0z.694).

Odpowiedzialny : Dyrektor SP 1.
Termin : niezwtocznie.

Informacje o0 sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych nalezy
przedtozy¢ Burmistrzowi Miasta Czeladz pisemnie oraz e-mailem na
adres : zamowienia@um.czeladzpl W terminie do 20 maja 2007 r.

Petniacy funkcj e
Burmistrza
mgr Jan Skalski



