Czeladz, dnia 24 maja 2007r.
B-ZP.0913-11/07

Pani

mgr Joanna Durd zinska
Dyrektor

Szkoty Podstawow ej Nr 7
w Czelad zi

W dniach od 8 do 17 maja 2007 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen
pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w 2006 r., przestrzegania procedur
kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzanh finansowych oraz dokonywania wydatkow na podstawie kontroli 5 %
wydatkoéw za 2006 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 17 maja 2007 r., ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam zalecenia do wykonania :
w zakresie procedur kontroli

1.Zaktualizowac¢ i uzupetni¢ ,Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow finansowo —
ksiegowych” tak, aby odpowiadata wielkosci i specyfice dziatania jednostki i
zawierata :

a) okreslenie rodzajow dokumentéw finansowo-ksiegowych wystepujagcych w tej
konkretnej jednostce stuzacych do dokumentowania operacji gospodarczych w
zakresie: wptat i wyptat bankowych, wyptaty wynagrodzen i naleznosci innych niz
wynagrodzenia(np. z zf$s),w zakresie zakupow rzeczy, praw i ustug, przychodow i
rozchodow magazynowych, ruchu majgtku trwatego, w zakresie inwentaryzaciji,
pozostate (np. zwigzane z zywieniem dzieci w Swietlicy);

b) terminarz obiegu dokumentow otrzymanych z zewnatrz i wytwarzanych w
jednostce obejmujacy: opis dokumentu — zagadnienia, rodzaj dokumentu, nazwe
stanowiska sporzadzajgcego badz wystawiajgcego, termin
dostarczenia/sporzadzenia, nazwe stanowiska przyjmujacego;

c) sposoOb dekretacji i przeprowadzania kontroli dowodow ksiegowych;

c) wykaz osOb upowaznionych do sprawdzania poszczegoélnych rodzajow dowodow
pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzania do zaptaty
(wraz ze wzorami podpisow);

e) zasady korygowania btednych zapiséw ksiegowych;

f) tre$¢ adnotacji lub wzory pieczeci umieszczanych na dowodach ksiegowych.

Odpowiedzialny : Dyrektor SP 7 i gtdwna ksiegowa
Termin wykonania : do 30 czerwca 2007r.



2.Uzupetni¢ zakresy czynnosci sekretarza szkoty, pracownika rachuby i intendentki o
zapisy uprawniajgce i zobowigzujgce do przeprowadzania kontroli dokumentéw
ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym badz merytorycznym.
Odpowiedzialny : Dyrektor SP 7

Termin realizacji : do 30 czerwca 2007 r.

w zakresie funduszu swiadczen socjalnych:

1.Skorygowaé Regulamin Funduszu Swiadczen Socjalnych z uwzglednieniem m.in.
nastepujgcych zasad :

- podstawg przyznania kwoty doptaty do Swiadczenh moze by¢ jedynie wysoko$é
dochodu przypadajacego na czionka rodziny, Regulamin powinien okresla¢ tryb
udostepniania i rodzaj informacji niezbednych do oceny sytuacji socjalnej
pracownika,

- wymiar czasu pracy oraz staz pracy nie sg kryteriami socjalnymi w rozumieniu
przepisow ustawy o Funduszu i nie powinny decydowa¢ ani o przyznaniu, ani o
wysokosci swiadczenia, jak tez fakt czy uprawniony do swiadczeh jest emerytem czy
pracownikiem;

- dziatalno$¢ socjalna nie powinna obejmowac¢ wydatkéw na optaty bankowe,

- Swiadczenia socjalne powinny by¢é przyznawane kazdorazowo nha wniosek
zainteresowanego (nie dotyczy to obligatoryjnych Swiadczen urlopowych
przystugujgcych nauczycielom)

- integralng czescig Regulaminu winien by¢ roczny plan rzeczowo-finansowy, tabela
doptat jednakowa dla wszystkich osob uprawnionych do korzystania z ~ funduszu,
wzory wnioskéw i umow.

Po sporzadzeniu korekty prosze tres¢ Regulaminu skonsultowac z radcg prawnym
w U.M.

Przy wydatkowaniu $rodkow z zf$s istnieje obowigzek stosowania Prawa zamoéwien
publicznych , jezeli ze srodkéw funduszu finansowane sg dostawy lub ustugi.

Odpowiedzialny: Dyrektor SP 7 w uzgodnieniu z zakfadowg organizacjg zwigzkowg
Termin realizacji : niezwtocznie po uzgodnieniach ze zwigzkiem zawodowym

2.Podjg¢ dziatania w celu wyegzekwowania sptaty pozyczki mieszkaniowej przez
pozyczkobiorce zalegajgcego ze spfatg rat od dwoch lat (lub przez poreczycieli)
zgodnie z umowg pozyczkKi.

Odpowiedzialny : Dyrektor SP 7 i gtbwna ksiegowa

Termin realizacji :do 30 czerwca 2007r.

Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przediozyé Panu
Burmistrzowi Miasta Czeladz pisemnie oraz e-mailem na adres
zamowienia@um.czeladz.pl w terminie do 5 lipca 2007r.

BURMISTRZ
mgr in z. Marek Mrozowski



