Czeladz, dnia 09.08.2007 r
B-AK.0913-16/ 07

Pan

mgr Henryk Michalski
Dyrektor

Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji

W Czeladzi

W dniach od 12.07. do 06.08. 2007 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen
pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w 2006 r., przestrzegania procedur
kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 %
wydatkéw za 2006 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 09 sierpnia 2007 r.,
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam zalecenia do wykonania :

1. Uzupetnic¢ ,Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych” w
zakresie wyptaty naleznosci innych niz wynagrodzenia tj. Listy wyptat Swiadczen
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz  terminarz obiegu
dokumentu obejmujgcego jego opis, rodzaj, nazwe stanowiska sporzadzajgcego
badZz wystawiajgcego, termin dostarczenia/sporzadzenia, nazwe stanowiska
przyjmujacego;

Odpowiedzialny : Dyrektor MOSiR i gtéwna ksiegowa
Termin wykonania : 30.09. 2007r.

2. Uzupetni¢ zakresy czynnosci pracownikow Osrodka wskazanych do
przeprowadzania  kontroli  dokumentéw  ksiegowych  pod  wzgledem
merytorycznym o zapisy uprawniajgce i zobowigzujgce ich do przeprowadzania
kontroli w tym zakresie.

Odpowiedzialny : Dyrektor MOSIR
Termin realizacji : 30.09. 2007 r.



3. W tresci Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych uwzglednié
nastepujace zasady :

- integralng czescia Regulaminu winien by¢ roczny plan rzeczowo-finansowy
(preliminarz), tabela doptat jednakowa dla wszystkich oséb uprawnionych do
korzystania z funduszu, wzory wnioskow sktadanych przez osobe uprawniong o
przyznanie ulgowej ustugi lub swiadczenia socjalnego a ponadto wzér umowy o
przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe zawierajgcy poreczenie jej sptaty przez
poreczycieli.

Preliminarz powinien obejmowac¢ po stronie dochoddéw bilans otwarcia, sptate
pozyczek i wysokos¢ odpisu a po stronie wydatkdw kwoty w podziale na rodzaje
Swiadczen socjalnych dopuszczonych przez ustawe.

Zmiany dokonywane w regulaminie lub w zatacznikach wymagajq takiego samego
trybu, jaki obowigzuje przy wprowadzaniu w zycie nowego regulaminu.

- podstawg przyznania kwoty doptaty do swiadczeh moze byc¢ jedynie wysokosc¢
dochodu przypadajacego na cztonka rodziny, Regulamin powinien okreslac¢ tryb
udostepniania i rodzaj informacji niezbednych do oceny sytuacji socjalnej
pracownika,

- okresli¢ pojecie dochodu i za jaki okres wnioskujgcy o pomoc socjalng zobowigzany
jest go przedtozy¢é w oswiadczeniu,

- w zakresie pomocy przyznawanej na cele mieszkaniowe (zwrotne pozyczki
mieszkaniowe) okresli¢ jej wysokos¢, okres sptaty, wysokos¢ pobieranych odsetek,

- wymiar czasu pracy oraz staz pracy nie sg kryteriami socjalnymi w rozumieniu
przepisow ustawy o Funduszu i nie powinny decydowaé ani o przyznaniu, ani o
wysokosci swiadczenia, jak tez fakt czy uprawniony do $wiadczen jest emerytem
czy pracownikiem;

- dziatalno$¢ socjalna nie powinna obejmowaé wydatkbw na cele o charakterze
administracyjnym, takich jak potragcane przez bank optaty i prowizje za czynnosci
bankowe zwigzane z prowadzeniem rachunku ZFSS (sg to koszty pracodawcy a
nie Funduszu), zakup nagrod lub upominkéw okolicznosciowych z okazji r6znych
Swiat, rocznic lub w zwigzku z przejsciem pracownika na emeryture badz rente,
pokrywanie réznych wydatkow na cele zwigzane z ochrong zdrowia, zaliczang do
sfery dziatalnosci bytowej
Odpowiedzialny: Dyrektor MOSIR w uzgodnieniu z przedstawicielem zatogi.
Termin : 30.09.2007 r po uzgodnieniach z przedstawicielem zatogi.

4. W przypadku przeprowadzania przez Os$rodek wszelkich prac remontowych
wykonywanych przez Zaktad inzynierii Komunalnej petnienie funkcji Inspektora
Nadzoru zleca¢ kazdorazowo do Zaktadu Budynkéw Komunalnych w Czeladzi.
Odpowiedzialny : Dyrektor MOSIR
Termin realizacji : na biezaco.

Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢é Panu
Burmistrzowi Miasta CzeladZz pisemnie oraz e-mailem na adres
zamowienia@um.czeladz.pl w terminie do 10.10. 2007r.
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