Zaktad Budynkéw Komunalnych Czeladz, dnia 20.12.2007r
41 — 250 Czeladz

ul. Wojkowicka 2

ZBK - D.0914 — 1/07

BURMISTRZ
MIASTA CZELADZ

Dot.: kontroli przeprowadzonej w dniach 10.09 — 05.10.2007r. w Zaktadzie Budynkéw Komunalnych w
Czeladzi.

W odpowiedzi na pismo B-AK.0913 — 19/07 z dnia 05.11.2007 (data wptywu 08.11.2007) informuje o
realizacji zalecen pokontrolnych:

A. w zakresie gospodarowania $rodkami ZFSS

Zalecenie nr 1:

Znowelizowaé lub opracowaé i wdrozyé nowy Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
z uwzglednieniem m.in. nastepujacych zasad:

—integralng czescig Regulaminu winien byé roczny plan rzeczowo-finansowy (preliminarz), tabela doptat
jednakowa dla wszystkich os6b uprawnionych do korzystania z funduszu tacznie z emerytami i
rencistami, wzory wnioskéw sktadanych przez osobe uprawniong o przyznanie ulgowej ustugi lub
Swiadczenia socjalnego,

—zmiany dokonywane w Regulaminie lub w zatacznikach wymagajg takiego samego trybu, jaki
obowigzuje przy wprowadzaniu w zycie nowego Regulaminu,

— podstawg przyznania kwoty doptaty do swiadczen moze by¢ jedynie wysokos¢ dochodu przypadajgca
na cztonka rodziny, Regulamin powinien okreslac¢ tryb udostepniania i rodzaj informacji niezbednych do
oceny sytuacji socjalnej pracownika,

— okres$li¢ pojecie dochodu i okres za jaki wnioskujgcy o pomoc socjalng zobowigzany jest go przedtozy¢
w oswiadczeniu,

—wymiar czasu pracy oraz staz pracy nie sg kryteriami socjalnymi w rozumieniu wysokosci Swiadczenia
ustawy o Funduszu i nie powinny decydowac ani o przyznaniu, ani o wysokosci $wiadczenia, jak tez fakt
czy uprawniony do Swiadczen jest emerytem czy pracownikiem

— dziatalnos$¢ socjalna nie powinna obejmowaé wydatkow o charakterze administracyjnym, takich jak
potracane przez bank optaty i prowizje za czynno$ci bankowe zwigzane z prowadzeniem rachunku ZFSS
(sa to koszty pracodawcy a nie Funduszu), zakup artykutdéw spozywczych na spotkania z pracownikami
oraz finansowanie imprez okolicznosciowych, a takze zakup upominkow,

—wszystkie Swiadczenia socjalne przyznawane winny byé na podstawie wniosku osoby uprawnionej do
korzystania ze $srodkéw Funduszu,

- przy wydatkowaniu $rodkéw z ZFSS na zakup towardw lub ustug istnieje obowigzek stosowania Prawa
zamowien publicznych oraz Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwieh publicznych
Realizacja zalecen pokontrolnych:

Zarzgdzeniem Wewnetrznym nr 19/2007 Dyrektora Zaktadu Budynkéw Komunalnych w Czeladzi z dnia 5
grudnia 2007r. wprowadzono do stosowania nowy Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi. Zatgcznikami do Regulaminu sa: preliminarz na rok
2007, tabela doptat z ZFSS jednakowa dla wszystkich oséb uprawnionych do korzystania z funduszu oraz
whiosek o przyznanie $wiadczenia socjalnego.

Termin wykonania: 5 grudnia 2007r.

B. w zakresie udzielania zamowien publicznych

Zalecenie nr 1

W przeprowadzanych postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych w petni respektowac przepisy
Prawa zamowien publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pdzniejszymi zmianami) dotyczace:

- dokumentowania przekazania zawiadomienia wykonawcom o wyborze najkorzystniejszej oferty na
stronie internetowej oraz w siedzibie zakfadu — art. 92 ust. 95 Pzp,

- potwierdzania zamieszczania ogtoszenia o zawarciu umowy w Biuletynie UZP — art. 95 Pzp,

- wydawania drukéw siwz na pisemny wniosek wykonawcy — art. 42 ust. 2 Pzp,

- zawierania umow w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
skutecznego przekazania zawiadomienia o wyborze oferty — art. 94 ust. 1.

Realizacja zalecen pokontrolnych:

Pracownikowi nakazano respektowac przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2006r.Nr
164, poz. 1163 z pdzniejszymi zmianami)

Termin wykonania: na biezagco

Zalecenie nr 2



Przestrzegaé procedur wprowadzonego Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Czeladz ,Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych”, a w szczegdlnosci przepiséw dotyczgcych:
- parafowania przez gtébwnego ksiegowego projektéw umow bedacych zatgcznikiem do siwz,
— 0znaczania numerem postepowania (ZP) umoéw zawartych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego.
Realizacja zalecen pokontrolnych: pracownikowi nakazano respektowac przepisy ,Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych”
Termin realizacji zalecenia: na biezaco
C. w zakresie spraw finansowo-ksiegowych
Zalecenie nr 1
Zgodnie z zasadami rachunkowosci i obowigzujacg w Zakfadzie ,Instrukcjg obiegu, kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych” wszelkie dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania poddawac przed
zrealizowaniem i zaksiegowaniem kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej oraz zamieszcza¢ na
nich dekretacje ksiegowa.
Realizacja zalecen pokontrolnych: pracownikowi nakazano respektowac przepisy ustawy o
rachunkowosci oraz instrukcji obowigzujacych w ZBK
Termin realizacji zalecenia: od zaraz
Zalecenie nr 2
Stosownie do przepiséw ustawy o finansach publicznych dokonywaé wydatkéw w wysokosci i terminach
wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan. Nie dokonywac przedptat przed spetnieniem
Swiadczenia, o ile to nie wynika z warunkéw ptatnosci zawartych w umowie.
Realizacja zalecen pokontrolnych: pracownikowi nakazano respektowac przepisy ustawy o finansach
publicznych.
Termin realizacji zalecenia: od zaraz
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