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Wystapienie pokontrolne

W dniach od 15.11.2007 do 05.12.2007r.przeprowadzono z polecenia Burmistrza
Miasta Czeladz kontrole wykonania zalecen wydanych jednostce w
2006r.przestrzegania procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzania wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw na
podstawie 5% za 2006r.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole podpisanym w dniu 13.12.2007r.ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce

Ponizej przedktadam zalecenia do wykonania:

1.0Opracowac i wprowadzi¢ w zycie instrukcje uwzgledniajgc zapisy dostosowane do
wielkosci i potrzeb jednostki miedzy innymi:

- instrukcja kancelaryjna

- wykaz wg JRWA kod oznakowania dokumentow stanowi podstawe systemu
oznaczenie akt segregatoréwi i teczek w ktorym dokumenty te bedg
przechowywane.

Odpowiedzialny: Kierownik Jednostki

W terminie :do 30.01.2008r.

2 Znowelizowaé i wdrozy¢ nowy ,Regulamin Funduszu Swiadczen Socjalnych.

-brak uzasadnienia do zréznicowania kwot doptat do wypoczynku”pod gruszg oraz
Swiadczen dla pracownikéw i emerytow.

- zaprzestac finansowania tez z funduszu wydatkéw o charakterze
administracyjnym,takich jak prowizje bankowe(widniejgce w obrotach na koncie 135-
rachunek funduszu,sg to koszty pracodawcy.

Odpowiedzialny : Kierownik Jednostki. Komisja socjalna.
Termin wykonania :od zaraz.

3.Wszystkie operacje finansowe do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzac¢ w postaci kazdorazowego zdarzenia finansowego a nie
globalnie kilka faktur tacznie.Analityczne ksiegowanie operacji dostosowac do



zapisow zgodnych z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.Tekst
jednolity:Dz.U.nr76 z 2002r. rozdziat 2.

Analityka k-ta 201-2 kontrahenci jest niekompletna,powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia zobowigzan wedtug poszczegodlnych dostawcow.

Odpowiedzialny: Kierownik Jednostki,Gtowny Ksiegowy
W terminie :od 01.01.2008.

4. Przy realizacji zakupow na dostawy nalezy zastosowaé zasady zgodne z
przyjetym regulaminem postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych
wprowadzony Zarzadzeniem Burmistrza Miasta nr 74/ 2007 z dnia 25 maja 2007r.
Sposob ich zaptaty gtownie gotowkowej nalezy zminimalizowac.

Odpowiedzialny Kierownik Jednostki
W terminie :od 01.01.2008r.

5.Kazdy zakupiony element wyposazenia powinien by¢ wpisany oddzielnie w
ksiedze inwentarzowej i oznaczony indywidualnym numerem inwentarzowym trwale
naniesionym na ten sprzet i zosta¢ wpisany do “Spisu inwentarza” umieszczonego w
pomieszczeniach, w ktorych znajduje sie to wyposazenie.

Wszelkie sktadniki mienia stanowigce wyposazenie (dot srodkow
ewidencjonowanych ilosciowo i wartosciowo) oznaczac¢ indywidualnym numerem
inwentarza naniesionym na ten sprzet, uymowacé w “Spisie inwentarza” z
zaznaczeniem oso6b, ktorym powierzono majatek. Spisy powinny by¢ wywieszone w
kazdym miejscu.

Odpowiedzialny Kierownik Jednostki

W terminie :od zaraz

6. Plan zamdwien publicznych utworzony na poczatku roku ,nalezy korygowac do
stosowanych zmian planow finansowych. W Zarzadzeniu Burmistrza Miasta nr
18/2006r. wprowadzono zmiany,okreslono w nim wzory rejestrow jakie powinny by¢
stosowane,oraz czynnosci przed zakwalifikowaniem poszczegdlnych wydatkow i
przyjetego kodu CPV.

Wzmocni¢ nadzor nad prawidtowym sporzadzaniem wnioskéw i rejestrow.

Odpowiedzialny; Kierownik Jednostki.
W terminie :od 01.01.2008r.

Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ Panu
Burmistrzowi Miasta Czeladz pisemnie oraz e-mailem na adres
kontrola@um.czeladz.pl w terminie 15 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia.
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