Czeladz, dnia 20.12.2007 r
B-AK.0913-24/07

Pani

mgr Jolanta Kopeé

Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 7
w Czeladzi

W dniach od 29.11. do 07.12.2007 r przeprowadzono kontrole
wykonania zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w
2006 r przestrzegania procedur kontroli finansowej i przeprowadzania
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz
dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 % wydatkow za 2006 r.
Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 07 grudnia
2007 r, ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Ponizej przedktadam zalecenia do wykonania :

1. W Zarzadzeniu Dyrektora ustali¢ zasady rachunkowosci dla
jednostki okreslajace :
- rok obrotowy jednostki i wchodzagce w jego okresy
sprawozdawcze
- metody wyceny aktywoéw i pasywow
- 0golne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
- sposob prowadzenia ksigg rachunkowych , w tym :

a/ plan kont dla jednostki ustalajgcy wykaz kont ksiegi gtdwnej i
przyjete zasady klasyfikacji zdarzeh oraz zasady prowadzenia
ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gtownej ,

b/ wykaz ksigg rachunkowych (zbiorow tworzacych Kksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych),

c/ opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego)
zawierajgcego wykaz i opis dziatania programow komputerowych
uzytkowanych w jednostce wraz 2z datg rozpoczecia eksploatacii
programu,

d/ opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 7 + Gtéwna ksiegowa
Termin : 31.01.2008 r.



2. Przy zawieraniu umow na podstawie ktorych powstajg
zobowigzania nalezy kazdorazowo okreslac maksymalng wartosc
nominalng zobowigzania stosownie do art. 85 ustawy z
30.06.2005 r o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z
pbézniejszymi zmianami).

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 7
Termin : na biezaco

3. Przed zrealizowaniem robo6t budowlanych, dostaw badz ustug
nalezy na biezaco sporzgdzac wnioski o potwierdzenie zgodnosci
trybpu z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo
zamowien publicznych udzielenia zamowienia oraz zatwierdzenia
wyboru wykonawcy .

Odpowiedzialny : pracownik sporzgdzajacy wnioski
Termin: na biezaco.

4. W Zarzadzeniu Dyrektora wskaza¢ dodatkowo do kontroli
formalno-rachunkowej pracownika ds. likwidatury ptac I w
porozumieniu z Dyrektorem MZS uzupetni¢ jego zakres czynnosci
0 powyzsze obowigzki.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 7
Termin : niezwtocznie.

5. Opracowa¢ i wdrozy¢ do stosowania w jednostce Jednolity
Rzeczowy Wykaz Akt.
Odpowiedzialny : Dyrektor PP 7
Termin : 31.01.2008 .

Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy
przedtozy¢ Burmistrzowi Miasta Czeladz pisemnie oraz e-mailem na
adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do 05.02.2008 r.

Burmistrz
Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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