Czeladz, dnia 14.04.2008 r
B-KO.0913-6/08

Pani

mgr Beata Zawita

Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 10
w Czeladzi

W dniach od 03.03.2008 r do 19.03.2008 r przeprowadzono kontrole
wykonania zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w
2007 r przestrzegania procedur kontroli finansowej i przeprowadzania
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz
dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 % wydatkow za 2007 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 01.04.2008 r
r, ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Ponizej przedktadam poszczegolne nieprawidtowosci stwierdzone
podczas kontroli, zalecenia do wykonania z badanej dziatalnosci oraz
osoby odpowiedzialne za nieprawidtowe wykonywanie czynnosci
stuzbowych :

- Zaniechanie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete przez
jednostke zasady (polityke rachunkowosci), czym naruszono przepisy
art. 10 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zmianami).
Dyrektor Przedszkola Zarzadzeniem Nr 10 z 05.10.2005 r ustalit zasady
rachunkowosci poprzez zatgczenie Zarzadzenia Burmistrza Czeladz Nr
203/2005 z 24.08.2005 r w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla
jednostek organizacyjnych gminy. Zgodnie z § 6,7 i 8 Zarzadzenia Nr
201/2006 z 31.10.2006 r kazda jednostka organizacyjna gminy zostata
zobowigzana do wprowadzenia polityki rachunkowosci i opracowania
wiasnego ZPK.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 10 i Gtéwna ksiegowa G3

Zalecenie Nr 1

Przygotowa¢ i wprowadzi¢ do stosowania dokumentacje opisujacg
stosowane przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci w podziale
na:



1. dokumentacje dot. polityki rachunkowosci obejmujaca :

a/ okreslenie roku obrotowego i wchodzgcych w jego sktad okresow
sprawozdawczych,

b/ metody wyceny aktywow i pasywow ,

c/ ustalenia wyniku finansowego

2. dokumentacje sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
obejmujaca:

a/ ustalenie zaktadowego planu kont dla jednostki obejmujgcego wykaz

kont ksiegi gtownej i przyjetych zasad klasyfikacji zdarzeh oraz zasad

prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksieqgi

gtdbwnej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 lipca

2006 r w sprawie szczegotowych zasad oraz planow kont dla budzetu

panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych

jsfp (Dz. U. Nr 142, poz. 1020) oraz Zarzadzeniem Burmistrza Miasta

Czeladz Nr 201/2006 z dnia 31.10.2006 r w sprawie ustalenia zasad

rachunkowosci dla jednostek organizacyjnych Gminy Czeladz oraz

przepisdw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg

b/ wykazéw stosowanych ksigg rachunkowych (zbioréw tworzgcych

ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych),

c/ opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego)

zawierajgcego wykaz i opis dziatania programow komputerowych

uzytkowanych w jednostce wraz z datg rozpoczecia eksploataciji

programu,

d/ opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym

dowoddow ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentow

stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Termin : 31 maja 2008 r.

- Listy wyptat z miesigca stycznia i pazdziernika 2007 r byly poddane
kontroli formalno-rachunkowej i merytorycznej przez nieupowazniong
osobe ( referenta ds. pfac). Pracownik nie posiada stosownego
upowaznienia ze strony Dyrektora do dokonywania kontroli dowodow
ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym badz merytorycznym
oraz w zakresie czynnosci nie ustalono jednoznacznie uprawnien,
obowigzkow i odpowiedzialnosci w tym zakresie. Kontroli merytorycznej
ze wzgledu na brak w jednostce stanowiska ds. kadr winna dokonywac
Pani Dyrektor.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 10



Zalecenie nr 2

W porozumieniu z Dyrektorem Gimnazjum Nr 3 dla pracownika ds. ptac
wydac¢ upowaznienie do kontroli dowodow pod wzgledem formalno-
rachunkowym a zakres czynnosci pracownika uzupetnic o stosowne
zapisy uprawniajgce i zobowigzujgce do przeprowadzania kontroli
dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Termin: 10 maja 2008 r.

- Dyrektor PP nie opracowat procedur kontroli finansowej obejmujacej :
przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw, badanie i porédwnanie stanu
faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczgcym procesow
pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych, zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw ze sSrodkéw publicznych,
udzielania zamowien publicznych oraz zwrotu srodkéw publicznych.
Naruszono tym przepis art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30.06.2005 r o
finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zmianami).

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 10

Zalecenie Nr 3

Ustali¢ w formie pisemnej procedury kontroli finansowej, o ktérym mowa
w art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30.06.2005 r o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zmianami, stosownie do postanowien
art. 47 ust. 3 ww. ustawy oraz Zarzadzenia Nr 110/2007 Burmistrza
Miasta Czeladz z dnia 6 lipca 2007 r - § 6.

Termin: 31 maja 2008 r

- w aktach osobowych pracownikdw bedgcych nauczycielami  brak
pism Dyrektora odnosnie przyznania dodatku za wychowawstwo w
okresie przed 01.04.2007 r natomiast w pismach przyznajacych dodatek
za wychowawstwo od 01.04.2007 r nie okreslono do kiedy zostaje
przyznany. Ponadto u pracownikéw bedgacych nauczycielami oraz
administracji i obstugi brak pism odnosnie przyznania w miesigcu
pazdzierniku nagrod z okazji Dnia Edukacji.

Odpowiedzialny : Dyrektor Przedszkola PP 10



Zalecenie Nr 4

Przy przyznawaniu dodatkow za wychowawstwo kazdorazowo okreslac
okres jego obowigzywania w odniesieniu do Uchwaty Rady Miejskiej w
sprawie ustalania na dany rok regulaminu okreslajgcego wysokos¢ oraz
szczegotowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkow za wystuge
lat, motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy oraz niektore inne
sktadniki wynagrodzenia.

W przypadku przyznawania nagrod dla pracownikow kazdorazowo
umieszcza¢ w aktach pisma informujace o jej przyznaniu z okresleniem
kwoty nagrody.

Termin : na biezgco.
Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy

przedtozy¢ Burmistrzowi Miasta Czeladz pisemnie oraz e-mailem na
adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do 31 maja 2008 r.

Burmistrz Miasta
Marek Mrozowski
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