Czeladz, 4 marca 2008r.
B-K0O.0913 -3/08

Pan
mgr Adam Swarlik
Dyrektor
Gimnazjum Nr 3

w Czeladzi

Wystagpienie pokontrolne

W dniach od 21 stycznia do 13 lutego 2008 r. przeprowadzono kontrole
przestrzegania procedur kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz dokonywania wydatkow na
podstawie kontroli 5 % wydatkéw za 2007 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 19 lutego 2008r.
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam zalecenia do wykonania :

1.Uzupetni¢ dokumentacje przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostce o
obligatoryjne elementy wymagane zgodnie z art.10 ustawy o rachunkowosci (t.j Dz.
U. z 2002r. Nr 76 poz.694 z pdzniejszymi zmianami) w szczegdlnosci dotyczace:
okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego skfad okresow sprawozdawczych,
metod wyceny aktywow i pasywow, sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
opisu systemu informatycznego stuzacego do komputerowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, systemu ochrony danych i ich zbioréw dot. dowodoéw ksiegowych i
ksiag rachunkowych.

Sporzadzi¢ Zaktadowy Plan Kont dostosowany do wielkosci i specyfiki dziatania
Gimnazjum ustalajgcy wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikaciji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg  pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtownej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28
lipca 2006r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jsfp
(Dz. U. Nr 142, poz.1020 ) oraz Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Czeladz Nr
201/2006 z dnia 31.10.2006 w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla jednostek
organizacyjnych Gminy Czeladz oraz przepisow wewnetrznych regulujgcych
gospodarke finansowg i Zarzadzeniem Nr 245/2006 z dnia 21.12.2006.



Odpowiedzialny: Pan Dyrektor G3, Pani Gtéwna ksiegowa
Termin wykonania: do 15.04.2008r.

2. Dokonac¢ przegladu instrukcji, regulaminoéw i zarzadzen obowigzujgacych w
jednostce celem wyeliminowania sprzecznych zapisow, usuniecia nieaktualnych,
dostosowania do obowigzujgcych przepisow prawnych aby zapewni¢ powigzanie i
spojnos¢ wszystkich procedur.

Odpowiedzialny: Pan Dyrektor G3
Termin wykonania: do 15.04.2008r.

3.Dostosowa¢ angaz Pani Gtownej ksiegowej do zgodnosci z przepisami
okreslajgcymi zasady wynagradzania pracownikow samorzgdowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych gminy - Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2
sierpnia 2005 r. (Dz. U. Nr 146,p0z.1222 z pbzniejszymi zmianami)

Odpowiedzialny: Pan Dyrektor G3
Termin wykonania: niezwtocznie

4. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywac¢ wytgcznie na podstawie dowodow
ksiegowych spetniajgcych wszystkie wymagania okreslone dla dowodow ksiegowych
w art.21 ustawy o rachunkowosci (t.j.Dz.U. Nr 76, poz.694 z 2002r. z pdzniejszymi
Zmianami).

Odpowiedzialna : Pani Gtéwna ksiegowa
Termin wykonania: od zaraz

Informacje o sposobie wykonania zaleceh pokontrolnych — nalezy przedtozyc
pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do
21.04.2008r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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