B-K 0913-7/08 Czeladz, dnia 02.04.2008r.

Pani

mgr Anna Golab

Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 11
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 20.02.2008r.-21.02.2008r. od 25.02.2008r.-28.02.2008r. oraz od
03.03.2008 r.-do 06.03.2008r.,0d 10.03.2008r.-do13.03.2008r. oraz od
17.03.2008r.-20.03.2008r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen wydanych
jednostce w 2006r przestrzegania procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzania
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkéw na podstawie 5% za 2007r.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole podpisanym w dniu 20.03.2008r r, ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam zalecenia do wykonania:

1. Jnstrukcja Kancelaryjna

- opracowanie wykazu wg symboli i haset klasyfikacyjnych JRWA pod katem
przedszkola .

- kazde pismo przychodzace i wychodzace odnotowywa¢ w dzienniku
korespondenciji.

- pisma oznaczac¢ wg symboli i haset klasyfikacyjnych wynikajacych z JRWA.

Odp. Dyrektor PP11.
W terminie do 30.04.2008r. i na biezgco.



2. Wzméc nadzor nad pracownikiem rachuby celem zaniechania realizacji wyptat
wynagrodzen przed otrzymaniem pisemnej informacji o zmianie angazy lub
dostarczenia odpowiedniej pisemnej informacji o zmianie wynagrodzenia.

Odpowiedzialny: Dyrektor PP11
W terminie: na biezaco.

3. Wydawanie w jednostce regulaminu premiowania pracownikow nie bedacych
nauczycielami nalezy kazdorazowo wprowadza¢ zarzadzeniem dyrektora.

Odpowiedzialny dyrektor PP 11
W terminie : na biezaco

Informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢
pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do
30.04.2008 r.
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