Czeladz 2008.12.11
PP-9/59 /2008

BURMISTRZ MIASTA CZELADZ
MGR INZ.MAREK MROZOWSKI

DOTYCZY: Odpowiedzi na zalecenia pokontrolne z kontroli przestrzegania
procedur kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosSci zaciagania
zobowigzan finansowych oraz dokonywania wydatkow na podstawie kontroli 5%
wydatkow za 2007 r przeprowadzonej w Przedszkolu Publicznym nr 9 w Czeladzi

w dniach 01.10.2008 — 22.10.2008

Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 9 informuje, ze wnioski i zalecenia pokontrolne
zostaty zrealizowane w nastepujacy sposob:

Ad.1

.Angaz pracownika administracji, obowiazujacy od 01.07.2007 w ktérym podano
niepoprawna podstawe prawna zostal poprawiony/zmieniono na Rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 02.08 2008 w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego/ .Pracownik zapoznal si¢ i podpisat poprawiony angaz.

Ad.2

Zgodnie z zaleceniem ,w roku 2008 nagrody dla pracownikow zostaly poparte pismem o
przyznaniu nagrody Dyrektora okreslajacym wysoko$¢ nagrody. Zostaly podpisane przez
pracownikow i umieszczone w teczkach akt osobowych.

Ad.3

Pismo dotyczace petnienia funkcji opiekuna stazu dla nauczyciela ,zostalo poprawione —
zostat w nim okreslony termin zakonczenia stazu przez nauczyciela iokres wyplaty
dodatku funkcyjnego. Nauczyciel zostat z pismem zapoznany.

Ad.4

Dodatek za wychowawstwo byl przydzielany przy kazdym nowym angazu dla
nauczyciela. W przedszkolu kazdy nauczyciel otrzymuje dodatek za wychowawstwo.

W zwiazku z zaleceniem dodatek za wychowawstwo dla nauczycieli bedzie
przyznawany na okres obowiazywania regulaminu okre$lajacego wysoko$¢ oraz
szczegblowe warunki pracy oraz niektore ich sktadniki wynagradzania. .Na najblizszy rok
bedzie to od 01.01.2009 do 31.12.20009.

Ad.5

Regulamin przyznawania nagréod dla pracownikow nie bedacych nauczycielami ktory
wprowadzono Zarzadzeniem nr 9/2006 z dnia 27.11.2006,zostat przekazany do
uzgodnienia do zwiazkow zawodowych dzialajacych w naszej placowce/ZNP/



Ad.6

Zgodnie z zaleceniem dokonano przegladu instrukcji funkcjonujacych w Przedszkolu w
celu usunigcia nieaktualnych zapisow. Wprowadzono instrukcj¢ obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentéw finansowo -ksiggowych, instrukcj¢ w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie ,oraz instrukcj¢ zasad rachunkowosci i1 zaktadowego planu kont. Wszystkie wyzej
wymienione instrukcje sa ze soba powiazane i spojne

Ad.7.

Instrukcja kancelaryjna wraz z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt ktéra zostata
wprowadzona Zarzadzeniem nr 5 /2005 z dnia 20.09.2005 ,zostata przeanalizowana, i w
oparciu o wzorcowy Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt dla szkot iplacowek oswiatowych
z Archiwum Panstwowego w Krakowie , poprawiona. Od 01.01.2009 pisma wychodzace i
przychodzace beda rejestrowane zgodnie z JRWA

Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 9
Anna Hetmanczyk



