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Pani

mgr Jolanta Kopeé

Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 7
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 12.11.2008r.do10.12.2008r. przeprowadzono kontrole wykonania
zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w 2007r. przestrzegania
procedur kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 %
wydatkow za 2007 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 10.12.2008 r., ktdérego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli, zalecenia do
wykonania z badanej dziatalnosci oraz osoby odpowiedzialne za nieprawidtowe
wykonywanie czynnos$ci stuzbowych :

. Wprowadzone Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 1/2007r. dnia 01.02.2007r. zasady
rachunkowosci oraz Zaktadowy Plan Kont dla jednostki zostaty opracowane w
sposéb niekompletny.

Dokumentacja opisujgca przyjete zasady rachunkowosci nie zawiera :

- okresow sprawozdawczych wchodzacych w skfad roku obrotowego,

- okresowego ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego
stanu aktywoéw i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych,

- metod wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

- zasad klasyfikacji zdarzen w odniesieniu do kont ksiegi gtéwnej,

- zasad prowadzenia ksiagg pomocniczych (analitycznych) oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtownej,

- wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji, w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych

Dziataniem tym naruszono przepisy art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o

rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozniejszymi zmianami).

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 7 i Gléwna ksiegowa.

Zalecenie Nr 1

Uzupetni¢ przepisy wewnetrzne regulujgce zasady rachunkowosci w jednostce o
elementy wymagane przepisem art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami) w sposob
kompletny i zgodny z potrzebami jednostki.



Na biezgco aktualizowa¢ dokumentacje opisujacg zasady rachunkowos$ci zgodnie z
przepisami art. 10 ust. 2.

Termin : 31.01.2009r.

Il. Brak w aktach osobowych nauczycieli oraz pracownikow administracji i obstugi
pism odnosnie przyznawanych w pazdzierniku 2007r. nagrod z okazji Dnia Edukaciji.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 7

Zalecenie Nr 2

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 maja
1996r (Dz.U. Nr 62 p0z.286 z pézn.zm) -§6 ust.2 w przypadku przyznania nagréd dla
pracownikéw, kazdorazowo umieszcza¢ w aktach pisemng informacje o jej
przyznaniu z okresleniem kwoty nagrody.

Termin: na biezaco

lll. Brak umotywowania przyznawania w danym miesigcu premii uznaniowej,dla
pracownikow administracji i obstugi.

Odpowiedzialny : Dyrektor PP 7

Zalecenie Nr 3

Zgodnie z przyjetym Regulaminem okreslajgcym wysokoS¢ oraz szczegolne
warunki przyznawania pracownikom nie bedacych nauczycielami premii uznaniowej,
wymagane jest uzasadnienie przyznawanych premii.

Termin : na biezaco

IV. Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt - nie zostat wprowadzony Zarzadzeniem
dyrektora jednostki.

Odpowiedzialny: Dyrektor PP7

Zalecenie Nr 4

Wprowadzi¢ zarzadzeniem dyrektora JRWA jako =zatgcznik do ,Instrukciji
Kancelaryjnej” dostosowany do wielkosci jednostki, struktury organizacyjnej i
specyfiki dziatania. Wszelkie pisma wychodzace z jednostki nalezy oznaczac
symbolem i hastem klasyfikacyjnym zgodnym z JRWA.

W terminie : do 31.01.2009r.

Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ pisemnie
oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia 31.01.2009 r.

Burmistrz Miasta
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