Czeladz, dnia 11.02.2009 r.
B-KO.0913-1/09

Pani
mgr Ewa Galbas
Dyrektor
Szkoly Podstawowej Nr 1
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 12 do 30 stycznia 2009 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen pokontrolnych
wydanych jednostce po kontroli w 2008 r., przestrzegania procedur kontroli finansowej i
przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz dokonywania
wydatkéw na podstawie kontroli 5 % wydatkow za 2008 r. wraz z kontrolg kompleksowa.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 30.01.2009 r, ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli, zalecenia do wykonania z
badanej dziatalnosci oraz osoby odpowiedzialne za nieprawidtowe wykonywanie czynno$ci
stuzbowych :

[. Umowy z tytutu najmu zawarte po dniu 3 kwietnia 2008 r. tj. dacie wejscia w zycie Uchwaty Rady
Miejskiej Nr XXXI1/383/2008 z 31.01.2008 r. w sprawie : przyjecia zasad udostepniania obiektow i
urzadzen uzytecznosci publicznej oraz terendw bedacych w administrowaniu jednostek
organizacyjnych Gminy Czeladz zawierajg terminy ptatnosci okreslone niezgodne z § 6 Uchwaty RM
np. ,po wystawieniu rachunku”, ,14 dni od dnia dostarczenia dokumentu”, ,7 dni po wystawieniu
rachunku”.

W Uchwale Rady Miejskiej terminy ptatnosci za korzystanie z obiektu okreslone sg nastepujaco :

a/ w przypadku korzystania okazjonalnego z gory za caty okres,

b/ w przypadku umoéw o charakterze ciggtym (diuzszym niz 1 miesigc) z géry do 10 dnia kazdego
miesigca.

Zalecenie Nr 1

Do uméw o nr:

- 109/2008 z 03.06.2008 r., SP1/2/08 z 08.09.2008 r., SP1/3/08 z 30.09.2008 r., SP1/4/08 z
30.09.2008 r., SP1/6/08 z 09.12.2008 r., nalezy wprowadzi¢ aneksy odnosnie termindw ptatnosci
wynikajgcych z Uchwaty Rady Miejskie;.

W nowo zawieranych umowach z tytutu najmu bezwzglednie przestrzegaé postanowien zawartych w
§ 6 Uchwaty Rady Miejskiej Nr XXX1/383/2008 z 31.01.2008 r.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor SP1 i Sekretarz szkoty.
Termin realizacji : niezwtocznie.

[I. W umowach najmu lokalu Nr SP1.342-1-6/08 z 20.11.2007 r. (obowigzywata do 31.12.2008 r.) i Nr
SP1/7/08 z dnia 31.12.2008 r. zawartych z firmg ,Teges” z Czeladzi strony ustality, ze ,tytutem najmu
lokalu o pow. 139,80 m2 najemca zobowigzany bedzie co miesiac uiszcza¢ kwote 2,20 z/m2, czyli
307,50 zt, tytutem najmu sali gimnastycznej — 288,00 zt miesiecznie. W czasie wykorzystywania sali
gimnastycznej poza limitem najemca zobowigzany jest uiszcza¢ kwote stanowigcqg iloraz 25,00 zt i
ilosci rozpoczetych pozalimitowych godzin wykorzystania. Niezaleznie od czynszu Najemca
zobowigzany jest do pokrywania kosztéw energii elektrycznej i wody wedtug comiesiecznych wskazan
licznika”.

W przypadku najmu na sitownie (139,80 m2) Dyrekcja SP 1 zastosowata wiasne kalkulacje. Wysokos¢
czynszu za najem sali gimnastycznej jest niezgodna z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Nr 267/2008
z 22.10.2008 r. w sprawie : wprowadzenia cennika optat za korzystanie z pomieszczen szkét i
przedszkoli prowadzonych przez Gmine Czeladz (obecnie obowigzuje Zarzadzenie Burmistrza Miasta
Nr 11/2009). Zgodnie z § 1 wym. Zarzadzenia BM za wynajem sali gimnastycznej obowigzujaca jest
stawka 25 zi/h.



Zalecenie Nr 2

Podja¢ dziatania majgce na celu dokonanie zmian w umowie zawartej na 2009 r.z firmg TEGES z
Czeladzi w czesci dot. wynajmu sali gimnastycznej w zakresie dostosowania wysokos$ci czynszu do
aktualnie obowigzujacej stawki ustalonej przez Burmistrza Miasta Czeladz w Zarzadzeniu Nr 267/2008
z 22.10.2008 r. obowigzujgcej do 31.12.2008 r. wigcznie czyli w dniu zawierania umowy.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor SP1.
Termin realizacji : niezwtocznie.

lll. W rachunkach wystawianych w roku 2008 r. przez SP1 z tytulu najmu pomieszczen nie
zachowywano chronologii wystawiania kolejnych dowodéw ksiegowych (kolejne dowody tego samego
rodzaju musza by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno antydatowa¢ dowodow
ksiegowych), systematycznosci numerowania kolejnych dowoddéw (dowody tego samego rodzaju
muszg posiada¢ numeracje kolejng od poczatku roku obrotowego,) dokumentalnosci zaistniatych
zdarzen (odnotowywaé nalezy numer zawartej umowy) oraz nie wskazywano terminéw ptatnosci.

Zalecenie Nr 3

Dowody ksiegowe wystawiaé w sposob prawidtowy, zgodnie z wymogami art. 21 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci (ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. Z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z pézni. zm.).

Odpowiedzialna : Pani Gtéwna ksiegowa.
Termin : od zaraz.

IV. Na podstawie wydruku z konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stwierdzono nie
odprowadzenie w miesigcu marcu 2008 r. naleznosci z tytutu najmu lokali na rachunek bankowy
Gminy.

Zalecenie Nr 4
Przestrzega¢ obowigzku terminowego odprowadzania dochodéw na rachunek bankowy gminy
zgodnie z terminami ustalanymi corocznie przez Rade Gminy w uchwale budzetowej na dany rok.

Odpowiedzialna: Pani Gtéwna ksiegowa
Termin: od zaraz.

V. W wiekszosci umow zawartych z rodzicami na zywienie dziecka w szkole na rok szkolny
2008/2009 zastosowano stawke zywieniowg w kwocie 2,20 zt. Stawka ta wynika z Zarzgdzenia Nr
9/2008 Dyrektora SP1 z dnia 07 kwietnia 2008 r.

Zasady korzystania ze stotdwek szkolnych oraz wysokosé opfat za positki przygotowywane w tych
stotdwkach na terenie miasta reguluje Zarzgdzenie Nr 52/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia
31.03.2008 r. Zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza optaty dla uczniéw za positki przygotowywane w
stotéwce szkolnej ustalono w wysokosci : 0,60 zt za sniadanie i 2,80 zt za obiad.

Zastosowana przez Dyrektora SP 1 stawka zywieniowa w wysokosci 2,20 zt nie zostata uwzgledniona
w w/w zarzadzeniu.

Zalecenie Nr 5

Przeanalizowac¢ z radcg prawnym mozliwo$¢é zmiany uméw zawartych z rodzicami na zywienie dzieci
pod katem dostosowania opfat za positki przygotowywane w stotéwce szkolnej do obowigzujgcych
przepisow.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor SP1.
Termin : niezwlocznie

VI. Przeprowadzenie w r. 2008 inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych drogg spisu z natury w
sposob nieprawidtowy. Inwentaryzacja w SP 1 zostata przeprowadzona w miesigcu grudniu 2008 r. i
obejmowata zgodnie z wydanymi Zarzgdzeniami Dyrektora spis z natury w stotdbwce szkolnej i
Swietlicy oraz SP1. Spis z natury zostat udokumentowany formularzami w postaci arkuszy spisowych.
Wydane przez Sekretarza dla zespotdéw spisowych arkusze spisowe nie pokrywaty sie w peni z



wypetnionymi arkuszami spisowymi. Stwierdzono niewtasciwe wydawanie i rozliczanie arkuszy
spisowych. Niewykorzystane druki nie zostaty odnotowane w Ksiedze drukéw scistego
zarachowania. Spis z natury wykazany na arkuszach spisowych zostat przeprowadzony nie na polach
spisowych (konkretnych pomieszczeniach np. klasie, sali gimnastycznej, sekretariacie) ale w podziale
m.in. na przyrode, historie, muzyke, stoliki uczniowskie, godta panstwowe, meble, krzesta szkolne.
Wyceny sktadnikow majatkowych dokonata Komisja Inwentaryzacyjna na podstawie kwot wykazanych
w ksiegach inwentarzowych. Zestawienie zbiorcze spisu z natury w stotbwce nie zawiera podpisu
Przewodniczgcego i jednego z cztonkéw, w SP1 podpisu 3 cztonkéw Komisji.

Nie objeto inwentaryzacjg na koniec roku wartosci niematerialnych i prawnych oraz drukéw $cistego
zarachowania.

Zalecenie Nr 6

Przeprowadzi¢ rzetelnie inwentaryzacje wszystkich aktywow i pasywow za 2008 r. majac na uwadze
przepisy art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09. 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z
pbézA. zmianami).

Opracowa¢ na dany rok harmonogram inwentaryzacji obejmujgcy wszystkie aktywa i pasywa
podlegajace inwentaryzaciji.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor SP1;
Termin : do 16.03.2009 r.

VII. W zakresach czynnosci pracownikéw zatrudnionych m.in. na stanowisku : Giéwnej ksiegowe;,
Referenta ds. ptac, Intendenta stwierdzono brak wskazanych zastepstw w przypadku ich nieobecnosci
w pracy.

Zalecenie Nr 7
Uzupetni¢ zakresy w/w pracownikéw o zapisy dot. ustalenia zastepstw w przypadku ich nieobecnosci.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor SP 1.
Termin realizacji : od zaraz.
Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na

adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia 16 marca 2009 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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