Czeladz, dnia 10.03.2009 r
B-KO.0913-4/09

Pan

mgr Adam Swarlik

Dyrektor

Gimnazjum Publicznego Nr 3
w Czeladzi

W dniach od 09.02.2009r. do 27.02.2009r. przeprowadzono kontrole przestrzegania
procedur kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dokonywania wydatkbw na podstawie kontroli 5 %
wydatkow za 2008 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 27.02.2009 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrolg objeto postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego i wydatki zwigzane z
dostawg gazu wysokometanowego oraz wydatki biezace w powigzaniu z zapisami w
ksiegach pomocniczych, analityka do konta 011 Srodki trwate i 013 Pozostate srodki
trwate.

Ponizej przedktadam poszczegodlne nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli,
zalecenia do wykonania z badanej dziatalnosci oraz osoby odpowiedzialne:

. Faktury potwierdzajgce wykonanie operacji gospodarczej dotyczacej zaptaty za
dostarczony gaz zawierajg: sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym, akceptacje gtownej ksiegowej i zatwierdzenie Dyrektora
jednostki. Pracownicy sprawdzajacy dokumenty posiadajg upowaznienia kierownika
jednostki. Zapisy o uprawnieniu i obowigzku kontroli dowodow ksiegowych winny miec tez
odzwierciedlenie w zakresach czynnosci sekretarza szkoty i intendentki.

Zalecenie Nr 1

Sporzadzi¢ zakresy czynno$ci dla sekretarza szkoty i intendenta z ujeciem m.in.
uprawnien, obowigzkdéw i odpowiedzialnosci w zakresie kontroli dokumentow ksiegowych
pod wzgledem merytorycznym lub formalno — rachunkowym.

Odpowiedzialny: Pan Dyrektor G 3
Termin wykonania: od zaraz

Il. Prowadzona w jednostce ewidencja $rodkéw trwatych nie odpowiada wymaganiom
wynikajagcym z Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 30.12.1999 r. w sprawie Klasyfikaciji
Srodkéw Trwatych (Dz.U. Nr 112 poz.1317 z p6zn. zm.) gdyz nie zawiera m.in. petnych
symboli klasyfikacji rodzajowej ustalonych tymi przepisami. Ewidencja srodkéw trwatych



powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych skfadnikéw majatkowych z zachowaniem
zasady zgodnej z art.23 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.(Dz. U. z 2002 r. Nr
76 p0z.694 z pbdzn. zm.)

Zalecenie Nr 2

Zatozy¢ odrebne ksiegi dla srodkéw trwatych oraz ksiegi inwentarzowe dla pozostatych
srodkéw trwatych z zachowaniem przepisow zawartych w w/w Rozporzadzeniu oraz
zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 23 i 24 Ustawy o rachunkowos$ci.

Odpowiedzialny: Pan Dyrektor, Gtéwna Ksiegowa

Termin wykonania :30 kwietnia 2009r.

Informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz
e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do 30 kwietnia 2009 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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