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w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 6 do 30 kwietnia 2009 r. przeprowadzono kontrole przestrzegania
procedur kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 %
wydatkow za 2008 r., sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych wydanych
jednostce po kontroli w 2008 r. wraz z kontrolg kompleksowa.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 30.04.2009 r, ktorego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedktadam nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli, zalecenia do
wykonania z badanej dziatalnosci oraz osoby odpowiedzialne :

I. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych na dzien 31.12.2008r.
metodg spisu z natury w sposob nieprawidtowy. Inwentaryzacje sktadnikow
majgtkowych przeprowadzono bez podziatu na pola spisowe (w konkretnych
pomieszczeniach np. gabinecie dyrektora, sekretariacie, szatni). Wyceny skfadnikow
majgtkowych dokonata Komisja Inwentaryzacyjna na podstawie kwot wykazanych w
ksiegach inwentarzowych a winna dokonaC osoba prowadzgca w jednostce
ewidencje srodkow w ksiegach inwentarzowych. W jednostce brak wskazania oséb
odpowiedzialnych za prowadzenie ksiag inwentarzowych. Brak tez adnotacji na
dowodach nabycia srodkow trwatych o nadanym numerze inwentarzowym. Ksiegi
inwentarzowe prowadzone bez pogrupowania S$Srodkoéw trwatych zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30.12.1999 r w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz.U.z 1999 r. Nr 112, poz. 1317 z pézn. Zmianami).

Zalecenie Nr 1

Zaprowadzi¢ ksiegi inwentarzowe dla srodkéw trwatych zgodnie z przepisami w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ze wskazaniem w nich m.in. dokumentéw
bedacych podstawg nabycia danego srodka, wartosci nabycia, miejsca uzytkowania,
0so6b ktérym powierzono dany sktadnik majatkowy.



Przestrzega¢ obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw majac
na uwadze przepisy art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09. 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zin. zmianami) na podstawie wczesniej opracowanego
harmonogramu i zasad wynikajgcych z zarzadzen wewnetrznych Dyrektora
dokonujac spisu z natury wg poszczegolnych pol spisowych i wyceny sktadnikow
majatkowych przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie ksiag inwentarzowych,
ktorg nalezy ustalic w jednostce. Na fakturach, rachunkach lub innych dowodach
nabycia srodkow trwatych odnotowywac¢ nadany im numer inwentarzowy zgodny z
ewidencjg w ksiegach inwentarzowych. Numer powinien zawiera¢ oznaczenie
inicjatéw jednostki, numer grupy z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, numer pozycji z
ksiegi inwentarzowej tamanej przez dwie ostatnie cyfry roku.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor G2 i Gtowna ksiegowa
Termin :do 31 lipca 2009 .

Il. Przekazanie do 31 maja 2008 r. na rachunek bankowy zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych srodkéw na ten fundusz w wysokosci mniejszej niz 75 %
rownowartosci naliczonych odpiséw na ten fundusz.

Zalecenie Nr 2

Przestrzega¢ obowigzku przekazywania na rachunek bankowy zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych co najmniej 75 % réwnowartosci odpisow
naliczonych na ten fundusz na dany rok kalendarzowy, w terminie do 31 maja tego
roku, stosownie do przepisow art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych.

Odpowiedzialna : Gtéwna ksiegowa G2
Termin :na biezgco

[ll. Kontroli formalno — rachunkowej niektérych dowodéw ksiegowych ( Faktura VAT
Nr 00103/08 z 16.12.2008 r. i Faktura VAT Nr 00104/08 z 17.12.2008 r.) dokonywat
sekretarz szkoty nie dysponujacy stosownym upowaznieniem wydanym przez
Dyrektora Gimnazjum.

W zakresie czynnosci sekretarza szkoty i intendenta nie zawarto tez zapiséw
uprawniajgcych do wykonywania czynnos$ci z zakresu kontroli formalno-rachunkowe;j
dowoddw ksiegowych.

Zalecenie Nr 3

Wyda¢ upowaznienie dla sekretarza szkoty do kontroli dowodéw ksiegowych pod
wzgledem formalno- rachunkowym. Uzupetni¢ zakresy czynnosci intendenta i
sekretarza szkoty o zapisy uprawniajgce i zobowigzujgce ich do wykonywania
czynnosci z zakresu kontroli formalno — rachunkowej dowodow ksiegowych.

Odpowiedzialna:Pani Dyrektor G2
Termin:niezwtocznie



IV. W zawartych umowach dotyczacych najmu stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci:

- terminy pfatnosci w 2 umowach (nr — brak numeru z 1.08.2002 r. z ART
Marketing Syndicate z Poznania i nr 2/03 z 01.01.2003 r. z Coca-Cola Polska
Warszawa ) zostaty okreslone niezgodnie z postanowieniami zawartymi w § 6
Uchwaty Rady Miejskiej Nr XXX1/383/2008 z 31.01.2008 r.

- brak w umowie za wynajem lokalu na sklepik zapiséw o przerwie w optacaniu
naleznoéci przypadajgcych za okresy nieprowadzenia dziatalnosci z powodu
przerwy wakacyjnej;

- brak aktualnego aneksu dotyczacego optat za energie elektryczng do umowy z
ART Marketing Syndicate z Poznania.

Zalecenie Nr 4

Do umow z firmg ART Marketing Syndicate z Poznania i COCA COLA Beweranges
Polska Warszawa nalezy sporzadzic aneksy odnosnie terminow ptatnosci
wynikajgcych z Uchwaty Rady Miejskiej Nr XXXI1/383/2008 z dnia 31.01.2008 r.
Rozwazy¢ wprowadzenie aneksu do umowy na wynajem lokalu na sklepik szkolny z
ktérego wynikataby podstawa do niepobierania czynszu za okres wakacyjny..

W umowie z ART Marketing Syndicate z Poznania uaktualni¢ aneks dotyczacy optaty
za energie elektryczna.

Odpowiedzialna:Pani Dyrektor G 2
Termin : niezwtocznie.

Informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ pisemnie
oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia 03.08.2009 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
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