ZM 0913/1/2009 Czeladz , 12.07.2009

Odpowiedzi na zalecenie pokontrolne z dnia 10.06.2009

Zlobek Miejski w Czeladzi

Zalecenie nr 1

,» Instrukcja obiegu , kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych ”
Zostala zweryfikowana i dostosowana do potrzeb jednostki.
Zmiany w w/w instrukcji zostaly wprowadzone w Zycie zarzadzeniem dyrektora nr 1
z dnia 06.07.2009.

Zalecenie na 2

»Regulamin porzadkowy Zlobka Miejskiego”, ktérego zalacznikiem jest ,,Schemat organizacyjny
Z}obka” zostal wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 2 z dnia 06.07.2009 .Regulamin dziala w oparciu
o odpowiednie podstawy prawne.

Zalecenie nr 3

,» Instrukcja gospodarowania majatkiem trwalym , inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie ” zostala opracowana i wprowadzona w Zycie zarzadzeniem
dyrektora nr 3  z dnia 06.07.2009

Zostal wyznaczony pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ksiag inwentarzowych , dodatkowe
obowiazki zostaly wprowadzone w jego zakres czynnoSci.

Zalecenie nr 4

»Instrukcja Kancelaryjna dla Zlobka Miejskiego” wraz z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
zostala wprowadzona ,zweryfikowana i dostosowana do potrzeb jednostki. Regulamin zostal
wprowadzony zarzadzeniem dyrektora nr 4 z dnia 06.07.2009

Zalecenie nr 5

Zakres czynno$ci gtéwnej ksiegowej zostal zmieniony i uzupelniony o brakujace zapisy dotyczace
odpowiedzialnosci i uprawnien do dekretacji i kontroli dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalno
— rachunkowym.

Aneks do zakresu obowigzkéw glownej ksiggowej zostal wprowadzony i przyjety przez pracownika
w dniu 01.07.2009

Zalecenie nr 6

Wszystkie umowy zawarte od 01.09.2008 zostaly uzupelnione o podpisy glownej ksiegowej.
Umowy zawierane na biezaco sa kontrasygnowane przez gléwna ksiggowa.

Zalecenie nr 7



W jednostce zostal wprowadzony ,,Regulamin postepowania przy udzielaniu zamowien
publicznych”( zarzadzenie Burmistrza Miasta Czeladz nr 233/2007 z dnia 20.11.2007 )
Zostala uzupelniona cala dokumentacja dotyczaca zamdéwien publicznych tj.

- wnioski o zatwierdzenie trybu postepowania
- rejestr zaméwien publicznych

-rejestr zawieranych uméw
- opis na fakturach dotyczacy trybu postgpowania

Dyrektor Zlobka Miejskiego

Jolanta Baranska



