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Wystapienie pokontrolne

W dniach od 17 do 31 sierpnia 2009 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen
pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w 2008 r. przestrzegania procedur kontroli
finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych oraz dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 % wydatkéw za 2008 r.
Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 31.08.2009 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Whnosze o podjecie skutecznych dziatan majacych na celu wyeliminowanie nieprawidtowosci
oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystgpienia w przyszio$ci poprzez realizacje
nastepujacych zalecen :

I. Zbiory biblioteczne powiekszane sg o zakupy pochodzgce z darowizn pienieznych
przekazywanych na rzecz MBP oraz z daréw rzeczowych przekazywanych przez osoby
fizyczne, instytucje i wydawnictwa. Aby prawidtowo przeprowadzac procesy kontrolne do
kazdej operacji finansowej nalezy okreslic dokumenty i ich obieg w instrukcji, ktéra winna
zawiera¢ wyszczegOlnienie m. in. rodzajow dokumentéw przyjetych do stosowania z
okresleniem nazwy lub symbolu, terminéw dostarczania dokumentéw otrzymywanych z
zewnatrz i wytwarzanych w jednostce, drogi obiegu, sposobow przeprowadzania kontroli,
tre§¢ adnotacji lub wzoru pieczeci umieszczanych na dowodach ksiegowych, zasad
archiwizacji.

W przypadku zbioréw bibliotecznych pochodzacych z darowizn rzeczowych brak jest
wskazania dokumentu bedacego podstawg ich zaksiegowania.

Ustalenie i biezgce aktualizowanie dokumentacji nalezy do obowigzkéw kierownika jednostki
(art.47 ust.3 Ustawy o finansach publicznych Dz. U .Nr 249 z 2005 r poz. 2104 z p6zn. zm) w
porozumieniu z gtdbwna ksiegowa.

Zalecenie Nr 1

Uzupetni¢ ,Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych” oraz

,Instrukcje Procedur kontroli finansowej” o zapisy dotyczace:

- procesu zwigzanego z gromadzeniem, ewidencjonowaniem i wydatkowaniem  srodkow
pienieznych pochodzgcych z darowizn;

- okredlenia dowodu, ktory jest podstawg do dokonania zapisu w ewidencji ksiegowej
dotyczacy przyjetej darowizny rzeczowej. Dokument ten powinien zawiera¢ cechy
okreslone w art.21 ustawy o rachunkowosci, potwierdzenie pisemne o dokonaniu kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej, dokonanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczej i finansowej z planem finansowym jednostki oraz wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw przez Gtdwng Ksiegowg w miejscu okreslonym
na pieczeci do ztozenia podpisu, dekretacje ksiegowag z podpisem osoby dokonujgcej tej
CZynnosci.



Odpowiedzialny : Pani Dyrektor , Gtéwna ksiegowa
Termin : do 30.10.2009 r.

Zalecenie Nr 2

Dokona¢ przegladu instrukcji i  regulaminédw obowigzujgcych w jednostce, usunagé
nieaktualne i sprzeczne zapisy, uzupetni¢ brakujgce procedury zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Odpowiedzialny : Pani Dyrektor , Gtéwna ksiegowa
Termin: do 30.10.2009 r.

Il. W opracowanej i wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 4/2002 z dnia 25.03.2002 r.
,instrukcji inwentaryzacyjnej” w MBP w Czeladzi, brak opracowania harmonogramu z
terminami i czestotliwoScig przeprowadzania inwentaryzacji poszczegdélnych skfadnikow
majatku jednostki( winno z niego wynika¢ na ktéry rok kalendarzowy przypada kolejny spis z
natury srodkoéw trwatych przeprowadzany nie rzadziej niz co 4 lata ). Opracowanie
harmonogramu powinno nastgpi¢ w oparciu o art. 26 ustawy o rachunkowosci. Sporzgdzony
harmonogram inwentaryzacji majatku winien by¢ podstawg przygotowania prac
inwentaryzacyjnych na dzien 31.12. kazdego roku z ujeciem elementow podlegajacych
inwentaryzacji w danym roku.

W bibliotekach obowigzujg szczegdlne zasady inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych
okreslone w § 30 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29.10.2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 poz.
1283). Kierownik jednostki winien okresli¢ szczegotowo sposob przeprowadzania
inwentaryzacji ksiegozbiorow w stosowne;j instrukcji, ktérej brak w MBP.

Zalecenie Nr 3

Opracowac¢ harmonogram inwentaryzacji i plan prac inwentaryzacyjnych poszczegdlnych
skladnikbw majatku z podaniem terminu (czestotliwosci przeprowadzania), sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji i osOb odpowiedzialnych za ich przeprowadzenie.
Harmonogram wprowadzi¢ jako zatacznik do ,Instrukcji inwentaryzacyjne;j”.

Osoby odpowiedzialne: Pani Dyrektor , Gtdwna ksiegowa
Termin : do 30.10.2009 r.

Zalecenie Nr 4

Opracowa¢ i wprowadzi¢ zasady i terminy przeprowadzania skontrum zbioréw
bibliotecznych w MBP w Czeladzi zgodnie z § 30 Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29.10.2008 r.( Dz. U Nr 205 poz. 1283 ).

Osoby odpowiedzialne: Pani Dyrektor, Gtéwna ksiegowa
Termin : do 30.10.2009 r.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 329/2008 Burmistrza Miasta CzeladZ z dnia 8 grudnia
2008 r. w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych informacje o sposobie realizacji zalecen
nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do
dnia 30.10.2009 .

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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