Czeladz, dnia 25.11.2009 r.
B-K0O.0913- 21/09

Pani

mgr Joanna Durdzinska
Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 7
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 12 do 27 pazdziernika 2009 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen
pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w 2008 r., przestrzegania procedur kontroli
finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz
dokonywania wydatkéw na podstawie kontroli 5 % wydatkéw za 2008 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 27.10.2009 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Wnosze o podjecie skutecznych dziatah majgcych na celu wyeliminowanie nieprawidtowosci oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystgpienia w przyszitosci poprzez realizacje nastepujacych
zalecen :

|. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy sie z corocznego odpisu podstawowego,
naliczonego w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych ( art.5 ust. 1 ustawy o ZFSS).
Podstawg jego naliczenia jest przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w
roku poprzednim, ogtaszane przez Prezesa GUS nie pézniej niz do 20 lutego kazdego roku. Odpis
na takich zasadach tworzy sie dla pracownikdw administracji i obstugi oraz emerytéw i rencistow.
W stosunku do nauczycieli dokonuje sie odpisu w wysokosci 110 % kwoty bazowej okreslanej
corocznie w Ustawie budzetowej i podawanej w zmianach do ustawy ,Karty Nauczyciela”, dla
nauczycieli emerytow (rencistow) w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur (rent).
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na ZFSS z koncem kazdego roku nalezy
skorygowac ten odpis i przekaza¢ w petnej naleznej wysokosci na konto funduszu. Uwzgledniajac
powyzsze zasady stwierdzono zanizenie przekazanej kwoty odpisu o0 899,00 zi.

Zalecenie Nr 1

Korekty naliczenia odpisu podstawowego dokonywac do dnia przekazania pierwszej transzy tj. do
dnia 30 maja danego roku uwzgledniajac wynagrodzenie ogtaszane przez Prezesa GUS oraz
kwot okreslanych w zmianach do ustawy ,Karta Nauczyciela”.

Odpis na konto funduszu przekazywa¢ w petnej naleznej wysokosci uwzgledniajgc skorygowang
przecietng liczbe zatrudnionych, ktérg pracodawca zobowigzany jest dokonaé na koniec roku.
Uzupeni¢ kwote odpisu nalezng na rok 2008 .

Odpowiedzialny: Pani Dyrektor, Gtéwna ksiegowa.
Termin: zgodnie z terminami okre$lonymi w przepisach

Il. W opracowanej ,Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz przeprowadzania inwentaryzacji majatku SP7 w
Czeladzi” brak opracowania harmonogramu z terminami i czestotliwoscig przeprowadzania
inwentaryzacji poszczegoélnych sktadnikow majatku jednostki( winno z niego wynikac¢ na ktory rok
kalendarzowy przypada kolejny spis z natury srodkdéw trwatych przeprowadzany nie rzadziej niz co
4 lata ). Opracowanie harmonogramu powinno nastgpi¢ w oparciu o art. 26 ustawy o
rachunkowosci. Na podstawie opracowanego harmonogramu inwentaryzacji majatku tworzony
jest plan prac inwentaryzacyjnych na dzien 31.12. kazdego roku z ujeciem elementow
podlegajacych inwentaryzacji w danym roku.



Zalecenie Nr 2

Opracowac ogélny harmonogram inwentaryzacji poszczegoélnych sktadnikéw majatku z podaniem
terminu (czestotliwosci przeprowadzania), sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji i osob
odpowiedzialnych za ich przeprowadzenie. Harmonogram wprowadzi¢ jako zatgcznik do Instrukcji
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie. Opracowany harmonogram zapewnia prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenie
inwentaryzacji.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor , Gtéwna ksiegowa
Termin : 30.01.2010 r.

lll. Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych metoda spisu z natury na dzieh 31.12.2008 r. zostata
przeprowadzona w sposob nieprawidtowy. Inwentaryzacje majatku przeprowadzono bez podziatu
na pola spisowe (w konkretnych pomieszczeniach np. gabinecie dyrektora, sekretariacie, sali
lekcyjnej ). Wyceny sktadnikow majatkowych dokonata Komisja Inwentaryzacyjna na podstawie
kwot wykazanych w ksiegach inwentarzowych a winna dokona¢ osoba prowadzgca w jednostce
ewidencje srodkéw w ksiegach inwentarzowych.

Zalecenie Nr 3

Przeprowadzajgc inwentaryzacje wszystkich aktywow i pasywow uwzgledniaé przepisy zawarte w
art. 26 i 27 ustawy z dnia 29. 09. 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn.
Zmianami).

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor

IV. Prowadzona w jednostce ewidencja $rodkéw trwatych nie odpowiada wymaganiom
wynikajagcym z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U. Nr 112 poz.1317 z p6zn. zm.), gdyz nie zawiera m.in. petnych symboli
klasyfikacji rodzajowej ustalonych tymi przepisami. Ewidencja sSrodkow trwatych powinna by¢
prowadzona dla poszczegolnych sktadnikow majatkowych z zachowaniem zasady zgodnej z art.23
Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.(Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz.694 z p6zn. zm.)

Zalecenie Nr 4

Zatozyé odrebne ksiegi dla srodkow trwatych oraz ksiegi inwentarzowe dla pozostatych srodkow
trwatych z zachowaniem przepiséw zawartych w w/w Rozporzadzeniu oraz zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 23 i 24 Ustawy o rachunkowosci , wskazujgc m.in. dokument bedacy podstawg
nabycia $rodka trwatego, jego warto$é, miejsce uzytkowania i osoby ktérym majatek zostat
powierzony. W ewidencji analitycznej ujmowac wyposazenie w oddzielnych pozycjach , przyjmujac
za podstawowg jednostke ewidencyjna pojedynczy element majatku trwatego.

Odpowiedzialny: Pan Dyrektor,
Termin wykonania : 30.01.2010 .

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 329/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 8 grudnia 2008 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia
30.01.2010 .

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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