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Dyrektor
Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej

w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 09 listopada do 04 grudnia 2009 r. przeprowadzono kontrole przestrzegania
procedur kontroli finansowej i przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych oraz dokonywania wydatkdw na podstawie kontroli 5 % wydatkdéw za 2008 r. oraz
sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych wydanych jednostce po kontroli w 2008 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 04.12.2009 r., ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W ramach kontroli 5 % wydatkdw sprawdzeniem objeto wydatki na zakup wyposazenia (fakséw
laserowych, kserokopiarki, mebli, czedci i akcesoriow komputerowych, komputeréw, monitoréw,
drukarek), ustuge polegajaca na przygotowaniu, dostarczaniu i podawaniu dwoéch positkéw dziennie
dla os6b korzystajacych z pomocy spotecznej, wymiane instalacji c.o. w budynku Miejskiego Centrum
Spoteczno-Edukacyjnego, odprowadzanie skladek ZUS za miesigc styczen i grudzien 2008 r.,
naliczenie odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Spotecznych oraz dokumentacje z
przeprowadzonej w 2008 r. inwentaryzacji majatku.

Stwierdzone podczas kontroli nieprawidtowosci dotyczyty inwentaryzacji aktywéw i pasywow a w
szczegolnosci :

1. Prowadzenie ewidencji analitycznej (w ksiegach inwentarzowych) pozostatych $rodkow trwatych,
ujmowanych na koncie syntetycznym 013 ,Pozostate srodki trwate” bez uwzglednienia w oddzielnej
pozycji niektérych skfadnikéw majatkowych (ujecie w pozycjach przychodu : nr 54 dwdch biurek, nr
55 dwdéch biurek, nr 84 dwdéch kontenerdow, nr 77 trzech nadstawek na biurko, nr 78 dwoch poétek, nr
31 trzech foteli Mefisto, nr 32 trzech krzeset Cortina, nr 107 trzech szaf aktowych, nr 34 czterech
foteli obrotowych Solo, nr 58 dwdch biurek naroznych — str. 7 i8 Protokotu).

Zalecenie Nr 1

Ewidencje analityczng pozostatych srodkow trwatych prowadzi¢ tak, aby stanowita ona aktualny i
rzetelny wykaz posiadanych sktadnikdw majatkowych, w sposéb odpowiadajacy wymogom
okreslonym w przepisach ustawy o rachunkowosci oraz w Zakladowym Planie Kont, a mianowicie :

- wyposazenie ujmowac ilosciowo i wartosciowo w ewidencji analitycznej, ewidencjonujac kazdy
skladnik majatkowy w oddzielnej pozycji, zgodnie z przepisami zawartymi w czesci ,Objasnienia
wstepne” Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 z p6zn. zmianami). Zgodnie z czescig | ,Objasnienia
0golne” za podstawowa jednostke ewidencji przyjmuje sie pojedynczy element majatku trwatego.

Termin : na biezaco.
Odpowiedzialny : Inspektor w Dziale Administracyjno-Gospodarczym.

2. Prowadzona w jednostce ewidencja analityczna do konta 011 ,Srodki trwate” nie zawiera podziatu
klasyfikacyjnego na grupy, podgrupy i rodzaje. Ewidencja analityczna do konta 013 ,Pozostate srodki
trwate” zawiera wpis szeregu skfadnikéw majatkowych o niskiej warto$ci nizszej niz 500 zt, takie jak :
firanki, reczniki, choinki, garnki, termosy, wieszaki.



Zalecenie Nr 2

- uporzadkowaé i zaprowadzi¢ ksiegi inwentarzowe zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112
poz. 1317 z pdzniejszymi zmianami) ze wskazaniem w nich m.in. dokumentéw bedacych podstawg
nabycia danego $rodka, wartosci, miejsca uzytkowania, oséb ktérym powierzono dany sktadnik
majatkowy.

- w ewidengiji analitycznej do konta 011 ,Srodki trwate” uwzglednié podziat klasyfikacyjny $rodkéw
trwatych na grupy, podgrupy i rodzaje srodkéw trwatych, zgodnie z zasadami okreslonymi w w/w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie KST. W ewidenciji analitycznej do
konta 013 ,Pozostate Srodki trwate” ujmowa¢ urzadzenia i przedmioty, ktérych warto$¢ poczatkowa w
dniu nabycia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w przepisie art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15.02.1992
r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. Z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pézn. zm.), tj. 3.500
zt.

- dla przedmiotéw o niskiej wartosci (réwnej lub nizszej niz 500 z) zaprowadzi¢ iloSciowg ksiege
inwentarzowa. Ksiegi ilosciowe przedmiotéw o niskiej wartosci nalezg do ewidencji pozabilansowe;.
Zapisy do ksiegi ilosciowej wprowadza sie tak samo jak do ksiegi ilosciowo - warto$ciowej. Uzywamy
identycznych drukéw, tylko ksiedze iloSciowej nadajemy nazwe : ,Pozabilansowa ewidencja iloSciowa
rzeczowych sktadnikédw majatkowych diugotrwatego uzytku o niskiej wartosci jednostkowej”. Przy
zapisie do ksiegi ilosciowej mozna poming¢ cene ewidencjonowanego niskowartosciowego majatku
rzeczowegdo, ale wtedy wskazane jest posiadanie kserokopii rachunkow (faktur VAT), na podstawie
ktérych zaewidencjonowano przychdéd do ksiegi ilosciowej. Jezeli wpiszemy do pozabilansowej
ewidenciji ilosciowej cene zakupu i numer faktury nie musimy posiada¢ kserokopii rachunkéw, na
podstawie ktérych zaewidencjonowano przychdd.

Bez wzgledu na wartos¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla pozostatych srodkéw trwatych
wymienionych w Zatgczniku nr 1 ,Metody wyceny aktywow i pasywow” pkt 12 do Zarzgdzenia Nr
201/2006 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 31.10.2006 r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
dla jednostek organizacyjnych Gminy CzeladZz oraz przepisow wewnetrznych regulujgcych
gospodarke finansowa (zm. Zarzadzeniem Nr 182 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 13.08.2008 r.).

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor i Inspektor Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.
Termin : 15.02.2010 r.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 329/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 8 grudnia 2008 r. w
sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz gminnych
jednostkach organizacyjnych informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy przediozy¢ pisemnie
oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia 18.02.2010 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski
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