B-KO. 0913-6/10 Czeladz, dnia 30 marca 2010r.

Pani
mgr Katarzyna Snoch
Kierownik

Wydziatlu Spraw Obywatelskich

Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 9 do 23 marca 2010 r. przeprowadzono w
Wydziale kontrole spraw meldunkowych obejmujacg sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych

wydanych w tym zakresie po kontroli w 2008 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 23 marca 2010 r., ktérego jeden

egzemplarz pozostawiono Pani Kierownik.

W wyniku kontroli dokumentaciji dotyczacej wymeldowan ustalono:

1. Decyzje w sprawach wymeldowan wydawane sg w oparciu o aktualne przepisy art.15
ust.2 ustawy z dnia 10.04.1974 r. o ewidenc;ji ludnosci i dowodach osobistych oraz
art.104 Kodeksu postepowania administracyjnego. Sredniorocznie wptywa okoto 100
wnioskow o zatatwienie.

2. Z 26 sprawdzonych postepowan administracyjnych przeprowadzonych w latach 2007-
2009 o wymeldowanie decyzjg administracyjng osoby nieobecnej - 25 spraw zostato
wszczetych na wniosek osoby fizycznej, 1 postepowanie wszczeto na wniosek
Prokuratora Rejonowego. Od wnioskéw (oprocz sprawy nr 87/07 i 24/07  pobrano
optate skarbowag w prawidtowej wysokosci 10 zt stosownie do przepiséw ustawy o
opfacie skarbowej.

3. Akta spraw znajdujg sie w opisanych teczkach aktowych o hasle klasyfikacyjnym
.Decyzje dotyczace wymeldowan” symbol 51151 i kategorii archiwalnej ,B-5" co jest
zgodne z rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej. Kazda teczka zawiera
dokumentacje zgromadzong wedlug dat wptywu poszczegdlnych pism oraz
przeprowadzenia dowodu w sprawie. W kazdej teczce znajduje sie wniosek na
podstawie ktérego zostato wszczete postepowanie z dotgczonym potwierdzeniem
uiszczenia optaty, powiadomienia stron, dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie
postepowania dowodowego, protokoty z przestuchan stron i $wiadkéw, wnioski do sadu
o ustanowienie kuratora dla osoby nieobecnej, postanowienia sadowe, zawiadomienia
0 mozliwosci zapoznania sie z zebranym materiatem dowodowym, zawiadomienia o
kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie z podaniem przyczyn zwtoki oraz
nowego terminu zatatwienia sprawy, rozstrzygniecie w postaci decyzji administracyjnej.
Decyzje sg prawidtowo oznaczone, zawierajg sygnature i date wydania aktu, podstawe
prawna, rozstrzygniecie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie o $rodkach
odwotawczych i podpis osoby upowaznionej. Decyzje dorecza sie stronom na pismie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

4. W toku postepowania wyjasniajacego przeprowadzanego przed wydaniem decyzji
administracyjnej w przedmiocie wymeldowania przestrzega sie przepiséw Kpa, w
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szczegolnosci art. 10 zapewniajgcego stronom czynny udziat w kazdym stadium
postepowania i wypowiedzenie sie co do zebranego materiatu, art.12 dotyczacego
niezwlocznego zatatwiania spraw nie wymagajacych postepowania wyjasniajacego, art.
28 w zakresie ustalania wszystkich stron postepowania, art. 34 co do wnioskowania
do sadu o ustanowienie kuratora dla osoby nieobecnej, art. 35 z ktérego wynika
obowigzek powiadamiania o kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie,
art.44 — pozostawianie w aktach pism nieodebranych, art.75 — uprzedzanie przed
odebraniem zeznan $wiadka o prawie odmowy zeznan i odpowiedzi na pytania oraz o
odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych zeznah, art.79 — powiadamianie o miejscu i
terminie przeprowadzenia dowodu ze $wiadkéw lub ogledzin z odpowiednim
wyprzedzeniem.

5. Do sposobu i terminowos$ci przeprowadzania postepowan administracyjnych w
sprawach wymeldowan nie wnosi sie uwag. Zalecenia z poprzedniej kontroli zostaty
wykonane.

6. Jako pozytywny fakt nalezy odnotowaé, Zze $redni czas przeprowadzania postepowan o
wymeldowanie w 2009 roku skrécit sie do 3 i p6t miesigca z 6 miesiecy srednio w 2008
roku.

7. W trakcie kontroli poinstruowano o potrzebie zamieszczania na dokumentach
potwierdzajgcych dokonanie czynno$ci urzedowej adnotacji, z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska, w ktorej okre$la sie wysoko$¢ uiszczonej optaty skarbowej,
potwierdzonej podpisem osoby dokonujacej, stosownie do § 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.
U. Nr 187, poz.1330).

Wobec nie stwierdzenia w zakresie objetym kontrolg nieprawidtowosci zalecen pokontrolnych nie
wydaje sie.

Burmistrz Miasta Czeladz

Marek Mrozowski



