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Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 15 lutego do 26 lutego 2010 .
przeprowadzono w Muzeum kontrole w zakresie zaciggania zobowigzan, dokonywania
wydatkow biezacych i prawidtowo$ci udzielania zamowien publicznych w 2009 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 26 lutego 2010 r., ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Muzeum jest samorzadowgq instytucjg kultury, wpisang do rejestru prowadzonego przez
organizatora - Gmina Czeladz — Wydziat Polityki Spotecznej i Edukacji pod pozycjg nr 2.
Dziata na podstawie aktu o jego utworzeniu tj. uchwaty Nr XLII1/594/2008 Rady Miejskiej w
Czeladzi z dnia 30.10.2008 r. oraz statutu przyjetego uchwalg Rady Miejskiej Nr
XLVI/770/2009 z dnia 26.02.2009 r.

Rozpoczecie dziatalnosci nastgpito z dniem 1 marca 2009 r. Organizacje wewnetrzng
Muzeum okres$la Regulamin organizacyjny = wprowadzony Zarzadzeniem Nr 2/2009
Dyrektora z dnia 30.03.2009 r., po uzyskaniu pozytywnej opinii Burmistrza Miasta Czeladz
okreslonej w zarzadzeniu Nr 73/2009 z dnia 27.03.2009 r.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o finansach publicznych Pani Dyrektor opracowata i
wprowadzita w zycie szereg wewnetrznych uregulowan w oparciu, o ktére prowadzona jest
rachunkowos$¢ jednostki jak i inne sfery gospodarki finansowej, z uwzglednieniem zadan
jednostki, wielkosci oraz specyfiki wynikajacej z wewnetrznej struktury organizacyjnej. Z
wazniejszych aktow prawnych Dyrektora nalezy wymienic : zasady rachunkowo$ci tgcznie z
Zaktadowym Planem Kont, Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo- ksiegowych, Instrukcje inwentaryzacyjna, Instrukcje kancelaryjna.

Zacigganie zobowigzan przez jednostke w 2009 r. odbywato sie do wysokosci
wynikajacej z planu kosztéw. Wykonanie kosztow za 2009 r. stanowito kwote 485.107,39 zt,
ti. 94,71 % realizacji planu. Ponoszone koszty ewidencjonowane byly w uktadzie
rodzajowym i funkcjonalnym zgodnie z ,Wykazem os$rodkéw kosztéw oraz sposobami
podziatu kosztow” bedgcym zatgcznikiem do zasad prowadzenia rachunkowosci
wprowadzonych Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 14/2009 z dnia 15.04.2009 r.

Wydatki, ktérych przedmiotem byty ustugi, dostawy i roboty budowlane ponoszone byly
zgodnie z przeznaczeniem  do wysokosci ustalonej w Planie rzeczowo-finansowym, z
zachowaniem procedur wynikajgacych z przepiséw o zamdwieniach publicznych na zasadzie
wyboru najkorzystniejszej oferty. W ciggu roku dokonano 5 korekt planu finansowego.



W 2009 roku jednostka udzielata jedynie zamowien publicznych o wartosci ponizej
14000 euro na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych. W przypadku
tych zaméwien kazdorazowo wymagane jest uzyskanie potwierdzenia zgodnosci z art. 4 pkt
8 ustawy oraz zatwierdzenie wyboru wykonawcy, ktérego na wniosek pracownika
przygotowujgcego udzielenie zamdwienia dokonuje Dyrektor.

Sprawdzeniu poddano wydatki poniesione na : odbiér odpadéw komunalnych, dostawe
wody i odprowadzanie $ciekéw, zorganizowanie Koncertu Gospel i orkiestry gorniczej,
przygotowanie i montaz dwéch wystaw fotograficznych (,Dzielnica Piaski” i ,Historyczne
portrety kopalh zagtebiowskich”) oraz wyposazenie (meble do Dziatu Historycznego i
gabinetu Dyrektora). Wnioski do wymienionych zamowiehh byty podpisane przez Dyrektora i
rejestrowane w ,Rejestrze zamdwien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro”. Do
zaméwien na odbioér odpadow komunalnych, dostawe wody i odprowadzanie sSciekow,
zorganizowanie koncertow zawarto umowy, ktére byly podpisane przez Dyrektora i
kontrasygnowane przez Gtéwna ksiegowa. Umowy wpisano do ,Rejestru uméw i aneksow
do uméw w sprawach zamodwien publicznych”. Nie stwierdzono dokonania wydatkéw
powodujgcych przekroczenie wartosci umownej. Poniesione wydatki miescity sie w planie
kosztéw ujetych na koncie 410 ,Zuzycie materiatdw i energii” oraz 420 ,Ustugi obce”.
Wszystkie dokumenty zrodiowe — faktury spetniaty wymagania art. 21 ustawy o
rachunkowosci ( j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zmianami), opisane byly
przez osoby merytorycznie odpowiedzialne (z wyjatkiem dwdch faktur na zakup mebli do
dziatu historycznego), zaakceptowane do wyptaty przez Giéwng ksiegowg i zatwierdzone do
wyptaty przez Dyrektora. Posiadaty numer identyfikacyjny (nr pozycji rejestru), pod ktérym
zostaty zapisane w ksiegach rachunkowych i dekretacje na odpowiednich kontach
ksiegowych.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze doprecyzowania
wymaga ,Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych”
0 zasady obiegu i dekretacji dokumentéw, wzory pieczeci umieszczanych na dowodach
ksiegowych, wzory podpiséw oséb upowaznionych do poszczegdlnych rodzajow kontroli,
dekretacji i zatwierdzania dowodow ksiegowych. W kilku przypadkach stwierdzono
dokonanie ptatnosci za ustugi z niewielkim opdznieniem, przy czym kontrahenci nie obcigzyli
Muzeum odsetkami.

Ponadto ustalono, ze sktadniki majatku trwatego ewidencjonowane w ksigzce inwentarzowej
winny by¢ ujmowane kazdy w oddzielnej pozyciji.

Przedstawiajgc powyzsze wnosze o wykonanie nastepujacych zalecen:
Zalecenie nr 1

Uzupetni¢ ,Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych”
0 zasady obiegu i dekretacji dokumentéw, wzory pieczeci i podpisow.

Zgodnie z art.69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., (Dz.U. Nr 157, poz.1240) do
kierownika jednostki nalezy zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywne;j
kontroli zarzadczej.

Osoby odpowiedzialne: Pani Dyrektor, Gtéwna ksiegowa.
Termin :12.04.2010 r.



Zalecenie nr 2

Wydatkéw publicznych dokonywa¢ w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesnigj
zaciggnietych zobowigzan z tytutu dostaw i ustug stosownie do przepisu art. 44 ust. 3 pkt
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

Osoba odpowiedzialna : Gtéwna ksiegowa.
Termin : na biezaco.

Zalecenie nr 3

Srodki trwate ujmowaé w ewidenciji analitycznej ewidencjonujac kazdy sktadnik majatkowy
w oddzielnej pozycji, zgodnie z przepisami zawartymi w rozporzgdzeniu Rady Ministréw z
dnia 30.12.1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 112, poz. 1317
z p6zn. zmianami).

Osoba odpowiedzialna : Referent Dziatlu Organizacyjno — Gospodarczego.
Termin : od zaraz.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29
stycznia 2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w
Wydziatach Urzedu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie
realizacji zalecen nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres
kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia 15.04. 2010 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski



	                                                 Wystąpienie pokontrolne

