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1. Nazwa i adres Zamawiaj acego.

Zamawiajacym jest: Gmina Czeladz reprezentowana przez Burmistrza
adres Zamawiajgcego:

Urzad Miasta Czeladz

ul. Katowicka 45

41-250 Czeladz

tel. 032 76 37 913 Wydzial Prawno-Organizacyjny

tel. 032 76 37 923 Wydzial Finansowo-Budzetowy

fax. 032 76 33 694

email: czeladz@um.czeladz.pl

NIP: 625-10-03-163

Regon: 000515721

Konto: ING Bank Slaski 0. Czeladz nr konta 55 1050 1269 1000 0008 0214 7587.

2. Tryb udzielenia zamdwienia.

Zamowienie udzielane jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 193.000 euro zgodnie
z art. 5 oraz art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2010 r Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) zwang dalej Ustawa.

3. Opis przedmiotu zamodwienia.
CPV: 79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
Obstuga prawna Urz edu Miasta Czelad z oraz wybranych miejskich jednostek organizacyjnych

1. Przedmiotem zaméwienia jest obstuga prawna Urzedu Miasta Czeladz oraz wskazanych nizej
miejskich jednostek organizacyjnych, swiadczona w rozumieniu i na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 10, poz. 65 z pozn.
zm.) oraz ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz. U. z 2009 r., Nr 146,
poz. 1188 z p6zn. zm.), obejmujgca Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
obstugi prawnej w zakresie prawa polskiego, w celu ochrony intereséw Miasta Czeladz.

Miejskie jednostki organizacyjne:

- Miejski Zespot Szkot w Czeladzi

- Gimnazjum nr 2

- Gimnazjum nr 3

- Szkota Podstawowa nr 1 im. St. Lakomika

- Szkota Podstawowa nr 3 im. J. Korczaka

- Szkota Podstawowa nr 7

- Przedszkole Publiczne nr 1

- Przedszkole Publiczne nr 4

- Przedszkole Publiczne nr 5

- Przedszkole Publiczne nr 7

- Przedszkole Publiczne nr 9

- Przedszkole Publiczne nr 10

- Przedszkole Publiczne nr 11

- Zlobek Miejski

2. Obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

a. udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow uchwat Rady Miejskiej i zarzadzen

Burmistrza Miasta, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i formalno-prawnym,

b. sporzadzanie projektéw przepisow gminnych w sprawach szczegdlnie skomplikowanych,

c. udziat w sesjach Rady Miejskiej, Swiadczenie pomocy prawnej w ich trakcie, udziat w

posiedzeniach komisji wg zapotrzebowania,

d. reprezentowanie Zamawiajgcego przed sagdami powszechnymi i szczegolnymi, organami
administracji publicznej oraz innymi organami i instytucjami (w tym Krajowej Izbie
Odwotawczej przy Prezesie Urzedu Zamowien Publicznych oraz sagdami polubownymi lub
mediatorami), jak réwniez przed organami egzekucyjnymi,
udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych,
udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
wydawanie opinii prawnych,
opiniowanie projektéw: uméw, porozumien, statutéw, regulaminéw, upowaznien,
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petnomocnictw i zarzadzen,

i. sporzadzanie projektow uméw cywilnoprawnych w sprawach szczegélnie
skomplikowanych,

j- uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajacego rokowaniach i negocjacjach,

k. sSwiadczenie pomocy prawnej w trakcie narad Burmistrza Miasta,

I.  opiniowanie tresci korespondencji Urzedu z organami administracji publicznej, sgdami i
innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi w sprawach szczegélnie
skomplikowanych,

m. udziat w uzgadnianiu dokumentacji dotyczacej postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego i opiniowanie jej pod wzgledem formalno-prawnym,

n. wykonywanie zastepstwa procesowego w sprawach Zamawiajgcego,

0. wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Zamawiajacego oraz
wspétdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

p. zapewnienie dalszego prowadzenia i reprezentacji we wszystkich sprawach bedacych w
toku, postepowaniach sadowych, administracyjnych lub innych, jak réwniez i innych
rozpoczetych przed udzieleniem zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ ww. czynnosci bez zbednej zwioki, przy czym ustala

sie terminy wyrazone w dniach, dla czynnosci wymienionych w: lit. a) 7 dni, w sprawach

szczegOlnie skomplikowanych 10 dni, lit. b) 10 dni, lit. g) 5 dni, w sprawach szczeg6lnie

skomplikowanych 7 dni, w sprawach dotyczgcych zamdéwien publicznych 4 dni, lit h) 3 dni, lit i)

10 dni, lit. ) 10 dni.

Wykonawca bedzie wykonywat ww. czynnosci w terminach gwarantujgcych ich nalezyte

wykonanie, z nalezytg starannoscig wymagang przy $wiadczeniu tego rodzaju ustug i z

nalezytg troska o finanse publiczne oraz interes prawny Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia minimalnego standardu $wiadczonych ustug, na

okoliczno$¢ czego wyznacza koordynatora obstugi prawnej jako odpowiedzialnego za

caloksztalt spraw prowadzonych przez kancelarie prawna.

Wykonawca zapewnia $wiadczenie obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajacego w spos6b

staly przez 28 godzin - dla Urzedu Miasta Czeladz (w tym 15 godziny przez radce prawnego,

pozostate godziny przez aplikanta radcowskiego badz adwokackiego) i 4 godziny (przez radce
prawnego) - dla miejskich jednostek organizacyjnych, w tygodniu od poniedziatku do piagtku,
wedtug ustalonego z Zamawiajagcym harmonogramem pracy. Harmonogram pracy radcéw
prawnych bedzie stanowit integralng czes¢ umowy.

Wykonawca zapewnia kontakt telefoniczny w pozostatych godzinach urzedowania

Zamawiajacego pod wskazanymi numerami telefonéw.

Wykonawca zapewnia obstuge prawng poza siedzibg Urzedu Miasta, jezeli jest to niezbedne

do wykonania okreslonej czynno$ci.

Zmiana radcow prawnych wykazanych przez Wykonawce w harmonogramie pracy do obstugi

Urzedu jest mozliwa po ztozeniu pisemnego wniosku i wymaga wyrazenia zgody przez

Zamawiajacedo.

._Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zamowienia: od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2011 r.

. Warunki udzialu w post _epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia nia

tych warunkoéw.

O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetiaja nastepujace warunki:
5.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
- dziatalnos¢ w tym zakresie nie wymaga specjalnych uprawnien;
5.2 posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamoéwienia;
- warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym

okresie, wykonywat lub wykonuje:

- $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz urzedéw gmin o statusie miasta przez okres co
najmniej 18 miesiecy,

- petnienie obowigzkéw koordynatora obstugi prawnej wszystkich jednostek
organizacyjnych gminy o statusie miasta (z wylaczeniem spétek komunalnych) przez
okres co najmniej 12 miesiecy,
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- reprezentowanie gminy o statusie miasta w radach nadzorczych co najmniej dwéch
spotek kapitatowych (100% udziatow jednostek samorzadu terytorialnego) z udziatem
tego miasta przez okres (dotyczy kazdej ze spotek) co najmniej 12 miesiecy.

5.3 dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

- warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca bedzie dysponowat przy realizacji zaméwienia
co najmniej 4 osobami, ktdre posiadajg uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub
radcy prawnego i posiadajg co najmniej 3 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego (kazdy z radcéw badz adwokatéw), przy czym nalezy przez to
rozumieé obstuge prawng urzedéw gmin o statusie miast.

5.4 znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia;

- warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od

odpowiedzialno$ci cywilnej na kwote nie mniejszg niz 1.500.000 zi.

5.5 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art.

24 ust 1 Ustawy.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunki okreslone
w pkt.5.1 — 5.4 winien spetnia¢ jeden Wykonawca, lub wszyscy Wykonawcy wspélnie. Warunek
okreslony w pkt.5.5. winien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty ,spetnia —
nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczego6lnionych w
pkt. 6 SIWZ.

6. Wykaz o swiadcze n i dokumentéw, jakie maj g dostarczy ¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udzialu w post _epowaniu:

A. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu do oferty nalezy zataczyé:

1. oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w
art.22 ust.1 pkt. 1-4 Ustawy wg wzoru na zat. nr 2 do SIWZ (oryginal);

2. wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i dodwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zataczeniem dokumentu (np. referencje)
potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie wg wzoru na zat. nr 4 do SIWZ .
Z wykazu j.w. winno wynika¢, ze Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, wykonywat
lub wykonuije:

- $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz urzedéw gmin o statusie miasta przez okres co
najmniej 18 miesiecy,

- petnienie obowigzkéw koordynatora obstugi prawnej wszystkich jednostek organizacyjnych
gminy o statusie miasta (z wylgczeniem spotek komunalnych) przez okres co najmniej 12
miesiecy,

- reprezentowanie gminy o statusie miasta w radach nadzorczych co najmniej dwéch spotek
kapitatowych (100% udziatéw jednostek samorzadu terytorialnego) z udzialem tego miasta
przez okres (dotyczy kazdej ze spotek) co najmniej 12 miesiecy.

3. wykaz os6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobamiwg wzoru na zat. nr 5 do SIWZ.

Wykaz ten powinien zawieraé co najmniej 4 osoby, ktére posiadajg uprawnienia do

wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego i posiadajg co najmniej 3 letnie

doswiadczenie w obstudze prawnej jednostek samorzadu terytorialnego (kazdy z radcéw badz



Urzad Miasta Czeladz
ul. Katowicka 45, 41-250 Czeladz

adwokatow), przy czym nalezy przez to rozumie¢ obstuge prawng urzedéw gmin o statusie
miast.

4. oswiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadajg
wymagane uprawnienia wg wzoru na zat. nr 6 do SIWZ .

5. opfacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia na kwote nie mniejszg niz 1.500.000 zt.

Uwagi:
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia publicznego (konsorcjum, spo6tka cywilna), oswiadczenie o spetnianiu warunkéw, o
ktérych mowa w art.22 ust.1 pkt 1-4 skltada przynajmniej jeden z Wykonawcéw lub wszyscy
Wykonawcy ztozg oswiadczenia lub wspolne oswiadczenie, ze tgcznie spetniajg te warunki.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktére bedg braty udziat w realizacji czesci zaméwienia, przedktada
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia wg wzoru na zat. nr 7 do SIWZ .

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznosciach , o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy nalezy zlozy¢ nastepujace
dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osobe upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentaciji:

1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru na zat. nr 3 do SIWZ (oryginal);
2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a

w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczen w zakresie art.24 ust.1 pkt.2 ustawy;

Uwagi:

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2.Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuije sie je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Terminy wystawienia tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio.

3.W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia publicznego(konsorcjum, spoétka cywilna), dokumenty potwierdzajace, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu skfada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

4. Wykonawcy, ktérzy wspdélnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg w
postepowaniu petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Dokument,
ktérym ustanowiono petnomocnika nalezy dotaczy¢ do oferty.

5. Wykonawca powotujacy sie przy wykazaniu spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty udziat w realizacji czesci zamdwienia,
przedkfada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
Wykonawcy.

6.Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli peinomocnictw, albo
ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajace btedy
lub ktérzy ztozyli wadliwe peinomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
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uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i
dokumenty powinny potwierdzaé¢ spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si e Zamawiaj aceqo z Wykonawcami oraz

8.

przekazywania o $wiadcze n i dokumentéw, a tak ze wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania si_e z Wykonawcami.

7.1.Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

7.2.W postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg faksem a nastepnie potwierdzaja pisemnie.
Nr telefaksu: 032 76 33 694.

7.3.Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

7.4.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez
Wykonawce, zostatlo mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z
trescig pisma.

7.5.Wnioski WykonawcOw o udostepnienie SIWZ moga by¢ sktadane za pomocg faksu lub drogg
elektroniczng bez koniecznosci potwierdzenia na pismie. e'mail: czeladz@um.czeladz.pl

7.6.Zamawiajgcy udostepnia SIWZ na swojej stronie internetowej: www.czeladz.pl

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Arkadiusz Olechwieruk — Kierownik Wydziatu Prawno-Organizacyjnego,
Matgorzata Imanska - Inspektor w Wydziale Prawno-Organizacyjnym,
Czeladz, ul. Katowicka 45, tel. 032 76 37 913, 032 76 37 949,

w godzinach od 8% do 15%.

Tryb udzielania wyjasnien na temat SIWZ:

Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwtocznie, nie pézniej jednak
niz 2 dni przed uptynieciem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze zapytanie wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci na swojej stronie internetowej.

Zamawiajacy ma prawo w kazdym czasie przed uptywem terminu skiadania ofert dokonaé
modyfikacji Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Dokonang modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamiesci na swojej stronie internetowej.

W przypadku, gdy modyfikacja powodowaé bedzie konieczno$¢ wprowadzenia zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia tych zmian.

Wykonawca, ktéry sam pobierze SIWZ ze strony internetowej Zamawiajgcego powinien, w celu
ztozenia poprawnej oferty, sprawdzac na biezgco wprowadzane tam informacje. Zamawiajacy nie
ponosi w tym przypadku odpowiedzialnosci za oferte, w ktdrej nie zostaty uwzglednione
ewentualne modyfikacje SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tredcig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi
jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajagcego pOzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcedo.

Wymagania dotycz ace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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9. Termin zwi azania ofert a.

Ustala sie termin zwigzania ofertg na 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta winna by¢ sporzadzona pisemnie, czytelnie, w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z ich ttumaczeniem potwierdzonym przez
Wykonawce.

2. Oferta winna zawierac:

- Formularz ofertowy (wg wzoru na zat. nr 1 do SIWZ ),
- Dokumenty i oswiadczenia wymagane w pkt 6 SIWZ.

3. Nie wypetnienie wszystkich pozycji w formularzu ofertowym bedzie skutkowato odrzuceniem
oferty.

4. Oferta (formularz i wszystkie zatgczniki) winna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy a kserokopie dokumentéw — potwierdzone na
kazdej stronie ,za zgodnosc¢ z oryginalem” przez ww. osoby.

5. W przypadku sporzadzania oferty przez osobe / osoby inne niz uprawnione do

reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wtasciwego rejestru badz wpisu do

ewidenciji dziatalnosci gospodarczej) wymagane jest dotaczenie stosownego petnomocnictwa.

Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

Wszystkie koszty sporzadzenia oferty w tym réwniez koszty ewentualnych ttumaczen i

uwierzytelnien dokumentéw, ponosi Wykonawca, niezaleznie od wynikéw postepowania.

© N

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty nale zy sklada ¢ w kancelarii (pokdj 118 — | pietro) Urzedu Miasta Czeladz, Czeladz,
ul. Katowicka 45, nie pozniej niz do godziny 8 9 dnia 15 grudnia 2010 r.

11.2. OPAKOWANIE | OZNAKOWANIE OFERT
Oferte nalezy sktadac¢ w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie lub opakowaniu. Oferta
winna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:

Urzad Miasta Czelad z
ul. Katowicka 45
41- 250 Czeladz

i oznakowana nastepujaco:

OFERTA PRZETARGOWA NA
Obstug e prawn g Urzedu Miasta Czelad z oraz wybranych miejskich
jednostek organizacyjnych.
Nie otwiera é przed 15.12.2010r. do godziny 9 %

oraz winna by¢ opatrzona nazwg i dokladnym adresem Oferenta.

11.3. DOSTARCZENIE OFERTY ZAMAWIAJACEMU

Oferta moze by¢ dostarczona osobiscie przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego lub
przestana pocztg na adres Zamawiajgcego pod warunkiem, ze zostanie ona dostarczona przed
uptywem wyznaczonego terminu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty przestane
drogg pocztowg. Oferty dostarczone Zamawiajgcemu po terminie ich skladania, zostang
niezwtocznie zwrécone Wykonawcy bez otwierania.

Oferty, ktére nadejdg poczta w kopertach lub opakowaniach zewnetrznych naruszonych lub nie
zaklejonych bedg traktowane jako odtajnione i zwrécone Wykonawcom bez rozpatrzenia.
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11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nast api w dniu 15.12.2010 r. 0 godzinie 9% w pokoju 113 — | pigtro w
Urzedzie Miasta Czeladz, Katowicka 45.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Po otwarciu kazdej koperty zostanie podana do wiadomosci zebranych: nazwa i adres
Wykonawcy oraz cena ofertowa.

Nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie skltadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢
na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona. Zamawiajgcy
zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce
zastrzezone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”
lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Zgodnie z art. 8 ust. 3
Ustawy, Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4.

Na wniosek Wykonawcow nieobecnych przy otwarciu ofert Zamawiajacy przekaze niezwtocznie
informacje z otwarcia ofert zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy.

WYCOFANIE | ZMIANA OFERTY

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skiladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej (vide pkt. 11.2) i
dodatkowo oznaczone napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i zostang dotaczone do oferty.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak skltadana oferta tj. w
kopercie odpowiednio oznakowanej (vide pkt.11.2) i dodatkowo oznaczone napisem
~SWYCOFANIE".

Koperty oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci. Do pisma o
wycofaniu oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby podpisujacej
informacje do reprezentowania Wykonawcy. Oferty wycofane bedg zwrdcone Wykonawcy bez
otwierania.

BADANIE OFERT

Badanie wazno$ci ofert oraz ich ocena nastapi w czesci niejawnej postepowania.

(Dokumenty i warunki wymagane od Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu
wyszczegolnione sg w pkt 5, 6 i 10 niniejszej Specyfikacji).

Zamawiajgcy sprawdza kompletnos¢ ofert oraz ich zgodnos¢ z Ustawg i Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYtEK

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omykki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamoéwienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

WYJASNIANIE TRESCI OFERTY

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcow
udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Wykonawca winien ztozy¢
wyjasnienia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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11.9. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Z ubiegania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw, okreslonych w art. 24 Ustawy.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

11.10.0DRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 Ustawy {j. jezeli:

1. jestniezgodna z ustawa,

2. jej tresc nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

3.  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

4.  zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5.  zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6.  zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7.  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki , o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3,

8.  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11.11. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokonuje oceny nie odrzuconych ofert na podstawie kryteriow okreslonych w pkt.
13 niniejszej Specyfikacji.

11.12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o zamowienie publiczne w przypadkach i na zasadach

okreslonych w art. 93 Ustawy t. j., jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty winna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.
2. Poprawki winny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej.
3. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do specyfikaciji.

13. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiaj _acy b edzie si e kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i Ssposobu oceny o fert.

KRYTERIA OCENY
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny i doswiadczenia.

Cena — waga procentowa 50 %
Kazda oferta otrzyma ilos¢ punktéw wyliczong wg wzoru:

cena minimalna
Wcen = X 100 pkt
cena badana

gdzie: Wcn — wskaznik ceny oferty.
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Doswiadczenie — waga procentowa 50%
Kazda oferta otrzyma ilos¢ punktéw wyliczong wg wzoru:

liczba punktow przyznana ofercie badanej
Wds = x 100 pkt
maksymalna liczba punktéw wsréd ztozonych ofert

gdzie: Wds — wskaznik doswiadczenia oferty.

Punkty przy zastosowaniu tego kryterium przyznaje sie danej ofercie za:

1.

wykazanie sie przez Wykonawce doswiadczeniem w prowadzeniu obstugi prawnej urzedu
miasta przez minimum 18 miesiecy — 1 pkt, kazde dodatkowe 6 miesiecy — 0,5 pkt. Punkty
przyznaje sie za prowadzenie obstugi prawnej w kazdym zgtoszonym miescie. Maksymalna
liczba punktow do zdobycia w tej pozycji — 15 pkt

wykazania sie przez Wykonawce doswiadczeniem w prowadzeniu koordynacji obstugi prawnej
jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego przez minimum 12 miesiecy —
1 pkt, kazde dodatkowe 6 miesiecy — 0,5 pkt. Punkty przyznaje sie za prowadzenie koordynacji
obstugi prawnej w kazdym zgtoszonym miescie. Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tej
pozycji — 15 pkt,

wykazanie przez Wykonawce zasiadania w radach nadzorczych spétek komunalnych przez
minimum 12 miesiecy — 1 pkt, kazde dodatkowe 6 miesiecy — 0,5 pkt. Punkty przyznaje sie za
zasiadanie w kazdej zgtoszonej radzie nadzorczej sp6tki komunalnej. Maksymalna liczba
punktéw do zdobycia w tej pozycji — 10 pkt

Sumaryczna liczba punktéw przyznawana badanej ofercie (W) stanowi¢ bedzie sume punktéw
zdobytych przy zastosowaniu obu kryteriow pomnozonych przez wage danego kryterium:

W =Wcnx 0,5+ Wds x0,5

WYBOR OFERTY

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow. W
przypadku réwnej liczby punktow, wygrywajacy ofertg bedzie oferta z nizszg cena.

14. Informacje o formalno _$ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie Wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty o:

1.

3.

4.

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacjg przyznang
ofertom,

Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

terminie, po ktérego uptywie moze by¢ zawarta umowa.

Informacje, o ktérych mowa w ppkt. 1 Zamawiajacy zamiesci réwniez na swojej stronie internetowej
oraz na tablicy ogtoszen ,Zamdéwienia publiczne” w swojej siedzibie.

Zamawiajacy wyznaczy termin zawarcia umowy z Wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana, nie krétszy niz 5 dni od dnia przekazania faksem zawiadomienia o wyborze oferty,

Z zastrzezeniem art. 94 ust.2 Ustawy.

Wybrany Wykonawca winien skontaktowa¢ sie z Zamawiajgcym w terminie 2 dni od momentu
powiadomienia go o wyborze oferty i uzgodni¢ wszystkie kwestie konieczne do sprawnego zawarcia

umowy.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca winien okaza¢ Zaswiadczenia wtasciwej Okregowej
Rady Adwokackiej lub Okregowej 1zby Radcéw Prawnych potwierdzajace, iz osoby, ktére bedg
wykonywa¢ Zamowienie lub beda uczestniczy¢ w wykonaniu Zamdéwienia wpisane sg na wlasciwg,
liste adwokatow lub radcéw prawnych.

W przypadku wybrania oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow (art.23 ust. 4 Ustawy).

W przypadku wybrania oferty osoby (0séb) fizycznych prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg
Zamawiajacy bedzie wymagat przed zawarciem umowy przedstawienia aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Niestawienie sie w podanym terminie, bgdz nieokazanie ww. dokumentéw bedzie traktowane jako
uchylanie sie od zawarcia umowy (art. 94 ust. 3 Ustawy).

Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan g wprowadzone do tre $ci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umow y albo wzér umowy, je zeli
Zamawiaj acy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umow e w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach.

Okreslono w zataczniku nr 8 do SIWZ - Wz6r umowy na obstuga prawng Urzedu Miasta Czeladz.
Okreslono w zataczniku nr 9 do SIWZ - Wz6r umowy na obstuga prawng wybranych miejskich
jednostek organizacyjnych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie ceny brutto:
wynagrodzenie Wykonawcy w trakcie realizacji zamowienia moze ulec zmianie jedynie w
przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug. W tym przypadku obowigzywac¢
bedzie stawka nowego podatku VAT.

Pouczenie o _srodkach ochrony prawnej przystuguj acych Wykonawcy w toku post epowania
0 udzielenie zamoéwienia -okre _slones awdz.VI art.179do198) Ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow Ustawy.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobecczynnosci:

1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
2. wykluczenia odwotujgacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,
3. odrzucenia oferty odwotujgcego

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajacego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub

zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie.

Sktadanie ofert cz _esciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

Zawarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamoéwienia uzupetniaj ace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Oferty wariantowe.

12



Urzad Miasta Czeladz
ul. Katowicka 45, 41-250 Czeladz

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Adres poczty elektronicznej lub strony internet owej Zamawiaj acego, je zeli Zamawiaj acy
dopuszcza porozumiewanie si__e drog g elektroniczn a.

e'mail: czeladz@um.czeladz.pl
adres strony internetowej: www.czeladz.pl

Informacje dotycz ace walut, w jakich mog g by ¢ prowadzone rozliczenia mi__edzy
Zamawiaj acym a Wykonawc 3.

Cena oferty winna by¢ okreslona w PLN. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawca prowadzone beda wytgcznie w PLN.

Informacie dotycz ace aukciji elektronicznej, je _zeli Zamawiaj acy przewiduje aukcj e
elektroniczn a.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Wysoko $¢ zwrotu kosztéw w post _epowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Informacje dotycz ace podwykonawcow.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. W tym przypadku w
formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest wskazac¢, ktorg czeS¢ zamdwienia powierzy
do realizacji podwykonawcom.

Postanowienia ko ncowe.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia bedg
mialy zastosowanie wlasciwe przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm. ).

Zataczniki :

zalagcznik nr 1 - formularz ofertowy,

zalacznik nr 2 - oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu - wzér

zalacznik nr 3 - oswiadczenie, ze Wykonawca nie jest wykluczony z postepowania - wzor

zalacznik nr 4 - wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia — wzor

zalacznik nr 5 - wykaz os6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia — wzor

zalacznik nr 6 - oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia
posiadajg wymagane uprawnienia

zalagcznik nr 7 - pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow

zalacznik nr 8 - wzér umowy na obstugg prawng Urzedu Miasta Czeladz.

zalacznik nr 9 - wzdér umowy na obstugg prawng wybranych miejskich jednostek organizacyjnych.

Podpisy cztonkéw Komisji:

ZATWIERDZAM:
Zastepca Burmistrza
mgr Anna Slagoérska

Czeladz, 3.12.2010rr.
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(Regon)
Wykonawca jest/ nie jest/* ptatnikiem
podatku VAT

Zalgcznik nrl

(Data sporzadzenia oferty)

Urzad Miasta Czelad z
ul. Katowicka 45
41-250 Czeladz

FORMULARZ OFERTOWY
Niniejszym skfadam(y) oferte na:

Obstug e prawn g Urzedu Miasta Czelad z oraz wybranych miejskich

jednostek organizacyjnych.

Oferujemy wykonanie ustugi objetej przedmiotem zamoéwienia za wynagrodzeniem

w wysokosci:

I. Obstuga prawna Urzedu Miasta Czeladz:

a) miesieczna warto$¢ netto
b) podatek VAT..........ccceeeiiee %

c) miesieczna wartos¢ brutto

a) miesieczna warto$¢ netto
b) podatek VAT %

C) miesieczna wartosc¢ brutto

. Obstuga prawna wybranych miejskich jednostek organizacyjnych:



[ll. Warto $€ za caty okres trwania umowy w okresie od 1 stycznia 2011 r. do

31 grudnia 2011 r. (tj. 12 miesiecy) obstugi prawnej Urzedu Miasta Czeladz i wybranych
miejskich jednostek organizacyjnych:

a) miesieczna wartos¢ netto x 12 miesiecy = ... zk

b) warto$¢ podatku VAT .......ooooiiiiiiiiiiiiee zt.

C) miesieczna wartos¢ brutto X 12 miesieCcy = ....cccccevevnnnnnn. zk.

(SHOWIIE et

Deklarujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia w terminie od 1 stycznia 2011 r.
do 31 grudnia 2011 r.

OSWIADCZENIA:

1.

2.

3.

4.

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze Specyfikacjq Istotnych Warunkéw Zamowienia

i nie wnosimy do niej zastrzezeh .

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany

w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy wedtug wzoru
zalgczonego do Specyfikacji.

Czes¢ przedmiotu zamoOwienia ktérg zamierzamy powierzy¢ do wykonania
0200 1113 = 1o o o *)
Wykonanie przedmiotu zaméwienia zrealizujemy bez udziatlu podwykonawcy*)

Uwaga: W przypadku nieskreslenia w pkt. 4 ktrejkolwiek pozyciji i nie wpisania podwykonawcow Zamawiajacy
winien przyjag¢, ze ustuge Wykonaweca zrealizuje samodzielnie bez udziatu podwykonawcow.

Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:

('miejscowos¢ i data)
podpis 0soby(0s6b) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
(* Niepotrzebne skresli¢ )



Zatacznik nr 2

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani

oswiadczamy, iz spetniamy warunki o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien

publicznych, a w tym:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadamy wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonanie zamowienia;

3. dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

('miejscowos¢ i data)
podpis osoby(osob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 3

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani

o$wiadczamy, iz nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

('miejscowos¢ i data)
podpis osoby(osob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy



(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie

Zatacznik nr 4

niezb ednym do wykazania spetniania warunku wiedzy ido  $wiadczenia

w okresie trzech lat przed uptywem terminu skfadani a ofert.
Ip Przedmiot wykonanych ustug Data wykonania ustugi Odbiorca
od...do... (nazwa i adres)
(dzie n-miesi gc-rok)
1
2
Zatgczniki:

1. dokumenty (np. referencje) potwierdzajgce nal

Uwaga:

ezyte wykonanie ww. ustug

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegat na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw, zobowigzany jest przedstawi¢ pisemne zobowigzanie (Zatacznik Nr 7
do SIWZ), tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia (art. 26 ust. 2b

ustawy Pzp).

( miejscowos¢ i data)

“podpis 0soby(0sob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 5

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

Wykaz oséb, ktére b eda uczestniczy ¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjaminate  matich
kwalifikacji zawodowych, do $wiadczenia i wyksztatcenia niezb ednych do wykonania zamoéwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno  $ci, oraz informacj a o podstawie
do dysponowania tymi osobami.

I.p. | Nazwiskoiimi e Zakres Kwalifikacje Posiadane wyksztatcenie Informacja o
wykonywanych zawodowe - dos$wiadczenie podstawie
czynno $ci uprawnienia dysponowania
1
2
3
4

( miejscowos¢ i data)
"""" podpis 0soby(0s6b) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Uwaga:

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegat na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw, zobowigzany
jest przedstawi¢ pisemne zobowigzanie (Zatacznik Nr 7 do SIWZ), tych podmiotéw do oddania Wykonawcy
do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia (art. 26 ust. 2b

ustawy Pzp).




Zatgcznik nr 6

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)
OSWIADCZENIE
Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na
Obstug e prawn g Urzedu Miasta Czelad z oraz wybranych miejskich jednostek organizacyjnych
w okresie od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

oswiadczam, ze:

osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wskazane w wykazie os6b (zal. nr 5)

posiadajg wymagane uprawnienia jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

( miejscowos¢ i data)
""" podpis osoby(0séb) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik Nr 7

(pieczec adresowa )

OSWIADCZENIE INNEGO PODMIOTU**

na podstawie art. 26 ust 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp
(tekst jednolity: Dz. U. Z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.)

Niniejszym zobowigzuje sie do oddania Firmie:

do dyspozycji niezbednych zasobéw do wykonania zaméwienia, tj. wiedzy i doswiadczenia*, potencjatu
technicznego*, os6b zdolnych do wykonania zamoéwienia* lub zdolnosci finansowych* w zakresie ustug
bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia, na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.

Obstuga prawna Urz edu Miasta Czelad z oraz wybranych miejskich jednostek

organizacyjnych w okresie od 01.01.2011 r. do 31.12 .2011r.

(miejscowos¢ i data)

(podpis osoby(os6b) uprawnionej(ych)
do reprezentacji)

** wypetni¢ jezeli dotyczy
*-niepotrzebne skresli¢.



Umowa Nr
dot. obstugi prawnej Urz edu Miasta Czelad z.

zawartaw dniu ..................... pomiedzy:

Gming Czeladz — Urzedem Miasta Czeladz, z siedzibg w Urzedzie Miasta Czeladz, ul. Katowicka 45,
41-250 Czeladz, reprezentowang przez:

zwana dalej Zamawiajacym

zwang dalej Wykonawca

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest obstuga prawna Urzedu Miasta Czeladz, Swiadczona w rozumieniu i
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz. U. z 2010
r., Nr 10, poz. 65 z pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t. j.
Dz. U. z 2009 r., Nr 146, poz. 1188 z p6zn. zm.), obejmujgca $wiadczenie przez Wykonawce
na rzecz Zamawiajgcego obstugi prawnej w zakresie prawa polskiego, w celu ochrony
intereséw Miasta Czeladz.

2. Obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

a. udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow uchwat Rady Miejskiej i zarzadzen
Burmistrza Miasta, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i formalno-prawnym,

b. sporzadzanie projektéw przepisow gminnych w sprawach szczegdlnie skomplikowanych,

c. udziat w sesjach Rady Miejskiej, $wiadczenie pomocy prawnej w ich trakcie, udziat w
posiedzeniach komisji wg zapotrzebowania,

d. reprezentowanie Zamawiajgcego przed sagdami powszechnymi i szczego6lnymi, organami
administracji publicznej oraz innymi organami i instytucjami (w tym Krajowej Izbie
Odwotawczej przy Prezesie Urzedu Zamowien Publicznych oraz sagdami polubownymi lub
mediatorami), jak réwniez przed organami egzekucyjnymi,
udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych,
udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
wydawanie opinii prawnych,
opiniowanie projektéw: uméw, porozumien, statutéw, regulaminéw, upowaznien,
petnomocnictw i zarzadzen,
sporzadzanie projektéw uméw cywilnoprawnych w sprawach szczegoélnie
skomplikowanych,

j- uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajacego rokowaniach i negocjacjach,

k. sSwiadczenie pomocy prawnej w trakcie narad Burmistrza Miasta,

I.  opiniowanie tresci korespondencji Urzedu z organami administracji publicznej, sgdami i
innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi w sprawach szczegolnie
skomplikowanych,

m. udziat w uzgadnianiu dokumentacji dotyczacej postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego i opiniowanie jej pod wzgledem formalno-prawnym,

n. wykonywanie zastepstwa procesowego w sprawach Zamawiajgcego,

0. wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Zamawiajacego oraz
wspétdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

p. zapewnienie dalszego prowadzenia i reprezentacji we wszystkich sprawach bedacych w
toku, postepowaniach sadowych, administracyjnych lub innych, jak réwniez i innych
rozpoczetych przed udzieleniem zaméwienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac¢ ww. czynnosci bez zbednej zwioki, przy czym ustala
sie terminy wyrazone w dniach, dla czynnosci wymienionych w: lit. a) 7 dni, w sprawach
szczegolnie skomplikowanych 10 dni, lit. b) 10 dni, lit. g) 5 dni, w sprawach szczegolnie
skomplikowanych 7 dni, w sprawach dotyczgcych zamoéwien publicznych 4 dni, lit h) 3 dni, lit i)
10 dni, lit. ) 10 dni.

4. Wykonawca bedzie wykonywat ww. czynnosci w terminach gwarantujgcych ich nalezyte
wykonanie, z nalezytg starannoscig wymagang przy $wiadczeniu tego rodzaju ustug i z
nalezytg troska o finanse publiczne oraz interes prawny Zamawiajacego.

S@ ™o



10.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia minimalnego standardu swiadczonych ustug, na
okolicznos¢ czego wyznacza koordynatora obstugi prawnej jako odpowiedzialnego za
caloksztalt spraw prowadzonych przez kancelarie prawna.

Wykonawca zapewnia $wiadczenie obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajacego w sposob
staly przez 28 godzin (w tym 15 godziny przez radce prawnego, pozostate godziny przez
aplikanta radcowskiego badz adwokackiego), w tygodniu od poniedziatku do pigtku, wedhug
ustalonego z Zamawiajgcym harmonogramem pracy. Harmonogram pracy radcéw prawnych
bedzie stanowit integralng cze$¢ umowy.

Wykonawca zapewnia kontakt telefoniczny w pozostatych godzinach urzedowania
Zamawiajacego pod wskazanymi numerami telefonéw.

Wykonawca zapewnia obstuge prawng poza siedzibg Urzedu Miasta, jezeli jest to niezbedne
do wykonania okreslonej czynno$ci.

Zmiana radcéw prawnych wykazanych przez Wykonawce w harmonogramie pracy do obstugi
Urzedu jest mozliwa po ztozeniu pisemnego wniosku i wymaga wyrazenia zgody przez
Zamawiajacego.

Osoby biorgce udziat w wykonaniu umowy zobowigzane beda podporzadkowaé sie
w niezbednym zakresie wszelkim postanowieniom okreslajagcym organizacje pracy
w Urzedzie Miasta Czeladz.

§2.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy mozliwosé korzystania z jednego pokoju uwzgledniajgcego
charakter wykonywanych przez tego ostatniego ustug. Pomieszczenie winno by¢ wyposazone w
telefon oraz zapewnia¢ mozliwo$¢ dostepu do sieci Internet.

§ 3.

Akta podreczne spraw prowadzonych przez Wykonawce przechowywane bedg w Urzedzie
Miasta Czeladz, przy czym Wykonawca uprawniony bedzie do ich wyniesienia z Urzedu
wylgcznie w niezbednych przypadkach uzasadnionych potrzebami $wiadczonej pomocy
prawnej.

W zakresie prowadzenia akt spraw oraz przy prowadzeniu korespondencji Wykonawca
zobowigzuje sie stosowaé reguly obowigzujace w Urzedzie Miasta Czeladz; dotyczy to w
szczegolnosci instrukcji kancelaryjnej.

§4.

Wszystkie informacje, w ktérych posiadanie Wykonawca wszedt w ramach $wiadczenia pomocy
prawnej bedg objete tajemnicg zawodowag oraz petng bezterminowa poufnoscia. Niniejsze
postanowienie nie uchybia przepisom prawa regulujgcym dostep do informacji niejawnych.

1.

=

§5.
W ramach $wiadczenia pomocy prawnej na rzecz Zamawiajgcego Wykonawca moze
postugiwa¢ sie osobami trzecimi (w szczegoélnosci pracownikami oraz wspo6tpracownikami)
przy czym ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania tych os6b.
Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za catoksztatt spraw zwigzanych
z realizacjg postanowien niniejszej umowy jest koordynator obstugi prawnej - ...................
Harmonogram pracy radcow prawnych stanowi integralng czes¢ umowy (zatacznik nr 1).

§6.
Wykonawca samodzielnie ponosi koszty zwigzane ze $wiadczong pomocg prawng, za
wyjatkiem:
kosztow sgdowych,
optat skarbowych,
kosztéw dojazdu do miejsca Swiadczenia pomocy prawnej o ile znajduje sie ono poza
terenem Gminy Czeladz i Gmin bezposrednio sasiednich, ktére obcigzajg w catosci
Zamawiajacedo.

W ramach $wiadczenia pomocy prawnej Wykonawca uprawniony  bedzie

do wykorzystywania w niezbednym zakresie sprzetu biurowego oraz materiatéw biurowych
Zamawiajacego.



§7.

1. Z tytulu Swiadczenia  pomocy prawnej Wykonawcy  bedzie  przystugiwac
od Zamawiajgcego wynagrodzenie w kwocie ............... zt (stownie: ......) miesiecznie.
Do wskazanej kwoty wynagrodzenia doliczany bedzie podatek VAT w stawce okreslonej
whadciwymi przepisami.

2. Wynagrodzenie o jakim mowa w punkcie 1 ptatne bedzie po zakonczeniu danego miesigca, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury VAT przelewem na wskazany w niej rachunek
bankowy. W fakturze VAT jako nabywca ujmowany bedzie Urzad Miasta Czeladz, 41-250
Czeladz, ul. Katowicka 45, NIP 625-10-03-163.

3. Niezaleznie od wynagrodzenia o jakim mowa w ustepie 1 w razie prowadzenia
na rzecz Zamawiajgcego sprawy sadowej Wykonawcy przystugiwaé bedzie
po uprzednim wyegzekwowaniu rownowartos¢ kosztéw zastepstwa procesowego,
na ktére Wykonawca bedzie wystawiat odrebne faktury VAT.

4. W przypadku czesciowego wyegzekwowania roszczenia Zamawiajacego i niemoznosci
dalszego skutecznego prowadzenia egzekucji Wykonawca uprawniony bedzie do obcigzenia
Zamawiajacego tg czescig kosztdw zastepstwa procesowego, ktéra proporcjonalnie
odpowiada wartosci wyegzekwowanego roszczenia.

5. Kwota kosztow zastepstwa procesowego o jakich mowa w ustepie 3 i 4 powiekszona bedzie o
podatek VAT. Postanowienie punktu 2 stosuje sie odpowiednio.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy
w sytuacji gdy nastgpi urzedowa zmiana wysokosci podatku VAT (proporcjonalnie do tej
zmiany, jednakze bez zmiany ceny netto).

§ 8.

1. Umowa niniejsza zawarta zostaje na okres od dnia ................ do dnia 31 grudnia 2011r. z
mozliwoscig jej wypowiedzenia wylacznie z waznych powoddédw na koniec miesigca
kalendarzowego zachowaniem 1 miesiecznego terminu wypowiedzenia. O ile strony inaczej
nie postanowig, wypowiedzenie umowy réwnoznaczne bedzie z wypowiedzeniem wszystkich
udzielonych Wykonawcy petnomocnictw.

2. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca zobowigzany jest wykonaé wszelkie niezbedne
czynno$ci, aby okoliczno$¢ ta nie miata wptywu na dalszy tok prowadzonych przez niego
spraw.

§0.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna;

a. za odstgpienie od umowy przez ktéragkolwiek ze stron z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego,

b. za nieprzestrzeganie harmonogramu czasu pracy w siedzibie Zamawiajacego w wysokosci
0,1 % wynagrodzenia umownego za kazdy przypadek nieuzgodnionego uprzednio odstepstwa
od przyjetego harmonogramu ale nie wiecej niz 20 % wynagrodzenia umownego.

2. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwoéci dochodzenia wyzej wskazanych kar
umownych przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach og6inych.

§ 10.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze oraz innych
odpowiednich ustaw.

§ 11.

Sprawy sporne wynikle ze stosowania postanowien niniejszej umowy strony rozstrzyga¢ bedg w
drodze wzajemnych ustalen. W razie niemoznosci osiggniecia porozumienia spory rozstrzygac¢ bedq
sady powszechne wiasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§12.

Zmiany niniejszej umowy wymagajg pod rygorem niewaznos$ci pisemnej zgody obu stron wyrazonej w
formie aneksu.



§13.

Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach przy czym jeden
egzemplarz otrzymuje Wykonawca, za$ dwa pozostate Zamawiajacy.

Podpisy Stron:

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zatgcznik nr 1 do umowy na obstuge prawng Urzedu Miasta Czeladz

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

Harmonogram pracy radcow prawnych

l. p. Dzien tygodnia Od godziny do Imie i nazwisko Kwalifikacje
godziny zawodowe -
uprawnienia

1 Poniedziatek

2 Wtorek

3 | Sroda

4 Czwartek

5 Pigtek

( miejscowosc¢ i data)
"""" podpis osoby(0s6b) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy



Umowa Nr
dot. obstugi prawnej wybranych miejskich jednostek organizacyjnych.
zawartaw dniu ..................... pomiedzy:
Gming Czeladz — Urzedem Miasta Czeladz, z siedzibg w Urzedzie Miasta Czeladz, ul. Katowicka 45,
41-250 Czeladz, reprezentowang przez:

zwana dalej Zamawiajacym

zwang dalej Wykonawcag

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest obstuga prawna wskazanych nizej miejskich jednostek
organizacyjnych, swiadczona w rozumieniu i na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 10, poz. 65 z pozn. zm.) oraz ustawy z
dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz. U. z 2009 r., Nr 146, poz. 1188 z p6zn.
zm.), obejmujaca Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego obstugi prawnej w
zakresie prawa polskiego, w celu ochrony intereséw Miasta Czeladz.

Miejskie jednostki organizacyjne: Miejski Zesp6t Szkét w Czeladzi, Gimnazjum nr 2, Gimnazjum nr 3,

Szkota Podstawowa nr 1 im. St. takomika, Szkota Podstawowa nr 3 im. J. Korczaka, Szkota

Podstawowa nr 7, Przedszkole Publiczne nr 1, Przedszkole Publiczne nr 4, Przedszkole Publiczne nr

5, Przedszkole Publiczne nr 7, Przedszkole Publiczne nr 9, Przedszkole Publiczne nr 10, Przedszkole

Publiczne nr 11, Ztobek Miejski.

2. Obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

a. udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow uchwat Rady Miejskiej i zarzadzen

Burmistrza Miasta, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i formalno-prawnym,

b. sporzadzanie projektéw przepiséw gminnych w sprawach szczegdlnie skomplikowanych,

c. udziat w sesjach Rady Miejskiej, Swiadczenie pomocy prawnej w ich trakcie, udziat w

posiedzeniach komisji wg zapotrzebowania,

d. reprezentowanie Zamawiajgcego przed sagdami powszechnymi i szczegolnymi, organami
administracji publicznej oraz innymi organami i instytucjami (w tym Krajowej Izbie
Odwotawczej przy Prezesie Urzedu Zamowien Publicznych oraz sagdami polubownymi lub
mediatorami), jak réwniez przed organami egzekucyjnymi,
udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych,
udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
wydawanie opinii prawnych,
opiniowanie projektéw: uméw, porozumien, statutéw, regulaminéw, upowaznien,
petnomocnictw i zarzadzen,
sporzadzanie projektéw umow cywilnoprawnych w sprawach szczegolnie
skomplikowanych,

j- uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajacego rokowaniach i negocjacjach,

k. sSwiadczenie pomocy prawnej w trakcie narad Burmistrza Miasta,

I.  opiniowanie tresci korespondencji Urzedu z organami administracji publicznej, sgdami i
innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi w sprawach szczegolnie
skomplikowanych,

m. udziat w uzgadnianiu dokumentacji dotyczacej postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego i opiniowanie jej pod wzgledem formalno-prawnym,

n. wykonywanie zastepstwa procesowego w sprawach Zamawiajgcego,

0. wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Zamawiajacego oraz
wspoétdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

p. zapewnienie dalszego prowadzenia i reprezentacji we wszystkich sprawach bedacych w
toku, postepowaniach sgdowych, administracyjnych lub innych, jak réwniez i innych
rozpoczetych przed udzieleniem zaméwienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac¢ ww. czynnosci bez zbednej zwioki, przy czym ustala
sie terminy wyrazone w dniach, dla czynnosci wymienionych w: lit. a) 7 dni, w sprawach
szczegOlnie skomplikowanych 10 dni, lit. b) 10 dni, lit. g) 5 dni, w sprawach szczeg6blnie
skomplikowanych 7 dni, w sprawach dotyczgcych zamdéwien publicznych 4 dni, lit h) 3 dni, lit i)
10 dni, lit. ) 10 dni.

4. Wykonawca bedzie wykonywat ww. czynnosci w terminach gwarantujgcych ich nalezyte
wykonanie, z nalezytg starannoscig wymagang przy swiadczeniu tego rodzaju ustug i z
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10.

nalezytg troska o finanse publiczne oraz interes prawny Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia minimalnego standardu swiadczonych ustug, na
okolicznos¢ czego wyznacza koordynatora obstugi prawnej jako odpowiedzialnego za
caloksztalt spraw prowadzonych przez kancelarie prawna.

Wykonawca zapewnia $wiadczenie obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajacego w sposob
staly przez 4 godziny (przez radce prawnego), w tygodniu od poniedziatku do pigtku, wedtug
ustalonego z Zamawiajgcym harmonogramem pracy. Harmonogram pracy radcéw prawnych
bedzie stanowit integralng cze$¢ umowy.

Wykonawca zapewnia kontakt telefoniczny w pozostatych godzinach urzedowania
Zamawiajacego pod wskazanymi numerami telefonéw.

Wykonawca zapewnia obstuge prawng poza siedzibg Urzedu Miasta, jezeli jest to niezbedne
do wykonania okreslonej czynnosci.

Zmiana radcéw prawnych wykazanych przez Wykonawce w harmonogramie pracy do obstugi
Urzedu jest mozliwa po ztozeniu pisemnego wniosku i wymaga wyrazenia zgody przez
Zamawiajacego.

Osoby biorgce udziat w wykonaniu umowy zobowigzane beda podporzadkowaé sie
w niezbednym zakresie wszelkim postanowieniom okreslajagcym organizacje pracy
w Urzedzie Miasta Czeladz.

§2.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy mozliwosé korzystania z jednego pokoju uwzgledniajgcego
charakter wykonywanych przez tego ostatniego ustug. Pomieszczenie winno by¢ wyposazone w
telefon oraz zapewnia¢ mozliwos¢ dostepu do sieci Internet.

§ 3.

Akta podreczne spraw prowadzonych przez Wykonawce przechowywane bedg w Urzedzie
Miasta Czeladz, przy czym Wykonawca uprawniony bedzie do ich wyniesienia z Urzedu
wylgcznie w niezbednych przypadkach uzasadnionych potrzebami $wiadczonej pomocy
prawnej.

W zakresie prowadzenia akt spraw oraz przy prowadzeniu korespondencji Wykonawca
zobowigzuje sie stosowaé reguly obowigzujace w Urzedzie Miasta Czeladz; dotyczy to w
szczegolnosci instrukcji kancelaryjnej.

§4.

Wszystkie informacje, w ktérych posiadanie Wykonawca wszedt w ramach $wiadczenia pomocy
prawnej bedg objete tajemnicg zawodowag oraz petng bezterminowa poufnoscia. Niniejsze
postanowienie nie uchybia przepisom prawa regulujgcym dostep do informacji niejawnych.

1.

=

§5.
W ramach $wiadczenia pomocy prawnej na rzecz Zamawiajgcego Wykonawca moze
postugiwa¢ sie osobami trzecimi (w szczegoélnosci pracownikami oraz wspOGtpracownikami)
przy czym ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania tych os6b.
Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za catoksztait spraw zwigzanych
z realizacjg postanowien niniejszej umowy jest koordynator obstugi prawnej - ...................
Harmonogram pracy radcOw prawnych stanowi integralng czes¢ umowy (zatacznik nr 1).

§6.
Wykonawca samodzielnie ponosi koszty zwigzane ze $wiadczong pomocg prawng, za
wyjatkiem:
kosztow sgdowych,
optat skarbowych,
kosztéw dojazdu do miejsca $wiadczenia pomocy prawnej o ile znajduje sie ono poza
terenem Gminy Czeladz i Gmin bezposrednio sasiednich, ktére obcigzajg w catosci
Zamawiajgcedo.

W ramach $wiadczenia pomocy prawnej Wykonawca uprawniony bedzie

do wykorzystywania w niezbednym zakresie sprzetu biurowego oraz materiatéw biurowych
Zamawiajacego.



§7.

Z tytutu  Swiadczenia  pomocy prawnej  Wykonawcy  bedzie  przystugiwac
od Zamawiajgcego wynagrodzenie w kwocie ............... zt (stownie: ......) miesiecznie.
Do wskazanej kwoty wynagrodzenia doliczany bedzie podatek VAT w stawce okreslonej
whadciwymi przepisami.

Wynagrodzenie o jakim mowa w punkcie 1 ptatne bedzie po zakonczeniu danego miesiagca, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury VAT przelewem na wskazany w niej rachunek
bankowy. W fakturze VAT jako nabywca ujmowany bedzie Urzad Miasta Czeladz, 41-250
Czeladz, ul. Katowicka 45, NIP 625-10-03-163.

Niezaleznie od wynagrodzenia o jakim mowa w ustepie 1 w razie prowadzenia
na rzecz Zamawiajgcego sprawy sadowej Wykonawcy przystugiwaé bedzie
po uprzednim wyegzekwowaniu rownowartos¢ kosztéw zastepstwa procesowego,
na ktére Wykonawca bedzie wystawiat odrebne faktury VAT.

W przypadku czesciowego wyegzekwowania roszczenia Zamawiajacego i nhiemoznosci
dalszego skutecznego prowadzenia egzekucji Wykonawca uprawniony bedzie do obcigzenia
Zamawiajacego tg czescig kosztdw zastepstwa procesowego, ktéra proporcjonalnie
odpowiada wartosci wyegzekwowanego roszczenia.

Kwota kosztow zastepstwa procesowego o jakich mowa w ustepie 3 i 4 powiekszona bedzie o
podatek VAT. Postanowienie punktu 2 stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy
w sytuacji gdy nastgpi urzedowa zmiana wysokosci podatku VAT (proporcjonalnie do tej
zmiany, jednakze bez zmiany ceny netto).

§ 8.

Umowa niniejsza zawarta zostaje na okres od dnia ................ do dnia 31 grudnia 2011r. z
mozliwoscig jej wypowiedzenia wylacznie z waznych powoddédw na koniec miesigca
kalendarzowego zachowaniem 1 miesiecznego terminu wypowiedzenia. O ile strony inaczej
nie postanowig, wypowiedzenie umowy réwnoznaczne bedzie z wypowiedzeniem wszystkich
udzielonych Wykonawcy petnomocnictw.

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ wszelkie niezbedne
czynno$ci, aby okoliczno$é ta nie miata wptywu na dalszy tok prowadzonych przez niego
spraw.

§0.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna;

za odstgpienie od umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego,

Za nieprzestrzeganie harmonogramu czasu pracy w siedzibie Zamawiajacego w wysokosci
0,1 % wynagrodzenia umownego za kazdy przypadek nieuzgodnionego uprzednio odstepstwa
od przyjetego harmonogramu ale nie wiecej niz 20 % wynagrodzenia umownego.

Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia wyzej wskazanych kar
umownych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogoélinych.

§ 10.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze oraz innych
odpowiednich ustaw.

§ 11.

Sprawy sporne wynikle ze stosowania postanowien niniejszej umowy strony rozstrzyga¢ bedg w
drodze wzajemnych ustalen. W razie niemoznosci osiggniecia porozumienia spory rozstrzygac¢ bedq
sady powszechne wiasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§12.



Zmiany niniejszej umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci pisemnej zgody obu stron wyrazonej w
formie aneksu.

§13.

Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach przy czym jeden
egzemplarz otrzymuje Wykonawca, za$ dwa pozostate Zamawiajacy.

Podpisy Stron:

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zatacznik nr 1 do umowy na obstuge prawng wybranych miejskich jednostek organizacyjnych

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

Harmonogram pracy radcow prawnych

l. p. Dzien tygodnia Od godziny do Imie i nazwisko
godziny

1 Poniedziatek

2 Wtorek

3 Sroda

4 Czwartek

5 Pigtek

( miejscowosc¢ i data)
"""" podpis osoby(0s6b) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy



