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Wystapienie pokontrolne

W dniach od 7 — 17 i 21 - 24 wrzes$nia 2010 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen
pokontrolnych wydanych Jednostce po kontroli w 2009 r., zasad gospodarki kasowej i
udzielania zamowien publicznych w 2009 roku.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym przez Zastepce Dyrektora w dniu
28.09.2010 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej Jednostce.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze =zalecenia zostaty wykonane poprzez uregulowanie w
formie zarzadzenia dyrektora zasad przyznawania i rozliczania ryczattéw samochodowych,
zaprowadzenie Ksiegi srodkow trwatych i ksigg inwentarzowych pozostatych s$rodkow
trwatych. Przy udzielaniu zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej powyzej 10.000 zt
stosowano sie do regut wynikajgcych z Zarzadzenia Burmistrza w sprawie regulaminu
postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych.

W odniesieniu do ksigg inwentarzowych istnieje koniecznos¢ doprecyzowania w polityce
rachunkowoséci ( przy ZPK) metod, sposobu prowadzenia i rodzajéw danych podlegajacych
wpisowi w ewidencji analitycznej srodkow trwatych.

Przy kontroli dokumentacji udzielenia zamoéwienia na roboty dodatkowe przy zadaniu
przebudowy budynku na dom samotnego rodzica stwierdzono, ze roboty zostaty wykonane
wczedniej niz podpisano umowe na ich realizacje co jest niezgodne z procedurami
Zamowieniowymi.

W ramach kontroli prawidtowosci gospodarki kasowej sprawdzeniem objeto prawidtowosc i
kompletnos¢ instrukcji regulujgcej gospodarke kasowg i przestrzeganie przyjetych
unormowan wewnetrznych regulujgcych te gospodarke. Instrukcja wymaga zaktualizowania
w formie nowego zarzadzenia dyrektora z aktualng podstawg prawng i usunieciem
nieaktualnych zapiséw dot. m.in. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z 14.10.1998 r., ktore zostato uchylone z dniem 11.07.2010 r.

W instrukcji kasowej z 2005 r. kierownik jednostki ustalit sposéb zabezpieczenia mienia i
ochrony wartosci pienieznych, obowigzki i odpowiedzialnos¢ kasjera, sposob
dokumentowania operacji kasowych, warunki transportu pieniedzy. W zarzadzeniu
wewnetrznym z 2004 r. okreslono wysoko$¢ tzw. pogotowia kasowego w kwocie 1000 zt.
Kasjer lub osoby zastepujgce go posiadajg w aktach osobowych oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone walory. Kazdorazowo w przypadku zmian na
stanowisku kasjera przekazywano kase protokolarnie. Gléwna ksiegowa przeprowadzata
dorazne kontrole stanu kasy. W czasie kontroli przeprowadzono kontrole stanu kasy w dniu
9.09.2010 r. w wyniku ktorej stwierdzono, ze stan ewidencyjny gotowki zgodny byt z
posiadanymi dokumentami wptaty i raportem kasowym. Pomieszczenie kasowe jest
zabezpieczone, a ftransport gotéwki do banku wykonuje wynajeta do tego celu firma
specjalistyczna.



Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na koniec 2009 r. przeprowadzono inwentaryzacje
stanu srodkow pienieznych w kasie.

Przekazujac powyzsze Panu Dyrektorowi wnosze o wykonanie nastepujgcych zalecen
pokontrolnych:

Zalecenie Nr 1

Uzupehi¢ polityke rachunkowos$ci o zapisy dotyczace urzadzen ksiegowych wiasciwych
do prowadzenia ewidencji analitycznej srodkow trwatych , metody i sposéb prowadzenia,
rodzaje danych podlegajacych wpisowi (m.in. zakres informacji rejestrowanych w ksiegach,
zasady numerowania posiadanych srodkéw trwatych).

Dokona¢ stosownych przeksiegowan zgodnych z obecnie obowigzujgcymi w jednostce
uregulowaniami co do zasad ewidencji majatku.

Odpowiedzialny :Pan Dyrektor, p.o. Gtéwna ksiegowa
Termin : 30.11.2010 r.

Zalecenie Nr 2

Sporzadzi¢ nowa ,Instrukcje kasowg” z podaniem aktualnej podstawy prawnej i usunieciem
zdezaktualizowanych zapiséw.

Odpowiedzialny : Pan Dyrektor, p.o. Gtéwna ksiegowa
Termin : 30.11 2010 r.

Zalecenie Nr 3

Przy udzielaniu zamowieh publicznych w zakresie robot budowlanych tzw. dodatkowych
przestrzega¢ bezwzglednie zasady sporzadzania pisemnej umowy przed wykonaniem tych
robot.

Odpowiedzialny: Pan Dyrektor
Termin wykonania : na biezaco

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia
2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres: kontrola@um.czeladz.pl w terminie do
30.11.2010r.

Zastgpca Burmistrza
mgr Anna Slagoérska
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