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Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 15 listopada do 03 grudnia 2010 r.
przeprowadzono w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej kontrole w zakresie zasad
gospodarki kasowej, wydatkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2009 r.
oraz wykonania zalecen pokontrolnych po poprzedniej kontroli.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 03.12.2010r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wydane jednostce zalecenia po
kontroli przeprowadzonej w 2009 r. zostaty wykonane prawidtowo i zgodnie z wyznaczonym
terminem.

Realizacja zalecen nastgpita poprzez zaprowadzenie ewidencji pozostatych sSrodkow
trwatych z podziatem na : ksiege inwentarzowg MOPS- u, ksiege inwentarzowa Filii, ksiege
inwentarzowa Swietlicy Piaski.

Dla pozostatego wyposazenia o wartosci ponizej 500,00 zt zaprowadzono odrebng
ewidencje.

W ksiegach inwentarzowych wszystkie elementy wyposazenia ujete zostaly pojedynczo z
indywidualnie nadanym numerem inwentarzowym i adnotacjg o miejscu jego znajdowania

sie.

W ramach biezacej kontroli sprawdzono zasady gospodarki kasowej obowigzujace w
jednostce. Zarzadzeniem Dyrektora Nr 23/2004 z dnia  29.12.2004 r. (zmienione
Zarzadzeniem Nr 9/2010 z dnia 16.08.2010 r.) wprowadzono ,Instrukcje kasowg”. Regulacje
w niej zawarte obejmujg m.in. zasad ochrony i transportu Srodkéw pienieznych, wymogi
stawiane osobom petnigcym funkcje kasjera, zasady gospodarki kasowej, dokumentacje
kasowg, zasady sporzadzania drukdw kasowych oraz zasady kontroli kasy.

Osoba petnigca funkcje kasjera oraz pracownicy zastepujacy posiadajg stosowne zapisy w
zakresach czynnosci, ztozyli oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej oraz
posiadajg zapytanie o niekaralnos¢.

W zarzadzeniu wewnetrznym z 2004 r. okreslono wysokos¢ ,pogotowia kasowego” w
kwocie 1000,00 zt. Wszelkie operacje dochodowe i rozchodowe ewidencjonowane sg na
drukach kasowych i ujmowane w raporcie kasowym, ktory sporzadzany jest codziennie.
Obroty kasowe ewidencjonowane sg odrebnie dla : MOPS, ZFSS, sum depozytowych i EFS.



Zgodnie z Instrukcjg kasa podlega biezacej i okresowej kontroli. W 2009 r. Gtéwna ksiegowa
przeprowadzita 5 kontroli okresowych oraz sporzadzono 17 protokotéw zdawczo odbiorczych
spisywanych kazdorazowo przy przejmowaniu i zdawaniu kasy.

W dniu 02.12.2010 r. osoby kontrolujgce przeprowadzity kontrole kasy. Podczas
czynnosci kontrolnych stwierdzono stan gotowki w kasie zgodny z ostatnim raportem
kasowym, zgodnosé drukow Scistego zarachowania z prowadzong ewidencjg oraz depozyt w
postaci gwarancji ubezpieczeniowej. Ustalenia zostaty zawarte w odrebnym Protokole
podpisanym przez osoby uczestniczace w kontroli.

Zgodnie z ,Instrukcjg inwentaryzacyjng” kasa podlega corocznej inwentaryzacji w
formie spisu z natury. W dniu 31.12.2009 r. przeprowadzono inwentaryzacje kasy
stwierdzajac zgodnos¢ stanéw z prowadzong ewidencja.

Kolejnym tematem kontroli objeto wydatki dokonane w 2009 r. z Zakfadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Sprawdzono : regulacje wewnetrzne, prawidtowos¢ naliczonego odpisu oraz wydatkowanie
srodkéw poniesionych na poszczegdlne rodzaje swiadczen.
Udzielanie zwrotnych pozyczek mieszkaniowych, doptat do wypoczynku dzieci, doptat do
tzw. wczaséw pod grusza, organizacja wycieczek turystyczno - krajoznawczych,
finansowanie paczek dla dzieci oraz realizacja $wiadczeh pienieznych odbywaty sie
zgodnie z przyjetym Regulaminem i w wysokosciach okreslonych w Planie rzeczowo -
finansowym Funduszu.

W zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku przeprowadzonej kontroli i wobec nie
stwierdzenia w zakresie objetym kontrolg nieprawidtowosci odstepuje od wydania zalecen
pokontrolnych.
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