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Wystapienie pokontrolne

W dniach od 12 do 29 pazdziernika 2010 r. przeprowadzono kontrole wykonania zalecen
pokontrolnych wydanych w 2009 r., zatrudniania i zwalniania pracownikéw w latach 2008-2010 i
realizacji planu dochodéw w roku 2009.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 29.10.2010 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej Jednostce.

Zalecenia uznaje sie za wykonane z uwagami, o ktérych mowa w protokole.

W ramach kontroli zagadnieh zwigzanych z zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikéw kontroli
poddano akta osobowe 8 os6b zatrudnionych w tym okresie (7 nauczycieli i 1 pracownika
obstugi) Kazdy nowo zatrudniony pracownik posiada odrebng dokumentacje akt osobowych
zatozong zgodnie z Rozporzadzeniem MPIPS z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika oraz karte ewidencji czasu pracy, imienng Kkarte
wyptacanego wynagrodzenia i innych $Swiadczeh zwigzanych z pracg i karte ewidencyjng
przydzialu odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkéw ochrony indywidualnej ( w przypadku
wymogu tego przydziatu ).

Sprawdzeniu poddano 6 wystawionych Swiadectw pracy pod katem zgodnosci z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegodtowej tresci
Swiadectw pracy oraz sposobu, trybu jego wydawania i prostowania. Zakresem kontroli objeto
prawidtowos¢ udzielonego 2 nauczycielom ptatnego urlopu dla poratowania zdrowia.

W okresie objetym kontrolg zaden z pracownikéw nie odszedt na emeryture.

Zgodnie z tematyka kontroli sprawdzeniu poddano dochody jakie jednostka wykonata w 2009 r.
w kwocie 132.041,26 zt na plan 145.786,00 zt co stanowi 90,57 % wykonania planu. Na wartos¢ te
sktadaty sie dochody z réznych optat w wysokosci 89,00 zt, dochody z najmu w wysokosci
6.007,50 zt, dochody za zywienie dzieci — 83.242,08 zt oraz 411,68 zt - dochody za terminowe
wptacanie podatku dochodowego i wynagrodzenie przystugujgce za naliczanie i odprowadzanie
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i darowizna — 5.500,00 zi.

Dochody wykonane w catosci przekazano na konto UMC zgodnie z ustalonymi i obowigzujgcymi
terminami.

Sprawozdanie z realizacji dochoddéw wykazato na koniec 2009 r. zalegtosci z tytutu opfat za
zywienie dzieci w swietlicy szkolnej w kwocie 107,10 zt, nadpfaty 208,88 zt. Zalegtosci wystgpity u
4 osbéb na 180 korzystajacych z zywienia w stotébwce. (aktualnie tj. na koniec wrzesnia br
zadtuzenie to wynosi 529,00 zt) Szkota ma opracowane pisemne procedury windykacji zalegtych
naleznosci w postaci ZD nr 12/2009 z 25.08.2009 r.



Na koniec 2009 r. zalegtosci z tytutu optat czynszowych nie wystepowaty, natomiast na koniec
wrzesnia br. wyniosty one 680,00 zt.

Przedstawiajgc powyzsze prosze o realizacje nastepujgcych zalecen:

Zalecenie Nr 1

Do inwentaryzacji poszczegolnych sktadnikéw podlegajgcych inwentaryzacji stosowaé wtasciwe
metody przewidziane przepisami ustawy o rachunkowosci (spis z natury — srodki trwate, pozostate
srodki trwate, druki scistego zarachowania, magazyny; metodg uzgodnienia sald — $rodki pieniezne
na rachunku bankowym i rozliczenia z kontrahentami; metoda weryfikacji — grunty, wnip,
naleznosci wobec pracownikéw i z tytutdw publiczno-prawnych).

Przed spisem z natury dokona¢ likwidacji sktadnikow zniszczonych, bezuzytecznych, dla
unikniecia zbednych spiséw i uzupetnienia dokumentéw dotyczacych likwidacji urzadzen
wycofanych z uzytkowania z ewidenciji.

Obejmowac¢ na koniec kazdego roku obrotowego inwentaryzacjg m.in.
« druki $cistego zarachowania jakie wystepuja w Jednostce;

+zapasy magazynowe — art. zywnosciowych i srodkéw czysto$ciowych;
‘wartosci niematerialne i prawne.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zaprowadzi¢ ewidencje szczegétowg wymagang zgodnie
z Zaktadowym Planem Kont do konta 020 umozliwiajgcg m.in. podziat ich wg tytutdw lub oséb
odpowiedzialnych.

Odpowiedzialna: Pani Dyrektor. gt. ksiegowa
Termin: do 30.12.2010 .

Zalecenie Nr 2

Uzupehi¢ zakres czynnosci pracownika $wietlicy o faktycznie wykonywane czynnosci polegajace
na przygotowywaniu uméw, naliczaniu naleznosci w ksigzeczkach optat za Zzywienie,
sporzadzaniu sprawozdan dla ksiegowosci o ilosci osob korzystajacych z zywienia, zalegtosciach
i ewentualnych nadptatach .

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor
Zalecenie Nr 3

Sporzadzi¢ aneksy do trwajacych uméw najmu zawierajgce m.in. informacje o mozliwosci
skorzystania przez szkote z wynajmowanych sali i koniecznosci odwotania zaje¢ w tym przypadku i
ewentualnych odliczen z tego tytutu, doprecyzowania terminéw najmu, o terminie i miejscu odbioru
rachunku a takze informacji,ze za date zaptaty czynszu uznaje sie date wptywu Srodkéw na
rachunek szkoty.

Odpowiedzialna: Pani Dyrektor, sekretarz;
Termin wykonania : 30.12.2010 .

Zalecenie Nr 4
Zobowigza¢ gtowng ksiegowg do dbania o terminowos¢ wnoszonych optat przez najemcow,a w

przypadku opdznionych optat do naliczania i egzekwowania odsetek ustawowych zgodnie ze
stosownymi zapisami zawartymi w umowach (§ 5 pkt 2 uméw).Wyegzekwowac zalegte odsetki za



nieterminowe wptaty od najemcow.
Obowigzek egzekwowania odsetek dotyczy rowniez uméw zywieniowych.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor
Termin wykonania: 30.12.2010 r.

Zalecenie Nr 5

Wzmoce nadzér nad gtébwng ksiegowg w zakresie prawidtowego i terminowego gromadzenia
dochodéw ujetych w planie dochoddw finansowych.

Zabezpieczy¢ w planie finansowym jednostki $rodki z przeznaczeniem na szkolenia dla
pracownikéw zajmujgcych sie obstuga finansowo - ksiegowa placowki.

Odpowiedzialna: Pani Dyrektor

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 329/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 8 grudnia 2008 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia
31.12.2010r.

Zastgpca Burmistrza
Anna Slagérska
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