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Wystapienie pokontrolne

W dniach od 25 listopada do10 grudnia 2010 r. Wydziat Kontroli Urzedu Miasta Czeladz
przeprowadzit kontrole w kierowanej przez Panig Jednostce, ktérej wyniki zostaty ujete w Protokole
podpisanym w dniu 10 grudnia 2010 r. Do protokotu nie zostaty wniesione uwagi ani zastrzezenia.
Zakres kontroli obejmowat sprawdzenie wykonania zaleceh pokontrolnych i realizacje niektérych
wydatkow biezacych oraz udzielanie zaméwien publicznych w 2009 r.

Wydane zalecenia po poprzedniej kontroli zostaty wykonane poprzez wydanie przez Panig
Dyrektor nowego zarzadzenia nr 1/2009 z dnia 02.03.2009 r. w sprawie ,Instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentéw ksiegowych”. Wprowadzono tez rejestracje catej korespondenciji
wptywajacej do jednostki w dzienniku poczty przychodzgcej bez odnotowania jednak daty wptywu i
liczby dziennika na samych pismach. Prawidtowo jest rejestrowany wptyw wszystkich faktur.
Rejestracja w dzienniku pocztowym dotyczy tez wptywajgcych ofert przetargowych.

Wymagane ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty i udzieleniu zaméwienia w odniesieniu
do sprawdzonych postepowan o udzielenie zamdwienia na dostawy artykutdbw zywnosciowych
zostaty prawidtowo sporzgdzone i opublikowane z udokumentowaniem tego faktu w dokumentacji
przetargowej.

Zakupione wyposazenie w 2009 r. i 2010 r. w postaci monitora, drukarki, komputera i artykutéw
kuchennych zostato wpisane do ksigg inwentarzowych i ujete w spisach inwentarza.

Zatwierdzony plan wydatkéw Jednostki na 2009 r. wynosit 908.714,00 zt, za$ jego wykonanie
882.995,67 zt co stanowi 97,17 %.
Sprawdzono wybrane wydatki w paragrafach klasyfikacji budzetowej:4210 Zakup materiatéw i
wyposazenia (zakup sprzetu komputerowego), 4260 Zakup energii (dostawa energii elektrycznej i
ustugi  dystrybucyjne) i 4300 Zakup ustug pozostatych  (ustugi  deratyzacyjne,
monitoring,konserwacja dzwigow, wywoz nieczystodci statych).Poniesione wydatki zostaty
prawidtowo zaklasyfikowane do paragrafow klasyfikacji budzetowej, poniesione celowo z
zachowaniem obowigzujgcych procedur. Na wszystkie ustugi jednostka zawarta stosowne umowy
cywilno-prawne z wykonawcami. Przy umowach nalezy zwré6cié uwage, aby w nagtowku
prawidtowo okresli¢ strone umowy tj. Gmina Czeladz- Przedszkole Publiczne Nr 11 i termin
ptatnosci od daty otrzymania faktury a nie daty wystawienia. Wptyw wszystkich faktur dotyczacych
tych wydatkéw zostat odnotowany w rejestrze. Faktury zostaty prawidtowo opisane numerem
umowy, do ktorej sie odnoszg, numerem zamodwienia publicznego. Zawierajg klauzule o dokonaniu
kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, akceptacje wydatku przez gtéwna
ksiegowa oraz zatwierdzenie do wyptaty przez dyrektora.
W 2009 r. jednostka udzielita 47 zamowien publicznych o wartosci < 14.000 euro w tym 30 na
dostawy i 17 na ustugi oraz przeprowadzita 1 postepowanie w trybie zapytania o cene na dostawe
artykutow zywnosciowych. Sprawozdanie roczne o udzielonych zaméwieniach o wartosci > 14000
euro zostato terminowo przekazane do Urzedu Zamowien Publicznych.



W jednostce prowadzone sg rejestry udzielonych zaméwieh publicznych o wartosci < 14000 euro i
Rejestr umow w sprawach zamowien publicznych.
Przedstawiajac powyzsze prosze o realizacje nastepujacych zalecen:

Zalecenie Nr 1

Dostosowac od 1 stycznia 2011 r. polityke rachunkowos$ci do przepiséw Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr
128, poz.861) i Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz Nr 231/2010 z dnia 8 grudnia 2010 r. w
sprawie wprowadzenia planu kont dla Gminy Czeladz i Urzedu Miasta Czeladz oraz ustalen
dotyczacych polityki rachunkowosci w gminnych jednostkach budzetowych i samorzadowym
zaktadzie budzetowym.

Odpowiedzialna: Pani Dyrektor PP 11 przy wspétudziale gtdéwnej ksiegowe;.

Zalecenie Nr 2

W umowach cywilno — prawnych zawieranych z kontrahentami prawidtowo okreslac strone
umowy:Gmina CzeladZz — Przedszkole Publiczne Nr 11 reprezentowane jednoosobowo przez
dyrektora.

W przypadku umow dotyczacych okresowego wykonywania ustug typu monitorowanie,
konserwacja systemu monitorujacego, deratyzacja, przeglady, konserwacje wymagac¢ notatki
spisanej przez przedstawiciela firmy dokonujacej przegladu czy konserwacji ewentualnie
zaprowadzi¢ ewidencje wykonania tych ustug z potwierdzeniem przez pracownika zleceniodawcy.

Odpowiedzialna: Pani Dyrektor PP 11.
Termin: od 2011 r.

Zalecenie Nr 3

Zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng na pismach wplywajacych do jednostki nanosi¢ kazdorazowo
date wptywu i liczbe dziennika.
W przypadku ofert przetargowych dodatkowo odnotowywac godzine ztozenia oferty.

Odpowiedzialna : Pani Dyrektor PP 11
Termin: od zaraz.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 329/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 8 grudnia 2008 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych informacje o sposobie realizacji zalecen nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia
14.01.2011 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
Teresa Kosmala
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