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Szkoty Podstawowej Nr 1
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 10 lutego do 24 lutego 2011
r. przeprowadzono w Szkole kontrole w zakresie wykonania zalecen pokontrolnych
wydanych jednostce po kontroli przestrzegania procedur kontroli w 2010 r. oraz
zamowien publicznych i realizacji uméw w 2010 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 24 lutego 2011 r.,
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Do protokotu nie wniesiono uwag i zastrzezen.

Wydane jednostce zalecenia zostaty wykonane poprzez :

1. dokonanie przegladu akt osobowych i ich zgodnosci z zapisami zawartymi w
Kodeksie pracy i w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

2. zaprowadzenie ewidencji czasu pracy w zbiorze ,Roczna karta ewidencji czasu
pracy pracownikéw SP 1”. Uktad kart prowadzony jest alfabetycznie z podziatem na
nauczycieli i pracownikow administracji i obstugi w sposob bardzo czytelny i
przejrzysty,

3. zastosowanie prawidiowej podstawy prawnej w pismach uprawniajgcych
pracownikéw do nagrody jubileuszowej,

4. umieszczanie w $wiadectwach pracy danych zgodnie z Rozporzgdzeniem
MGPIPS w sprawie szczegotowej tresci swiadectw pracy oraz sposobu, trybu jego
wydawania i prostowania a takze zgodnie z art.97 § 2 Kodeksu Pracy.

Przedmiotem przeprowadzonej kontroli byty zamdwienia publiczne i realizacja
umow w 2010 .

W roku 2010 SP 1 zawarta na realizacje dostaw i ustug 32 umowy. Zgodnie ze
Sprawozdaniem wartos¢ zaméwien do 14.000 Euro wyniosta ogdtem 132.474,47 zi,
w tym : ustugi 80.000,57 zt, dostawy 52.473,90 zi. Zamowienia ktérych wartosc
przekroczyta 14.000 Euro wyniosta po podpisaniu umoéw - dla dostaw 80.630,27 zi,
dla ustug 43.202,00 zt.



Sprawdzeniem objeto zamdwienia na :

- Organizacje kolonii s$rédrocznych tzw. ,zielona szkota” dla ucznidw Szkoty
Podstawowej Nr 1 w Czeladzi”.

- Sprzedaz i dostawe artykutow zywnosciowych dla stotowki przy SP 1 w Czeladzi

- Wykonanie projektu zagospodarowania terenu w ramach programu rzgdowego
,Radosna szkota”.

- Prowadzenie ustug zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci oraz prowadzeniem
inwestycji i remontéw.

- Badanie wewnetrznej instalacji elektryczne;j.

- Wykonanie prac dekarsko — blacharskich.

- Remont parkietu.

- Konserwacje urzadzen w kuchni SP 1.

Zamowienia dot. organizacji kolonii srodrocznych oraz sprzedazy i dostawy
artykutow zywnosciowych przeprowadzono w trybie zapytania o cene.

Sprawdzeniu poddano dokumentacje z przebiegu postepowania zawierajacy :
wniosek o potwierdzenie trybu udzielenia zamowienia wraz z wyliczeniem wartosci
szacunkowej, Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia z zatgcznikami, oferty
wykonawcéw, protokdt z przebiegu postepowania, informacje o przekazanych
ogtoszeniach oraz realizacje zawartych umow. Wydatki poniesione w ramach
realizacji powyzszych zamdwien nie przekroczyly wartosci zawartej w umowach i
zostaly dokonane =z zachowaniem procedur wynikajacych 2z przepisow o
zamowieniach publicznych.

Pozostate zamowienia realizowane byty w trybie art. 4 pkt 8 Pzp (do 14.000 Euro).
Do zadan kazdorazowo sporzgdzano wnioski ktére byly zatwierdzane przez
Dyrektora a nastepnie wpisywane do Rejestru zamowien ponizej 14.000 Euro.
Dokumenty bedace podstawg ponoszenia wydatkdw byly sporzadzane
prawidtowo, kazdorazowo kontrolowane merytorycznie, formalnie i rachunkowo przez
osoby uprawnione, a takze zatwierdzane do realizacji przez dyrektora przed
poniesieniem wydatku. Umowy byly kontrasygnowane przez Gtéwng ksiegowa.
Ptatnosci faktur dokonywano w terminach ustalonych w umowie.
Podczas kontroli udzielono instruktazu w zakresie okreslania terminéw ptatnosci w
umowach zawieranych z wykonawcami.

W zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku przeprowadzonej kontroli i wobec nie
stwierdzenia w zakresie objetym kontrolg nieprawidtowosci odstepuje od wydania
zalecen pokontrolnych.
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