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Pani
mgr lwona Szaleniec
Dyrektor
Muzeum SATURN
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 10 marca do 25 marca
2011 r. przeprowadzono w Muzeum SATURN kontrole w zakresie wydatkow
biezgcych , zamowien publicznych i realizacji uméw w 2010 r. oraz wykonania
zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2010 r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 30.03.2010 r.,
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Do protokotu nie
zostaty wniesione uwagi ani zastrzezenia.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wydane jednostce zalecenia
zostaty wykonane prawidlowo i zgodnie z wyznaczonym @ terminem.
Realizacja zalecen nastgpita poprzez:

- wprowadzenie do ,Instrukcji obiegu dokumentow finansowo - ksiegowych”
zatgcznikow zawierajgcych wzory pieczeci i podpisy oséb upowaznionych do kontroli
formalno- rachunkowej i merytorycznej dokumentoéw ksiegowych w Muzeum,

- zaprowadzenie ewidencji wyposazenia w odrebnych ksiegach inwentarzowych z
podziatem na srodki trwate , pozostate Srodki trwate i inwentarz niskocenny . Zbiory
muzealne ewidencjonowane sg w ksiegach inwentarzowych muzealiow z zapisami
zawierajgcymi date wptywu, nazwe przedmiotu, pochodzenie, czas powstania,
materiat i technike wykonania oraz pozostate elementy wymagane przy prowadzeniu
ewidencji zbioréw muzealnych. Odrebnie prowadzona jest ewidencja ksiegozbioru i
eksponatow geologicznych. Wszystkie ksiegi opisane sg nazwg instytucji, posiadaja
ponumerowane strony, trwale naniesione wpisy i wypetnione wszystkie wymagane
rubryki.
- stosowanie zasady wynikajacej z art. 44 ust.3 ustawy o finansach publicznych
dotyczagcej dokonywania wydatkdw publicznych w wysokosciach i terminach
wynikajgcych z wczesdniej zaciagnietych zobowigzan - sprawdzono na podstawie
umow zawartych w 2010 r.

Podczas kontroli sprawdzeniu poddano 2 udzielone zamdéwienia publiczne, zakup
wyposazenia oraz zawarte umowy zlecenia i umowy o dzieto.



W ramach udzielonych zamowien skontrolowano postepowanie przeprowadzone
w marcu 2010 r. w trybie zapytania o cene na ,Druk i dostawe do siedziby
zamawiajgcego 3 publikacji ksigzkowych” oraz postepowanie z wrzesnia 2010 r. na
,Druk i dostawe do siedziby zamawiajgcego 2 pozycji ksigzkowych”. W poddanej
kontroli dokumentacji w/w postepowan stwierdzono, ze wszystkie czynnosci
dokonywane w ramach postepowan od powotania komisji, poprzez zatwierdzenie
trybu udzielenia zamédwienia, udokumentowanie ich przebiegu do procedury
zamieszczenia ogtoszen zostaly przeprowadzone zgodnie z wymogami Ustawy
Prawo Zamodwien Publicznych.

Kontroli poddano dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki poniesione na zakup
szklanych gablot, szaf do przechowywania muzealidw, krzesta obrotowego, tawy.
Wydatki zostaty zrealizowane zgodnie z art. 4 pkt.8 UPzp. Wszystkie dokumenty
posiadajg potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowe;,
akceptacje Gtownej ksiegowej i zatwierdzenie wydatku przez Dyrektora. Kontrola
dokonywana jest zgodnie z wydanymi upowaznieniami i odpowiednimi zapisami w
zakresach czynnosci pracownikow. Na dokumentach brak rzetelnego uzasadnienia
poniesionego wydatku. Dekretacje ksiegowe wskazujace ujecie wydatku w ksiegach
rachunkowych zawierajg konta, ktére nie zostaty ujete i opisane w polityce
rachunkowosci (zaktadowym planie kont).

Podczas dalszych czynnosci kontrolnych sprawdzono umowy jakie jednostka
zawarta w ramach umow zlecen i umow o dzieto. Dyrektor Muzeum zawart w 2010 r.
30 umow zleceh zwigzanych z biezaca dziatalnoscig jednostki w zakresie m.in.
obstugi prawnej, obstugi strony internetowej, zadan BHP, organizacji koncertu lub
wystawy.

W ramach umow o dzieto podpisano 22 umowy na m.in. organizacje koncertow,
oprawe graficzng do konkursu, wykonanie modelu starego kosciota czy opracowanie
graficzne folderu okolicznosciowego.

W zawartych umowach stwierdzono przypadki braku okreslenia terminu ptatnosci
oraz okreslenia dokumentu bedacego podstawag wyptaty naleznosci. W 17 umowach
jako strona zaciggajgca zobowigzanie obok Dyrektora wystepuje Gtoéwna ksiegowa
jednostki.

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz unikniecia powstania
ich w przysztosci prosze o realizacje nastepujgcych zalecen:

Zalecenie Nr 1

W zakresie wydatkow podejmowac takie czynnosci, ktore udokumentuja, ze wydatek
dokonany zostat w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadoéw , w zwigzku z przepisami zawartymi w art.
44 ust. 3 pkt.1 ustawy o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009 Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm. ) poprzez rzetelne uzasadnianie kazdego poniesionego wydatku.

Termin wykonania: od zaraz i na biezgco.



Zalecenie Nr 2
Uzupetni¢ zaktadowy plan kont o brakujgce konta wraz z opisami zasad ich

funkcjonowania oraz wyeliminowac konta nie majagce zastosowania do ksiegowania
operacji gospodarczych w Muzeum.

Kierownik jednostki przy wspotpracy z Gtéwng ksiegowg ustala w formie pisemnej
i aktualizuje dokumentacje okreslajgca polityke rachunkowosci. Zasady
rachunkowosci nalezy dostosowac¢ do potrzeb jednostki w taki sposéb aby spetniata
wymog okreslony w art. 24 ust.1 ustawy o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 Nr 152,
poz.1223 z pozn. zm.) i zapewnita prowadzenie ksigg rzetelnie, bezbtednie,
sprawdzalnie i na biezgco.

Termin wykonania: do 30.05.2011 r.

Zalecenie Nr 3

W umowach cywilno - prawnych zawieranych przez Dyrektora Muzeum
zrezygnowac z ujmowania Gtéwnej ksiegowej jako strony zaciggajacej zobowigzanie.
Termin ptatnosci okreslac do 30 dni od daty otrzymania faktury oraz oznaczac
kazdorazowo dokument bedgcy podstawg wyptaty naleznosci.

Gtéwny ksiegowy nie jest upowazniony do wystepowania na zewnatrz w imieniu
jednostki i nie ma mozliwosci zacigga¢ zobowigzania w imieniu i na rzecz jednostki.
Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi nie oznacza upowaznienia Gtdwnego
ksiegowego do dokonywania wydatkdéw ze Srodkow publicznych. Zobowigzany jest
natomiast do ztozenia podpisu na umowie rodzgcej zobowigzanie finansowe —
potwierdzajgc zgodno$¢ przysziego zobowigzania z planem finansowym oraz, ze
jednostka posiada srodki na jego uregulowanie.

Termin realizacji: od zaraz i na biezgco.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29
stycznia 2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w
Wydziatach Urzedu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o
sposobie realizacji zaleceh nalezy przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres :
kontrola@um.czeladz.pl w terminie do dnia 31.05. 2011 r.

Zastepca Burmistrza
mgr Teresa Wasowicz
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