Czeladz, dnia 09.06.2011r.

G2.0910.1.2011

URZAD MIASTA
WYDZIAL KONTROLI
W CZELADZI

Odpowiedz na wystapienie pokontrolne dot. pisma B-KO.1711.8.2011.

Ad. 1.

Ad. 2.

Ad. 3.

Ad. 4.

Wyegzekwowano zalegtosci powstate z tytutu oplat za najem pomieszczen
1 oplat za zywienie.

Odsetki od nieterminowego regulowania nalezno$ci naliczane i ksiggowane
sa na biezaco.

Zobowiazano pracownikow zajmujacymi si¢ zamowieniami publicznymi,

aby prawidlowo okresli warto$ci szacunkowe zamowien oraz stosowali procedury
zawarte w Zarzadzeniu Burmistrza nr 14/2010r. z dnia 28.01.2010r. w sprawie
Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w Gminie

1 jednostkach podporzadkowanych.

W umowach cywilno — prawnych sporzadzanych po kontroli okresla¢

si¢ bedzie strong umowy: Gmina Czeladz — Gimnazjum nr 2 w Czeladzi.

Zaprowadzono Rejestr wydanych przez Dyrektora upowaznien i pelnomocnictw.
Na biezaco umieszczac si¢ bedzie w aktach osobowych egzemplarz wydanego
przez dyrektora numerowanego upowaznienia lub pelnomocnictwa.

(Obecnie w aktach osobowych pracownikow znajduja si¢ upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych).

W zakresach czynnos$ci pracownikow administracyjnych umieszczono zapisy

o posiadanych upowaznieniach.

Rozpoczeto procedure dostosowania do obowiazujacych przepisOw prawnych
instrukcji kancelaryjnej i instrukcji archiwalnej w sprawie postgpowania

z dokumentacja wytworzona w jednostce oraz zasad i sposobu jej przekazywania

do archiwum panstwowego. Terminu wykonania do 15.06.2011r. szkota nie jest

w stanie dotrzymac z uwagi na dlugotrwala procedurg tworzenia instrukcji oraz
procedurg zatwierdzania dokumentu przez wtasciwe archiwum panstwowe.

Obecnie Wydziatl Polityki Spotecznej 1 Edukacji koordynuje prace migdzyszkolnego
zespolu powotanego w celu opracowania jednolitych dokumentéw dotyczacych
w/w instrukcji, wg ktorych pracowac beda szkoty.

Dyrektor
Gimnazjum nr 2 w Czeladzi
mgr Mariola Koziet
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