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Odpowiedzi na zalecenie pokontrolne z dnia 10.06.2011

Zalecenie nr 1

Od nieterminowego regulowania naleznosci wynikajacych z uméw cywilno — prawnych
zawartych pomiedzy Gming Czeladz — Zlobkiem Miejskim a rodzicami /opiekunami
dzieci nalezy nalicza¢ i egzekwowac odsetki ustawowe. Art.4 ust.1 pkt 9 ustawy o
dochodach stanowi iz odsetki od nieterminowo przekazywanych naleznosci stanowia
doch6d Gminy.

Odpowiedz na zalecenie Nrl

Od miesigca czerwca naliczane i egzekwowane s3 odsetki ustawowe z Art.4
ust.1 pkt 9

Zalecenie na 2

Zgodnie z przyjetymi i obowigzujacymi w Zlobku zasadami rachunkowosci noty
ksiggowe dla MOPS-u za korzystanie z pomieszczen bedacych w dyspozycji Zlobka
obowigzkowo wystawia¢ co najmniej raz w miesigcu.

Przestrzegac¢ ustalonych uchwala Rady Miejskiej terminéw przekazywania na
rachunek Gminy zgromadzonych dochodéw.

Odpowiedz na zalecenie Nr 2

Zgodnie z przyjetymi obowigzujacymi w Zlobku zasadami rachunkowosci noty
ksiggowe dla MOPS-u za korzystanie z pomieszczen Zlobka od miesigca maja sa
wystawiane raz w miesigcu na podstawie otrzymanych rachunkow .

Zalecenie nr 3



Kazdemu dokumentowi znajdujacemu si¢ w teczce osobowej pracownika nada¢é
indywidualny numer wg zasad przyjetych przez pracodawce i umieszcza¢ w wykazie
dokumentow odpowiedniej czeSci akt

Odpowiedz na zalecenie Nr 3

Dokumentom znajdujacym si¢ w teczce osobowej pracownika nadano
indywidualny numer wg przyjetych zasad i wpisano w wykaz w odpowiedniej czesci
akt.

Zalecenie nr 4

W umowach cywilno — prawnych zawieranych z kontrahentami prawidlowo
okreslaé¢ stron¢ umowy ; Gmina Czeladz — Zlobek Miejski reprezentowany
jednoosobowo przez Dyrektora

Odpowiedz na zalecenie Nr 4

W nowo zawieranych umowach bedzie uwzgledniane prawidlowe okreslenie
stron umowy tj. Gmina Czeladz — Zlobek Miejski

Zalecenie nr 5

Uzupeki¢ akta osobowe glownej ksiggowej i pracownika ds. rachuby o brakujaca
informacje¢ dot .dobowej i tygodniowej normy czasu pracy, czestotliwosci wyplat
wynagrodzenia, wymiaru urlopu wypoczynkowego, okresu wypowiedzenia umowy o
prace . Okresli¢ miejsce wykonywania pracy i rozklad czasu pracy w poszczegolnych
dniach tygodnia w Zlobku.

Odpowiedz na zalecenie Nr 5

Akta glownej ksiegowej i pracownika ds. rachuby zostaly uzupelnione o
-dobow3 i tygodniowa norme czasu pracy

- czestotliwos¢ wyplat wynagrodzenia

- wymiar urlopu wypoczynkowego

- okres wypowiedzenia umowy o prace

- dolaczono odpowiedz Radcy Prawnego Mec B Budki dotyczaca miejsca
wykonywania pracy gléwnej ksiggowej oraz pracownika rachuby( dolaczono aneks do
umowy)

Zalecenie nr 6

Dostosowa¢ do obowiazujacych przepisow prawnych ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym oraz Rozp. Ministra Kultury z dn 16.09.2002 r w sprawie postgpowania z
dokumentacjg , zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego sprawy
wytwarzanej w jednostce dokumentacji



Odpowiedz na zalecenie Nr 6

Zarzadzenie Dyrektora Zlobka w sprawie instrukeji kancelaryjnej z JRWA
zostanie usunig¢te do 31 sierpnia 2011 r - nowa instrukcja jest w trakcie opracowywania
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