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Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 5 do 16 wrzesnia 2011 r.

przeprowadzono w ZBK kontrole w zakresie wykonania zaleceh pokontrolnych wydanych
jednostce po kontroli w 2010 r. oraz udzielania zaméwien publicznych i realizacji uméw w

2010r.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 06 pazdziernika 2011 r.,

ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Wydane jednostce zalecenia zostaty wykonane poprzez :

1.

Uzupetnienie w Zakfadowym Planie Kont zapiséw dotyczacych ewidencjonowania
srodkéw trwatych, pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 18/2010 Dyrektora ZBK z dnia
03.11.2010 r.

Wprowadzenie Zarzadzeniem Nr 17/2010 Dyrektora ZBK z 15.10.2010 r. nowej
Instrukcji kasowej. Instrukcja zawiera opis zabezpieczenia mienia i ochrony wartosci
pienieznych, obowigzki kasjera, okreslenie zasad gospodarki kasowej, rodzaje
dowodoéw kasowych oraz transport wartosci pienieznych. Do Instrukcji sporzadzono
zatacznik, ktory jest wzorem protokotu zdawczo-odbiorczego kasy. W instrukcji
zastosowano aktualnie obowigzujace Rozporzadzenie MSWIA z dnia 07.09.2010 r. w
sprawie wymagan jakim powinna odpowiadaé ochrona  wartosci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcédw i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128).

Sprawdzenie prawidtowosci przeprowadzenia zamowienia na ktérym wystapity
roboty dodatkowe - ,Termomodernizacja i remont Przedszkola Nr 5 w Czeladzi przy
ul. Kroétkiej 1”. Po dokonanej wizji w terenie Komisja sporzadzita Protokot
koniecznosci, w ktérym sprecyzowano szczegdtowy zakres prac do wykonania.
Zamowienia udzielono dotychczasowemu wykonawcy w trybie z wolnej reki, f{j.
Zaktadowi Ogolnobudowlanemu S.C. z Czeladzi. Umowa o Nr 31/2010 o udzielenie
zamdwienia publicznego zawarta zostata pomiedzy ZBK a Zaktadem
Ogodlnobudowlanym w dniu 23.06.2010 r. na kwote brutto 38.563,05 zl.



Przedmiotem przeprowadzonej kontroli byly zamowienia publiczne i realizacja uméw
w 2010r.

Zgodnie ze Sprawozdaniem warto$¢ zamowien do 14.000 Euro wyniosta ogétem
1.478.838,75 zt, w tym : roboty budowlane 749.783,58 zt, ustugi 598.933,61 zt, dostawy
130.121,56 zt. Zamdwienia ktérych wartoS¢ przekroczyta 14.000 Euro  wyniosta po
podpisaniu umow - dla robét budowlanych 1.067.015,18 zt, dla ustug 433.472,52 zt.

Kontrolg objeto : 1 postepowanie powyzej 14.000 Euro na ,Wykonanie ustugi
polegajacej na utrzymaniu porzadku, czystosci i odpowiedniego stanu sanitarnego w
administrowanych przez ZBK Czeladz budynkach i ich najblizszym otoczeniu w okresie od
01.01.2010 r. do 31.12.2014 r. oraz 4 postepowania o wartosci ponizej 14.000 Euro, {j. : ,
Remont instalacji elektrycznej wraz z oswietleniem w budynku mieszkalnym przy ul.
Tuwima”, ,Wykonanie nawietrznikdw sciennych do mieszkan lokatorskich zgodnie z
zaleceniami po przegladach zakfadu kominiarskiego w mieszkaniach administrowanych
przez ZBK w Czeladzi®,_,Przespawanie instalacji gazowej oraz przespawanie rur w pionie
gazowym podwéjnym z potgczen gwintowanych w mieszkaniach lokatorskich™, ,Wykonanie
robot dekarsko-blacharskich na budynku oraz komorek przy ul. Borowej w Czeladzi”.

Sprawdzeniu poddano catos¢ dokumentacji z przebiegu postepowania
zawierajgcego w przypadku zaméwienia > 14.000 euro: wniosek o zatwierdzenie trybu
udzielenia zamowienia  wraz z wyliczeniem wartosci zamdwienia netto, specyfikacje
istotnych warunkow zamdodwienia, ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczone w BZP, oferty
wykonawcow, zbiorcze zestawienie ofert, informacje o spetnianiu przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu, karty indywidualnej oceny oferty, streszczenie oceny i
poréownania ztozonych ofert, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, ogtoszenie o
udzieleniu zaméwienia, protokét z przebiegu postepowania. Umowe zawarto zgodnie z
ustawg Pzp w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania pisemnie zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty (art. 94 ust. 1).

Postepowanie zostato przeprowadzone w sposéb prawidiowy, zgodnie z ustawg Pzp.

Do zamowien o wartosci ponizej 14.000 euro kazdorazowo sporzgdzano wniosek o

potwierdzenie zgodnosci procedur z art. 4 pkt 8 Pzp oraz Protokdt z przeprowadzonego
wyboru wykonawcy. W odniesieniu do dwoch zamdwien brak w dokumentacji potwierdzenia
formy zaproszenia oraz okreslenia zakresu robot do wykonania. Zgodnie z Regulaminem
postepowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych (§ 5 pkt 4 ) - w przypadku zamdwien o
wartosci szacunkowej netto powyzej 10 000 PLN  zamawiajacy winien wysta¢ za
potwierdzeniem odbioru zapytanie ofertowe do minimum 2 wykonawcéw. Tak zwana
.Zwrotka” stanowi potwierdzenie dokonania czynnosci wysytki i odbioru jej przez adresata.
Dopuszcza sie sktadanie zapytan i ofert faksem lub drogg elektroniczna.
W dokumentacji brak protokotoéw odbioru z wykonania robot w poszczegolnych lokalach
mieszkalnych, w ktorych winien by¢ sprecyzowany rodzaj wykonywanych prac, ze
wskazaniem adresu, podpisem czytelnym lokatora, zatwierdzeniem przez Inspektora
nadzoru oraz podpisem wykonawcy.

Zgodnie z prowadzonym rejestrem uméw w roku 2010 ZBK zawart na realizacje
dostaw , ustug i robét budowlanych 186 uméw. W nagtéwku umoéw powotywano jako
osobe reprezentujgcg Dyrektora i Gtéwng ksiegowa. Gtdwnej ksiegowa nie jest umocowana
do reprezentowania gminy na zewnatrz i do sktadania w imieniu gminy oswiadczen woli. Od
2011 r. wszystkie zawierane umowy reprezentowane sg jednoosobowo przez Dyrektora
ZBK.



Terminy podane w umowach pokrywajg sie z terminami w sprawdzonych dokumentach
ksiegowych, w zadnym przypadku terminy ptatnosci nie zostaly przekroczone. Platnosci
dokonywano w okresie od 1 do 27 dni od daty wptywu faktury do zaktadu nie zachowujac
przyjetego 30 — dniowego terminu ptatnosci.

Sprawdzone faktury opisane zostaty numerem umowy i wniosku z Rejestru zamowien.
Poddane zostaly kontroli formalno -rachunkowej i merytorycznej, zawierajg akceptacje
wydatku przez Gtdéwna ksiegowa i zatwierdzenie do wyptaty przez Dyrektora.

Przedstawiajac stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci prosze o podjecie
skutecznych dziatah majacych na celu wyeliminowanie ich oraz niedopuszczenie do
ponownego wystapienia w przysztosci poprzez realizacje nastepujacych zalecen :

Zalecenie Nr 1

W oparciu o obowigzujacy Regulamin udzielania zamowien publicznych wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 14/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 28.01.2010 r. w cze$ci dot.
zamoéwien o wartosci ponizej 14.000 Euro ( § 5 pkt 4) zobowigza¢ pracownikéw do
przestrzegania zasady wysylania zaproszen z zapytaniem ofertowym do minimum 2
wykonawcow za potwierdzeniem odbioru. Tzw. ,zwrotka” stanowi potwierdzenia dokonania
tych czynnosci. Faksem lub drogg elektroniczng dopuszcza sie jedynie sktadanie zapytan i
ofert.

Termin : na biezaco, zgodnie z wyznaczonymi terminami.

Zalecenie Nr 2

Po wykonaniu robot w poszczegdlnych lokalach mieszkalnych zobowigzac inspektorow
nadzoru do kazdorazowego sporzadzania protokotdw odbioru w ktorych winien byé
sprecyzowany rodzaj wykonywanych prac, ze wskazaniem adresu, podpisem czytelnym
lokatora, zatwierdzeniem przez Inspektora oraz podpisem wykonawcy.

Termin : od zaraz, na biezaco.

Zalecenie Nr 3

Przestrzega¢ obowigzku regulowania zaciggnietych zobowigzan pienieznych z tytutu
wykonywanych roboét, dostaw i ustug w terminach wynikajacych z przedtozonych faktur lub
zawartych umow, stosownie do przepisu art. 44 ust. Ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240) .

Termin : od zaraz, na biezaco.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia
2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen
nalezy przedtozy¢é pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do
dnia 04.11. 2011 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
mgr Teresa Kosmala
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