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Gospodarki Komunalnej
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

Zgodnie z rocznym planem kontroli w dniach od 19 do 30 wrzesnia 2011 r.
przeprowadzono w MZGK kontrole w zakresie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych
jednostce po kontroli w 2010 r., realizacji planu dochodéw w 2010 r. oraz delegowania
uprawnien.

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 07 pazdziernika 2011 r.,
ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Wydane jednostce zalecenia zostaly wykonane poprzez wprowadzenie zmian do
instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w zakresie:
terminarza obiegu dokumentéw ksiegowych oraz wykazu komorek organizacyjnych i
stanowisk pracy biorgcych udziat w kontroli poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych.
Opracowano terminarz obiegu dla dokumentéw : bankowych, kasowych, wypfaty
wynagrodzen, wypfaty innych naleznosci niz wynagrodzenia, wypfaty zaliczek, zakupu
towarow i ustug, transportu i majatku trwatego. Zmiany wprowadzono Zarzgdzeniem Nr 35
Dyrektora MZGK z dnia 30.12.2010 .

Przedmiotem przeprowadzonej kontroli byta realizacja planu dochodéw za 2010 r. i
delegowanie uprawnien.
Dochody zrealizowano w wysokosci 86.048,89 zt w nastepujacych paragrafach :

« Dziat 756 § 0690 — wplyw z réznych optat w wysokosci 78.263,00 zt. Realizacja
dochodu nastgpita po dokonanych wptatach za pobdr optaty eksploatacyjnej i
rezerwacyjnej przez administratora targowiska. W 2011 r. administratorem targowiska
w drodze przetargu zostata wytoniona firma ,KAMAN II” z Czeladzi. Umowa zawarta z
firmg obejmuje m.in. : pobieranie optaty eksploatacyjnej, targowej i miesiecznej za
rezerwacje miejsc handlowych. Pobieranie i rozliczanie sie z ewidencjonowanych
bloczkéw optaty targowej nastepuje w UM Czeladz, natomiast z bloczkéw optaty
eksploatacyjnej i rezerwacyjnej w MZGK. Na potrzeby prawidtowego rozliczania
podatku VAT zakupiono przenosng kase fiskalna, ktérg przekazano administratorowi
targowiska. W jednostce brak regulacji zwigzanych z przekazaniem pobierania
optat przez administratora targowiska i zapisow o rozliczaniu za pomocg wydrukow
z kasy fiskalne;j.



« Dziat 900 § 0970 — wptywy z ro6znych dochodow na kwote 5.293,07 zt. Pozyskane
dochody pochodzity z naliczonych kar umownych i zaptaconej kary za zniszczenie
mienia (ztamanie drzewa).

« Dziat 900, Rozdziat 90015 § 0970 — wptywy z réznych dochodéw na kwote 1.422,72
zt. Pochodzg z roztozonej na raty naleznosci pienieznej z tytutu kosztéw wymiany
uszkodzonego stupa os$wietleniowego.

« Dziat 900, Rozdziat 90017 § 0690 - wptywy z réoznych optat. Dochod zrealizowano w
wysokosci 225,63 zt z tytutu zwrotu czesci kosztéw za szkolenie pracownika.

» Dziat 900, Rozdziat 90017 § 0970 — wptyw z réznych dochoddéw. Wykonanie
dochodéw za 2010 r. wynosito 844,47 zt. Kwota ta wynika z przystugujacego
wynagrodzenia dla pfatnika z tytutlu terminowego wptacania podatku oraz
wynagrodzenia za naliczanie i odprowadzanie skfadek na ubezpieczenie zdrowotne.
W paragrafie tym zaksiegowano rowniez kwote 480,00 zt zwigzang z zaptatg
odszkodowania za szkode komunikacyjna.

Kierownik jednostki moze powierzy¢ pracownikom okreslone obowigzki w zakresie
gospodarki finansowej, podpisywania okreslonych pism, reprezentowania na zewnatrz,
podpisywania umow i innych wynikajacych ze specyfiki dziatania jednostki. Przyjecie
obowigzkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone w formie odrebnego imiennego
upowaznienia za zgodag osoby przejmujgcej uprawnienia z okreslong datg przyjecia i
podpisem pracownika.

W aktach osobowych 15 pracownikdéw znajdujg sie wydane przez Dyrektora upowaznienia
do: zastepowania w czasie jego nieobecnosci, do odbioru i podpisywania faktur VAT, do
kontroli formalno — rachunkowej i merytorycznej dowoddéw ksiegowych, do wystawiania
faktur VAT, do naliczania podatku dochodowego od osob fizycznych pracownikéw MZGK,
do kontroli merytorycznej dowodéw ptacowych, do korzystania w celach stuzbowych z
informacji dotyczacej wtasnosci gruntow i budynkow na terenie miasta Czeladz. W
wiekszosci zakresdw czynnosci brak odzwierciedlenia  uprawnien i odpowiedzialnosci
wynikajacych z wydanych upowaznien.

W jednostce nie prowadzi sie rejestru wydanych upowaznien.

Przedstawiajac stwierdzone w toku kontroli nieprawidiowosci prosze o podjecie
skutecznych dziatan majgcych na celu wyeliminowanie ich oraz niedopuszczenie do
ponownego wystgpienia w przysziosci poprzez realizacje nastepujgcych zalecen :

Zalecenie Nr 1

Uregulowa¢ w jednostce  procedury zwigzane 2z przekazaniem pobierania opfaty
eksploatacyjnej i optaty za rezerwacje miejsc handlowych przez administratora targowiska
oraz uzupetni¢ zapisy dotyczace rozliczania poboru optat za pomocag wydrukéw z kasy
fiskalnej. Wystgpi¢ z wnioskiem do Burmistrza Miasta o zatwierdzenie powyzszych regulaciji.

Termin : niezwtocznie.

Zalecenie Nr 2

Zaprowadzi¢ w  jednostce Rejestr wydawanych przez Dyrektora upowaznien i
petnomocnictw oraz ustalic osobe odpowiedzialng za jego prowadzenie. Zarzadzeniem
Dyrektora wprowadzi¢ zasady wydawania i rejestracji upowaznien w jednostce. Rejestr
winien zawieraé m. inn: numer i przedmiot upowaznienia, podstawe prawng, nazwisko i imie
osoby, ktérej wydano upowaznienie, date wydania, okres waznosci.



Zakres uprawnien nalezy precyzyjnie okreslic poszczegdlnym pracownikom w sposob
odpowiedni do wagi podejmowanych decyzji i ryzyka z nim zwigzanego. Przyjecie
delegowania powinno by¢ potwierdzone czytelnym podpisem i data.

W zakresach czynnosci pracownikdw odzwierciedli¢ zapisy wynikajagce z wydanych
upowaznien.

Termin : do 25 listopada 2011 r.

Zalecenie Nr 3

W celu uporzadkowania spraw zwigzanych z kierowaniem jednostkg oraz reprezentowania
jej na zewnatrz podczas nieobecnosci Dyrektora - w upowaznieniu wydanym dla pracownika
petnigcego zastepstwo nalezy wyraznie okresSlic jego zakres w sferze zewnetrznej
(reprezentacja) oraz wewnetrznej (kierowanie). Upowaznienia udzieli¢ na czas
sprawowania funkcji przez Dyrektora zgodnie z posiadanym przez niego petnomocnictwem
zdnia 21.12.2010r.

Termin : do 25 listopada 2011 r.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzadzenia Nr 17/2010 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia
2010 r. w sprawie ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Wydziatach Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zalecen
nalezy przedfozy¢é pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie do
dnia 30 listopada 2011 r.

Burmistrz Miasta Czeladz
mgr Teresa Kosmala
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